
区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 庶  務 局の事務事業の執行計画　計画の策定 B0000 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 局の事務事業の執行計画　計画の策定 B0001 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 局の事務事業の執行計画　計画の変更 B0002 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 局の事務事業の執行計画　計画の変更 B0003 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
局の事務事業の執行計画　計画に係る検討資料　　特に重要な
もの

B0004 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 局の事務事業の執行計画　計画に係る検討資料　　重要なもの B00041 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
局の事務事業の執行計画　計画に係る検討資料　　その他のも
の

B00042 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 主要事務事業    選定調書の提出 B0005 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 主要事務事業    進行状況報告書の提出 B0006 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 所要人員計画書の提出 B0010 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 都議会    各資料要求に対する提出資料等 B0015 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 都議会    想定問答等 B0016 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 都議会    議会付議関連資料等 B0017 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 会議の開催　　予定金額25万円以上 B0020 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 会議の開催　　予定金額25万円未満 B0021 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
各種会議・シンポジウム・講演会等への参加        予定金額800
万円以上３億5000万円未満

B0022 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
各種会議・シンポジウム・講演会等への参加        予定金額800
万円未満

B0023 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
会議及び打合せ    会議資料（検討、打合せ、議事録等を含
む。）　　特に重要なもの

B0024 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
会議及び打合せ    会議資料（検討、打合せ、議事録等を含
む。）　　重要なもの

B00241 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
会議及び打合せ    会議資料（検討、打合せ、議事録等を含
む。）　　その他のもの

B00242 1 廃棄 各部各課
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区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 庶  務 各種乗車証    交付申請（再交付を含む。）及び返納 B0035 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 各種乗車証    発行枚数の報告 B0036 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 施設見学の受入れ B0040 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 寄付の受入れ　　重要なもの B0050 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 寄付の受入れ　　その他のもの B0051 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 庁有車の運転記録 B0055 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
タクシー券申込書、タクシーチケット券受払簿、タクシーチケット
券使用状況報告書、タクシークーポン券使用証明書、タクシー
クーポン券受払簿

B0060 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 遺失物台帳、遺失物受領書、拾得物届出書 B0065 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
その他各部共通事項で他の小項目に該当しないもの    重要な
もの

B0098 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
その他各部共通事項で他の小項目に該当しないもの    その他
のもの

B0099 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
その他各部共通事項で他の小項目に該当しないもの　　その他
のもの　（簡易なものに限る。）

B00991 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
その他各部共通事項で庶務に関するもの及び他の小項目に該
当しないもの  軽易な資料等

B00992
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整
他局、他部、関係諸団体等との文書交換（照会、回答、通知等）
特に重要なもの

B0100 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整
他局、他部、関係諸団体等との文書交換（照会、回答、通知等）
重要なもの

B0101 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整
他局、他部、関係諸団体等との文書交換（照会、回答、通知等）
その他のもの

B0102 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整
他局、他部、関係諸団体等との文書交換（照会、回答、通知等）
その他のもの　（簡易なものに限る。）

B0103 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 文書収受    関係諸団体等庁外からの文書(通知等) B0110 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 文書収受    他局からの文書(通知等) B0111 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 文書収受    他部からの文書(通知等) B0112
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 請願、陳情の処理      重要なもの B0120 5 移管 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 渉外連絡調整 請願、陳情の処理      その他のもの B0121 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 対応記録票　　特に重要なもの B0123 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 対応記録票　　重要なもの B01231 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 対応記録票　　その他のもの B01232 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 お客様の声カード B0125 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 諸会    会費の支出 B0130 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 諸会    理事・監事の選任 B0131 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 特許権に関するもの　　重要なもの B0140 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 特許権に関するもの　　その他のもの B0141 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整
その他各部共通事項で渉外・連絡調整に関するもの    重要なも
の

B0198 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整
その他各部共通事項で渉外・連絡調整に関するもの    その他
のもの

B0199 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整
その他各部共通事項で渉外・連絡調整に関するもの　　その他
のもの　（簡易なものに限る。）

B01991 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整
その他各部共通事項で渉外・連絡調整に関するもの    軽易な
資料等

B01992
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 条例・規則・規程    制定改廃の依頼 B0200 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 告示                      制定改廃の依頼 B0201 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 要綱・依命通達・基準等    制定改廃（重要なものを除く。） B0210 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 要綱・依命通達・基準等    制定改廃　　重要なもの B02101 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 要綱・依命通達・基準等 B0211 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 要領・細則等              制定改廃（重要なものを除く。） B0220 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 要領・細則等              制定改廃　　重要なもの B02201 3 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 要領・細則等 B0221 1 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 文  書
条例・規程・告示・要綱・基準・要領・細則等の制定改廃立案の検
討資料

B0225 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 図書・新聞類の購入　　予定金額300万円以上6000万円未満 B0230 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 図書・新聞類の購入　　予定金額300万円未満 B0231 2 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 公印    新調・改刻の依頼 B0240 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 公印    事故届の提出 B0241 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 公印    引継ぎ B0242 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 公印    使用状況の報告 B0243 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 公印使用簿 B0244 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 事案決定実施細目の制定又は変更 B0250 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 文書保存期間の種別の新設 B0251 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 部の文書保存期間・移管基準表の制定又は変更 B0252 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 特定の公文書の保存期間の延長 B0253 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 文書授受簿 B0260 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 ファイル責任者及び文書整理担当者の任免及び報告 B0265 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 特例管理帳票の策定 B0270 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 特例起案帳票の策定 B0271 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 文書廃棄の決定 B0275 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書
保存期間経過前の文書の廃棄、当該文書件名の公文書館長へ
の通知

B0276 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 文書の滅失又は毀損に係る総務課長への通知 B0277 3 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 文書の公文書館への移管 B0278 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 文書の移管（他団体等への移管） B0279 5 移管 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 文  書 後援名義等の使用承認 B0280 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの B02811 30 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの B02812 10 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの B02813 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの B02814 3 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの B02815 2 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの B02816 1 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの B02817 30 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの B02818 10 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの B02819 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの B02820 3 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの B02821 1 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの B02822
1年
未満

移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの B02823 30 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの B02824 10 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの B02825 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの B02826 3 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの B02827 2 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの B02828 1 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの B02829
1年
未満

移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの B02830 5 移管 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの B02831 1 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの　資料 B02832 30 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの　資料 B02833 10 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの　資料 B02834 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの　資料 B02835 3 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの　資料 B02836 1 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの　資料 B02837
1年
未満

移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 貴重品等送付票 B0285
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 点検結果等の報告 B0286 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 点検（軽易な資料等） B0287
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他各部共通事項で文書に関するもの    重要なもの B0298 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他各部共通事項で文書に関するもの    その他のもの B0299 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書
その他各部共通事項で文書に関するもの　　その他のもの　（簡
易なものに限る。）

B02991 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他各部共通事項で文書に関するもの    軽易な資料等 B02992
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 評定  職員の勤務評定 B0300 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 評定  職務業績票（所属控） B0301 3 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 評定  自己申告書（所属控） B0302 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 評定　会計年度任用職員業績評価書（控） B03021 3 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 試験・選考に関するもの   重要なもの B0303 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 試験・選考に関するもの   その他のもの B0304 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 任用に関するもの   重要なもの B0305 3 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 人  事 任用に関するもの   その他のもの B0306 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 退職に関するもの   重要なもの B0307 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 退職に関するもの   その他のもの B0308 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
任免  特殊任免（資産整理者､物品取扱主任､検査員、防火責任
者､運行整備管理者、ボイラー取扱主任、安全管理者、水質管理
責任者等（代理を含む。）の任免等）

B0310 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 任免  非常勤職員    任用 B0311 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 任免  非常勤職員    報酬の支出 B0312 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 任免　会計年度任用職員申込書（控） B03121 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 任免  会計年度任用職員名簿 B03122 30 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 任免  人事記録の異動事項の届出 B0313 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 任免  勧奨退職に関する調査・募集に対する報告 B0315 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 任免  推薦書（所属控） B0316 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 異動に関するもの   重要なもの B0317 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 異動に関するもの   その他のもの B0318 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 給与  定期昇給・特別昇給・名誉昇給（内申） B0320 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事
給与  扶養・住居・通勤手当の確認、決定（扶養親族届・扶養親
族変更届・住居届）

B0321 3 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 給与  給与簿・給与減額整理簿 B0322 5 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 給与  超過勤務実績報告・内訳書 B0323 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 給与  氏名変更等の届出書の提出 B0324 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 給与  印鑑票の提出・変更 B0325 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 旅費  出張旅費の支給 B0330 5 廃棄
各部庶務主
管課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 人  事 服務  職員カード紛失・破損届（控） B0331 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 服務  出勤記録又は出勤簿 B0332 5 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 服務  超過勤務及び休日勤務の命令等　　部長級以上職員 B0333 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  超過勤務及び休日勤務の命令等　　課長級職員 B0334 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  超過勤務及び休日勤務の命令等　　一般職員 B0335 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  超過勤務等命令簿 B0336 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  職員の兼業兼職（内申） B0337 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事
服務　会計年度任用職員の営利企業等従事の届出　兼業届出
書等

B03371 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務　会計年度任用職員の営利企業等従事の届出　軽易な資
料等

B03372
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  職員の職務専念義務の免除　　部長級以上職員 B0338 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  職員の職務専念義務の免除　　課長級職員 B0339 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  職員の職務専念義務の免除　　一般職員 B0340 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  職務専念義務免除申請書 B0341 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  出張命令(海外出張及び２日以上にわたる管外出張を除
く。）  部長級以上職員

B0342 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  出張命令(海外出張及び２日以上にわたる管外出張を除
く。）  課長級以上職員

B0343 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  出張命令(海外出張及び２日以上にわたる管外出張を除
く。）  一般職員（課長代理の権限に属するものを除く。）

B0344 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  出張命令(宿泊を伴う場合を除く。）   課長代理が指揮監督
する職員

B03441 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  海外出張命令及び２日以上にわたる管外出張命令　　幹
部職員

B0345 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  海外出張命令及び２日以上にわたる管外出張命令    一
般職員

B0346 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  復　命　　部長級以上職員 B0347 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  復　命　　課長級職員 B0348 1 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 人  事 服務  復　命　　一般職員 B0349 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  復命書 B0350 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　勤務報告書 B0351 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  事業所職員の勤務体制報告 B0352 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  勤務報告書の訂正 B0353 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  職務上の秘密に属する事項の発表の許可　　幹部職員 B0354 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  職務上の秘密に属する事項の発表の許可　　一般職員 B0355 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  年次有給休暇及びその他の休暇の承認　部長級以上職
員

B0356 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  年次有給休暇及びその他の休暇の承認　課長級職員 B0357 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  年次有給休暇及びその他の休暇の承認　一般職員（課長
代理の権限に属するものを除く。）

B0358 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  年次有給休暇及びその他の休暇（年次有給休暇に係る時
季の変更並びに介護休暇、病気休暇及び超勤代休時間を除
く。）の承認　課長代理が指揮監督する職員

B03581 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  事故欠勤の承認　部長級以上職員 B03582 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  事故欠勤の承認　課長級職員 B03583 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  事故欠勤の承認　一般職員（課長代理の権限に属するも
のを除く。）

B03584 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  事故欠勤の承認　課長代理が指揮監督する職員 B03585 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  休暇・職免処理簿  部長級以上職員 B0359 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  休暇・職免処理簿  課長級職員 B0360 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　事務引継書（部長） B03601 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　事務引継書（重要なもの） B03602 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　事務引継書（重要なものを除く。） B03603 1 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 人  事 服務　育児休業・配偶者同行休業の承認　部長級以上職員 B0361 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　育児休業・配偶者同行休業の承認　課長級職員 B0362 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　育児休業・配偶者同行休業の承認　一般職員 B0363 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　部分休業・育児短時間の承認　部長級以上職員 B0364 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　部分休業・育児短時間の承認　課長級職員 B03641 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　部分休業・育児短時間の承認　一般職員 B03642 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務　育児又は介護を理由とする時差勤務の承認　部長級以上
職員

B03643 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　育児又は介護を理由とする時差勤務の承認　課長級職員 B03644 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　育児又は介護を理由とする時差勤務の承認　一般職員 B03645 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  復務申請書（控） B0367 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 服務  出勤の督促 B0370 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  争議行為等状況報告 B0371 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 自主監察等の実施・報告 B03711 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 自主監察等の実施・報告（軽易なもの） B03712 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務監察  非行事故報告の提出 B0372 3 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 改善状況の報告 B03721 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 改善状況の報告　軽易なもの B03722
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 コンプライアンス推進に係る取組　重要なもの B03723 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 コンプライアンス推進に係る取組　軽易なもの B03724 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 コンプライアンス推進に係る取組　軽易な資料等 B03725
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 分限・懲戒  処分の内申 B0373 1 廃棄
各部庶務主
管課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
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保 存 期 間
満了後の措置
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各部共通 共  通 人  事 分限・懲戒  病気休職・病弱者登録の内申 B0374 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 公益通報　公益通報の調査、報告等　重要なもの B0375 5 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 公益通報　公益通報の調査、報告等　その他のもの B03751 5 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 公益通報　軽易な資料等 B0376
1年
未満

廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 公務災害補償    認定、補償金・見舞金支給の進達 B0377 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 研修  研修命令　　部長級以上職員 B0378 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 研修  研修命令　　課長級職員 B0379 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 研修  研修命令　　一般職員 B0380 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 研修  一般研修生の推薦 B0381 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 研修  海外研修生の推薦 B0382 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 研修  部内研修 B0383 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 表彰  職員・事業所等の表彰　　知事表彰・局長表彰（内申） B0385 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 表彰  職員・事業所等の表彰　　部長表彰 B03861 3 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 表彰  職員・事業所等の表彰　　所属長表彰 B03862 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
各種表彰受彰者の申請・推薦（関東運輸局長表彰、永年勤続者
表彰等）

B0387 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 表彰  永年勤続者の候補者（内申） B0388 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 労働組合  交渉等の記録 B0390 5 移管
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 労働組合  協定、覚書等の締結    重要なもの B0391 30 移管
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 労働組合  協定、覚書等の締結    その他のもの B0392 30 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 その他各部共通事項で人事に関するもの    重要なもの B0393 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 その他各部共通事項で人事に関するもの    その他のもの B0394 1 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
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保 存 期 間
満了後の措置
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各部共通 共  通 人  事
その他各部共通事項で人事に関するもの　　その他のもの　（簡
易なものに限る。）

B03941 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 その他各部共通事項で人事に関するもの    軽易な資料等 B03942
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 予算決算 予算見積書の提出 B0400 5 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 予算決算 予算実施計画書の提出 B0401 3 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 予算決算 予算配付申請 B0410 3 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 予算決算 予算配付通知書 B0412 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 予算決算 予算の繰越要求計算書 B0450 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 予算決算 予算決算明細書 B0460 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 予算決算 その他各部共通事項で予算・決算に関するもの    重要なもの B0498 3 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 予算決算 その他各部共通事項で予算・決算に関するもの    その他のもの B0499 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 予算決算
その他各部共通事項で予算・決算に関するもの　　その他のもの
（簡易なものに限る。）

B04991 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 予算決算
その他各部共通事項で予算・決算に関するもの    軽易な資料
等

B04992
1年
未満

廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 物  品 直購入物品・材料、備品類の買入れ、売払い　　6000万円以上 B0500 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
直購入物品・材料、備品類の買入れ、売払い      300万円以上
6000万円未満

B0501 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 直購入物品・材料、備品類の買入れ、売払い　　  300万円未満 B0502 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
各種製作品の作成・印刷製本の契約、製作承認、製作承認願
３億5000万円以上

B0503 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
各種製作品の作成・印刷製本の契約、製作承認、製作承認願
800万円以上３億5000万円未満

B0504 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
各種製作品の作成・印刷製本の契約、製作承認、製作承認願
800万円未満

B0505 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 印刷物送付票（控） B0506 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
各種業務・サービスの委託（管理・清掃・点検・洗濯・消毒等） 　３
億5000万円以上

B0507 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
各種業務・サービスの委託（管理・清掃・点検・洗濯・消毒等）
800万円以上３億5000万円未満

B0508 3 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 物  品
各種業務・サービスの委託（管理・清掃・点検・洗濯・消毒等）
800万円未満

B0509 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 物件の借入れ、貸付け      6000万円以上 B0510 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 物件の借入れ、貸付け　  　300万円以上6000万円未満 B0511 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 物件の借入れ、貸付け　  　300万円未満継続 B0512 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 写真焼付・フィルム現像　　800万円未満 B0513 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約処理伝票 B0515 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 資産運用部への契約締結請求 B0520 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 建設工務部等への建物等の工事依頼 B0521 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 工事依頼伝票 B0522 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 工事完了通知票 B0523 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 工事成績評定通知書及び設計等委託成績評定通知書 B0524 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　工事関係  構築物（鉄筋・鉄骨構造）に係るもの B0530 30 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　工事関係  構築物（木造）に係るもの B0531 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　工事関係  建物（鉄筋・鉄骨構造）に係るもの B0532 30 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　工事関係  建物（木造） B0533 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
契約書　　工事関係  線路設備・電路設備・その他（局長決定の
もの）に係るもの

B0534 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
契約書　　工事関係  線路設備・電路設備・その他（部長決定の
もの）に係るもの

B0535 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
契約書　　工事関係  線路設備・電路設備・その他（課長決定の
もの）に係るもの

B0536 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　工事関係  設計・測量・地質調査の委託に係るもの B0537 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　工事関係  作業委託・その他の委託に係るもの B0538 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
契約書　　物品関係  機械設備・車両・通信設備（局長決定のも
の）に係るもの

B0539 10 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 物  品
契約書　　物品関係  機械設備・車両・通信設備（部長決定のも
の）に係るもの

B0540 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
契約書　　物品関係  機械設備・車両・通信設備（課長決定のも
の）に係るもの

B0541 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　物品関係  備品に係るもの B0542 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　物品関係  消耗品に係るもの B0543 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
契約書　　売却（払下げ）関係  機械設備・車両・通信設備に係る
もの

B0544 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　売却（払下げ）関係  その他の売却に係るもの B0545 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　土地建物等関係  取得及び交換に係るもの B0546 30 移管 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　土地建物等関係  借入れに係るもの B0547 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　土地建物等関係  売却及び譲渡に係るもの B0548 10 移管 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　土地建物等関係  貸付けに係るもの B0549 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 行政財産の使用許可（事業所長が行えるもの） B0550 1 廃棄 各事業所

各部共通 共  通 物  品 固定資産取得伝票 B0551 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 固定資産減少異動伝票 B0552 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 資産整理主任の備える帳票    固定資産台帳 B0560 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 資産整理主任の備える帳票    固定資産整理簿 B0561 30 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 資産整理主任の備える帳票    減価償却累計額整理票 B0562 30 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 物品取扱主任の簿票    備品整理簿 B0570 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 物品取扱主任の簿票    備品管理票 B0571 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 物品取扱主任の簿票    材料品受払票 B0572 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 物品取扱主任の簿票　　不用品整理簿 B0573 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 被服の貸与依頼 B0580 1 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 物  品 制服貸与内訳書兼交付書 B0581 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 ＰＣＢの調査・届出 B0583 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
その他各部共通事項で物品の購入・製作、役務の提供等に関す
るもの    重要なもの

B0590 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
その他各部共通事項で物品の購入・製作、役務の提供等に関す
るもの    その他のもの

B0591 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
その他各部共通事項で物品の購入・製作、役務の提供等に関す
るもの    軽易な資料等

B05911
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書開示・不開示の決定／取消し　重要なもの B0600 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開
公文書開示・不開示の決定／取消し　重要なもの及び簡易又は
定例的なものを除く。

B0601 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開
公文書開示・不開示の決定／取消し   簡易又は定例的なものに
限る。

B0602 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書開示請求書 B0603 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書開示決定通知書（控） B0604 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書一部開示決定通知書（控） B0605 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書開示申込書、領収書控 B0606 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書不開示決定通知書（控） B0607 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書不開示理由説明書の提出 B0611 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書開示請求に係る決定期間の延長の決定 B0620 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 開示決定等期間延長通知書（控） B0621 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書開示請求に係る決定期間の特例延長の決定 B0622 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 開示決定等期間特例延長通知書（控） B0623 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書開示請求に係る第三者保護等 B06231 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書情報の提供　開示・不開示の決定／取消し　重要なもの B0624 5 廃棄 各部共通

各部共通 共  通 情報公開
公文書情報の提供　開示・不開示の決定／取消し　重要なもの
及び簡易又は定例的なものを除く。

B0625 3 廃棄 各部共通



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 情報公開
公文書情報の提供　開示・不開示の決定／取消し　簡易又は定
例的なものに限る。

B0626 1 廃棄 各部共通

各部共通 共  通 情報公開 公文書の任意的開示・不開示の決定 B0630 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 任意的開示申出書 B0631 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 任意的開示回答書（控） B0632 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 文書検索目録の作成 B0640 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公開件名の決定 B0641 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 個人情報保護
保有個人情報開示・不開示・訂正・不訂正・利用停止・利用不停
止の決定／取消し　重要なもの

B0650 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護
保有個人情報開示・不開示・訂正・不訂正・利用停止・利用不停
止の決定／取消し　重要なもの及び簡易又は定例的なものを除
く。

B06501 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護
保有個人情報開示・不開示・訂正・不訂正・利用停止・利用不停
止の決定／取消し　簡易又は定例的なものに限る。

B06502 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報開示（訂正・利用停止）請求書 B0651 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報開示（訂正・利用停止）決定通知書（控） B0652 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報一部開示決定通知書（控）、領収書（控） B0653 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報不開示（不訂正・利用不停止）決定通知書（控） B0654 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報不開示・不訂正・利用不停止理由説明書の提出 B0655 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報の開示請求に係る決定期間の延長の決定 B0660 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護
決定期間延長通知書（保有個人情報開示請求・訂正請求・利用
停止請求）（控）

B0665 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報開示請求に係る決定期間の特例延長の決定 B0666 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 決定期間特例延長通知書（保有個人情報開示請求）（控） B0667 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報の任意的開示・不開示の決定 B0670 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報任意的開示（訂正）申出書閲覧 B0671 1 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報任意的開示（訂正）回答書（控） B0672 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報取扱事務の届出（作成・変更・廃止） B0673 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報の目的外利用・提供  重要なもの B0674 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報の目的外利用・提供　重要なものを除く。 B06741 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報の開示請求に係る事案の移送 B0675 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報の開示請求に係る第三者保護 B0676 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報の開示請求に係る未成年者の確認書 B0677 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開・個人情報保護
その他各部共通事項で公文書、個人情報の開示等に関するも
の    重要なもの

B0698 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開・個人情報保護
その他各部共通事項で公文書、個人情報の開示等に関するも
の    その他のもの

B0699 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開・個人情報保護
その他各部共通事項で公文書、個人情報の開示等に関するも
の    軽易な資料等

B06991
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 個人情報の安全管理の実施に関するもの    重要なもの B06992 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護
個人情報の安全管理の実施に関するもの    重要なもの及び簡
易又は定例的なものを除く。

B06993 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護
個人情報の安全管理の実施に関するもの    簡易又は定例的な
ものに限る。

B06994 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
収入の調定・収納の決定に関する文書（確定判決等に基づく収
入に係るもの）

B0702 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
私法上の収入に係るもので、民法の消滅時効の適用を受けるも
の

B0703 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
収入の調定・収納の決定に関する文書（公法上の収入に係るも
の）

B0710 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 継続（分割）収納票 B0730 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 支出の決定に関する文書（確定判決等に基づくもの） B0740 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
私法上の支出に係るもので、民法の消滅時効の適用を受けるも
の

B0741 5 廃棄 各部共通

各部共通 共  通 出  納 支出の決定に関する文書（公法上の支出に係るもの） B0750 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
支出の決定に関する文書（生命・身体の侵害による損害賠償に
係るもの）

B0756 5 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 出  納
支出の決定に関する文書（不法行為に基づく損害賠償に係るも
の）

B0757 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
支出の決定に関する文書（労働保険料、厚生年金保険料、健康
保険料に係るもの）

B0761 2 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 継続（分割）支払票 B0770 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 その他振替に関するもの      重要なもの B0771 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 その他振替に関するもの      その他のもの B0772 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 その他振替に関するもの      軽易な資料等 B0773
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 分任資金前渡受者の設置申請 B0774 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 雑費前渡金の増額申請 B07741 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 資金前渡受者の代理指定（局職員以外の者の指定を含む。） B07742 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 分任資金前渡受者の代理指定 B07743 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 雑費前渡金の資金前渡及び精算 B0775 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 事故前渡金の資金前渡及び精算 B07751 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 雑費前渡金支払予定書 B07752 法7 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 事故前渡金支払予定書 B07753 法7 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 収入調定に基づき交付した請求書の写し B0776 法7 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
債権者から受領した請求書（適格請求書（インボイス）を構成す
る納品書等を含む。）

B07761 法7 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 企業出納員が発行した領収書の控え B0777 法7 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
債権者から受領した領収書（適格請求書（インボイス）を構成す
る納品書等を含む。）

B07771 法7 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 支払額調書 B0778 法7 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 収入伝票・支払伝票 B0779 法7 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 現金受払簿、資金前渡受者の預金通帳 B0780 5 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 出  納 前渡金整理簿、概算払整理簿 B0781 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 企業出納員　職の設置 B0782 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 企業出納員の指名 B0783 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
その他各部共通事項で収入調定、支出の決定等に関するもの
特に重要なもの

B0797 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
その他各部共通事項で収入調定、支出の決定等に関するもの
重要なもの

B0798 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
その他各部共通事項で収入調定、支出の決定等に関するもの
その他のもの

B0799 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
その他各部共通事項で収入調定、支出の決定等に関するもの
軽易な資料等

B07991
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 契  約
請負、委託により行う工事、製造、修繕、通信又は運搬に係る役
務の提供に関する契約の変更　変更後価格３億5000万円以上

B0800 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 契  約
請負、委託により行う工事、製造、修繕、通信又は運搬に係る役
務の提供に関する契約の変更　変更後価格800万円以上３億
5000万円未満

B0801 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 契  約
請負、委託により行う工事、製造、修繕、通信又は運搬に係る役
務の提供に関する契約の変更　変更後価格800万円未満

B08011 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 契  約
物品の買入れ・譲渡又は貸付け・借入れに関する契約の変更
変更後価格6000万円以上

B0802 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 契  約
物品の買入れ・譲渡又は貸付け・借入れに関する契約の変更
変更後価格300万円以上6000万円未満

B0803 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 契  約
物品の買入れ・譲渡又は貸付け・借入れに関する契約の変更
変更後価格300万円未満

B0804 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 投資預金 会社配当金の収納 B0850 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 投資預金 株主総会の開催について B0851 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報システム 情報システムに関するもの　　　　重要なもの B0900 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報システム 情報システムに関するもの　　　　その他のもの B0901 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報システム
情報システムに関するもの　　　　その他のもの　（簡易なものに
限る。）

B0902 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報システム 情報システムに関するもの　　　　軽易な資料等 B0903
1年
未満

廃棄 各部各課

総  務 庶  務 総  記 タクシークーポン券の購入　　　　300万円以上6000万円未満 B1000 3 廃棄
総務部総務
課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

総  務 庶  務 総  記 タクシークーポン券の購入　　    300万円未満 B1001 1 廃棄
総務部総務
課

総  務 庶  務 総  記
タクシーチケット券受払簿(第１号様式)、タクシークーポン券受払
簿(第２号様式)

B1002 1 廃棄
総務部総務
課

総  務 庶  務 総  記 ハイヤーの雇上げ　　　　800万円以上３億5000万円未満 B1003 3 廃棄
総務部総務
課

総  務 庶  務 総  記 ハイヤーの雇上げ　　　　800万円未満 B1004 3 廃棄
総務部総務
課

総  務 庶  務 総  記 管理者の事務引継書 B1010 30 移管
総務部総務
課

総  務 庶  務 総  記 次長・技監の事務引継書 B1011 5 廃棄
総務部総務
課

総  務 庶  務 総  記 叙位叙勲の候補者の推薦 B1020 30 廃棄
総務部総務
課

総  務 庶  務 総  記 公益助成事業の年間計画の策定 B1030 3 廃棄
総務部総務
課

総  務 庶  務 総  記 公益助成事業の要望及び受入れ B1031 3 廃棄
総務部総務
課

総  務 庶  務 総  記 議会に係る経費の資金前渡 B1040 1 廃棄
総務部総務
課

総  務 庶  務 総  記 財政支出政策連携団体の役員選任、役員報酬改定 B1041 3 廃棄
総務部総務
課

総  務 庶  務 総  記 各局及び各部部長会等関係 B1042 3 廃棄
総務部総務
課

総  務 庶  務 総  記 諸会入会・継続 B1043 3 廃棄
総務部総務
課

総  務 庶  務 総  記 交通安全対策 B1044 1 廃棄
総務部総務
課

総  務 庶  務 総  記 環境改善対策 B1045 1 廃棄
総務部総務
課

総  務 庶  務 総  記
その他庶務に関することで他の小項目に該当しないもの
重要なもの

B1098 3 廃棄
総務部総務
課

総  務 庶  務 総  記
その他庶務に関することで他の小項目に該当しないもの
その他のもの

B1099 1 廃棄
総務部総務
課

総  務 庶  務 総  記
その他庶務に関することで他の小項目に該当しないもの
軽易な資料等

B10991
1年
未満

廃棄
総務部総務
課

総  務 庶  務 幹部人事 事務取扱の任免 B1200 1 廃棄
総務部総務
課

総  務 庶  務 幹部人事 幹部職員の昇任 B1201 3 廃棄
総務部総務
課

総  務 庶  務 幹部人事 幹部職員の昇任選考の権限委任 B1202 3 廃棄
総務部総務
課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

総  務 庶  務 幹部人事 特定任期付職員採用承認申請 B1205 3 廃棄
総務部総務
課

総  務 庶  務 幹部人事 兼業の許可（兼業許可申請書）　　部長級以上職員 B1210 3 廃棄
総務部総務
課

総  務 庶  務 幹部人事 兼業の許可（兼業許可申請書）    課長級職員 B12101 3 廃棄
総務部総務
課

総  務 庶  務 幹部人事 兼職の承認（兼職承認申請書）　　部長級以上職員 B12102 3 廃棄
総務部総務
課

総  務 庶  務 幹部人事 兼職の承認（兼職承認申請書）　  課長級職員 B12103 3 廃棄
総務部総務
課

総  務 庶  務 幹部人事 兼業実績報告書　課長級以上職員 B12104 3 廃棄
総務部総務
課

総  務 庶  務 幹部人事 知事部局等への併任職員の変更 B1220 3 廃棄
総務部総務
課

総  務 庶  務 幹部人事 政策連携団体への派遣 B1221 5 廃棄
総務部総務
課

総  務 庶  務 幹部人事 退職手当、付加給付金の決定 B1222 3 廃棄
総務部総務
課

総  務 庶  務 幹部人事 給与改定に伴う退職手当の差額支給 B1223 5 廃棄
総務部総務
課

総  務 庶  務 幹部人事 退職の発令 B1224 5 廃棄
総務部総務
課

総  務 庶  務 幹部人事 辞職の承認 B1225 5 廃棄
総務部総務
課

総  務 庶  務 幹部人事 昇給者の決定 B1226 3 廃棄
総務部総務
課

総  務 庶  務 幹部人事 休職、復職の発令 B1227 10 廃棄
総務部総務
課

総  務 庶  務 幹部人事 自己申告書の提出 B1228 5 廃棄
総務部総務
課

総  務 庶  務 幹部人事 特別昇給者の推薦 B1229 3 廃棄
総務部総務
課

総  務 庶  務 幹部人事 幹部職員出勤状況報告書 B1230 1 廃棄
総務部総務
課

総  務 庶  務 幹部人事 その他幹部人事に関すること　　　　　　　最重要なもの B1297 3 廃棄
総務部総務
課

総  務 庶  務 幹部人事 その他幹部人事に関すること　　　　　　　重要なもの B1298 3 廃棄
総務部総務
課

総  務 庶  務 幹部人事 その他幹部人事に関すること　　　　　　　その他のもの B1299 1 廃棄
総務部総務
課

総  務 庶  務 幹部人事 その他幹部人事に関すること　　　　　　　軽易な資料等 B12991
1年
未満

廃棄
総務部総務
課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

総  務 庶  務 都議会
都議会提出議案についての回答　　　付議すべき条例案等があ
る場合

B1300 10 移管
総務部総務
課

総  務 庶  務 都議会
都議会提出議案についての回答　　　付議すべき条例案等がな
い場合

B1301 1 廃棄
総務部総務
課

総  務 庶  務 都議会 議員の文書質問に対する回答 B1302 5 廃棄
総務部総務
課

総  務 庶  務 都議会 都議会への資料の提出 B1303 5 廃棄
総務部総務
課

総  務 庶  務 都議会 都議会懸案事項等調査の回答 B1304 1 廃棄
総務部総務
課

総  務 庶  務 都議会 請願の内容通知 B1305 1 廃棄
総務部総務
課

総  務 庶  務 都議会 請願・陳情に関する回答 B1306 5 移管
総務部総務
課

総  務 庶  務 都議会 委員会視察に係る経費の支出 B1307 5 廃棄
総務部総務
課

総  務 庶  務 都議会 議事録 B1308 30 廃棄
総務部総務
課

総  務 庶  務 都議会 その他都議会に関するもの　　　　　　　　重要なもの B1398 3 廃棄
総務部総務
課

総  務 庶  務 都議会 その他都議会に関するもの　　　　　　　　その他のもの B1399 1 廃棄
総務部総務
課

総  務 庶  務 都議会 その他都議会に関するもの　　　　　　　　軽易な資料等 B13991
1年
未満

廃棄
総務部総務
課

総  務 安全管理 災害対策 災害対策に関する基本方針の策定 B1400 10 廃棄
総務部安全
対策推進課

総  務 安全管理 災害対策 防災計画等の策定改定 B1401 5 廃棄
総務部安全
対策推進課

総  務 安全管理 災害対策
各種防災訓練の実施、防災無線設置、防災対策に関する調査、
被服等に関する照会、調査、回答、結果報告及び動員表の作成

B1402 1 廃棄
総務部安全
対策推進課

総  務 安全管理 災害対策 緊急時の連絡体制の制定 B1403 3 廃棄
総務部安全
対策推進課

総  務 安全管理 災害対策 その他災害対策に関するもの　　　　　　　重要なもの B1498 3 廃棄
総務部安全
対策推進課

総  務 安全管理 災害対策 その他災害対策に関するもの　　　　　　　その他のもの B1499 1 廃棄
総務部安全
対策推進課

総  務 安全管理 災害対策
その他災害対策に関するもの　　　　　　　その他のもの（簡易な
ものに限る。）

B14991 1 廃棄
総務部安全
対策推進課

総  務 安全管理 災害対策 その他災害対策に関するもの　　　　　　　軽易な資料等 B14992
1年
未満

廃棄
総務部安全
対策推進課

総  務 庶  務 同和対策 同和対策事業要望に対する「考え方」の作成 B1500 3 廃棄
総務部総務
課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

総  務 庶  務 同和対策 同和対策協議会等における想定問答の作成 B1501 3 廃棄
総務部総務
課

総  務 庶  務 同和対策 同和対策予算調書の提出 B1502 3 廃棄
総務部総務
課

総  務 庶  務 同和対策 その他同和対策に関するもの　　　　　　　重要なもの B1598 3 廃棄
総務部総務
課

総  務 庶  務 同和対策 その他同和対策に関するもの　　　　　　　その他のもの B1599 1 廃棄
総務部総務
課

総  務 庶  務 同和対策 その他同和対策に関するもの　　　　　　　軽易な資料等 B15991
1年
未満

廃棄
総務部総務
課

総  務 法  制 総  記 その他法制に関するもの　　　　重要なもの B2098 3 廃棄
総務部総務
課

総  務 法  制 総  記 その他法制に関するもの　　　　その他のもの B2099 1 廃棄
総務部総務
課

総  務 法  制 総  記 その他法制に関するもの　　　　軽易な資料等 B20991
1年
未満

廃棄
総務部総務
課

総  務 法  制 条例・規則・規程 条例の制定改廃に係る立案依頼等 B2100 30 移管
総務部総務
課

総  務 法  制 条例・規則・規程 規則の制定改廃 B2101 30 移管
総務部総務
課

総  務 法  制 条例・規則・規程 規程の制定改廃 B2102 30 移管
総務部総務
課

総  務 法  制 告  示 告示の制定改廃 B2200 3 廃棄
総務部総務
課

総  務 争  訟 総  記 代表者の変更の通知 B3000 3 廃棄
総務部総務
課

総  務 争  訟 総  記 その他争訟に関すること　　　　　重要なもの B3098 3 廃棄
総務部総務
課

総  務 争  訟 総  記 その他争訟に関すること　　　　　その他のもの B3099 1 廃棄
総務部総務
課

総  務 争  訟 総  記 その他争訟に関すること　　　　　軽易な資料等 B30991
1年
未満

廃棄
総務部総務
課

総  務 争  訟 争訟準備 争訟事件に関する照会 B3100 3 廃棄
総務部総務
課

総  務 争  訟 争訟準備 訴訟に係る鑑定の依頼 B3101 30 廃棄
総務部総務
課

総  務 争  訟 訴状等 訴状、調停申立書の供覧 B3150 30 廃棄
総務部総務
課

総  務 争  訟 争訟方針 訴訟の提起又は応訴方針等 B3200 30 廃棄
総務部総務
課

総  務 争  訟 争訟方針 訴訟の上訴の提起 B3201 30 廃棄
総務部総務
課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

総  務 争  訟 争訟方針 訴訟上の和解の決定 B3202 30 廃棄
総務部総務
課

総  務 争  訟 争訟方針 調停の申立て又は応訴 B3203 30 廃棄
総務部総務
課

総  務 争  訟 争訟方針 訴えの取下げ及び取下げの同意 B3204 30 廃棄
総務部総務
課

総  務 争  訟 争訟方針 代理人の指定・変更 B3205 3 廃棄
総務部総務
課

総  務 争  訟 判決等 判決書、和解調書、調停書等の供覧 B3300 30 廃棄
総務部総務
課

総  務 争  訟 争訟費 訴訟費用の支出　 　1200万円以上 B3400 5 廃棄
総務部総務
課

総  務 争  訟 争訟費 訴訟費用の支出       100万円以上1200万円未満 B3401 5 廃棄
総務部総務
課

総  務 争  訟 争訟費 訴訟費用の支出　  　 100万円未満 B3402 5 廃棄
総務部総務
課

総  務 争  訟 争訟費 供託金の収納（取戻） B3403 5 廃棄
総務部総務
課

総  務 文  書 総  記 文書事務に関する各部への通知、照会 B4000 1 廃棄
総務部総務
課

総  務 文  書 総  記 令規集の取扱状況に関する報告（総務局へ） B4001 1 廃棄
総務部総務
課

総  務 文  書 総  記
その他文書に関するもので他の小項目に該当しないもの　　　重
要なもの

B4098 3 廃棄
総務部総務
課

総  務 文  書 総  記
その他文書に関するもので他の小項目に該当しないもの　　　そ
の他のもの

B4099 1 廃棄
総務部総務
課

総  務 文  書 総  記
その他文書に関するもので他の小項目に該当しないもの　　　そ
の他のもの（簡易なものに限る。）

B40991 1 廃棄
総務部総務
課

総  務 文  書 総  記
その他文書に関するもので他の小項目に該当しないもの　　　軽
易な資料等

B40992
1年
未満

廃棄
総務部総務
課

総  務 文  書 発送集配 通信・輸送費の支出　　 800万円未満 B4100 5 廃棄
総務部総務
課

総  務 文  書 発送集配 通信・輸送費に関する契約 B41001 1 廃棄
総務部総務
課

総  務 文  書 発送集配 貴重品等送付票 B4101 1 廃棄
総務部総務
課

総  務 文  書 発送集配 その他発送集配に関するもの　　　　重要なもの B4198 3 廃棄
総務部総務
課

総  務 文  書 発送集配 その他発送集配に関するもの　　　　その他のもの B4199 1 廃棄
総務部総務
課

総  務 文  書 発送集配 その他発送集配に関するもの　　　　軽易な資料等 B41991
1年
未満

廃棄
総務部総務
課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

総  務 文  書 保存廃棄 文書分類表の制定・改正 B4200 3 廃棄
総務部総務
課

総  務 文  書 保存廃棄
文書保存期間・移管基準表及び文書管理基準表の制定及び変
更

B4210 3 廃棄
総務部総務
課

総  務 文  書 保存廃棄
文書保存期間・移管基準表の制定及び変更（共通事案及び総務
部に係るもの）

B4220 3 廃棄
総務部総務
課

総  務 文  書 保存廃棄 秘密文書実施細目の制定及び変更 B4230 3 廃棄
総務部総務
課

総  務 文  書 保存廃棄 文書廃棄の照会・回答 B4240 1 廃棄
総務部総務
課

総  務 文  書 保存廃棄 その他文書の保存廃棄に関するもの　　　　重要なもの B4298 3 廃棄
総務部総務
課

総  務 文  書 保存廃棄 その他文書の保存廃棄に関するもの　　　　その他のもの B4299 1 廃棄
総務部総務
課

総  務 文  書 保存廃棄 その他文書の保存廃棄に関するもの　　　　軽易な資料等 B42991
1年
未満

廃棄
総務部総務
課

総  務 文  書 図書・印刷物
図書（追録を含む。）・新聞類の購入　　300万円以上6000万円未
満

B4300 3 廃棄
総務部総務
課

総  務 文  書 図書・印刷物 図書（追録を含む。）・新聞類の購入    300万円未満 B4301 1 廃棄
総務部総務
課

総  務 文  書 図書・印刷物 図書の贈呈 B4302 1 廃棄
総務部総務
課

総  務 文  書 図書・印刷物 図書購入のあっせん B4303 1 廃棄
総務部総務
課

総  務 文  書 図書・印刷物 印刷物送付票 B4304 3 廃棄
総務部総務
課

総  務 文  書 図書・印刷物 その他図書・印刷物に関するもの　　　　重要なもの B4398 3 廃棄
総務部総務
課

総  務 文  書 図書・印刷物 その他図書・印刷物に関するもの　　　　その他のもの B4399 1 廃棄
総務部総務
課

総  務 文  書 図書・印刷物 その他図書・印刷物に関するもの　　　　軽易な資料等 B43991
1年
未満

廃棄
総務部総務
課

総  務 文  書 公  印 公印の新調・改刻 B4400 3 廃棄
総務部総務
課

総  務 文  書 公  印 公印台帳 B4401 30 廃棄
総務部総務
課

総  務 文  書 公  印 公印使用簿 B4402 3 廃棄
総務部総務
課

総  務 文  書 公  印 公印使用状況の調査等 B4403 1 廃棄
総務部総務
課

総  務 文  書 公  印 公印の廃棄 B4404 3 廃棄
総務部総務
課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

総  務 文  書 公  印 公印印影印刷の承認 B4405 1 廃棄
総務部総務
課

総  務 文  書 公  印 その他公印に関するもの　　　　　重要なもの B4498 3 廃棄
総務部総務
課

総  務 文  書 公  印 その他公印に関するもの　　　　　その他のもの B4499 1 廃棄
総務部総務
課

総  務 文  書 公  印 その他公印に関するもの　　　　　軽易な資料等 B44991
1年
未満

廃棄
総務部総務
課

総  務 文  書 証明事務 証明手数料の収納 B4500 5 廃棄
総務部総務
課

総  務 文  書 証明事務 証明書の発行 B4501 3 廃棄
総務部総務
課

総  務 文  書 証明事務 その他証明事務に関するもの　　　重要なもの B4598 3 廃棄
総務部総務
課

総  務 文  書 証明事務 その他証明事務に関するもの　　　その他のもの B4599 1 廃棄
総務部総務
課

総  務 文  書 証明事務 その他証明事務に関するもの　　　軽易な資料等 B45991
1年
未満

廃棄
総務部総務
課

総  務 乗車券類 総  記
乗車券類に関するもので他の小項目に該当しないもの　　　　重
要なもの

B5098 3 廃棄
総務部総務
課

総  務 乗車券類 総  記
乗車券類に関するもので他の小項目に該当しないもの　　　　そ
の他のもの

B5099 1 廃棄
総務部総務
課

総  務 乗車券類 総  記
乗車券類に関するもので他の小項目に該当しないもの　　　　軽
易な資料等

B50991
1年
未満

廃棄
総務部総務
課

総  務 乗車券類 乗車証 職務乗車証等の申請、発行 B5100 1 廃棄
総務部総務
課

総  務 乗車券類 乗車証 乗車証の発行に伴う所要枚数の照会 B5104 1 廃棄
総務部総務
課

総  務 乗車券類 乗車証 返納書 B5105 1 廃棄
総務部総務
課

総  務 乗車券類 乗車証 乗車証発行台帳 B5106 1 廃棄
総務部総務
課

総  務 乗車券類 乗車証 その他乗車証に関するもの　　　　　重要なもの B5198 3 廃棄
総務部総務
課

総  務 乗車券類 乗車証 その他乗車証に関するもの　　　　　その他のもの B5199 1 廃棄
総務部総務
課

総  務 乗車券類 乗車証 その他乗車証に関するもの　　　　　軽易な資料等 B51991
1年
未満

廃棄
総務部総務
課

総  務 乗車券類 無料乗車券 身体障害者等に対する無料乗車券発行事務に関する依頼 B5200 1 廃棄
総務部総務
課

総  務 乗車券類 無料乗車券
身体障害者等に対する無料乗車券発行手数料の支払　　　800
万円未満

B5202 5 廃棄
総務部総務
課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

総  務 乗車券類 無料乗車券 身体障害者等に対する無料乗車券発行事務の手引、発行方法 B5203 1 廃棄
総務部総務
課

総  務 乗車券類 無料乗車券 無料通学定期券発行報告書 B5204 1 廃棄
総務部総務
課

総  務 乗車券類 無料乗車券
身体障害者等に対する無料乗車券の発行事務の受委託に関す
る協定書

B5205 30 廃棄
総務部総務
課

総  務 乗車券類 無料乗車券
その他身体障害者等に対する無料乗車券の発行に関するもの
重要なもの

B5298 3 廃棄
総務部総務
課

総  務 乗車券類 無料乗車券
その他身体障害者等に対する無料乗車券の発行に関するもの
その他のもの

B5299 1 廃棄
総務部総務
課

総  務 乗車券類 無料乗車券
その他身体障害者等に対する無料乗車券の発行に関するもの
軽易な資料等

B52991
1年
未満

廃棄
総務部総務
課

総  務 乗車券類 認定学校 定期乗車券発行学校の認定 B5300 30 廃棄
総務部総務
課

総  務 乗車券類 認定学校 認定学校の認定内容の変更 B53001 30 廃棄
総務部総務
課

総  務 乗車券類 認定学校 認定学校名簿 B5301 1 廃棄
総務部総務
課

総  務 乗車券類 認定学校 認定学校の認定取消し B5302 10 廃棄
総務部総務
課

総  務 乗車券類 認定学校 認定学校名簿の作成 B5303 1 廃棄
総務部総務
課

総  務 乗車券類 認定学校 その他認定学校に関するもの　　　　重要なもの B5398 3 廃棄
総務部総務
課

総  務 乗車券類 認定学校 その他認定学校に関するもの　　　　その他のもの B5399 1 廃棄
総務部総務
課

総  務 乗車券類 認定学校 その他認定学校に関するもの　　　　軽易な資料等 B53991
1年
未満

廃棄
総務部総務
課

総  務 安全管理 総  記 安全方針・安全重点施策等の策定又は改正 B5400 5 廃棄
総務部安全
対策推進課

総  務 安全管理 総  記 安全統括管理者及び運転管理者等の選任・改任 B5410 5 廃棄
総務部安全
対策推進課

総  務 安全管理 総  記 安全統括管理者及び運転管理者等の選任・改任 B5411 3 廃棄
総務部安全
対策推進課

総  務 安全管理 総  記 その他安全に関すること　　　 重要なもの B5497 3 廃棄
総務部安全
対策推進課

総  務 安全管理 総  記 その他安全に関すること　　　その他のもの B5498 1 廃棄
総務部安全
対策推進課

総  務 安全管理 総  記
その他安全に関すること　　　その他のもの（簡易なものに限
る。）

B54981 1 廃棄
総務部安全
対策推進課

総  務 安全管理 総  記 その他安全に関すること　　　基本となる必要な記録 B5499 5 廃棄
総務部安全
対策推進課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

総  務 安全管理 総  記 その他安全に関すること　　　軽易な資料等 B54991 1 廃棄
総務部安全
対策推進課

総  務 安全管理 安全重点施策 安全に関する点検・訓練・推進運動等　　　実施 B5500 3 廃棄
総務部安全
対策推進課

総  務 安全管理 安全重点施策 安全に関する点検・訓練・推進運動等　　　報告・回答 B5501 3 廃棄
総務部安全
対策推進課

総  務 安全管理 安全重点施策 その他安全重点施策に関するもの　　　 重要なもの B5502 3 廃棄
総務部安全
対策推進課

総  務 安全管理 安全重点施策 その他安全重点施策に関するもの　　　 その他のもの B5503 1 廃棄
総務部安全
対策推進課

総  務 安全管理 安全重点施策
その他安全重点施策に関するもの　　　 その他のもの（簡易なも
のに限る。）

B5504 1 廃棄
総務部安全
対策推進課

総  務 安全管理 内部監査 監査の実施 B5600 3 廃棄
総務部安全
対策推進課

総  務 安全管理 内部監査 監査員の任命等 B5601 3 廃棄
総務部安全
対策推進課

総  務 安全管理 内部監査 監査員の養成研修に関すること B5602 3 廃棄
総務部安全
対策推進課

総  務 安全管理 内部監査 報告 B5603 1 廃棄
総務部安全
対策推進課

総  務 安全管理 内部監査 その他内部監査に関するもの　　　 重要なもの B5604 3 廃棄
総務部安全
対策推進課

総  務 安全管理 内部監査 その他内部監査に関するもの　　　 その他のもの B5605 1 廃棄
総務部安全
対策推進課

総  務 安全管理 内部監査
その他内部監査に関するもの　　　 その他のもの（簡易なものに
限る。）

B5606 1 廃棄
総務部安全
対策推進課

総  務 安全管理 安全マネジメント 安全マネジメントに関する事項　　実施 B5700 3 廃棄
総務部安全
対策推進課

総  務 安全管理 安全マネジメント 安全マネジメントに関する事項　　報告・回答 B5701 3 廃棄
総務部安全
対策推進課

総  務 安全管理 安全マネジメント その他安全マネジメントに関する事項　　重要なもの B5702 3 廃棄
総務部安全
対策推進課

総  務 安全管理 安全マネジメント その他安全マネジメントに関する事項　　その他のもの B5703 1 廃棄
総務部安全
対策推進課

総  務 安全管理 安全マネジメント
その他安全マネジメントに関する事項　　その他のもの（簡易なも
のに限る。）

B5704 1 廃棄
総務部安全
対策推進課

総  務 安全管理 各種調査 実施及び報告・回答　　　重要なもの B5800 3 廃棄
総務部安全
対策推進課

総  務 安全管理 各種調査 実施及び報告・回答　　　その他のもの B5801 1 廃棄
総務部安全
対策推進課

総  務 安全管理 各種調査 実施及び報告・回答　　　その他のもの（簡易なものに限る。） B5802 1 廃棄
総務部安全
対策推進課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

総  務 財  務 総  記 労力費（労務給）の単価設定 B6000 3 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 総  記 公共事業等発注計画・事業施行状況の調査 B6001 1 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 総  記 経理事務に関する照会に対する回答 B6002 1 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 総  記 業務状況報告書 B6003 1 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 総  記 予算科目及び勘定科目表 B6010 30 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 総  記
その他財務に関することで他の小項目に該当しないもの　　　重
要なもの

B6098 3 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 総  記
その他財務に関することで他の小項目に該当しないもの　　　そ
の他のもの

B6099 1 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 総  記
その他財務に関することで他の小項目に該当しないもの　　　軽
易な資料等

B60991
1年
未満

廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 予  算 予算編成に伴う通知・資料等の提出依頼 B6100 1 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 予  算 予算実施計画書の作成 B6101 1 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 予  算 予算の執行 B6102 3 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 予  算 予算見積書の作成 B6103 3 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 予  算 予算の繰越 B6110 3 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 予  算
予算の配付　重要なもの（予算調整会議案件、保留額の解除に
係る案件及び実施計画外の案件の配付）

B6120 1 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 予  算 予算の配付　その他のもの B6121 1 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 予  算 予算科目の新設・変更 B6130 3 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 予  算 予算見積書（原案）の作成提出 B6140 5 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 予  算 予算見積資料の提出 B6150 3 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 予  算 予算差引簿 B6160 5 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 予  算 予算配付簿 B61601 5 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 予  算 予算配付調書 B61602 5 廃棄
総務部財務
課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

総  務 財  務 予  算 予算の繰越要求計算書 B61603 5 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 予  算 予算の事故繰越の承認 B6170 5 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 予  算 予算説明資料 B6180 10 移管
総務部財務
課

総  務 財  務 予  算 その他予算に関するもの　　　　　　　　　　重要なもの B6198 3 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 予  算 その他予算に関するもの　　　　　　　　　　その他のもの B6199 1 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 予  算 その他予算に関するもの　　　　　　　　　　軽易な資料等 B61991
1年
未満

廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 決  算 決算書の提出 B6200 3 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 決  算 決算内訳資料の提出 B6201 1 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 決  算 「財政のあらまし」の発行に関する資料提出 B6210 1 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 決  算 例月計理状況の報告 B6220 1 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 決  算 鉄軌道部門の収支実績について（報告） B6221 1 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 決  算 固定資産関係資料 B6222 1 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 決  算 公有財産調の提出 B6223 1 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 決  算 決算書及び説明書の提出（局長あて） B6230 1 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 決  算 固定資産明細書の提出 B62301 1 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 決  算 総勘定元帳 B6231 10 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 決  算 決算試算表 B6232 10 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 決  算 決算書 B6233 10 移管
総務部財務
課

総  務 財  務 決  算 決算説明書 B6234 10 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 決  算 未収金、未払金台帳 B6235 10 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 決  算 月次試算表 B6240 10 廃棄
総務部財務
課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

総  務 財  務 決  算 資金予算表 B6241 10 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 決  算 資産備品総括簿 B6242 10 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 決  算 固定資産取得伝票 B6243 10 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 決  算 固定資産減少異動伝票 B6244 10 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 決  算 固定資産元帳 B6245 10 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 決  算 減価償却累計額元帳 B6246 10 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 決  算 固定資産増減及び現在高表 B6247 10 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 決  算 固定資産明細書 B6248 10 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 決  算 減価償却費計算書 B6249 10 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 決  算 健全化判断比率の算定等に関するもの B6270 5 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 決  算 その他決算に関するもの　　　　　　　　　　重要なもの B6298 3 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 決  算 その他決算に関するもの　　　　　　　　　　その他のもの B6299 1 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 決  算 その他決算に関するもの　　　　　　　　　　軽易な資料等 B62991
1年
未満

廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 企業債 企業債の発行とそれに伴う収入の収納 B6300 5 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 企業債 公債費の支払 B63001 5 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 企業債 企業債利子支払実績報告書 B6301 1 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 企業債 企業債利子の支払証明 B63011 1 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 企業債 特例債の発行日 B63012 1 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 企業債 公債台帳 B6310 30 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 企業債 その他企業債に関すること　　　　　　　重要なもの B6398 3 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 企業債 その他企業債に関すること　　　　　　　その他のもの B6399 1 廃棄
総務部財務
課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

総  務 財  務 企業債 その他企業債に関すること　　　　　　　軽易な資料等 B63991
1年
未満

廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 借入金 長期借入金の借入れ B6400 30 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 借入金 長期借入金の返還 B6401 10 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 借入金 一時借入金の借入れ B6410 3 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 借入金 一時借入金の返還 B6411 3 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 借入金 その他借入金に関すること　　　　　　　重要なもの B6498 3 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 借入金 その他借入金に関すること　　　　　　　その他のもの B6499 1 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 借入金 その他借入金に関すること　　　　　　　軽易な資料等 B64991
1年
未満

廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 出  資 一般会計出資金の繰入 B6500 5 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 出  資 その他出資に関すること　　　　　　　　重要なもの B6598 3 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 出  資 その他出資に関すること　　　　　　　　その他のもの B6599 1 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 出  資 その他出資に関すること　　　　　　　　軽易な資料等 B65991
1年
未満

廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 補助金 補助金の交付申請 B6600 5 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 補助金 補助金の収納 B6601 5 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 補助金 補助金・補填金の繰入 B6602 5 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 補助金 補助金交付状況の調査 B6603 5 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 補助金 その他補助金に関すること　　　　　　　　重要なもの B6698 5 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 補助金 その他補助金に関すること　　　　　　　　その他のもの B6699 1 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 補助金 その他補助金に関すること　　　　　　　　軽易な資料等 B66991
1年
未満

廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 投資預金 出資 B6700 10 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 投資預金 会社配当金の収納 B6701 5 廃棄
総務部財務
課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

総  務 財  務 投資預金 株主総会の開催について B6702 1 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 投資預金 債券の満期償還金収納 B6703 5 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 投資預金 預金口座の開設・解約 B6710 3 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 投資預金 預金利息の収納 B6711 5 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 投資預金 余剰資金の預入れ B6712 3 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 投資預金 その他投資預金に関すること　　　　　　　　重要なもの B6798 3 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 投資預金 その他投資預金に関すること　　　　　　　　その他のもの B6799 1 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 投資預金 その他投資預金に関すること　　　　　　　　軽易な資料等 B67991
1年
未満

廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 預り金 税金の申告納付 B6800 10 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 預り金 その他預り金に関すること　　　　　　　　　重要なもの B6898 3 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 預り金 その他預り金に関すること　　　　　　　　　その他のもの B6899 1 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 預り金 その他預り金に関すること　　　　　　　　　軽易な資料等 B68991
1年
未満

廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 貸付金 貸付金の貸付 B6900 10 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 貸付金 貸付返還金の収納 B6901 5 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 貸付金 その他貸付金に関すること　　　　　　　　　重要なもの B6998 3 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 貸付金 その他貸付金に関すること　　　　　　　　　その他のもの B6999 1 廃棄
総務部財務
課

総  務 財  務 貸付金 その他貸付金に関すること　　　　　　　　　軽易な資料等 B69991
1年
未満

廃棄
総務部財務
課

総  務 お客様サービス 総  記 記念乗車券の発行　　　新規のもの及び重要なもの B7000 5 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス 総  記 記念乗車券の発行  　　その他のもの B7001 3 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス 総  記 引取り遺失物の処理（換金を含む。）　　　300万円以上 B7010 3 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス 総  記 引取り遺失物の処理（換金を含む。）　 　 300万円未満 B7011 3 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

総  務 お客様サービス 総  記 遺失物の収納 B7012 1 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス 総  記 遺失物送付票 B7013 1 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス 総  記 広報連絡会議 B7040 1 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス 総  記 広報広聴連絡会議 B7041 1 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス 総  記 写真（地下鉄、都バス、都電） B7050 30 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス 総  記 ビデオ（ＰＲビデオ等） B7051 30 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス 総  記
その他お客様サービスに関するもので他の小項目に該当しない
もの　　重要なもの

B7098 3 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス 総  記
その他お客様サービスに関するもので他の小項目に該当しない
もの　　その他のもの

B7099 1 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス 総  記
その他お客様サービスに関するもので他の小項目に該当しない
もの　　軽易な資料等

B70991
1年
未満

廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス サービス サービス推進運動の基本方針の策定変更 B7100 3 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス サービス お客様満足度調査の実施　　　 800万円以上３億5000万円未満 B7110 3 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス サービス お客様満足度調査の実施　　　 800万円未満 B71101 3 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス サービス ＣＳネットワークの発行　　　800万円以上３億5000万円未満 B7120 3 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス サービス ＣＳポスターの作成　　　　　 800万円以上３億5000万円未満 B71201 3 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス サービス ＣＳポスターの作成　　　　　 800万円未満 B71202 3 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス サービス その他サービスに関するもの　　　　　　　　重要なもの B7198 3 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス サービス その他サービスに関するもの　　　　　　　　その他のもの B7199 1 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス サービス その他サービスに関するもの　　　　　　　　軽易な資料等 B71991
1年
未満

廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス 広  報 局報の発行　　　　　　　　　 800万円以上３億5000万円未満 B7200 3 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス 広  報 局報の発行　   　　　　　　　800万円未満 B72001 3 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス 広  報 局報寄稿者のための報償品の購入　　　 300万円未満 B7201 2 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

総  務 お客様サービス 広  報
「都営交通のあらまし」の発行　　　800万円以上３億5000万円未
満

B7210 3 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス 広  報 「都営交通のあらまし」の発行　　  800万円未満 B72101 3 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス 広  報
「ふれあいの窓」等の発行　　 　　　800万円以上３億5000万円未
満

B7220 3 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス 広  報 「ふれあいの窓」等の発行　　   　　800万円未満 B72201 3 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス 広  報 パンフレットの発行　　   　　　  定例的でないもの B7230 3 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス 広  報 パンフレットの発行　　　　　　   定例的なもの B72301 3 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス 広  報
路線図・案内図の作成委託　　　　  800万円以上３億5000万円未
満

B7240 3 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス 広  報 路線図・案内図の作成委託　　　　  800万円未満 B72401 3 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス 広  報 ポスター作成業務の委託　　  800万円以上３億5000万円未満 B7250 3 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス 広  報 ポスター作成業務の委託　　　800万円未満 B72501 3 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス 広  報
ポスター仕分・掲出業務の委託　　　 800万円以上３億5000万円
未満

B72502 3 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス 広  報 ポスター仕分・掲出業務の委託　　　 800万円未満 B72503 3 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス 広  報 ポスターの掲出依頼 B7251 1 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス 広  報 撮影許諾 B7260 1 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス 広  報 取材関係関係資料 B72601 1 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス 広  報 取材以外の撮影 B72602 1 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス 広  報 その他広報に関するもの　　　　　　　　　重要なもの B7298 3 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス 広  報 その他広報に関するもの　　　　　　　　　その他のもの B7299 1 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス 広  報 その他広報に関するもの　　　　　　　　　軽易な資料等 B72991
1年
未満

廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス ＰＲ・イベント
イベントへの出展　　　　　参加費が必要なもの（協賛を含む。)
100万円以上

B7300 3 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス ＰＲ・イベント
イベントへの出展   　　　 参加費が必要なもの（協賛を含む。)
100万円未満

B73001 3 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

総  務 お客様サービス ＰＲ・イベント イベントへの出展    参加費が不要なもの B7301 1 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス ＰＲ・イベント 局グッズ等の販売 B7310 3 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス ＰＲ・イベント 局グッズ等の売上金の収納 B73101 5 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス ＰＲ・イベント 業務用ＰＲ紙の掲出　　　 800万円以上３億5000万円未満 B7320 3 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス ＰＲ・イベント 業務用ＰＲ紙の掲出　　　 800万円未満 B73201 3 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス ＰＲ・イベント その他ＰＲ・イベントに関するもの　　　　　重要なもの B7398 3 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス ＰＲ・イベント その他ＰＲ・イベントに関するもの　　　　　その他のもの B7399 1 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス ＰＲ・イベント その他ＰＲ・イベントに関するもの　　　　　軽易な資料等 B73991
1年
未満

廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス 広  聴 都民からの意見・要望等の処理　　　　特に重要なもの B7400 5 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス 広  聴 都民からの意見・要望等の処理　　　　重要なもの B7401 3 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス 広  聴 都民からの意見・要望等の処理　　　　その他のもの B7402 1 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス 広  聴 都民からの意見・要望等の処理　　　　軽易な資料等 B74021
1年
未満

廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス 広  聴 「知事への提言」への回答 B7410 1 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス 広  聴 「お客様の声」の印刷　　　 800万円未満 B7420 3 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス 広  聴 東交モニター会議への参加・意見への対応 B7430 1 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス 広  聴 各種団体からの要望への対応 B7440 5 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス 広  聴 都営交通友の会の見学の実施 B7450 1 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス 広  聴 ホームページ情報掲載依頼表 B7460 1 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス 広  聴 お客様の声カード B7470 1 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス 広  聴 その他広聴に関すること　　　　　　　　重要なもの B7498 3 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 お客様サービス 広  聴 その他広聴に関すること　　　　　　　　その他のもの B7499 1 廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

総  務 お客様サービス 広  聴 その他広聴に関すること　　　　　　　　軽易な資料等 B74991
1年
未満

廃棄
総務部お客
様ｻｰﾋﾞｽ課

総  務 情報システム 総  記 情報機器に関する照会、回答 B8001 1 廃棄
総務部企画
調整課

総  務 情報システム 総  記 情報化推進に関すること                重要なもの B8010 3 廃棄
総務部企画
調整課

総  務 情報システム 総  記 情報化推進に関すること                その他のもの B8011 1 廃棄
総務部企画
調整課

総  務 情報システム 総  記 情報化推進に関すること                軽易な資料等 B80111
1年
未満

廃棄
総務部企画
調整課

総  務 情報システム 総  記 情報ネットワークに関するもの          重要なもの B8012 3 廃棄
総務部企画
調整課

総  務 情報システム 総  記 情報ネットワークに関するもの          その他のもの B8013 1 廃棄
総務部企画
調整課

総  務 情報システム 総  記 情報ネットワークに関するもの          軽易な資料等 B80131
1年
未満

廃棄
総務部企画
調整課

総  務 情報システム 総  記
その他情報システムに関するもので他の小項目に該当しないも
の　　　重要なもの

B8098 3 廃棄
総務部企画
調整課

総  務 情報システム 総  記
その他情報システムに関するもので他の小項目に該当しないも
の　　　その他のもの

B8099 1 廃棄
総務部企画
調整課

総  務 情報システム 総  記
その他情報システムに関するもので他の小項目に該当しないも
の　　　軽易な資料等

B80991
1年
未満

廃棄
総務部企画
調整課

総  務 情報システム システム設備 機種の選定及び変更 B8100 10 廃棄
総務部企画
調整課

総  務 情報システム システム設備 機器の変更 B8101 5 廃棄
総務部企画
調整課

総  務 情報システム システム設備 その他システム設備に関するもの　　　　　重要なもの B8198 3 廃棄
総務部企画
調整課

総  務 情報システム システム設備 その他システム設備に関するもの　　　　　その他のもの B8199 1 廃棄
総務部企画
調整課

総  務 情報システム システム設備 その他システム設備に関するもの　　　　　軽易な資料等 B81991
1年
未満

廃棄
総務部企画
調整課

総  務 情報システム システム処理
システムエンジニアリングサービスの委託、電子データ処理の実
施委託、システムエンジニア派遣契約、自動設計図システム等
の委託　　　　３億5000万円以上

B8200 5 廃棄
総務部企画
調整課

総  務 情報システム システム処理
システムエンジニアリングサービスの委託、電子データ処理の実
施委託、システムエンジニア派遣契約、自動設計図システム等
の委託　　　　800万円以上３億5000万円未満

B8201 3 廃棄
総務部企画
調整課

総  務 情報システム システム処理
システムエンジニアリングサービスの委託、電子データ処理の実
施委託、システムエンジニア派遣契約、自動設計図システム等
の委託　　　　800万円未満

B8202 3 廃棄
総務部企画
調整課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

総  務 情報システム システム処理 情報処理適用申込書 B8210 3 廃棄
総務部企画
調整課

総  務 情報システム システム処理 その他システム処理に関するもの　　　　重要なもの B8298 3 廃棄
総務部企画
調整課

総  務 情報システム システム処理 その他システム処理に関するもの　　　　その他のもの B8299 1 廃棄
総務部企画
調整課

総  務 情報システム システム処理 その他システム処理に関するもの　　　　軽易な資料等 B82991
1年
未満

廃棄
総務部企画
調整課

総  務 情報システム システム評価 システム評価の実施通知・評価決定 B8300 3 廃棄
総務部企画
調整課

総  務 情報システム システム評価 その他システム評価に関するもの　　　　　重要なもの B8398 3 廃棄
総務部企画
調整課

総  務 情報システム システム評価 その他システム評価に関するもの　　　　　その他のもの B8399 1 廃棄
総務部企画
調整課

総  務 情報システム システム評価 その他システム評価に関するもの　　　　　軽易な資料等 B83991
1年
未満

廃棄
総務部企画
調整課

経営企画 計  画 総  記 政府予算要望の提出 A1000 3 移管
総務部企画
調整課

経営企画 計  画 総  記 知事会への議題の提出 A1001 3 廃棄
総務部企画
調整課

経営企画 計  画 総  記 都各種計画の回答（福祉・環境等）　意志決定を伴うもの A1002 1 廃棄
総務部企画
調整課

経営企画 計  画 総  記
都各種計画の回答（福祉・環境等）　意志決定を伴わないもの
（事実の報告）

A1003 1 廃棄
総務部企画
調整課

経営企画 計  画 総  記 都各種重要計画・報告の供覧 A1004 3 廃棄
総務部企画
調整課

経営企画 計  画 総  記 都庁マネジメント本部及び庁議への付議要求 A1005 3 廃棄
総務部企画
調整課

経営企画 計  画 総  記 都庁マネジメント本部及び庁議への付議要求等の検討資料 A1006 1 廃棄
総務部企画
調整課

経営企画 計  画 総  記 都庁マネジメント本部及び庁議　　　　　軽易な資料等 A10061
1年
未満

廃棄
総務部企画
調整課

経営企画 計  画 総  記
その他計画全般に関するもので他の小項目に該当しないもの
重要なもの

A1098 3 廃棄
総務部企画
調整課

経営企画 計  画 総  記
その他計画全般に関するもので他の小項目に該当しないもの
その他のもの

A1099 1 廃棄
総務部企画
調整課

経営企画 計  画 総  記
その他計画全般に関するもので他の小項目に該当しないもの
軽易な資料等

A10991
1年
未満

廃棄
総務部企画
調整課

経営企画 計  画 基本計画 局事業の基本計画の策定改廃 A1100 30 移管
総務部企画
調整課

経営企画 計  画 基本計画 都の基本計画に関する資料の提出 A1101 3 廃棄
総務部企画
調整課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

経営企画 計  画 基本計画
その他局事業の基本計画の編成・修正等に関するもの
重要なもの

A1198 3 廃棄
総務部企画
調整課

経営企画 計  画 基本計画
その他局事業の基本計画の編成・修正等に関するもの
その他のもの

A1199 1 廃棄
総務部企画
調整課

経営企画 計  画 基本計画
その他局事業の基本計画の編成・修正等に関するもの
軽易な資料等

A11991
1年
未満

廃棄
総務部企画
調整課

経営企画 計  画 事業実施計画
事業実施計画の編成・修正・実績報告等に関するもの
特に重要なもの

A1297 10 廃棄
総務部企画
調整課

経営企画 計  画 事業実施計画
事業実施計画の編成・修正・実績報告等に関するもの
重要なもの

A1298 3 廃棄
総務部企画
調整課

経営企画 計  画 事業実施計画
事業実施計画の編成・修正・実績報告等に関するもの
その他のもの

A1299 1 廃棄
総務部企画
調整課

経営企画 計  画 事業実施計画
事業実施計画の編成・修正・実績報告等に関するもの
軽易な資料等

A12991
1年
未満

廃棄
総務部企画
調整課

経営企画 計  画 進行管理 主要事業選定調書の提出 A1300 1 廃棄
総務部企画
調整課

経営企画 計  画 進行管理
主要事業の進行管理に伴う第○四半期の進行状況報告書の提
出

A1301 10 廃棄
総務部企画
調整課

経営企画 計  画 進行管理
その他局の事務事業の進行管理に関するもの
重要なもの

A1398 3 廃棄
総務部企画
調整課

経営企画 計  画 進行管理
その他局の事務事業の進行管理に関するもの
その他のもの

A1399 1 廃棄
総務部企画
調整課

経営企画 計  画 進行管理
その他局の事務事業の進行管理に関するもの
軽易な資料等

A13991
1年
未満

廃棄
総務部企画
調整課

経営企画 経営管理 総  記 経営管理全般に関するもの　　　   特に重要なもの A2000 30 移管
総務部財務
課

経営企画 経営管理 総  記 経営管理全般に関するもの　　　   重要なもの A2001 3 廃棄
総務部財務
課

経営企画 経営管理 総  記 経営管理全般に関するもの　　     その他のもの A2002 1 廃棄
総務部財務
課

経営企画 経営管理 総  記 経営管理全般に関するもの　　     軽易な資料等 A2003
1年
未満

廃棄
総務部財務
課

経営企画 組  織 総  記
その他組織に関するもので他の小項目に該当しないもの
特に重要なもの

A2097 30 移管
総務部財務
課

経営企画 組  織 総  記
その他組織に関するもので他の小項目に該当しないもの
重要なもの

A2098 3 廃棄
総務部財務
課

経営企画 組  織 総  記
その他組織に関するもので他の小項目に該当しないもの
その他のもの

A2099 1 廃棄
総務部財務
課

経営企画 組  織 総  記
その他組織に関するもので他の小項目に該当しないもの
軽易な資料等

A20991
1年
未満

廃棄
総務部財務
課

経営企画 組  織 機  構 組織改正 A2100 30 移管
総務部財務
課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

経営企画 組  織 機  構
その他組織の改正に関するもの　　　　　　　　　         　　　　重要
なもの

A2198 3 廃棄
総務部財務
課

経営企画 組  織 機  構
その他組織の改正に関するもの　　　　　　　　　　　         　　その
他のもの

A2199 1 廃棄
総務部財務
課

経営企画 組  織 機  構
その他組織の改正に関するもの　　　　　　　　　　　         　　軽易
な資料等

A21991
1年
未満

廃棄
総務部財務
課

経営企画 組  織 定  数 所要人員計画書の作成（各部） A2200 3 廃棄
総務部財務
課

経営企画 組  織 定  数
その他職員定数の改正・人員要求に関するもの
特に重要なもの

A2297 30 移管
総務部財務
課

経営企画 組  織 定  数
その他職員定数の改正・人員要求に関するもの
重要なもの

A2298 3 廃棄
総務部財務
課

経営企画 組  織 定  数
その他職員定数の改正・人員要求に関するもの
その他のもの

A2299 1 廃棄
総務部財務
課

経営企画 組  織 定  数
その他職員定数の改正・人員要求に関するもの
軽易な資料等

A22991
1年
未満

廃棄
総務部財務
課

経営企画 組  織 政策連携団体 政策連携団体に関するもの　　　　　　         　特に重要なもの A2397 30 移管
総務部財務
課

経営企画 組  織 政策連携団体 政策連携団体に関するもの　　　　　　　       　重要なもの A2398 3 廃棄
総務部財務
課

経営企画 組  織 政策連携団体 政策連携団体に関するもの　  　　　　         　その他のもの A2399 1 廃棄
総務部財務
課

経営企画 組  織 政策連携団体 政策連携団体に関するもの　  　　　　     　　　軽易な資料等 A23991
1年
未満

廃棄
総務部財務
課

経営企画 事務改善 総  記
その他事務改善に関するもので他の小項目に該当しないもの
重要なもの

A3098 3 廃棄
総務部財務
課

経営企画 事務改善 総  記
その他事務改善に関するもので他の小項目に該当しないもの
その他のもの

A3099 1 廃棄
総務部財務
課

経営企画 事務改善 総  記
その他事務改善に関するもので他の小項目に該当しないもの
軽易な資料等

A30991
1年
未満

廃棄
総務部財務
課

経営企画 事務改善 事務改善 事務改善の実施 A3100 3 廃棄
総務部財務
課

経営企画 事務改善 事務改善
事務処理の手続、方式等の改善に関するもの、提案制度に関す
るもの　    　重要なもの

A3198 3 廃棄
総務部財務
課

経営企画 事務改善 事務改善
事務処理の手続、方式等の改善に関するもの、提案制度に関す
るもの　    　その他のもの

A3199 1 廃棄
総務部財務
課

経営企画 事務改善 事務改善
事務処理の手続、方式等の改善に関するもの、提案制度に関す
るもの　    　軽易な資料等

A31991
1年
未満

廃棄
総務部財務
課

経営企画 調査統計 総  記 各種調査・統計の回答　　特に重要なもの A4000 5 移管
総務部企画
調整課

経営企画 調査統計 総  記 各種調査・統計の回答　　重要なもの A4001 3 廃棄
総務部企画
調整課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

経営企画 調査統計 総  記 各種調査・統計の回答　　その他のもの A4002 1 廃棄
総務部企画
調整課

経営企画 調査統計 総  記
その他調査統計に関するもので他の小項目に該当しないもの
重要なもの

A4098 3 廃棄
総務部企画
調整課

経営企画 調査統計 総  記
その他調査統計に関するもので他の小項目に該当しないもの
その他のもの

A4099 1 廃棄
総務部企画
調整課

経営企画 調査統計 総  記
その他調査統計に関するもので他の小項目に該当しないもの
その他のもの（簡易なものに限る。）

A40991 1 廃棄
総務部企画
調整課

経営企画 調査統計 総  記
その他調査統計に関するもので他の小項目に該当しないもの
軽易な資料等

A40992
1年
未満

廃棄
総務部企画
調整課

経営企画 調査統計 運  輸 大都市交通センサスの実施 A4100 5 移管
総務部企画
調整課

経営企画 調査統計 運  輸 旅客自動車運送事業営業（運送実績）報告書等 A4101 3 廃棄
総務部企画
調整課

経営企画 監査・検査
各監査・審査・検
査等

監査基本計画 A5000 3 廃棄
総務部財務
課

経営企画 監査・検査
各監査・審査・検
査等

各監査実施通知 A5005 1 廃棄
総務部財務
課

経営企画 監査・検査
各監査・審査・検
査等

各監査事前提出資料準備 A5010 1 廃棄
総務部財務
課

経営企画 監査・検査
各監査・審査・検
査等

各監査事実確認 A5015 1 廃棄
総務部財務
課

経営企画 監査・検査
各監査・審査・検
査等

各監査講評 A5020 3 廃棄
総務部財務
課

経営企画 監査・検査
各監査・審査・検
査等

各監査報告 A5025 3 廃棄
総務部財務
課

経営企画 監査・検査
各監査・審査・検
査等

各監査措置状況報告書 A5030 3 廃棄
総務部財務
課

経営企画 監査・検査
各監査・審査・検
査等

監査の結果に基づき講じた措置について（通知） A5035 3 廃棄
総務部財務
課

経営企画 監査・検査
各監査・審査・検
査等

その他各監査に関するもの　　　重要なもの A5040 3 廃棄
総務部財務
課

経営企画 監査・検査
各監査・審査・検
査等

その他各監査に関するもの　　　軽易なもの A5045 1 廃棄
総務部財務
課

経営企画 監査・検査
各監査・審査・検
査等

決算審査意見書の印刷 A5050 1 廃棄
総務部財務
課

経営企画 監査・検査
各監査・審査・検
査等

指定金融機関等の検査 A5060 1 廃棄
総務部財務
課

経営企画 監査・検査 住民監査請求 住民監査請求実施通知 A5100 3 廃棄
総務部財務
課

経営企画 監査・検査 住民監査請求 住民監査請求提出資料 A5110 3 廃棄
総務部財務
課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

経営企画 監査・検査 住民監査請求 住民監査請求陳述・事情聴取等 A5120 3 廃棄
総務部財務
課

経営企画 監査・検査 住民監査請求 住民監査請求監査結果の決定（勧告） A5130 5 廃棄
総務部財務
課

経営企画 監査・検査 住民監査請求 住民監査請求措置結果報告 A5140 5 廃棄
総務部財務
課

経営企画 監査・検査 包括外部監査 包括外部監査指摘事項 A5230 5 廃棄
総務部財務
課

経営企画 監査・検査 包括外部監査 包括外部監査講評 A5240 5 廃棄
総務部財務
課

経営企画 監査・検査 包括外部監査 包括外部監査報告 A5250 3 廃棄
総務部財務
課

経営企画 監査・検査 包括外部監査 包括外部監査措置状況報告書 A5260 3 廃棄
総務部財務
課

経営企画 監査・検査 包括外部監査 その他包括外部監査に関するもの A5270 3 廃棄
総務部財務
課

経営企画 監査・検査 業務監察 業務監察実施計画 A5300 3 廃棄
総務部財務
課

経営企画 監査・検査 業務監察 業務監察実施通知 A5310 1 廃棄
総務部財務
課

経営企画 監査・検査 業務監察 業務監察結果報告 A5320 3 廃棄
総務部財務
課

経営企画 監査・検査 業務監察 その他業務監察に関するもの A5330 1 廃棄
総務部財務
課

各部共通 共  通 庶  務 局の事務事業の執行計画　計画の策定 C0000 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 局の事務事業の執行計画　計画の策定 C0001 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 局の事務事業の執行計画　計画の変更 C0002 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 局の事務事業の執行計画　計画の変更 C0003 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
局の事務事業の執行計画　計画に係る検討資料　　特に重要な
もの

C0004 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 局の事務事業の執行計画　計画に係る検討資料　　重要なもの C00041 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
局の事務事業の執行計画　計画に係る検討資料　　その他のも
の

C00042 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 主要事務事業    選定調書の提出 C0005 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 主要事務事業    進行状況報告書の提出 C0006 3 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 庶  務 所要人員計画書の提出 C0010 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 都議会    各資料要求に対する提出資料等 C0015 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 都議会    想定問答等 C0016 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 都議会    議会付議関連資料等 C0017 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 会議の開催　　予定金額25万円以上 C0020 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 会議の開催　　予定金額25万円未満 C0021 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
各種会議・シンポジウム・講演会等への参加        予定金額800
万円以上３億5000万円未満

C0022 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
各種会議・シンポジウム・講演会等への参加        予定金額800
万円未満

C0023 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
会議及び打合せ    会議資料（検討、打合せ、議事録等を含
む。）　　特に重要なもの

C0024 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
会議及び打合せ    会議資料（検討、打合せ、議事録等を含
む。）　　重要なもの

C00241 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
会議及び打合せ    会議資料（検討、打合せ、議事録等を含
む。）　　その他のもの

C00242 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 各種乗車証    交付申請（再交付を含む。）及び返納 C0035 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 各種乗車証    発行枚数の報告 C0036 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 施設見学の受入れ C0040 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 寄付の受入れ　　重要なもの C0050 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 寄付の受入れ　　その他のもの C0051 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 庁有車の運転記録 C0055 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
タクシー券申込書、タクシーチケット券受払簿、タクシーチケット
券使用状況報告書、タクシークーポン券使用証明書、タクシー
クーポン券受払簿

C0060 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 遺失物台帳、遺失物受領書、拾得物届出書 C0065 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
その他各部共通事項で他の小項目に該当しないもの    重要な
もの

C0098 3 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 庶  務
その他各部共通事項で他の小項目に該当しないもの    その他
のもの

C0099 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
その他各部共通事項で他の小項目に該当しないもの　　その他
のもの　（簡易なものに限る。）

C00991 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
その他各部共通事項で庶務に関するもの及び他の小項目に該
当しないもの  軽易な資料等

C00992
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整
他局、他部、関係諸団体等との文書交換（照会、回答、通知等）
特に重要なもの

C0100 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整
他局、他部、関係諸団体等との文書交換（照会、回答、通知等）
重要なもの

C0101 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整
他局、他部、関係諸団体等との文書交換（照会、回答、通知等）
その他のもの

C0102 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整
他局、他部、関係諸団体等との文書交換（照会、回答、通知等）
その他のもの　（簡易なものに限る。）

C0103 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 文書収受    関係諸団体等庁外からの文書(通知等) C0110 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 文書収受    他局からの文書(通知等) C0111 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 文書収受    他部からの文書(通知等) C0112
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 請願、陳情の処理      重要なもの C0120 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 請願、陳情の処理      その他のもの C0121 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 対応記録票　　特に重要なもの C0123 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 対応記録票　　重要なもの C01231 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 対応記録票　　その他のもの C01232 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 お客様の声カード C0125 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 諸会    会費の支出 C0130 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 諸会    理事・監事の選任 C0131 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 特許権に関するもの　　重要なもの C0140 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 特許権に関するもの　　その他のもの C0141 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整
その他各部共通事項で渉外・連絡調整に関するもの    重要なも
の

C0198 3 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 渉外連絡調整
その他各部共通事項で渉外・連絡調整に関するもの    その他
のもの

C0199 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整
その他各部共通事項で渉外・連絡調整に関するもの　　その他
のもの　（簡易なものに限る。）

C01991 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整
その他各部共通事項で渉外・連絡調整に関するもの    軽易な
資料等

C01992
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 条例・規則・規程    制定改廃の依頼 C0200 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 告示                      制定改廃の依頼 C0201 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 要綱・依命通達・基準等    制定改廃（重要なものを除く。） C0210 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 要綱・依命通達・基準等    制定改廃　　重要なもの C02101 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 要綱・依命通達・基準等 C0211 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 要領・細則等              制定改廃（重要なものを除く。） C0220 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 要領・細則等              制定改廃　　重要なもの C02201 3 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 要領・細則等 C0221 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書
条例・規程・告示・要綱・基準・要領・細則等の制定改廃立案の検
討資料

C0225 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 図書・新聞類の購入　　予定金額300万円以上6000万円未満 C0230 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 図書・新聞類の購入　　予定金額300万円未満 C0231 2 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 公印    新調・改刻の依頼 C0240 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 公印    事故届の提出 C0241 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 公印    引継ぎ C0242 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 公印    使用状況の報告 C0243 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 公印使用簿 C0244 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 事案決定実施細目の制定又は変更 C0250 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 文書保存期間の種別の新設 C0251 5 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 文  書 部の文書保存期間・移管基準表の制定又は変更 C0252 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 特定の公文書の保存期間の延長 C0253 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 文書授受簿 C0260 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 ファイル責任者及び文書整理担当者の任免及び報告 C0265 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 特例管理帳票の策定 C0270 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 特例起案帳票の策定 C0271 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 文書廃棄の決定 C0275 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書
保存期間経過前の文書の廃棄、当該文書件名の公文書館長へ
の通知

C0276 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 文書の滅失又は毀損に係る総務課長への通知 C0277 3 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 文書の公文書館への移管 C0278 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 文書の移管（他団体等への移管） C0279 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 後援名義等の使用承認 C0280 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの C02811 30 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの C02812 10 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの C02813 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの C02814 3 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの C02815 2 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの C02816 1 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの C02817 30 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの C02818 10 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの C02819 5 移管 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの C02820 3 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの C02821 1 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの C02822
1年
未満

移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの C02823 30 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの C02824 10 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの C02825 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの C02826 3 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの C02827 2 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの C02828 1 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの C02829
1年
未満

移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの C02830 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの C02831 1 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの　資料 C02832 30 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの　資料 C02833 10 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの　資料 C02834 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの　資料 C02835 3 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの　資料 C02836 1 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの　資料 C02837
1年
未満

移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 貴重品等送付票 C0285
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 点検結果等の報告 C0286 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 点検（軽易な資料等） C0287
1年
未満

廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 文  書 その他各部共通事項で文書に関するもの    重要なもの C0298 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他各部共通事項で文書に関するもの    その他のもの C0299 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書
その他各部共通事項で文書に関するもの　　その他のもの　（簡
易なものに限る。）

C02991 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他各部共通事項で文書に関するもの    軽易な資料等 C02992
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 評定  職員の勤務評定 C0300 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 評定  職務業績票（所属控） C0301 3 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 評定  自己申告書（所属控） C0302 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 評定　会計年度任用職員業績評価書（控） C03021 3 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 試験・選考に関するもの   重要なもの C0303 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 試験・選考に関するもの   その他のもの C0304 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 任用に関するもの   重要なもの C0305 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 任用に関するもの   その他のもの C0306 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 退職に関するもの   重要なもの C0307 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 退職に関するもの   その他のもの C0308 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
任免  特殊任免（資産整理者､物品取扱主任､検査員、防火責任
者､運行整備管理者、ボイラー取扱主任、安全管理者、水質管理
責任者等（代理を含む。）の任免等）

C0310 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 任免  非常勤職員    任用 C0311 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 任免  非常勤職員    報酬の支出 C0312 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 任免　会計年度任用職員申込書（控） C03121 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 任免  会計年度任用職員名簿 C03122 30 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 任免  人事記録の異動事項の届出 C0313 1 廃棄
各部庶務主
管課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 人  事 任免  勧奨退職に関する調査・募集に対する報告 C0315 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 任免  推薦書（所属控） C0316 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 異動に関するもの   重要なもの C0317 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 異動に関するもの   その他のもの C0318 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 給与  定期昇給・特別昇給・名誉昇給（内申） C0320 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事
給与  扶養・住居・通勤手当の確認、決定（扶養親族届・扶養親
族変更届・住居届）

C0321 3 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 給与  給与簿・給与減額整理簿 C0322 5 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 給与  超過勤務実績報告・内訳書 C0323 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 給与  氏名変更等の届出書の提出 C0324 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 給与  印鑑票の提出・変更 C0325 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 旅費  出張旅費の支給 C0330 5 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 服務  職員カード紛失・破損届（控） C0331 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 服務  出勤記録又は出勤簿 C0332 5 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 服務  超過勤務及び休日勤務の命令等　　部長級以上職員 C0333 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  超過勤務及び休日勤務の命令等　　課長級職員 C0334 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  超過勤務及び休日勤務の命令等　　一般職員 C0335 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  超過勤務等命令簿 C0336 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  職員の兼業兼職（内申） C0337 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事
服務　会計年度任用職員の営利企業等従事の届出　兼業届出
書等

C03371 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務　会計年度任用職員の営利企業等従事の届出　軽易な資
料等

C03372
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  職員の職務専念義務の免除　　部長級以上職員 C0338 3 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 人  事 服務  職員の職務専念義務の免除　　課長級職員 C0339 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  職員の職務専念義務の免除　　一般職員 C0340 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  職務専念義務免除申請書 C0341 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  出張命令(海外出張及び２日以上にわたる管外出張を除
く。）  部長級以上職員

C0342 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  出張命令(海外出張及び２日以上にわたる管外出張を除
く。）  課長級以上職員

C0343 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  出張命令(海外出張及び２日以上にわたる管外出張を除
く。）  一般職員（課長代理の権限に属するものを除く。）

C0344 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  出張命令(宿泊を伴う場合を除く。）   課長代理が指揮監督
する職員

C03441 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  海外出張命令及び２日以上にわたる管外出張命令　　幹
部職員

C0345 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  海外出張命令及び２日以上にわたる管外出張命令    一
般職員

C0346 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  復　命　　部長級以上職員 C0347 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  復　命　　課長級職員 C0348 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  復　命　　一般職員 C0349 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  復命書 C0350 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　勤務報告書 C0351 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  事業所職員の勤務体制報告 C0352 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  勤務報告書の訂正 C0353 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  職務上の秘密に属する事項の発表の許可　　幹部職員 C0354 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  職務上の秘密に属する事項の発表の許可　　一般職員 C0355 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  年次有給休暇及びその他の休暇の承認　部長級以上職
員

C0356 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  年次有給休暇及びその他の休暇の承認　課長級職員 C0357 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  年次有給休暇及びその他の休暇の承認　一般職員（課長
代理の権限に属するものを除く。）

C0358 5 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 人  事
服務  年次有給休暇及びその他の休暇（年次有給休暇に係る時
季の変更並びに介護休暇、病気休暇及び超勤代休時間を除
く。）の承認　課長代理が指揮監督する職員

C03581 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  事故欠勤の承認　部長級以上職員 C03582 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  事故欠勤の承認　課長級職員 C03583 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  事故欠勤の承認　一般職員（課長代理の権限に属するも
のを除く。）

C03584 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  事故欠勤の承認　課長代理が指揮監督する職員 C03585 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  休暇・職免処理簿  部長級以上職員 C0359 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  休暇・職免処理簿  課長級職員 C0360 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　事務引継書（部長） C03601 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　事務引継書（重要なもの） C03602 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　事務引継書（重要なものを除く。） C03603 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　育児休業・配偶者同行休業の承認　部長級以上職員 C0361 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　育児休業・配偶者同行休業の承認　課長級職員 C0362 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　育児休業・配偶者同行休業の承認　一般職員 C0363 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　部分休業・育児短時間の承認　部長級以上職員 C0364 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　部分休業・育児短時間の承認　課長級職員 C03641 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　部分休業・育児短時間の承認　一般職員 C03642 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務　育児又は介護を理由とする時差勤務の承認　部長級以上
職員

C03643 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　育児又は介護を理由とする時差勤務の承認　課長級職員 C03644 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　育児又は介護を理由とする時差勤務の承認　一般職員 C03645 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  復務申請書（控） C0367 1 廃棄
各部庶務主
管課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 人  事 服務  出勤の督促 C0370 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  争議行為等状況報告 C0371 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 自主監察等の実施・報告 C03711 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 自主監察等の実施・報告（軽易なもの） C03712 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務監察  非行事故報告の提出 C0372 3 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 改善状況の報告 C03721 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 改善状況の報告　軽易なもの C03722
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 コンプライアンス推進に係る取組　重要なもの C03723 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 コンプライアンス推進に係る取組　軽易なもの C03724 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 コンプライアンス推進に係る取組　軽易な資料等 C03725
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 分限・懲戒  処分の内申 C0373 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 分限・懲戒  病気休職・病弱者登録の内申 C0374 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 公益通報　公益通報の調査、報告等　重要なもの C0375 5 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 公益通報　公益通報の調査、報告等　その他のもの C03751 5 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 公益通報　軽易な資料等 C0376
1年
未満

廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 公務災害補償    認定、補償金・見舞金支給の進達 C0377 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 研修  研修命令　　部長級以上職員 C0378 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 研修  研修命令　　課長級職員 C0379 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 研修  研修命令　　一般職員 C0380 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 研修  一般研修生の推薦 C0381 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 研修  海外研修生の推薦 C0382 3 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置
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各部共通 共  通 人  事 研修  部内研修 C0383 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 表彰  職員・事業所等の表彰　　知事表彰・局長表彰（内申） C0385 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 表彰  職員・事業所等の表彰　　部長表彰 C03861 3 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 表彰  職員・事業所等の表彰　　所属長表彰 C03862 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
各種表彰受彰者の申請・推薦（関東運輸局長表彰、永年勤続者
表彰等）

C0387 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 表彰  永年勤続者の候補者（内申） C0388 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 労働組合  交渉等の記録 C0390 5 移管
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 労働組合  協定、覚書等の締結    重要なもの C0391 30 移管
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 労働組合  協定、覚書等の締結    その他のもの C0392 30 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 その他各部共通事項で人事に関するもの    重要なもの C0393 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 その他各部共通事項で人事に関するもの    その他のもの C0394 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
その他各部共通事項で人事に関するもの　　その他のもの　（簡
易なものに限る。）

C03941 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 その他各部共通事項で人事に関するもの    軽易な資料等 C03942
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 予算決算 予算見積書の提出 C0400 5 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 予算決算 予算実施計画書の提出 C0401 3 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 予算決算 予算配付申請 C0410 3 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 予算決算 予算配付通知書 C0412 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 予算決算 予算の繰越要求計算書 C0450 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 予算決算 予算決算明細書 C0460 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 予算決算 その他各部共通事項で予算・決算に関するもの    重要なもの C0498 3 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 予算決算 その他各部共通事項で予算・決算に関するもの    その他のもの C0499 1 廃棄
各部庶務主
管課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置
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各部共通 共  通 予算決算
その他各部共通事項で予算・決算に関するもの　　その他のもの
（簡易なものに限る。）

C04991 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 予算決算
その他各部共通事項で予算・決算に関するもの    軽易な資料
等

C04992
1年
未満

廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 物  品 直購入物品・材料、備品類の買入れ、売払い　　6000万円以上 C0500 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
直購入物品・材料、備品類の買入れ、売払い      300万円以上
6000万円未満

C0501 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 直購入物品・材料、備品類の買入れ、売払い　　  300万円未満 C0502 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
各種製作品の作成・印刷製本の契約、製作承認、製作承認願
３億5000万円以上

C0503 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
各種製作品の作成・印刷製本の契約、製作承認、製作承認願
800万円以上３億5000万円未満

C0504 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
各種製作品の作成・印刷製本の契約、製作承認、製作承認願
800万円未満

C0505 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 印刷物送付票（控） C0506 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
各種業務・サービスの委託（管理・清掃・点検・洗濯・消毒等） 　３
億5000万円以上

C0507 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
各種業務・サービスの委託（管理・清掃・点検・洗濯・消毒等）
800万円以上３億5000万円未満

C0508 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
各種業務・サービスの委託（管理・清掃・点検・洗濯・消毒等）
800万円未満

C0509 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 物件の借入れ、貸付け      6000万円以上 C0510 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 物件の借入れ、貸付け　  　300万円以上6000万円未満 C0511 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 物件の借入れ、貸付け　  　300万円未満継続 C0512 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 写真焼付・フィルム現像　　800万円未満 C0513 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約処理伝票 C0515 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 資産運用部への契約締結請求 C0520 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 建設工務部等への建物等の工事依頼 C0521 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 工事依頼伝票 C0522 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 工事完了通知票 C0523 3 廃棄 各部各課
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各部共通 共  通 物  品 工事成績評定通知書及び設計等委託成績評定通知書 C0524 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　工事関係  構築物（鉄筋・鉄骨構造）に係るもの C0530 30 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　工事関係  構築物（木造）に係るもの C0531 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　工事関係  建物（鉄筋・鉄骨構造）に係るもの C0532 30 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　工事関係  建物（木造） C0533 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
契約書　　工事関係  線路設備・電路設備・その他（局長決定の
もの）に係るもの

C0534 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
契約書　　工事関係  線路設備・電路設備・その他（部長決定の
もの）に係るもの

C0535 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
契約書　　工事関係  線路設備・電路設備・その他（課長決定の
もの）に係るもの

C0536 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　工事関係  設計・測量・地質調査の委託に係るもの C0537 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　工事関係  作業委託・その他の委託に係るもの C0538 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
契約書　　物品関係  機械設備・車両・通信設備（局長決定のも
の）に係るもの

C0539 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
契約書　　物品関係  機械設備・車両・通信設備（部長決定のも
の）に係るもの

C0540 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
契約書　　物品関係  機械設備・車両・通信設備（課長決定のも
の）に係るもの

C0541 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　物品関係  備品に係るもの C0542 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　物品関係  消耗品に係るもの C0543 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
契約書　　売却（払下げ）関係  機械設備・車両・通信設備に係る
もの

C0544 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　売却（払下げ）関係  その他の売却に係るもの C0545 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　土地建物等関係  取得及び交換に係るもの C0546 30 移管 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　土地建物等関係  借入れに係るもの C0547 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　土地建物等関係  売却及び譲渡に係るもの C0548 10 移管 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　土地建物等関係  貸付けに係るもの C0549 5 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 物  品 行政財産の使用許可（事業所長が行えるもの） C0550 1 廃棄 各事業所

各部共通 共  通 物  品 固定資産取得伝票 C0551 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 固定資産減少異動伝票 C0552 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 資産整理主任の備える帳票    固定資産台帳 C0560 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 資産整理主任の備える帳票    固定資産整理簿 C0561 30 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 資産整理主任の備える帳票    減価償却累計額整理票 C0562 30 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 物品取扱主任の簿票    備品整理簿 C0570 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 物品取扱主任の簿票    備品管理票 C0571 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 物品取扱主任の簿票    材料品受払票 C0572 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 物品取扱主任の簿票　　不用品整理簿 C0573 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 被服の貸与依頼 C0580 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 制服貸与内訳書兼交付書 C0581 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 ＰＣＢの調査・届出 C0583 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
その他各部共通事項で物品の購入・製作、役務の提供等に関す
るもの    重要なもの

C0590 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
その他各部共通事項で物品の購入・製作、役務の提供等に関す
るもの    その他のもの

C0591 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
その他各部共通事項で物品の購入・製作、役務の提供等に関す
るもの    軽易な資料等

C05911
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書開示・不開示の決定／取消し　重要なもの C0600 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開
公文書開示・不開示の決定／取消し　重要なもの及び簡易又は
定例的なものを除く。

C0601 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開
公文書開示・不開示の決定／取消し   簡易又は定例的なものに
限る。

C0602 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書開示請求書 C0603 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書開示決定通知書（控） C0604 3 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 情報公開 公文書一部開示決定通知書（控） C0605 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書開示申込書、領収書控 C0606 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書不開示決定通知書（控） C0607 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書不開示理由説明書の提出 C0611 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書開示請求に係る決定期間の延長の決定 C0620 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 開示決定等期間延長通知書（控） C0621 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書開示請求に係る決定期間の特例延長の決定 C0622 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 開示決定等期間特例延長通知書（控） C0623 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書開示請求に係る第三者保護等 C06231 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書情報の提供　開示・不開示の決定／取消し　重要なもの C0624 5 廃棄 各部共通

各部共通 共  通 情報公開
公文書情報の提供　開示・不開示の決定／取消し　重要なもの
及び簡易又は定例的なものを除く。

C0625 3 廃棄 各部共通

各部共通 共  通 情報公開
公文書情報の提供　開示・不開示の決定／取消し　簡易又は定
例的なものに限る。

C0626 1 廃棄 各部共通

各部共通 共  通 情報公開 公文書の任意的開示・不開示の決定 C0630 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 任意的開示申出書 C0631 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 任意的開示回答書（控） C0632 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 文書検索目録の作成 C0640 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公開件名の決定 C0641 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 個人情報保護
保有個人情報開示・不開示・訂正・不訂正・利用停止・利用不停
止の決定／取消し　重要なもの

C0650 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護
保有個人情報開示・不開示・訂正・不訂正・利用停止・利用不停
止の決定／取消し　重要なもの及び簡易又は定例的なものを除
く。

C06501 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護
保有個人情報開示・不開示・訂正・不訂正・利用停止・利用不停
止の決定／取消し　簡易又は定例的なものに限る。

C06502 1 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報開示（訂正・利用停止）請求書 C0651 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報開示（訂正・利用停止）決定通知書（控） C0652 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報一部開示決定通知書（控）、領収書（控） C0653 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報不開示（不訂正・利用不停止）決定通知書（控） C0654 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報不開示・不訂正・利用不停止理由説明書の提出 C0655 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報の開示請求に係る決定期間の延長の決定 C0660 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護
決定期間延長通知書（保有個人情報開示請求・訂正請求・利用
停止請求）（控）

C0665 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報開示請求に係る決定期間の特例延長の決定 C0666 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 決定期間特例延長通知書（保有個人情報開示請求）（控） C0667 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報の任意的開示・不開示の決定 C0670 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報任意的開示（訂正）申出書閲覧 C0671 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報任意的開示（訂正）回答書（控） C0672 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報取扱事務の届出（作成・変更・廃止） C0673 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報の目的外利用・提供  重要なもの C0674 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報の目的外利用・提供　重要なものを除く。 C06741 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報の開示請求に係る事案の移送 C0675 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報の開示請求に係る第三者保護 C0676 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報の開示請求に係る未成年者の確認書 C0677 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開・個人情報保護
その他各部共通事項で公文書、個人情報の開示等に関するも
の    重要なもの

C0698 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開・個人情報保護
その他各部共通事項で公文書、個人情報の開示等に関するも
の    その他のもの

C0699 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開・個人情報保護
その他各部共通事項で公文書、個人情報の開示等に関するも
の    軽易な資料等

C06991
1年
未満

廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 個人情報保護 個人情報の安全管理の実施に関するもの    重要なもの C06992 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護
個人情報の安全管理の実施に関するもの    重要なもの及び簡
易又は定例的なものを除く。

C06993 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護
個人情報の安全管理の実施に関するもの    簡易又は定例的な
ものに限る。

C06994 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
収入の調定・収納の決定に関する文書（確定判決等に基づく収
入に係るもの）

C0702 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
私法上の収入に係るもので、民法の消滅時効の適用を受けるも
の

C0703 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
収入の調定・収納の決定に関する文書（公法上の収入に係るも
の）

C0710 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 継続（分割）収納票 C0730 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 支出の決定に関する文書（確定判決等に基づくもの） C0740 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
私法上の支出に係るもので、民法の消滅時効の適用を受けるも
の

C0741 5 廃棄 各部共通

各部共通 共  通 出  納 支出の決定に関する文書（公法上の支出に係るもの） C0750 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
支出の決定に関する文書（生命・身体の侵害による損害賠償に
係るもの）

C0756 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
支出の決定に関する文書（不法行為に基づく損害賠償に係るも
の）

C0757 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
支出の決定に関する文書（労働保険料、厚生年金保険料、健康
保険料に係るもの）

C0761 2 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 継続（分割）支払票 C0770 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 その他振替に関するもの      重要なもの C0771 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 その他振替に関するもの      その他のもの C0772 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 その他振替に関するもの      軽易な資料等 C0773
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 分任資金前渡受者の設置申請 C0774 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 雑費前渡金の増額申請 C07741 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 資金前渡受者の代理指定（局職員以外の者の指定を含む。） C07742 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 分任資金前渡受者の代理指定 C07743 1 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 出  納 雑費前渡金の資金前渡及び精算 C0775 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 事故前渡金の資金前渡及び精算 C07751 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 雑費前渡金支払予定書 C07752 法7 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 事故前渡金支払予定書 C07753 法7 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 収入調定に基づき交付した請求書の写し C0776 法7 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
債権者から受領した請求書（適格請求書（インボイス）を構成す
る納品書等を含む。）

C07761 法7 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 企業出納員が発行した領収書の控え C0777 法7 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
債権者から受領した領収書（適格請求書（インボイス）を構成す
る納品書等を含む。）

C07771 法7 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 支払額調書 C0778 法7 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 収入伝票・支払伝票 C0779 法7 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 現金受払簿、資金前渡受者の預金通帳 C0780 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 前渡金整理簿、概算払整理簿 C0781 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 企業出納員　職の設置 C0782 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 企業出納員の指名 C0783 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
その他各部共通事項で収入調定、支出の決定等に関するもの
特に重要なもの

C0797 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
その他各部共通事項で収入調定、支出の決定等に関するもの
重要なもの

C0798 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
その他各部共通事項で収入調定、支出の決定等に関するもの
その他のもの

C0799 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
その他各部共通事項で収入調定、支出の決定等に関するもの
軽易な資料等

C07991
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 契  約
請負、委託により行う工事、製造、修繕、通信又は運搬に係る役
務の提供に関する契約の変更　変更後価格３億5000万円以上

C0800 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 契  約
請負、委託により行う工事、製造、修繕、通信又は運搬に係る役
務の提供に関する契約の変更　変更後価格800万円以上３億
5000万円未満

C0801 3 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 契  約
請負、委託により行う工事、製造、修繕、通信又は運搬に係る役
務の提供に関する契約の変更　変更後価格800万円未満

C08011 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 契  約
物品の買入れ・譲渡又は貸付け・借入れに関する契約の変更
変更後価格6000万円以上

C0802 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 契  約
物品の買入れ・譲渡又は貸付け・借入れに関する契約の変更
変更後価格300万円以上6000万円未満

C0803 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 契  約
物品の買入れ・譲渡又は貸付け・借入れに関する契約の変更
変更後価格300万円未満

C0804 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 投資預金 会社配当金の収納 C0850 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 投資預金 株主総会の開催について C0851 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報システム 情報システムに関するもの　　　　重要なもの C0900 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報システム 情報システムに関するもの　　　　その他のもの C0901 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報システム
情報システムに関するもの　　　　その他のもの　（簡易なものに
限る。）

C0902 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報システム 情報システムに関するもの　　　　軽易な資料等 C0903
1年
未満

廃棄 各部各課

職  員 任  免 総  記
国・地方公共団体等の身体障害者である職員の任免に関する通
知

C1000 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 総  記 襟番・職名番の指定、変更 C1001 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 総  記 履歴カード（基本記録） C1002 30 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 総  記 東京都職員番号割当兼管理簿 C10021 30 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 総  記 非常勤職員　人事記録に関するもの C10022 10 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 総  記 発令通知書（控） C1003 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 総  記 届出事項通知書 C1004 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 総  記 職員カード紛失・破損届 C1005
1年
未満

廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 総  記 職員・退職者の履歴及び非常勤職員の在職等の証明 C1006 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 総  記 人事記録に関する要領の制定 C1007 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 総  記 その他任免関係で他の小項目に該当しないもの  重要なもの C1098 3 廃棄
職員部人事
課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

職  員 任  免 総  記 その他任免関係で他の小項目に該当しないもの  その他のもの C1099 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 総  記 その他任免関係で他の小項目に該当しないもの  軽易な資料等 C10991
1年
未満

廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 人事制度 局の人事管理の基本方針の策定・諸基準の設定 C1100 30 移管
職員部人事
課

職  員 任  免 人事制度 局の人事管理の諸基準の実施細目の作成、改定 C1101 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 人事制度 局の人事制度に関する要綱・要領の制定 C1102
1年
未満

廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 人事制度 採用及び退職等の人員計画の作成 C1103 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 人事制度 所属職員の配置 C1104 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 人事制度 人事統計資料の提出 C1105 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 人事制度 所要人員計画書の作成 C1106 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 人事制度 その他人事制度、人員計画等に関するもので重要なもの C1198 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 人事制度 その他人事制度、人員計画等に関するものでその他のもの C1199 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 人事制度 その他人事制度、人員計画等に関するもので軽易な資料等 C11991
1年
未満

廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 募集・試験選考 身体障害者を対象とする採用選考の実施 C1200 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 募集・試験選考 運輸系職員の採用選考の実施・結果 C1201 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 募集・試験選考 職員採用候補者の提示請求 C1202 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 募集・試験選考
昇任選考（管理職・運輸管理職・課長代理級職昇任等）の実施
幹部職員

C1203 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 募集・試験選考
昇任選考（管理職・運輸管理職・課長代理級職昇任等）の実施
一般職員

C1204 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 募集・試験選考 昇任選考の各部申込み・結果の報告 C1205 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 募集・試験選考 転職選考の実施・結果 C1206 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 募集・試験選考 能力認定の申込み・結果の報告 C1207 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 募集・試験選考 荒川線乗務員希望者の調査及び選考の実施・結果 C1208 3 廃棄
職員部人事
課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

職  員 任  免 募集・試験選考 各種試験実施に伴う職員の派遣 C1209 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 募集・試験選考 個別委任による採用選考の権限委任の申請 C1210 10 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 募集・試験選考 管理職選考の受験申込みの取りまとめ C1211 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 募集・試験選考
その他職員の募集、昇任試験、採用候補者名簿、採点表等に関
するもので重要なもの

C1298 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 募集・試験選考
その他職員の募集、昇任試験、採用候補者名簿、採点表等に関
するものでその他のもの

C1299 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 募集・試験選考
その他職員の募集、昇任試験、採用候補者名簿、採点表等に関
するもので軽易な資料等

C12991
1年
未満

廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 採  用 条件付採用期間中の職員の正式採用 C1300 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 採  用 条件付採用期間中の職員の勤務評定の実施 C1301 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 採  用 身体障害者採用選考合格者の決定 C1302 10 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 採  用 採用説明会等への職員の派遣 C1303
1年
未満

廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 採  用 採用者に対する事前説明会の開催 C1304 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 採  用 非常勤職員の採用　　　　運輸系の場合 C1305 10 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 採  用 職員の採用　　　　　　運輸系職員・非常勤職員（訟務員等） C1306 10 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 採  用 臨時的任用職員の採用 C13061 10 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 採  用 会計年度任用職員申込書 C1307 5 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 採  用 臨時的任用職員申込書 C13071 5 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 採  用 臨時的任用職員名簿 C13072 5 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 採  用 臨時的任用職員代替申請書 C13073 5 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 採  用 臨時的任用職員欠員代替登録者名簿 C13074 5 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 採  用 非常勤職員の成業に関する通知 C1308 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 採  用 再任用の採用及び更新 C1309 3 廃棄
職員部人事
課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

職  員 任  免 採  用 再任用の申込書、推薦書 C1310 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 採  用 一般職員 C1311 30 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 採  用 身体検査証 C1312 5 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 採  用 履歴書（採用時） C13121 30 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 採  用 服務宣誓書 C13122 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 採  用 保証書 C1313 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 採  用 その他採用決定、非常勤職員の任用に関するもので重要なもの C1398 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 採  用
その他採用決定、非常勤職員の任用に関するものでその他のも
の

C1399 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 採  用
その他採用決定、非常勤職員の任用に関するもので軽易な資料
等

C13991
1年
未満

廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 異  動 人事異動基準の策定・改正 C1400 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 異  動 職員の部・所内配転希望調査 C1401 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 異  動 一般職員の局内における部配置の決定 C1402 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 異  動 定期人事異動の実施　　　　課長代理級職員 C1403 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 異  動 定期人事異動の実施　　　　その他の職員 C1404 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 異  動 定期人事異動の対象者調査 C1405 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 異  動 職員の異動内申 C1406 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 異  動 職員の出向発令　　　　課長代理級職員 C1407 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 異  動 職員の出向発令　　　　その他の職員 C1408 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 異  動 局間・都区間交流該当者の調査、推薦 C1410 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 異  動 人事異動名簿 C1411 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 異  動 その他転任・配置転換に関するもので重要なもの C1498 3 廃棄
職員部人事
課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

職  員 任  免 異  動 その他転任・配置転換に関するものでその他のもの C1499 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 異  動 その他転任・配置転換に関するもので軽易な資料等 C14991
1年
未満

廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 昇  任 課長代理への昇任 C1500 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 昇  任 主任への昇任、任命 C1501 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 昇  任 その他昇任に関するもので重要なもの C1598 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 昇  任 その他昇任に関するものでその他のもの C1599 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 昇  任 その他昇任に関するもので軽易な資料等 C15991
1年
未満

廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 降  任 職員の降任 　課長代理級以上 C15992 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 降  任 職員の降任 　主任級 C15993 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 兼業・兼職・派遣 派遣に伴う協定書の締結・改定 C1600 30 移管
職員部人事
課

職  員 任  免 兼業・兼職・派遣 職員の兼業の許可（一般職員） C1601 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 兼業・兼職・派遣 兼業許可申請書 C1602 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 兼業・兼職・派遣 兼業実績報告書（一般職員） C16021 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 兼業・兼職・派遣 職員の兼職の承認（一般職員） C1603 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 兼業・兼職・派遣 兼職承認申請書 C1604 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 兼業・兼職・派遣 知事部局等への併任職員の変更　　　　課長代理級職員 C1605 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 兼業・兼職・派遣 知事部局等への併任職員の変更　　　　その他の職員 C1606 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 兼業・兼職・派遣 総務省研修派遣 C1607 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 兼業・兼職・派遣 その他兼業・兼職・派遣に関するもので重要なもの C1698 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 兼業・兼職・派遣 その他兼業・兼職・派遣に関するものでその他のもの C1699 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 兼業・兼職・派遣 その他兼業・兼職・派遣に関するもので軽易な資料等 C16991
1年
未満

廃棄
職員部人事
課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

職  員 任  免 退  職 退職手当、付加給付金の決定　　　　　課長代理級職員 C1700 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 退  職 退職手当、付加給付金の決定　　　　　その他の職員 C1701 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 退  職 給付期間延長届 C1702
1年
未満

廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 退  職 給与改定に伴う退職手当の差額支給 C1703 5 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 退  職 退職に関する調査、報告 C1704 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 退  職 「生涯生活設計支援事業」講習会、相談会等の実施 C1705 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 退  職 定年退職者の意向調査 C1706 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 退  職 勧奨退職の募集 C1707 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 退  職 勧奨退職に関する調査・募集の集計等 C1708 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 退  職 定年退職の発令（昇格、給与発令を含む。）　　課長代理級職員 C1709 30 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 退  職 定年退職の発令（昇格、給与発令を含む。）　　その他の職員 C1710 30 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 退  職
勧奨退職等の発令（名誉昇給、昇格、給与発令を含む。）　課長
代理級職員

C1711 30 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 退  職
勧奨退職等の発令（名誉昇給、昇格、給与発令を含む。）　その
他の職員

C1712 30 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 退  職 非常勤職員の退職 C1713 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 退  職 条件付採用職員の免職 C1714 5 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 退  職 失職事由該当者の報告 C1715 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 退  職 辞職の承認　　　　一般職員（課長代理級） C1716 30 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 退  職 辞職の承認　    　一般職員（その他の職員） C1717 30 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 退  職 その他職員の退職に関するもので重要なもの C1798 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 退  職 その他職員の退職に関するものでその他のもの C1799 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 退  職 その他職員の退職に関するもので軽易な資料等 C17991
1年
未満

廃棄
職員部人事
課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

職  員 任  免 転  職 職員の転職の基準の策定・改正 C1800 10 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 転  職 転職の決定　　　　課長代理級職員 C1801 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 転  職 転職の決定　      その他の職員 C1802 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 転  職 その他転職に関するもので重要なもの C1898 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 転  職 その他転職に関するものでその他のもの C1899 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 任  免 転  職 その他転職に関するもので軽易な資料等 C18991
1年
未満

廃棄
職員部人事
課

職  員 給  与 総  記 給与カード切替え及びカード等整理 C2000 3 廃棄
職員部労働
課

職  員 給  与 総  記 給与債権（仮）差押金の執行 C2001 5 廃棄
職員部労働
課

職  員 給  与 総  記 給与債権（仮）差押金の供託及び清算 C20011 5 廃棄
職員部労働
課

職  員 給  与 総  記 給与債権（仮）差押えに関する陳述書の提出 C20012 5 廃棄
職員部労働
課

職  員 給  与 総  記 諸給付金の振込口座の変更 C2003 3 廃棄
職員部労働
課

職  員 給  与 総  記 給与減額整理簿 C2004 5 廃棄
職員部労働
課

職  員 給  与 総  記 給与減額免除申請書 C2005 3 廃棄
職員部労働
課

職  員 給  与 総  記 職員別給与簿 C2006 7 廃棄
職員部労働
課

職  員 給  与 総  記 住居届 C2007 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 給  与 総  記
その他給与に関するもので他の小項目に該当しないもので重要
なもの

C2098 3 廃棄
職員部労働
課

職  員 給  与 総  記
その他給与に関するもので他の小項目に該当しないものでその
他のもの

C2099 1 廃棄
職員部労働
課

職  員 給  与 総  記
その他給与に関するもので他の小項目に該当しないもので軽易
な資料等

C20991
1年
未満

廃棄
職員部労働
課

職  員 給  与 給  料 初任給等の決定 C2100 30 廃棄
職員部人事
課

職  員 給  与 給  料 昇格・昇給等の基準の作成、変更 C21001 10 廃棄
職員部人事
課

職  員 給  与 給  料 在職証明書 C21002 30 廃棄
職員部人事
課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

職  員 給  与 給  料 級格付該当者の決定 C2101 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 給  与 給  料 特別昇格に係る差額金の支給 C21011 3 廃棄
職員部労働
課

職  員 給  与 給  料 特別昇給該当者の決定 C2102 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 給  与 給  料 特別昇給に係る差額金の支給 C21021 3 廃棄
職員部労働
課

職  員 給  与 給  料 給料の支給 C2103 5 廃棄
職員部労働
課

職  員 給  与 給  料 給与改定に伴う差額金の支給 C2104 2 廃棄
職員部労働
課

職  員 給  与 給  料 名誉昇給の決定　　　　　課長代理級職員 C2105 30 廃棄
職員部人事
課

職  員 給  与 給  料 名誉昇給の決定　　  　　その他の職員 C2106 30 廃棄
職員部人事
課

職  員 給  与 給  料 復職等に伴う給料（昇給・昇格）の調整　　　　　課長代理級職員 C2107 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 給  与 給  料 復職等に伴う給料（昇給・昇格）の調整　　　　　その他の職員 C2108 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 給  与 給  料 給料の追加発令、追加昇給　　　　　課長代理級職員 C2109 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 給  与 給  料 給料の追加発令、追加昇給　　　　　その他の職員 C2110 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 給  与 給  料 昇給者の決定（定期昇給・特別昇給） C2111 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 給  与 給  料 規程変更に伴う号給切替え C2112 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 給  与 給  料 規程変更に伴う給料切替え C2113 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 給  与 給  料 既退職者に対する給料の事業団関係の納入金払戻し C2114 3 廃棄
職員部労働
課

職  員 給  与 給  料 交通技能採用者の経験加算に係わる技能審査 C2115 5 廃棄
職員部人事
課

職  員 給  与 給  料 特別昇給、定期昇給該当者の調査、回答 C2116 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 給  与 給  料 特別昇給人員計画（総務局長への回答） C2117 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 給  与 給  料 給料の戻入、追加支給 C2118 2 廃棄
職員部労働
課

職  員 給  与 給  料 その他給料に係わる申請、調査等に関するもので重要なもの C2198 3 廃棄
職員部労働
課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

職  員 給  与 給  料 その他給料に係わる申請、調査等に関するものでその他のもの C2199 1 廃棄
職員部労働
課

職  員 給  与 給  料 その他給料に係わる申請、調査等に関するもので軽易な資料等 C21991
1年
未満

廃棄
職員部労働
課

職  員 給  与 諸手当 扶養親族の所得調査 C2200 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 給  与 諸手当 扶養親族の異動調査 C2201 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 給  与 諸手当 扶養親族届 C2202
1年
未満

廃棄
職員部人事
課

職  員 給  与 諸手当 扶養親族異動届 C2203
1年
未満

廃棄
職員部人事
課

職  員 給  与 諸手当 諸手当の支給 C2204 2 廃棄
職員部労働
課

職  員 給  与 諸手当 諸手当の支給に関する通知 C2205 1 廃棄
職員部労働
課

職  員 給  与 諸手当 勤務実績報告書の訂正及び作業給の戻入、追加支給 C2206 2 廃棄
職員部労働
課

職  員 給  与 諸手当 諸手当の戻入、追加支給 C2207 2 廃棄
職員部労働
課

職  員 給  与 諸手当 児童手当額認定請求書 C2208 5 廃棄
職員部労働
課

職  員 給  与 諸手当 児童手当受給者台帳 C2209 5 廃棄
職員部労働
課

職  員 給  与 諸手当 児童手当増額（減額）請求書 C2210 3 廃棄
職員部労働
課

職  員 給  与 諸手当 未支払児童手当請求書 C2211 3 廃棄
職員部労働
課

職  員 給  与 諸手当 児童手当現況届 C2212 3 廃棄
職員部労働
課

職  員 給  与 諸手当 児童手当受給事由消滅届 C2213 1 廃棄
職員部労働
課

職  員 給  与 諸手当 退職手当支給内申書 C2214 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 給  与 諸手当 失業保険金相当退職手当内申書 C2215 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 給  与 諸手当 付加給付申請書 C2216 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 給  与 諸手当 手当給与簿（控） C2217 5 廃棄
職員部労働
課

職  員 給  与 諸手当
その他扶養手当、児童手当、技能手当等の諸手当に関するもの
で重要なもの

C2298 3 廃棄
職員部労働
課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

職  員 給  与 諸手当
その他扶養手当、児童手当、技能手当等の諸手当に関するもの
でその他のもの

C2299 1 廃棄
職員部労働
課

職  員 給  与 諸手当
その他扶養手当、児童手当、技能手当等の諸手当に関するもの
で軽易な資料等

C22991
1年
未満

廃棄
職員部労働
課

職  員 給  与 税  金 死亡退職者の年末調整による所得税過納額の還付 C2300 5 廃棄
職員部労働
課

職  員 給  与 税  金 給与支払報告書の送付及び納税決定通知の番号記入 C2301 7 廃棄
職員部労働
課

職  員 給  与 税  金 所得税に関する法定調書の提出 C2302 7 廃棄
職員部労働
課

職  員 給  与 税  金 源泉徴収所得税・市町村税の納付 C2303 7 廃棄
職員部労働
課

職  員 給  与 税  金 給与所得税納入不足金の徴収依頼 C2304 3 廃棄
職員部労働
課

職  員 給  与 税  金 扶養控除等（異動）申告書 C2305 7 廃棄
職員部労働
課

職  員 給  与 税  金 保険料控除申告書 C2306 7 廃棄
職員部労働
課

職  員 給  与 税  金 配偶者控除等申告書 C2307 7 廃棄
職員部労働
課

職  員 給  与 税  金 （特定増改築等）住宅借入金等特別控除申告書 C2308 7 廃棄
職員部労働
課

職  員 給  与 税  金 退職所得の受給に関する申告書 C23081 7 廃棄
職員部労働
課

職  員 給  与 税  金 公的年金等の受給者の扶養親族等申告書 C23082 7 廃棄
職員部人事
課

職  員 給  与 税  金 住民税特別徴収税額決定（変更）通知書 C2309 3 廃棄
職員部労働
課

職  員 給  与 税  金 その他税金に関するもので重要なもの C2398 3 廃棄
職員部労働
課

職  員 給  与 税  金 その他税金に関するものでその他のもの C2399 1 廃棄
職員部労働
課

職  員 給  与 税  金 その他税金に関するもので軽易な資料等 C23991
1年
未満

廃棄
職員部労働
課

職  員 服  務 総  記 職員の服務規律に関する通知　　　　　特に重要なもの C3000 5 廃棄
職員部人事
課

職  員 服  務 総  記 職員の服務規律に関する通知　　　　　重要なもの C3001 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 服  務 総  記 職員の服務規律に関する通知　　　　　その他のもの C3002 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 服  務 総  記 汚職等防止対策の実施 C3003 3 廃棄
職員部人事
課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

職  員 服  務 総  記 服務に関する調査・取扱い C3004 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 服  務 総  記 指定医師に対する診断依頼 C3005 10 廃棄
職員部人事
課

職  員 服  務 総  記 職員に対する求償（求償しないことを含む。） C3006 5 廃棄
職員部人事
課

職  員 服  務 総  記 出勤簿 C3007 5 廃棄
職員部人事
課

職  員 服  務 総  記
その他服務に関するもので、他の小項目に該当しないもの  重
要なもの

C3098 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 服  務 総  記
その他服務に関するもので、他の小項目に該当しないもの  その
他のもの

C3099 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 服  務 総  記
その他服務に関するもので、他の小項目に該当しないもの  軽
易な資料等

C30991
1年
未満

廃棄
職員部人事
課

職  員 勤  務 勤務基準 勤務時間の臨時変更 C3100 3 廃棄
職員部労働
課

職  員 勤  務 勤務基準 その他勤務の基準に関するもので重要なもの C3198 3 廃棄
職員部労働
課

職  員 勤  務 勤務基準 その他勤務の基準に関するものでその他のもの C3199 1 廃棄
職員部労働
課

職  員 勤  務 勤務基準 その他勤務の基準に関するもので軽易な資料等 C31991
1年
未満

廃棄
職員部労働
課

職  員 服  務 勤  怠 規則に基づく休職、復職の発令 C3200 10 廃棄
職員部人事
課

職  員 服  務 勤  怠 要領に基づく病気休職（一般職員） C3201 10 廃棄
職員部人事
課

職  員 服  務 勤  怠 防災訓練参加者・技術協会出席者等の勤務の取扱い C3202 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 服  務 勤  怠 争議行為等の状況の報告 C3203 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 服  務 勤  怠 職員の海外出張計画の決定 C3204 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 服  務 勤  怠 病欠・病休等通知書（控） C3205 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 服  務 勤  怠
その他職免、休暇、欠勤等の勤務報告に関するもので重要なも
の

C3298 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 服  務 勤  怠
その他職免、休暇、欠勤等の勤務報告に関するものでその他の
もの

C3299 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 服  務 勤  怠
その他職免、休暇、欠勤等の勤務報告に関するもので軽易な資
料等

C32991
1年
未満

廃棄
職員部人事
課

職  員 服  務 服務監察 服務監察の実施（実施計画及び重点項目の決定）・結果（報告） C3300 3 廃棄
職員部人事
課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

職  員 服  務 服務監察 措置要求に対するてん末報告 C3301 5 廃棄
職員部人事
課

職  員 服  務 服務監察 公金取扱い不適正事件の取扱い C3302 5 廃棄
職員部人事
課

職  員 服  務 服務監察 勤務実績不良者に対する指導 C3303 5 廃棄
職員部人事
課

職  員 服  務 服務監察 服務状況調査 C3304 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 服  務 服務監察 職員の勤務改善指導記録の提出 C3305 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 服  務 服務監察 その他職員の服務監察に関するもので重要なもの C3398 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 服  務 服務監察 その他職員の服務監察に関するものでその他のもの C3399 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 服  務 服務監察 その他職員の服務監察に関するもので軽易な資料等 C33991
1年
未満

廃棄
職員部人事
課

職  員 考課賞罰 総  記 職員の失職適用除外申請 C4000 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 考課賞罰 総  記 分限処分者・懲戒処分者及び刑事処分者数調べ C4001 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 考課賞罰 総  記
その他考課賞罰に関するもので他の小項目に該当しないもの
重要なもの

C4098 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 考課賞罰 総  記
その他考課賞罰に関するもので他の小項目に該当しないもの
その他のもの

C4099 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 考課賞罰 総  記
その他考課賞罰に関するもので他の小項目に該当しないもの
軽易な資料等

C40991
1年
未満

廃棄
職員部人事
課

職  員 考課賞罰 評価・評定 各種選考（管理職・課長代理昇任・転職等）受験者の勤務評定 C4100 5 廃棄
職員部人事
課

職  員 考課賞罰 評価・評定 各種選考（管理職・課長代理昇任・転職等）受験者の提出依頼 C4101 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 考課賞罰 評価・評定 業績評価・自己申告の実施 C4102 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 考課賞罰 評価・評定 管理職選考受験者の適性評定 C4103 5 廃棄
職員部人事
課

職  員 考課賞罰 評価・評定 条件付採用期間勤務成績評定書 C4104 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 考課賞罰 評価・評定 職務業績票 C4105 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 考課賞罰 評価・評定 会計年度任用職員業績評価書 C4106 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 考課賞罰 評価・評定 その他勤務評定・自己申告に関するもので重要なもの C4198 3 廃棄
職員部人事
課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

職  員 考課賞罰 評価・評定 その他勤務評定・自己申告に関するものでその他のもの C4199 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 考課賞罰 評価・評定 その他勤務評定・自己申告に関するもので軽易な資料等 C41991
1年
未満

廃棄
職員部人事
課

職  員 考課賞罰 表  彰 局長表彰の実施 C4200 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 考課賞罰 表  彰 局長表彰受彰者の決定 C4201 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 考課賞罰 表  彰 電車運転無事故営業所の表彰 C4202 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 考課賞罰 表  彰 自動車運転無事故級位の決定 C4203 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 考課賞罰 表  彰 東京都職員表彰規則による表彰の候補者の内申 C4204 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 考課賞罰 表  彰 表彰等候補者の推薦の依頼 C4205 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 考課賞罰 表  彰 表彰候補者の身分照会 C4206 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 考課賞罰 表  彰 表彰関係の改正・実施細目の変更に関するもの C4207 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 考課賞罰 表  彰 その他表彰に関するもので重要なもの C4298 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 考課賞罰 表  彰 その他表彰に関するものでその他のもの C4299 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 考課賞罰 表  彰 その他表彰に関するもので軽易な資料等 C42991
1年
未満

廃棄
職員部人事
課

職  員 考課賞罰 懲戒・分限 懲戒処分　　　　免  職 C4300 30 移管
職員部人事
課

職  員 考課賞罰 懲戒・分限 懲戒処分　　　　停  職 C4301 30 移管
職員部人事
課

職  員 考課賞罰 懲戒・分限 懲戒処分　　　　減給・戒告 C4302 30 移管
職員部人事
課

職  員 考課賞罰 懲戒・分限 分限処分　　　　免職・降任 C4303 30 移管
職員部人事
課

職  員 考課賞罰 懲戒・分限 分限処分　      休  職 C4304 30 移管
職員部人事
課

職  員 考課賞罰 懲戒・分限 分限処分　　　  降  給 C4305 30 移管
職員部人事
課

職  員 考課賞罰 懲戒・分限 処分説明書の写し C4306 30 廃棄
職員部人事
課

職  員 考課賞罰 懲戒・分限 その他の処分　　　　訓告・口頭注意処分等 C4307 5 廃棄
職員部人事
課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

職  員 考課賞罰 懲戒・分限 職員の叱責処分報告・行状報告 C4308 5 廃棄
職員部人事
課

職  員 考課賞罰 懲戒・分限 不当労働行為救済申立に対する答弁書の提出 C4309 30 移管
職員部人事
課

職  員 考課賞罰 懲戒・分限
その他懲戒処分、分限処分及びこれに準ずる処分に関するもの
重要なもの

C4398 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 考課賞罰 懲戒・分限
その他懲戒処分、分限処分及びこれに準ずる処分に関するもの
その他のもの

C4399 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 考課賞罰 懲戒・分限
その他懲戒処分、分限処分及びこれに準ずる処分に関するもの
軽易な資料等

C43991
1年
未満

廃棄
職員部人事
課

職  員 研  修 総  記 研修実施計画（年度計画）の策定 C5000 3 廃棄 研修所

職  員 研  修 総  記 研修講師の謝礼金支払基準の作成、改定 C5001 5 廃棄 研修所

職  員 研  修 総  記 研修実績報告 C5002 3 廃棄 研修所

職  員 研  修 総  記 研修テキストの作成 C5003 3 廃棄 研修所

職  員 研  修 総  記 研修に伴う施設見学の実施 C5005 1 廃棄 研修所

職  員 研  修 総  記 動力車操縦者学科試験出題分野基準表 C5006 5 廃棄 研修所

職  員 研  修 総  記 動力車操縦者養成に伴う学科指導用科目改正 C5007 3 廃棄 研修所

職  員 研  修 総  記 動力車操縦者養成所の指定内容の一部変更届 C5008 5 廃棄 研修所

職  員 研  修 総  記 動力車操縦者養成所全国協議会会議資料の提出 C5009 1 廃棄 研修所

職  員 研  修 総  記 動力車操縦者養成所全国協議会会議報告書 C5010 3 廃棄 研修所

職  員 研  修 総  記
その他研修に関するもので他の小項目に該当しないもの   重要
なもの

C5098 3 廃棄 研修所

職  員 研  修 総  記
その他研修に関するもので他の小項目に該当しないもの   その
他のもの

C5099 1 廃棄 研修所

職  員 研  修 総  記
その他研修に関するもので他の小項目に該当しないもの   軽易
な資料等

C50991
1年
未満

廃棄 研修所

職  員 研  修 一般研修 一般研修の実施 C5100 3 廃棄 研修所

職  員 研  修 一般研修 一般研修の修了者の認定 C5101 3 廃棄 研修所

職  員 研  修 一般研修 一般研修の講師依頼 C5102 1 廃棄 研修所



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

職  員 研  修 一般研修 課長代理級昇任選考研修の依頼 C5103 1 廃棄 研修所

職  員 研  修 一般研修 一般研修実施結果（修了・未受講者調等） C5104 3 廃棄 研修所

職  員 研  修 一般研修 管理職対象の研修の実施 C5105 3 廃棄 研修所

職  員 研  修 一般研修 管理職対象の研修実施結果 C5106 3 廃棄 研修所

職  員 研  修 一般研修 その他局研修所で行う一般研修に関するもの    重要なもの C5198 3 廃棄 研修所

職  員 研  修 一般研修 その他局研修所で行う一般研修に関するもの    その他のもの C5199 1 廃棄 研修所

職  員 研  修 一般研修 その他局研修所で行う一般研修に関するもの    軽易な資料等 C51991
1年
未満

廃棄 研修所

職  員 研  修 専門研修 専門研修の実施 C5200 3 廃棄 研修所

職  員 研  修 専門研修 専門研修の修了者の認定 C5201 3 廃棄 研修所

職  員 研  修 専門研修 動力車操縦者養成研修の修了者の認定 C5202 3 廃棄 研修所

職  員 研  修 専門研修 研修所専門教師による荒川線等の乗務実習 C5203 3 廃棄 研修所

職  員 研  修 専門研修 第　回電車運転科養成の開閉講報告 C5204 3 廃棄 研修所

職  員 研  修 専門研修 第　回電車運転科技能試験の試験助手の派遣依頼 C5205 1 廃棄 研修所

職  員 研  修 専門研修 専門研修実施結果（修了・未受講者調等） C5206 3 廃棄 研修所

職  員 研  修 専門研修
その他局研修所で行う一般研修以外に関するもの    重要なも
の

C5298 3 廃棄 研修所

職  員 研  修 専門研修
その他局研修所で行う一般研修以外に関するもの    その他の
もの

C5299 1 廃棄 研修所

職  員 研  修 専門研修
その他局研修所で行う一般研修以外に関するもの    軽易な資
料等

C52991
1年
未満

廃棄 研修所

職  員 研  修 派遣研修 中央研修の受講生の推薦 C5300 1 廃棄 研修所

職  員 研  修 派遣研修 他局研修の受講生の推薦 C5301 1 廃棄 研修所

職  員 研  修 派遣研修 海外研修の募集 C5302 5 廃棄 研修所

職  員 研  修 派遣研修 海外研修生の推薦 C5303 1 廃棄 研修所



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

職  員 研  修 派遣研修
委託研修の参加及び研修生の推薦（危険物取扱者、衛生管理
者、無線従事者、ボイラー、クレーン、大型等二種運転免許取
得、運行管理者、自動車整備士、鉄道電化協会の講習会等）

C5304 1 廃棄 研修所

職  員 研  修 派遣研修 部長研修生の決定 C5305 3 廃棄 研修所

職  員 研  修 派遣研修 地下鉄事故防止講習会の実施、実施報告 C5306 1 廃棄 研修所

職  員 研  修 派遣研修
その他中央研修、他局研修、海外研修、委託研修に関するもの
重要なもの

C5398 3 廃棄 研修所

職  員 研  修 派遣研修
その他中央研修、他局研修、海外研修、委託研修に関するもの
その他のもの

C5399 1 廃棄 研修所

職  員 研  修 派遣研修
その他中央研修、他局研修、海外研修、委託研修に関するもの
軽易な資料等

C53991
1年
未満

廃棄 研修所

職  員 研  修 職場研修 実務講習会の開催 C5400 1 廃棄 研修所

職  員 研  修 職場研修 新規採用職員の教習 C5401 1 廃棄 研修所

職  員 研  修 職場研修 駅務指導実務実習の実施 C5402 1 廃棄 研修所

職  員 研  修 職場研修 定期訓練の実施計画及び報告 C5403 1 廃棄 研修所

職  員 研  修 職場研修 その他部、課、所で行う研修に関するもの 重要なもの C5498 3 廃棄 研修所

職  員 研  修 職場研修 その他部、課、所で行う研修に関するもの その他のもの C5499 1 廃棄 研修所

職  員 研  修 職場研修 その他部、課、所で行う研修に関するもの 軽易な資料等 C54991
1年
未満

廃棄 研修所

職  員 研  修 通信教育 通信教育の実施 C5500 3 廃棄 研修所

職  員 研  修 通信教育 研修生の決定 C5501 1 廃棄 研修所

職  員 研  修 通信教育 補助金の支出 C5502 5 廃棄 研修所

職  員 研  修 通信教育 その他通信教育に関するもの  重要なもの C5598
1年
未満

廃棄 研修所

職  員 研  修 通信教育 その他通信教育に関するもの  その他のもの C5599
1年
未満

廃棄 研修所

職  員 研  修 通信教育 その他通信教育に関するもの  軽易な資料等 C55991
1年
未満

廃棄 研修所

職  員 福利厚生 総  記
その他福利厚生に関するもので他の小項目に該当しないもの
重要なもの

C6098
1年
未満

廃棄
職員部労働
課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

職  員 福利厚生 総  記
その他福利厚生に関するもので他の小項目に該当しないもの
その他のもの

C6099
1年
未満

廃棄
職員部労働
課

職  員 福利厚生 総  記
その他福利厚生に関するもので他の小項目に該当しないもの
軽易な資料等

C60991
1年
未満

廃棄
職員部労働
課

職  員 福利厚生 文化体育 都庁体育会参加者の承認 C6101 1 廃棄
職員部労働
課

職  員 福利厚生 文化体育 局主催文化体育活動計画の策定 C6102 3 廃棄
職員部労働
課

職  員 福利厚生 文化体育 局主催文化体育活動の実施 C6103 1 廃棄
職員部労働
課

職  員 福利厚生 文化体育 その他文化活動、体育活動に関するもの 重要なもの C6198 3 廃棄
職員部労働
課

職  員 福利厚生 文化体育 その他文化活動、体育活動に関するもの その他のもの C6199 1 廃棄
職員部労働
課

職  員 福利厚生 文化体育 その他文化活動、体育活動に関するもの  軽易な資料等 C61991
1年
未満

廃棄
職員部労働
課

職  員 福利厚生 職員住宅 職員住宅の使用許可 C6200 3 廃棄
職員部労働
課

職  員 福利厚生 職員住宅 職員住宅使用期間延期願 C6206 3 廃棄
職員部労働
課

職  員 福利厚生 職員住宅 同居者異動届 C6208
1年
未満

廃棄
職員部労働
課

職  員 福利厚生 職員住宅 寮費の徴収 C6214 3 廃棄
職員部労働
課

職  員 福利厚生 職員住宅 寮の補修工事依頼 C6215 1 廃棄
職員部労働
課

職  員 福利厚生 職員住宅 寮長、副寮長の任免 C6216 3 廃棄
職員部労働
課

職  員 福利厚生 職員住宅 寮の保守点検業務委託　　  　 ３億5000万円以上 C6217 5 廃棄
職員部労働
課

職  員 福利厚生 職員住宅 寮の保守点検業務委託　　　　 800万円以上 ３億5000万円未満 C6218 3 廃棄
職員部労働
課

職  員 福利厚生 職員住宅 寮の保守点検業務委託　　　　 800万円未満 C6219 3 廃棄
職員部労働
課

職  員 福利厚生 職員住宅 その他職員住宅に関するもので特に重要なもの C6297 30 移管
職員部労働
課

職  員 福利厚生 職員住宅 その他職員住宅に関するもので重要なもの C6298 3 廃棄
職員部労働
課

職  員 福利厚生 職員住宅 その他職員住宅に関するものでその他のもの C6299 1 廃棄
職員部労働
課

職  員 福利厚生 職員住宅 その他職員住宅に関するもので軽易な資料等 C62991
1年
未満

廃棄
職員部労働
課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

職  員 福利厚生 社会保険 非常勤職員等の社会保険料納付 C6300 2 廃棄
職員部人事
課

職  員 福利厚生 社会保険 生命保険加入に伴う健康診断代用診査手数料の収納 C6301 5 廃棄
職員部人事
課

職  員 福利厚生 社会保険 年金補償受給権者の行う定期報告 C6302 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 福利厚生 社会保険 その他社会保険に関するもので重要なもの C6398 3 廃棄
職員部人事
課

職  員 福利厚生 社会保険 その他社会保険に関するものでその他のもの C6399 1 廃棄
職員部人事
課

職  員 福利厚生 社会保険 その他社会保険に関するもので軽易な資料等 C63991
1年
未満

廃棄
職員部人事
課

職  員 福利厚生 社会保険 その他社会保険（健康保険・厚生年金）に関する資料 C63992 2 廃棄
職員部人事
課

職  員 福利厚生 社会保険 その他社会保険（雇用保険）に関する資料 C63993 4 廃棄
職員部人事
課

職  員 福利厚生 互助会 互助会役員の選任 C6400 3 廃棄
職員部労働
課

職  員 福利厚生 互助会 その他互助会に関するもので重要なもの C6498 3 廃棄
職員部労働
課

職  員 福利厚生 互助会 その他互助会に関するものでその他のもの C6499 1 廃棄
職員部労働
課

職  員 福利厚生 互助会 その他互助会に関するもので軽易な資料等 C64991
1年
未満

廃棄
職員部労働
課

職  員 福利厚生 共済組合・事業団 共済組合及び事業団負担金の支出及び助成金交付申請 C6500 5 廃棄
職員部労働
課

職  員 福利厚生 共済組合・事業団 共済組合員の扶養親族調査 C6501 1 廃棄
職員部労働
課

職  員 福利厚生 共済組合・事業団 業務経理負担金の支出、繰入れ C6502 5 廃棄
職員部労働
課

職  員 福利厚生 共済組合・事業団 その他共済組合・事業団に関するもので重要なもの C6598 3 廃棄
職員部労働
課

職  員 福利厚生 共済組合・事業団 その他共済組合・事業団に関するものでその他のもの C6599 1 廃棄
職員部労働
課

職  員 福利厚生 共済組合・事業団 その他共済組合・事業団に関するもので軽易な資料等 C65991
1年
未満

廃棄
職員部労働
課

職  員 福利厚生
元気回復共催事
業実行委員会

委員会規約変更の承認　　　　　重要な変更に係るもの C6600 3 廃棄
職員部労働
課

職  員 福利厚生
元気回復共催事
業実行委員会

委員会規約変更の承認　　　　　それ以外のもの C6601 3 廃棄
職員部労働
課

職  員 福利厚生
元気回復共催事
業実行委員会

分担金の交付 C6602 5 廃棄
職員部労働
課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

職  員 福利厚生
元気回復共催事
業実行委員会

その他元気回復共済事業実行委員会に関するもの   重要なも
の

C6698 3 廃棄
職員部労働
課

職  員 福利厚生
元気回復共催事
業実行委員会

その他元気回復共済事業実行委員会に関するもの   その他の
もの

C6699 1 廃棄
職員部労働
課

職  員 福利厚生
元気回復共催事
業実行委員会

その他元気回復共済事業実行委員会に関するもの   軽易な資
料等

C66991
1年
未満

廃棄
職員部労働
課

職  員 制  服 制  服 制服の仕様・種類・貸与基準に関するもの　　　特に重要なもの C6700 30 移管
職員部労働
課

職  員 制  服 制  服 制服の仕様・種類・貸与基準に関するもの　　　重要なもの C6701 5 廃棄
職員部労働
課

職  員 制  服 制  服 制服の仕様・種類・貸与基準に関するもの　　　その他のもの C6702
1年
未満

廃棄
職員部労働
課

職  員 制  服 制  服 制服の仕様・種類・貸与基準に関するもの　　　軽易な資料等 C67021
1年
未満

廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 総  記 安全衛生管理実施計画の策定 C7000 3 廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 総  記 安全衛生委員会の議事録 C7001
1年
未満

廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 総  記 衛生管理者免許取得者の調査 C7002 1 廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 総  記 保護具措置基準の制定改廃 C7003 5 廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 総  記 保護具使用細則の制定改廃 C7004 5 廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 総  記 保護具台帳 C7005
1年
未満

廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 総  記
その他安全衛生に関するもので他の小項目に該当しないもの
重要なもの

C7098 3 廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 総  記
その他安全衛生に関するもので他の小項目に該当しないもの
その他のもの

C7099 1 廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 総  記
その他安全衛生に関するもので他の小項目に該当しないもの
軽易な資料等

C70991
1年
未満

廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 健康管理 健康診断（一般・特定・特殊）の実施及び報告 C7101 1 廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 健康管理
定期健康診断（一般・特定）の業務委託　　　　 ３億5000万円以
上

C7102 5 廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 健康管理
定期健康診断（一般・特定）の業務委託　　　　 800万円以上 ３億
5000万円未満

C7103 3 廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 健康管理 定期健康診断（一般・特定）の業務委託　　　　 800万円未満 C7104 3 廃棄
職員部労働
課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

職  員 安全衛生 健康管理
各種検診及び検査（循環器、糖尿病、消化器、大腸ガン、肺ガ
ン、婦人科、ＶＤＴ作業従事者、採用時、脳波、血液等）の業務委
託                 800万円以上３億5000万円未満

C7105 3 廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 健康管理
各種検診及び検査（循環器、糖尿病、消化器、大腸ガン、肺ガ
ン、婦人科、ＶＤＴ作業従事者、採用時、脳波、血液等）の業務委
託                 800万円未満

C7106 3 廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 健康管理 各種検診・検査等に関する通知 C7107 1 廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 健康管理 一般健康診断個人票 C7108 5 廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 健康管理 特別診断（復務・適職診断等）の実施及び結果 C7109 3 廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 健康管理 職員の休職判定、結核審査等の実施及び結果 C7110 3 廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 健康管理 結核療養中の処遇 C7111 3 廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 健康管理 結核療養中の処遇の通知 C7112 1 廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 健康管理 結核休養申請書 C7113
1年
未満

廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 健康管理 結核休養期間延長申請書 C7114
1年
未満

廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 健康管理 結核休養承認書 C7115
1年
未満

廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 健康管理 結核休養期間延長承認書 C7116
1年
未満

廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 健康管理 復務申請書 C7117
1年
未満

廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 健康管理 復務承認書 C7118
1年
未満

廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 健康管理 職員休養カード C7119
1年
未満

廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 健康管理 救急用材料・薬品の購入　　　　　6000万円以上 C7120 5 廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 健康管理 救急用材料・薬品の購入           300万円以上6000万円未満 C7121 3 廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 健康管理 救急用材料・薬品の購入　　　    300万円未満 C7122 3 廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 健康管理 救急用材料・薬品の配布通知 C7123 1 廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 健康管理 指定医師に対する診断依頼　　　　 800万円未満 C7124 3 廃棄
職員部労働
課
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職  員 安全衛生 健康管理 保健指導・健康相談の実施及び結果 C7125 1 廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 健康管理 保健指導・健康相談の依頼、通知 C7126 1 廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 健康管理 職員の健康管理に関する報告、通知 C7127 1 廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 健康管理 医療施設に係わる諸報告 C7128 1 廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 健康管理 全国労働衛生週間に伴う講演等の実施 C7129 1 廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 健康管理 その他職員の健康管理に関することで重要なもの C7198 3 廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 健康管理 その他職員の健康管理に関することでその他のもの C7199 1 廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 健康管理 その他職員の健康管理に関することで軽易な資料等 C71991
1年
未満

廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 安全管理 公務災害（通勤災害）認定請求書の提出 C7200 10 廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 安全管理
休業補償、休業等見舞金の請求、支出、収納　　 ３億5000万円
以上

C7201 5 廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 安全管理
休業補償、休業等見舞金の請求、支出、収納　　 800万円以上３
億5000万円未満

C7202 5 廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 安全管理 休業補償、休業等見舞金の請求、支出、収納　　 800万円未満 C7203 5 廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 安全管理 公務災害、通勤災害に伴う損害賠償の請求 C7204 5 廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 安全管理 公務災害、通勤災害に伴う損害賠償金の収納 C7205 5 廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 安全管理 休業補償付加給付請求書 C7206
1年
未満

廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 安全管理 傷病補償年金付加給付請求書 C7207
1年
未満

廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 安全管理 災害補償兼見舞金記録簿 C7208
1年
未満

廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 安全管理
地方公務員災害補償基金負担金の報告、支出　   ３億5000万円
以上

C7209 5 廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 安全管理
地方公務員災害補償基金負担金の報告、支出　　 800万円以上
３億5000万円未満

C7210 5 廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 安全管理 地方公務員災害補償基金負担金の報告、支出　　 800万円未満 C7211 5 廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 安全管理 年末年始無災害運動の実施 C7212 1 廃棄
職員部労働
課
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職  員 安全衛生 安全管理 その他安全管理に関するもので重要なもの C7298 3 廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 安全管理 その他安全管理に関するものでその他のもの C7299 1 廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 安全管理 その他安全管理に関するもので軽易な資料等 C72991
1年
未満

廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 環境管理
作業環境測定（石綿粉じん等）の実施及び委託　　 ３億5000万
円以上

C7300 5 廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 環境管理
作業環境測定（石綿粉じん等）の実施及び委託　 　800万円以上
３億5000万円未満

C7301 3 廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 環境管理 作業環境測定（石綿粉じん等）の実施及び委託　 　800万円未満 C7302 3 廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 環境管理 作業環境測定（特定化学物質）の結果報告 C7303 30 廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 環境管理 作業環境測定（粉じん）の結果報告 C7304 10 廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 環境管理 特定粉じん屋内作業場の空気中の粉じん濃度の測定結果記録 C7305 10 廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 環境管理 特定管理化学物質取扱作業場の当該物質濃度の測定結果記録 C7306 30 廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 環境管理 空気中の放射性物質の濃度の測定結果記録 C7307 5 廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 環境管理 その他の作業環境の測定結果記録 C7308 3 廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 環境管理 その他作業環境の調査、改善等に関するもの   重要なもの C7398 3 廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 環境管理 その他作業環境の調査、改善等に関するもの   その他のもの C7399 1 廃棄
職員部労働
課

職  員 安全衛生 環境管理 その他作業環境の調査、改善等に関するもの   軽易な資料等 C73991
1年
未満

廃棄
職員部労働
課

職  員 労働組合 総  記 在籍専従の許可 C8000 5 廃棄
職員部労働
課

職  員 労働組合 総  記 非組合員範囲の申請 C8001 5 廃棄
職員部労働
課

職  員 労働組合 総  記 職員団体及び労働組合に関する調査 C8002
1年
未満

廃棄
職員部労働
課

職  員 労働組合 総  記
その他労働組合に関するもので他の小項目に該当しないもの
重要なもの

C8098
1年
未満

廃棄
職員部労働
課

職  員 労働組合 総  記
その他労働組合に関するもので他の小項目に該当しないもの
その他のもの

C8099
1年
未満

廃棄
職員部労働
課

職  員 労働組合 総  記
その他労働組合に関するもので他の小項目に該当しないもの
軽易な資料等

C80991
1年
未満

廃棄
職員部労働
課
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職  員 労働組合 組合組織 交通労働組合支部役員（供覧） C8100 3 廃棄
職員部労働
課

職  員 労働組合 組合組織 各単組及び都庁職支部等の役員名簿 C8101
1年
未満

廃棄
職員部労働
課

職  員 労働組合 組合組織 労働組合の組織構成に関するもの  重要なもの C8198 3 廃棄
職員部労働
課

職  員 労働組合 組合組織 労働組合の組織構成に関するもの  その他のもの C8199 1 廃棄
職員部労働
課

職  員 労働組合 組合組織 労働組合の組織構成に関するもの  軽易な資料等 C81991
1年
未満

廃棄
職員部労働
課

職  員 労働組合 団体交渉 労働協約の締結 C8200 30 移管
職員部労働
課

職  員 労働組合 団体交渉 組合の要求書（供覧） C8201 3 廃棄
職員部労働
課

職  員 労働組合 団体交渉 組合の要求書に対する回答 C8202 3 廃棄
職員部労働
課

職  員 労働組合 団体交渉 団体交渉の出席者、議題、時間その他必要事項の確認 C8203 5 廃棄
職員部労働
課

職  員 労働組合 団体交渉 交渉記録書 C8204 5 廃棄
職員部労働
課

職  員 労働組合 団体交渉 団体交渉に関するもの  重要なもの C8298 3 廃棄
職員部労働
課

職  員 労働組合 団体交渉 団体交渉に関するもの  その他のもの C8299 1 廃棄
職員部労働
課

職  員 労働組合 団体交渉 団体交渉に関するもの  軽易な資料等 C82991
1年
未満

廃棄
職員部労働
課

職  員 労働組合 労使調整 ストライキに対する警告 C8300 1 廃棄
職員部労働
課

職  員 労働組合 労使調整 労働組合行動に対する自重要望 C8301 3 廃棄
職員部労働
課

職  員 労働組合 労使調整 その他労使調整に関するもの  重要なもの C8398 3 廃棄
職員部労働
課

職  員 労働組合 労使調整 その他労使調整に関するもの  その他のもの C8399 1 廃棄
職員部労働
課

職  員 労働組合 労使調整 その他労使調整に関するもの  軽易な資料等 C83991
1年
未満

廃棄
職員部労働
課

各部共通 共  通 庶  務 局の事務事業の執行計画　計画の策定 D0000 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 局の事務事業の執行計画　計画の策定 D0001 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 局の事務事業の執行計画　計画の変更 D0002 5 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 庶  務 局の事務事業の執行計画　計画の変更 D0003 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
局の事務事業の執行計画　計画に係る検討資料　　特に重要な
もの

D0004 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 局の事務事業の執行計画　計画に係る検討資料　　重要なもの D00041 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
局の事務事業の執行計画　計画に係る検討資料　　その他のも
の

D00042 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 主要事務事業    選定調書の提出 D0005 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 主要事務事業    進行状況報告書の提出 D0006 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 所要人員計画書の提出 D0010 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 都議会    各資料要求に対する提出資料等 D0015 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 都議会    想定問答等 D0016 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 都議会    議会付議関連資料等 D0017 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 会議の開催　　予定金額25万円以上 D0020 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 会議の開催　　予定金額25万円未満 D0021 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
各種会議・シンポジウム・講演会等への参加        予定金額800
万円以上３億5000万円未満

D0022 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
各種会議・シンポジウム・講演会等への参加        予定金額800
万円未満

D0023 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
会議及び打合せ    会議資料（検討、打合せ、議事録等を含
む。）　　特に重要なもの

D0024 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
会議及び打合せ    会議資料（検討、打合せ、議事録等を含
む。）　　重要なもの

D00241 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
会議及び打合せ    会議資料（検討、打合せ、議事録等を含
む。）　　その他のもの

D00242 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 各種乗車証    交付申請（再交付を含む。）及び返納 D0035 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 各種乗車証    発行枚数の報告 D0036 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 施設見学の受入れ D0040 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 寄付の受入れ　　重要なもの D0050 5 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 庶  務 寄付の受入れ　　その他のもの D0051 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 庁有車の運転記録 D0055 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
タクシー券申込書、タクシーチケット券受払簿、タクシーチケット
券使用状況報告書、タクシークーポン券使用証明書、タクシー
クーポン券受払簿

D0060 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 遺失物台帳、遺失物受領書、拾得物届出書 D0065 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
その他各部共通事項で他の小項目に該当しないもの    重要な
もの

D0098 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
その他各部共通事項で他の小項目に該当しないもの    その他
のもの

D0099 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
その他各部共通事項で他の小項目に該当しないもの　　その他
のもの　（簡易なものに限る。）

D00991 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
その他各部共通事項で庶務に関するもの及び他の小項目に該
当しないもの  軽易な資料等

D00992
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整
他局、他部、関係諸団体等との文書交換（照会、回答、通知等）
特に重要なもの

D0100 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整
他局、他部、関係諸団体等との文書交換（照会、回答、通知等）
重要なもの

D0101 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整
他局、他部、関係諸団体等との文書交換（照会、回答、通知等）
その他のもの

D0102 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整
他局、他部、関係諸団体等との文書交換（照会、回答、通知等）
その他のもの　（簡易なものに限る。）

D0103 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 文書収受    関係諸団体等庁外からの文書(通知等) D0110 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 文書収受    他局からの文書(通知等) D0111 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 文書収受    他部からの文書(通知等) D0112
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 請願、陳情の処理      重要なもの D0120 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 請願、陳情の処理      その他のもの D0121 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 対応記録票　　特に重要なもの D0123 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 対応記録票　　重要なもの D01231 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 対応記録票　　その他のもの D01232 3 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 渉外連絡調整 お客様の声カード D0125 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 諸会    会費の支出 D0130 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 諸会    理事・監事の選任 D0131 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 特許権に関するもの　　重要なもの D0140 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 特許権に関するもの　　その他のもの D0141 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整
その他各部共通事項で渉外・連絡調整に関するもの    重要なも
の

D0198 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整
その他各部共通事項で渉外・連絡調整に関するもの    その他
のもの

D0199 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整
その他各部共通事項で渉外・連絡調整に関するもの　　その他
のもの　（簡易なものに限る。）

D01991 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整
その他各部共通事項で渉外・連絡調整に関するもの    軽易な
資料等

D01992
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 条例・規則・規程    制定改廃の依頼 D0200 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 告示                      制定改廃の依頼 D0201 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 要綱・依命通達・基準等    制定改廃（重要なものを除く。） D0210 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 要綱・依命通達・基準等    制定改廃　　重要なもの D02101 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 要綱・依命通達・基準等 D0211 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 要領・細則等              制定改廃（重要なものを除く。） D0220 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 要領・細則等              制定改廃　　重要なもの D02201 3 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 要領・細則等 D0221 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書
条例・規程・告示・要綱・基準・要領・細則等の制定改廃立案の検
討資料

D0225 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 図書・新聞類の購入　　予定金額300万円以上6000万円未満 D0230 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 図書・新聞類の購入　　予定金額300万円未満 D0231 2 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 公印    新調・改刻の依頼 D0240 1 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 文  書 公印    事故届の提出 D0241 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 公印    引継ぎ D0242 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 公印    使用状況の報告 D0243 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 公印使用簿 D0244 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 事案決定実施細目の制定又は変更 D0250 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 文書保存期間の種別の新設 D0251 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 部の文書保存期間・移管基準表の制定又は変更 D0252 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 特定の公文書の保存期間の延長 D0253 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 文書授受簿 D0260 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 ファイル責任者及び文書整理担当者の任免及び報告 D0265 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 特例管理帳票の策定 D0270 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 特例起案帳票の策定 D0271 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 文書廃棄の決定 D0275 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書
保存期間経過前の文書の廃棄、当該文書件名の公文書館長へ
の通知

D0276 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 文書の滅失又は毀損に係る総務課長への通知 D0277 3 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 文書の公文書館への移管 D0278 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 文書の移管（他団体等への移管） D0279 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 後援名義等の使用承認 D0280 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの D02811 30 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの D02812 10 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの D02813 5 移管 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの D02814 3 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの D02815 2 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの D02816 1 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの D02817 30 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの D02818 10 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの D02819 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの D02820 3 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの D02821 1 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの D02822
1年
未満

移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの D02823 30 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの D02824 10 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの D02825 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの D02826 3 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの D02827 2 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの D02828 1 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの D02829
1年
未満

移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの D02830 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの D02831 1 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの　資料 D02832 30 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの　資料 D02833 10 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの　資料 D02834 5 移管 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの　資料 D02835 3 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの　資料 D02836 1 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの　資料 D02837
1年
未満

移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 貴重品等送付票 D0285
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 点検結果等の報告 D0286 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 点検（軽易な資料等） D0287
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他各部共通事項で文書に関するもの    重要なもの D0298 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他各部共通事項で文書に関するもの    その他のもの D0299 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書
その他各部共通事項で文書に関するもの　　その他のもの　（簡
易なものに限る。）

D02991 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他各部共通事項で文書に関するもの    軽易な資料等 D02992
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 評定  職員の勤務評定 D0300 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 評定  職務業績票（所属控） D0301 3 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 評定  自己申告書（所属控） D0302 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 評定　会計年度任用職員業績評価書（控） D03021 3 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 試験・選考に関するもの   重要なもの D0303 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 試験・選考に関するもの   その他のもの D0304 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 任用に関するもの   重要なもの D0305 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 任用に関するもの   その他のもの D0306 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 退職に関するもの   重要なもの D0307 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 退職に関するもの   その他のもの D0308 1 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 人  事
任免  特殊任免（資産整理者､物品取扱主任､検査員、防火責任
者､運行整備管理者、ボイラー取扱主任、安全管理者、水質管理
責任者等（代理を含む。）の任免等）

D0310 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 任免  非常勤職員    任用 D0311 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 任免  非常勤職員    報酬の支出 D0312 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 任免　会計年度任用職員申込書（控） D03121 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 任免  会計年度任用職員名簿 D03122 30 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 任免  人事記録の異動事項の届出 D0313 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 任免  勧奨退職に関する調査・募集に対する報告 D0315 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 任免  推薦書（所属控） D0316 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 異動に関するもの   重要なもの D0317 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 異動に関するもの   その他のもの D0318 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 給与  定期昇給・特別昇給・名誉昇給（内申） D0320 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事
給与  扶養・住居・通勤手当の確認、決定（扶養親族届・扶養親
族変更届・住居届）

D0321 3 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 給与  給与簿・給与減額整理簿 D0322 5 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 給与  超過勤務実績報告・内訳書 D0323 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 給与  氏名変更等の届出書の提出 D0324 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 給与  印鑑票の提出・変更 D0325 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 旅費  出張旅費の支給 D0330 5 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 服務  職員カード紛失・破損届（控） D0331 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 服務  出勤記録又は出勤簿 D0332 5 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 服務  超過勤務及び休日勤務の命令等　　部長級以上職員 D0333 5 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 人  事 服務  超過勤務及び休日勤務の命令等　　課長級職員 D0334 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  超過勤務及び休日勤務の命令等　　一般職員 D0335 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  超過勤務等命令簿 D0336 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  職員の兼業兼職（内申） D0337 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事
服務　会計年度任用職員の営利企業等従事の届出　兼業届出
書等

D03371 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務　会計年度任用職員の営利企業等従事の届出　軽易な資
料等

D03372
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  職員の職務専念義務の免除　　部長級以上職員 D0338 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  職員の職務専念義務の免除　　課長級職員 D0339 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  職員の職務専念義務の免除　　一般職員 D0340 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  職務専念義務免除申請書 D0341 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  出張命令(海外出張及び２日以上にわたる管外出張を除
く。）  部長級以上職員

D0342 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  出張命令(海外出張及び２日以上にわたる管外出張を除
く。）  課長級以上職員

D0343 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  出張命令(海外出張及び２日以上にわたる管外出張を除
く。）  一般職員（課長代理の権限に属するものを除く。）

D0344 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  出張命令(宿泊を伴う場合を除く。）   課長代理が指揮監督
する職員

D03441 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  海外出張命令及び２日以上にわたる管外出張命令　　幹
部職員

D0345 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  海外出張命令及び２日以上にわたる管外出張命令    一
般職員

D0346 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  復　命　　部長級以上職員 D0347 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  復　命　　課長級職員 D0348 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  復　命　　一般職員 D0349 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  復命書 D0350 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　勤務報告書 D0351 1 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 人  事 服務  事業所職員の勤務体制報告 D0352 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  勤務報告書の訂正 D0353 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  職務上の秘密に属する事項の発表の許可　　幹部職員 D0354 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  職務上の秘密に属する事項の発表の許可　　一般職員 D0355 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  年次有給休暇及びその他の休暇の承認　部長級以上職
員

D0356 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  年次有給休暇及びその他の休暇の承認　課長級職員 D0357 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  年次有給休暇及びその他の休暇の承認　一般職員（課長
代理の権限に属するものを除く。）

D0358 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  年次有給休暇及びその他の休暇（年次有給休暇に係る時
季の変更並びに介護休暇、病気休暇及び超勤代休時間を除
く。）の承認　課長代理が指揮監督する職員

D03581 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  事故欠勤の承認　部長級以上職員 D03582 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  事故欠勤の承認　課長級職員 D03583 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  事故欠勤の承認　一般職員（課長代理の権限に属するも
のを除く。）

D03584 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  事故欠勤の承認　課長代理が指揮監督する職員 D03585 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  休暇・職免処理簿  部長級以上職員 D0359 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  休暇・職免処理簿  課長級職員 D0360 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　事務引継書（部長） D03601 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　事務引継書（重要なもの） D03602 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　事務引継書（重要なものを除く。） D03603 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　育児休業・配偶者同行休業の承認　部長級以上職員 D0361 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　育児休業・配偶者同行休業の承認　課長級職員 D0362 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　育児休業・配偶者同行休業の承認　一般職員 D0363 5 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 人  事 服務　部分休業・育児短時間の承認　部長級以上職員 D0364 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　部分休業・育児短時間の承認　課長級職員 D03641 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　部分休業・育児短時間の承認　一般職員 D03642 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務　育児又は介護を理由とする時差勤務の承認　部長級以上
職員

D03643 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　育児又は介護を理由とする時差勤務の承認　課長級職員 D03644 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　育児又は介護を理由とする時差勤務の承認　一般職員 D03645 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  復務申請書（控） D0367 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 服務  出勤の督促 D0370 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  争議行為等状況報告 D0371 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 自主監察等の実施・報告 D03711 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 自主監察等の実施・報告（軽易なもの） D03712 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務監察  非行事故報告の提出 D0372 3 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 改善状況の報告 D03721 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 改善状況の報告　軽易なもの D03722
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 コンプライアンス推進に係る取組　重要なもの D03723 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 コンプライアンス推進に係る取組　軽易なもの D03724 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 コンプライアンス推進に係る取組　軽易な資料等 D03725
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 分限・懲戒  処分の内申 D0373 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 分限・懲戒  病気休職・病弱者登録の内申 D0374 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 公益通報　公益通報の調査、報告等　重要なもの D0375 5 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 公益通報　公益通報の調査、報告等　その他のもの D03751 5 廃棄
各部庶務主
管課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 人  事 公益通報　軽易な資料等 D0376
1年
未満

廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 公務災害補償    認定、補償金・見舞金支給の進達 D0377 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 研修  研修命令　　部長級以上職員 D0378 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 研修  研修命令　　課長級職員 D0379 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 研修  研修命令　　一般職員 D0380 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 研修  一般研修生の推薦 D0381 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 研修  海外研修生の推薦 D0382 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 研修  部内研修 D0383 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 表彰  職員・事業所等の表彰　　知事表彰・局長表彰（内申） D0385 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 表彰  職員・事業所等の表彰　　部長表彰 D03861 3 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 表彰  職員・事業所等の表彰　　所属長表彰 D03862 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
各種表彰受彰者の申請・推薦（関東運輸局長表彰、永年勤続者
表彰等）

D0387 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 表彰  永年勤続者の候補者（内申） D0388 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 労働組合  交渉等の記録 D0390 5 移管
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 労働組合  協定、覚書等の締結    重要なもの D0391 30 移管
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 労働組合  協定、覚書等の締結    その他のもの D0392 30 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 その他各部共通事項で人事に関するもの    重要なもの D0393 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 その他各部共通事項で人事に関するもの    その他のもの D0394 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
その他各部共通事項で人事に関するもの　　その他のもの　（簡
易なものに限る。）

D03941 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 その他各部共通事項で人事に関するもの    軽易な資料等 D03942
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 予算決算 予算見積書の提出 D0400 5 廃棄
各部庶務主
管課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 予算決算 予算実施計画書の提出 D0401 3 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 予算決算 予算配付申請 D0410 3 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 予算決算 予算配付通知書 D0412 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 予算決算 予算の繰越要求計算書 D0450 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 予算決算 予算決算明細書 D0460 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 予算決算 その他各部共通事項で予算・決算に関するもの    重要なもの D0498 3 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 予算決算 その他各部共通事項で予算・決算に関するもの    その他のもの D0499 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 予算決算
その他各部共通事項で予算・決算に関するもの　　その他のもの
（簡易なものに限る。）

D04991 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 予算決算
その他各部共通事項で予算・決算に関するもの    軽易な資料
等

D04992
1年
未満

廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 物  品 直購入物品・材料、備品類の買入れ、売払い　　6000万円以上 D0500 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
直購入物品・材料、備品類の買入れ、売払い      300万円以上
6000万円未満

D0501 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 直購入物品・材料、備品類の買入れ、売払い　　  300万円未満 D0502 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
各種製作品の作成・印刷製本の契約、製作承認、製作承認願
３億5000万円以上

D0503 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
各種製作品の作成・印刷製本の契約、製作承認、製作承認願
800万円以上３億5000万円未満

D0504 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
各種製作品の作成・印刷製本の契約、製作承認、製作承認願
800万円未満

D0505 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 印刷物送付票（控） D0506 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
各種業務・サービスの委託（管理・清掃・点検・洗濯・消毒等） 　３
億5000万円以上

D0507 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
各種業務・サービスの委託（管理・清掃・点検・洗濯・消毒等）
800万円以上３億5000万円未満

D0508 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
各種業務・サービスの委託（管理・清掃・点検・洗濯・消毒等）
800万円未満

D0509 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 物件の借入れ、貸付け      6000万円以上 D0510 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 物件の借入れ、貸付け　  　300万円以上6000万円未満 D0511 3 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 物  品 物件の借入れ、貸付け　  　300万円未満継続 D0512 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 写真焼付・フィルム現像　　800万円未満 D0513 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約処理伝票 D0515 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 資産運用部への契約締結請求 D0520 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 建設工務部等への建物等の工事依頼 D0521 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 工事依頼伝票 D0522 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 工事完了通知票 D0523 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 工事成績評定通知書及び設計等委託成績評定通知書 D0524 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　工事関係  構築物（鉄筋・鉄骨構造）に係るもの D0530 30 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　工事関係  構築物（木造）に係るもの D0531 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　工事関係  建物（鉄筋・鉄骨構造）に係るもの D0532 30 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　工事関係  建物（木造） D0533 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
契約書　　工事関係  線路設備・電路設備・その他（局長決定の
もの）に係るもの

D0534 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
契約書　　工事関係  線路設備・電路設備・その他（部長決定の
もの）に係るもの

D0535 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
契約書　　工事関係  線路設備・電路設備・その他（課長決定の
もの）に係るもの

D0536 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　工事関係  設計・測量・地質調査の委託に係るもの D0537 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　工事関係  作業委託・その他の委託に係るもの D0538 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
契約書　　物品関係  機械設備・車両・通信設備（局長決定のも
の）に係るもの

D0539 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
契約書　　物品関係  機械設備・車両・通信設備（部長決定のも
の）に係るもの

D0540 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
契約書　　物品関係  機械設備・車両・通信設備（課長決定のも
の）に係るもの

D0541 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　物品関係  備品に係るもの D0542 5 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 物  品 契約書　　物品関係  消耗品に係るもの D0543 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
契約書　　売却（払下げ）関係  機械設備・車両・通信設備に係る
もの

D0544 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　売却（払下げ）関係  その他の売却に係るもの D0545 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　土地建物等関係  取得及び交換に係るもの D0546 30 移管 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　土地建物等関係  借入れに係るもの D0547 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　土地建物等関係  売却及び譲渡に係るもの D0548 10 移管 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　土地建物等関係  貸付けに係るもの D0549 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 行政財産の使用許可（事業所長が行えるもの） D0550 1 廃棄 各事業所

各部共通 共  通 物  品 固定資産取得伝票 D0551 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 固定資産減少異動伝票 D0552 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 資産整理主任の備える帳票    固定資産台帳 D0560 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 資産整理主任の備える帳票    固定資産整理簿 D0561 30 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 資産整理主任の備える帳票    減価償却累計額整理票 D0562 30 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 物品取扱主任の簿票    備品整理簿 D0570 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 物品取扱主任の簿票    備品管理票 D0571 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 物品取扱主任の簿票    材料品受払票 D0572 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 物品取扱主任の簿票　　不用品整理簿 D0573 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 被服の貸与依頼 D0580 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 制服貸与内訳書兼交付書 D0581 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 ＰＣＢの調査・届出 D0583 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
その他各部共通事項で物品の購入・製作、役務の提供等に関す
るもの    重要なもの

D0590 5 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 物  品
その他各部共通事項で物品の購入・製作、役務の提供等に関す
るもの    その他のもの

D0591 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
その他各部共通事項で物品の購入・製作、役務の提供等に関す
るもの    軽易な資料等

D05911
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書開示・不開示の決定／取消し　重要なもの D0600 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開
公文書開示・不開示の決定／取消し　重要なもの及び簡易又は
定例的なものを除く。

D0601 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開
公文書開示・不開示の決定／取消し   簡易又は定例的なものに
限る。

D0602 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書開示請求書 D0603 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書開示決定通知書（控） D0604 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書一部開示決定通知書（控） D0605 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書開示申込書、領収書控 D0606 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書不開示決定通知書（控） D0607 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書不開示理由説明書の提出 D0611 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書開示請求に係る決定期間の延長の決定 D0620 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 開示決定等期間延長通知書（控） D0621 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書開示請求に係る決定期間の特例延長の決定 D0622 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 開示決定等期間特例延長通知書（控） D0623 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書開示請求に係る第三者保護等 D06231 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書情報の提供　開示・不開示の決定／取消し　重要なもの D0624 5 廃棄 各部共通

各部共通 共  通 情報公開
公文書情報の提供　開示・不開示の決定／取消し　重要なもの
及び簡易又は定例的なものを除く。

D0625 3 廃棄 各部共通

各部共通 共  通 情報公開
公文書情報の提供　開示・不開示の決定／取消し　簡易又は定
例的なものに限る。

D0626 1 廃棄 各部共通

各部共通 共  通 情報公開 公文書の任意的開示・不開示の決定 D0630 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 任意的開示申出書 D0631 3 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 情報公開 任意的開示回答書（控） D0632 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 文書検索目録の作成 D0640 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公開件名の決定 D0641 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 個人情報保護
保有個人情報開示・不開示・訂正・不訂正・利用停止・利用不停
止の決定／取消し　重要なもの

D0650 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護
保有個人情報開示・不開示・訂正・不訂正・利用停止・利用不停
止の決定／取消し　重要なもの及び簡易又は定例的なものを除
く。

D06501 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護
保有個人情報開示・不開示・訂正・不訂正・利用停止・利用不停
止の決定／取消し　簡易又は定例的なものに限る。

D06502 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報開示（訂正・利用停止）請求書 D0651 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報開示（訂正・利用停止）決定通知書（控） D0652 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報一部開示決定通知書（控）、領収書（控） D0653 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報不開示（不訂正・利用不停止）決定通知書（控） D0654 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報不開示・不訂正・利用不停止理由説明書の提出 D0655 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報の開示請求に係る決定期間の延長の決定 D0660 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護
決定期間延長通知書（保有個人情報開示請求・訂正請求・利用
停止請求）（控）

D0665 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報開示請求に係る決定期間の特例延長の決定 D0666 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 決定期間特例延長通知書（保有個人情報開示請求）（控） D0667 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報の任意的開示・不開示の決定 D0670 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報任意的開示（訂正）申出書閲覧 D0671 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報任意的開示（訂正）回答書（控） D0672 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報取扱事務の届出（作成・変更・廃止） D0673 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報の目的外利用・提供  重要なもの D0674 5 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報の目的外利用・提供　重要なものを除く。 D06741 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報の開示請求に係る事案の移送 D0675 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報の開示請求に係る第三者保護 D0676 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報の開示請求に係る未成年者の確認書 D0677 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開・個人情報保護
その他各部共通事項で公文書、個人情報の開示等に関するも
の    重要なもの

D0698 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開・個人情報保護
その他各部共通事項で公文書、個人情報の開示等に関するも
の    その他のもの

D0699 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開・個人情報保護
その他各部共通事項で公文書、個人情報の開示等に関するも
の    軽易な資料等

D06991
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 個人情報の安全管理の実施に関するもの    重要なもの D06992 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護
個人情報の安全管理の実施に関するもの    重要なもの及び簡
易又は定例的なものを除く。

D06993 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護
個人情報の安全管理の実施に関するもの    簡易又は定例的な
ものに限る。

D06994 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
収入の調定・収納の決定に関する文書（確定判決等に基づく収
入に係るもの）

D0702 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
私法上の収入に係るもので、民法の消滅時効の適用を受けるも
の

D0703 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
収入の調定・収納の決定に関する文書（公法上の収入に係るも
の）

D0710 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 継続（分割）収納票 D0730 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 支出の決定に関する文書（確定判決等に基づくもの） D0740 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
私法上の支出に係るもので、民法の消滅時効の適用を受けるも
の

D0741 5 廃棄 各部共通

各部共通 共  通 出  納 支出の決定に関する文書（公法上の支出に係るもの） D0750 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
支出の決定に関する文書（生命・身体の侵害による損害賠償に
係るもの）

D0756 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
支出の決定に関する文書（不法行為に基づく損害賠償に係るも
の）

D0757 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
支出の決定に関する文書（労働保険料、厚生年金保険料、健康
保険料に係るもの）

D0761 2 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 継続（分割）支払票 D0770 1 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 出  納 その他振替に関するもの      重要なもの D0771 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 その他振替に関するもの      その他のもの D0772 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 その他振替に関するもの      軽易な資料等 D0773
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 分任資金前渡受者の設置申請 D0774 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 雑費前渡金の増額申請 D07741 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 資金前渡受者の代理指定（局職員以外の者の指定を含む。） D07742 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 分任資金前渡受者の代理指定 D07743 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 雑費前渡金の資金前渡及び精算 D0775 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 事故前渡金の資金前渡及び精算 D07751 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 雑費前渡金支払予定書 D07752 法7 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 事故前渡金支払予定書 D07753 法7 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 収入調定に基づき交付した請求書の写し D0776 法7 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
債権者から受領した請求書（適格請求書（インボイス）を構成す
る納品書等を含む。）

D07761 法7 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 企業出納員が発行した領収書の控え D0777 法7 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
債権者から受領した領収書（適格請求書（インボイス）を構成す
る納品書等を含む。）

D07771 法7 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 支払額調書 D0778 法7 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 収入伝票・支払伝票 D0779 法7 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 現金受払簿、資金前渡受者の預金通帳 D0780 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 前渡金整理簿、概算払整理簿 D0781 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 企業出納員　職の設置 D0782 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 企業出納員の指名 D0783 1 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 出  納
その他各部共通事項で収入調定、支出の決定等に関するもの
特に重要なもの

D0797 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
その他各部共通事項で収入調定、支出の決定等に関するもの
重要なもの

D0798 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
その他各部共通事項で収入調定、支出の決定等に関するもの
その他のもの

D0799 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
その他各部共通事項で収入調定、支出の決定等に関するもの
軽易な資料等

D07991
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 契  約
請負、委託により行う工事、製造、修繕、通信又は運搬に係る役
務の提供に関する契約の変更　変更後価格３億5000万円以上

D0800 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 契  約
請負、委託により行う工事、製造、修繕、通信又は運搬に係る役
務の提供に関する契約の変更　変更後価格800万円以上３億
5000万円未満

D0801 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 契  約
請負、委託により行う工事、製造、修繕、通信又は運搬に係る役
務の提供に関する契約の変更　変更後価格800万円未満

D08011 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 契  約
物品の買入れ・譲渡又は貸付け・借入れに関する契約の変更
変更後価格6000万円以上

D0802 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 契  約
物品の買入れ・譲渡又は貸付け・借入れに関する契約の変更
変更後価格300万円以上6000万円未満

D0803 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 契  約
物品の買入れ・譲渡又は貸付け・借入れに関する契約の変更
変更後価格300万円未満

D0804 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 投資預金 会社配当金の収納 D0850 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 投資預金 株主総会の開催について D0851 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報システム 情報システムに関するもの　　　　重要なもの D0900 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報システム 情報システムに関するもの　　　　その他のもの D0901 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報システム
情報システムに関するもの　　　　その他のもの　（簡易なものに
限る。）

D0902 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報システム 情報システムに関するもの　　　　軽易な資料等 D0903
1年
未満

廃棄 各部各課

経  理 土地・建物等全般 総  記 公共事業等による移転証明 D1000 10 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土地・建物等全般 総  記
公共事業用資産の申出・買収・支払等の各証明書の交付及び提
出

D1001 10 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土地・建物等全般 総  記 有形固定資産の引継 D1002 3 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土地・建物等全般 総  記 東京都財産価格審議会への付議・決定通知 D1010 3 廃棄
資産運用部
資産活用課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

経  理 土地・建物等全般 総  記 財産管理運用委員会への付議 D1011 3 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土地・建物等全般 総  記 税金関係証明書の交付 D1020 10 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土地・建物等全般 総  記 租税特別措置法の適用を受けるための事前協議 D1021 10 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土地・建物等全般 総  記 行政財産の使用申請及び使用料の減免申請 D1022 3 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土地・建物等全般 総  記 登記の嘱託 D1023 30 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土地・建物等全般 総  記 公有財産台帳 D1030 30 移管
資産運用部
資産活用課

経  理 土地・建物等全般 総  記 公有財産現在額調書の提出 D1031 3 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土地・建物等全般 総  記 土地・建物等の引渡し引継ぎ D1040 3 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土地・建物等全般 総  記 土地・建物等の現地管理 D1041 5 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土地・建物等全般 総  記
土地・建物等に関する調査、依頼、報告、回答等
重要なもの

D1050 3 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土地・建物等全般 総  記
土地・建物等に関する調査、依頼、報告、回答等
その他のもの

D1051 1 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土地・建物等全般 総  記
土地・建物等に関する調査、依頼、報告、回答等
軽易な資料等

D10511
1年
未満

廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土地・建物等全般 総  記
その他土地・建物に関するもので他の小項目に該当しないもの
重要なもの

D1098 3 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土地・建物等全般 総  記
その他土地・建物に関するもので他の小項目に該当しないもの
その他のもの

D1099 1 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土地・建物等全般 総  記
その他土地・建物に関するもので他の小項目に該当しないもの
軽易な資料等

D10991
1年
未満

廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土地・建物等全般 損失補償 移転補償、営業補償等の実施　　　　補償金が1200万円以上 D1100 10 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土地・建物等全般 損失補償
移転補償、営業補償等の実施        補償金が100万円超1200万
円未満

D11001 10 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土地・建物等全般 損失補償 移転補償、営業補償等の実施　　　　補償金が100万円以下 D11002 10 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土地・建物等全般 損失補償 代替地の造成工事　　　　　　　 　３億5000万円以上 D1110 5 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土地・建物等全般 損失補償 代替地の造成工事　　　　　　　　 800万円以上３億5000万円未満 D1111 3 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土地・建物等全般 損失補償 代替地の造成工事　　　　　　　　 800万円未満 D11111 3 廃棄
資産運用部
資産活用課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

経  理 土地・建物等全般 損失補償 代替地の契約あっせん D1120 3 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土地・建物等全般 損失補償 立退者に対する住宅入居あっせん D1121 3 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土地・建物等全般 損失補償 その他損失補償に関すること　　　　　　重要なもの D1198 3 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土地・建物等全般 損失補償 その他損失補償に関すること　　　　　　その他のもの D1199 1 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土地・建物等全般 損失補償 その他損失補償に関すること　　　　　　軽易な資料等 D11991
1年
未満

廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土地・建物等全般 土地収用 土地収用法による事業認定の申請 D1200 10 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土地・建物等全般 土地収用 土地収用法による裁決申請 D1201 10 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土地・建物等全般 土地収用
土地収用法による裁決に基づく補償金の決定　　補償金が1200
万円以上

D1210 10 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土地・建物等全般 土地収用
土地収用法による裁決に基づく補償金の決定　　補償金が100万
円以上 1200万円未満

D12101 10 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土地・建物等全般 土地収用
土地収用法による裁決に基づく補償金の決定　　補償金が100万
円未満

D12102 10 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土地・建物等全般 土地収用 収用証明書の発行の依頼 D1220 1 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土地・建物等全般 土地収用 その他土地収用に関するもの　　　　　　　　　　重要なもの D1298 3 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土地・建物等全般 土地収用 その他土地収用に関するもの　　　　　　　　　　その他のもの D1299 1 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土地・建物等全般 土地収用 その他土地収用に関するもの　　　　　　　　　　軽易な資料等 D12991
1年
未満

廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 総  記
土地価格の鑑定委託　　　　　　　　　800万円以上３億5000万円
未満

D2000 3 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 総  記 土地価格の鑑定委託　　　　　　　　　800万円未満 D20001 3 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 総  記 土地利用計画事前協議 D2010 30 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 総  記 局有地の売払い証明 D2011 1 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 総  記 公有地の払下げ調査 D2012 1 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 取  得 土地の取得又は地上権等の設定　　　　　6000万円以上 D2100 30 移管
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 取  得
土地の取得又は地上権等の設定            300万円以上6000万
円未満

D21001 30 移管
資産運用部
資産活用課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

経  理 土  地 取  得 土地の取得又は地上権等の設定　 　　　　 300万円未満 D21002 30 移管
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 取  得
土地の交換（価格については、高価な土地を基準とする。）　土
地の評価額が6000万円以上

D21003 30 移管
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 取  得
土地の交換（価格については、高価な土地を基準とする。）　土
地の評価額が300万円以上6000万円未満

D21004 30 移管
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 取  得
土地の交換（価格については、高価な土地を基準とする。）　土
地の評価額が300万円未満

D21005 30 移管
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 取  得 取得する土地に付着する第三者の権利の抹消 D21006 30 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 取  得 土地取得代金の代理人への支払 D21007 10 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 取  得 土地取得の依頼 D21008 1 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 取  得 土地の取得に伴う境界確定・確認の立会い D21009 1 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 取  得
土地の使用許可の申請及び使用料の減免申請　　土地の評価
額が6000万円以上

D21010 5 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 取  得
土地の使用許可の申請及び使用料の減免申請　　土地の評価
額が300万円以上6000万円未満

D21011 5 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 取  得
土地の使用許可の申請及び使用料の減免申請　　土地の評価
額が300万円未満

D21012 5 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 取  得
土地の賃借及び借用期間の延伸　　賃借料の年額が6000万円
以上

D21013 5 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 取  得
土地の賃借及び借用期間の延伸　　賃借料の年額が300万円以
上6000万円未満

D21014 5 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 取  得
土地の賃借及び借用期間の延伸　　賃借料の年額が300万円未
満

D21015 5 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 取  得
その他土地の取得、賃借及び地上権の設定等に関するもの
重要なもの

D2198 3 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 取  得
その他土地の取得、賃借及び地上権の設定等に関するもの
その他のもの

D2199 1 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 取  得
その他土地の取得、賃借及び地上権の設定等に関するもの
軽易な資料等

D21991
1年
未満

廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 管  理 土地の整地　　　　　　　　３億5000万円以上 D2200 5 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 管  理 土地の整地　　 　　　　 　 800万円以上３億5000万円未満 D2201 3 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 管  理 土地の整地　　　　　　　   800万円未満 D22011 3 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 管  理 土地の境界確定・確認 D2210 30 移管
資産運用部
資産活用課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

経  理 土  地 管  理 土地の地籍・境界に関する簡易な確認 D22101 30 移管
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 管  理 地上権取得地内の建設についての事前協議 D2220 3 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 管  理 土地の使用管理区分の表示 D2221 10 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 管  理 土地の使用依頼 D2222 1 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 管  理
用地の維持管理（除草、フェンスの設置等）　　　　 800万円以上
３億5000万円未満

D2230 3 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 管  理 用地の維持管理（除草、フェンスの設置等）　　　　 800万円未満 D22301 3 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 管  理
行政財産（土地）の使用許可　財産管理運用委員会への付議事
案

D2240 3 移管
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 管  理
行政財産（土地）の使用許可及び使用料の減免（屋外看板の設
置、自転車置き場等も含む。）新規の許可で収入金額が180万円
以上のもの

D22401 3 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 管  理
行政財産（土地）の使用許可及び使用料の減免（屋外看板の設
置、自転車置き場等も含む。）更新の許可で、重要なもの

D22402 3 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 管  理
行政財産（土地）の使用許可及び使用料の減免（屋外看板の設
置、自転車置き場等も含む。）更新の許可で許可期間が５年を超
えるもの

D22403 3 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 管  理
行政財産（土地）の使用許可及び使用料の減免（屋外看板の設
置、自転車置き場等も含む。）その他のもの

D22404 3 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 管  理 東京都行政財産使用許可申請書　東京都行政財産返還届 D2250 3 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 管  理 東京都行政財産使用料減免申請書 D22501 3 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 管  理 地上権設定契約書 D2260 30 移管
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 管  理 地上権設定契約書の一部変更（荷重制限条件の変更に限る。） D2261 30 移管
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 管  理 固定登録伝票 D2270 30 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 管  理
その他土地の整地、境界確認、使用許可等の管理に関するもの
重要なもの

D2298 3 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 管  理
その他土地の整地、境界確認、使用許可等の管理に関するもの
その他のもの

D2299 1 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 管  理
その他土地の整地、境界確認、使用許可等の管理に関するもの
軽易な資料等

D22991
1年
未満

廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 処  分 土地の売却　　　　　　　土地の評価額が6000万円以上 D2300 30 移管
資産運用部
資産活用課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

経  理 土  地 処  分
土地の売却          　　土地の評価額が300万円以上6000万円未
満

D23001 30 移管
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 処  分 土地の売却　　　　  　　土地の評価額が300万円未満 D23002 30 移管
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 処  分 土地の無償譲渡　　　　　土地の評価額が6000万円以上 D23003 30 移管
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 処  分
土地の無償譲渡　　　　　土地の評価額が300万円以上6000万円
未満

D23004 30 移管
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 処  分 土地の無償譲渡　　　　　土地の評価額が300万円未満 D23005 30 移管
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 処  分
その他土地の売却・無償譲渡処分に関するもの　　　　　　　重要
なもの

D2398 3 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 処  分
その他土地の売却・無償譲渡処分に関するもの　　　　　　　その
他のもの

D2399 1 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 処  分
その他土地の売却・無償譲渡処分に関するもの　　　　　　　軽易
な資料等

D23991
1年
未満

廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 測  量 土地の測量の実施　　　　　　 800万円以上３億5000万円未満 D2400 3 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 測  量 土地の測量の実施　　　　　　 800万円未満 D24001 3 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 測  量 測量委託用の仕様書の作成改定 D2410 5 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 測  量 地積測量図 D2420 30 移管
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 測  量 測量資料（図面、その他） D2430 30 移管
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 測  量 その他土地の測量に関するもの　　　　　　　重要なもの D2498 3 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 測  量 その他土地の測量に関するもの　　　　　　　その他のもの D2499 1 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 土  地 測  量 その他土地の測量に関するもの　　　　　　　軽易な資料等 D24991
1年
未満

廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 建物・附属設備 総  記 建物等の新・増・改築の依頼 D3000 1 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 建物・附属設備 総  記
その他建物・附属設備に関するもので他の小項目に該当しない
もの　　　重要なもの

D3098 3 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 建物・附属設備 総  記
その他建物・附属設備に関するもので他の小項目に該当しない
もの　　　その他のもの

D3099 1 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 建物・附属設備 総  記
その他建物・附属設備に関するもので他の小項目に該当しない
もの　　　軽易な資料等

D30991
1年
未満

廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 建物・附属設備 取  得 建物の取得　　　　　6000万円以上 D3100 30 移管
資産運用部
資産活用課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

経  理 建物・附属設備 取  得 建物の取得             300万円以上6000万円未満 D31001 30 移管
資産運用部
資産活用課

経  理 建物・附属設備 取  得 建物の取得　　　　  　 300万円未満 D31002 30 移管
資産運用部
資産活用課

経  理 建物・附属設備 取  得
建物の賃借及び借用期間の延伸　　賃借料の年額が6000万円
以上

D3110 5 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 建物・附属設備 取  得
建物の賃借及び借用期間の延伸　　賃借料の年額が300万円以
上6000万円未満

D31101 3 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 建物・附属設備 取  得
建物の賃借及び借用期間の延伸　　賃借料の年額が300万円未
満

D31102 3 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 建物・附属設備 取  得
その他建物・附属施設の取得、新築、借入に関するもの
重要なもの

D3198 3 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 建物・附属設備 取  得
その他建物・附属施設の取得、新築、借入に関するもの
その他のもの

D3199 1 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 建物・附属設備 取  得
その他建物・附属施設の取得、新築、借入に関するもの
軽易な資料等

D31991
1年
未満

廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 建物・附属設備 管  理 本庁舎維持管理契約　　　　　 ３億5000万円以上 D3200 5 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 建物・附属設備 管  理 本庁舎維持管理契約　　　　   800万円以上３億5000万円未満 D32001 3 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 建物・附属設備 管  理 本庁舎維持管理契約　　　　　 800万円未満 D32002 3 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 建物・附属設備 管  理
共同ビル維持管理負担協定等の締結及び改定  　 ３億5000万
円以上

D3210 5 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 建物・附属設備 管  理
共同ビル維持管理負担協定等の締結及び改定  　 800万円以上
３億5000万円未満

D32101 3 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 建物・附属設備 管  理 共同ビル維持管理負担協定等の締結及び改定　　 800万円未満 D32102 3 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 建物・附属設備 管  理 民間との合築ビルについての協定の締結及び改定 D3220 30 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 建物・附属設備 管  理 火災保険契約の締結　　　　　　　6000万円以上 D3230 2 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 建物・附属設備 管  理 火災保険契約の締結                300万円以上6000万円未満 D32301 2 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 建物・附属設備 管  理 火災保険契約の締結　　 　　　　 300万円未満 D32302 2 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 建物・附属設備 管  理 建物等の保守管理委託　 　　　　　 ３億5000万円以上 D3240 5 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 建物・附属設備 管  理
建物等の保守管理委託　 　　　　　 800万円以上３億5000万円未
満

D3241 3 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 建物・附属設備 管  理 建物等の保守管理委託　 　　　　　 800万円未満 D32411 3 廃棄
資産運用部
資産活用課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

経  理 建物・附属設備 管  理 電話の新設・移設 D3250 1 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 建物・附属設備 管  理 水道・光熱費の収納 D3251 5 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 建物・附属設備 管  理
行政財産（建物・附属施設等）の使用許可　財産管理運用委員
会への付議事案

D3260 5 移管
資産運用部
資産活用課

経  理 建物・附属設備 管  理
行政財産（建物・附属施設等）の使用許可及び使用料の減免新
規の許可で収入金額が180万以上のもの

D32601 5 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 建物・附属設備 管  理
行政財産（建物・附属施設等）の使用許可及び使用料の減免の
更新許可で　　重要なもの

D32602 5 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 建物・附属設備 管  理
行政財産（建物・附属施設等）の使用許可及び使用料の減免の
更新許可で　　期間が５年を超えるもの

D32603 5 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 建物・附属設備 管  理
行政財産（建物・附属施設等）の使用許可及び使用料の減免の
更新許可で　　その他のもの

D32604 5 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 建物・附属設備 管  理 東京都行政財産使用許可申請書　東京都行政財産返還届 D3270 3 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 建物・附属設備 管  理 東京都行政財産使用料減免申請書 D3271 3 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 建物・附属設備 管  理
その他建物・附属設備の補修、改修、水道光熱費の支払等に関
するもの　　重要なもの

D3298 5 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 建物・附属設備 管  理
その他建物・附属設備の補修、改修、水道光熱費の支払等に関
するもの　　その他のもの

D3299 5 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 建物・附属設備 管  理
その他建物・附属設備の補修、改修、水道光熱費の支払等に関
するもの　　軽易な資料等

D32991
1年
未満

廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 建物・附属設備 処  分
建物・附属設備の除却（撤去費を含む。）  簿価が３億5000万円
以上

D3300 5 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 建物・附属設備 処  分
建物・附属設備の除却（撤去費を含む。）　簿価が800万円以上３
億5000万円未満

D3301 3 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 建物・附属設備 処  分 建物・附属設備の除却（撤去費を含む。）  簿価が800万円未満 D33011 3 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 建物・附属設備 処  分
その他建物・附属設備の除去等に関するもの　　　　　重要なも
の

D3398 3 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 建物・附属設備 処  分
その他建物・附属設備の除去等に関するもの　　　　　その他の
もの

D3399 1 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 建物・附属設備 処  分
その他建物・附属設備の除去等に関するもの　　　　　軽易な資
料等

D33991
1年
未満

廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 出  納 総  記 現金預金出納簿 D4000 10 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 出  納 総  記 現金預金整理簿、前渡金整理簿、概算払整理簿 D4002 5 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 出  納 総  記
その他出納に関する物で他の小項目に該当しないもの
重要なもの

D4098 5 廃棄
資産運用部
会計課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

経  理 出  納 総  記
その他出納に関する物で他の小項目に該当しないもの
その他のもの

D4099 3 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 出  納 総  記
その他出納に関する物で他の小項目に該当しないもの
軽易な資料等

D40991
1年
未満

廃棄
資産運用部
会計課

経  理 出  納 総  記 釣銭準備金の増減に関すること D4110 1 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 出  納 収  納 釣銭準備金保管現額確認調書 D4111 5 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 出  納 収  納 釣銭準備金保管証 D4112 5 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 出  納 収  納 小切手振出日報 D4122 5 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 出  納 収  納 東京都交通局預金受払明細表 D4125 5 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 出  納 収  納 預託金受払表 D4128 5 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 出  納 収  納 未収・未払伝票債主別一覧 D4129 1 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 出  納 収  納 現金日計表 D4130 5 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 出  納 収  納
その他収納に関するもの（会計課保管のみ）　　　重要なもの
（納入済通知書）

D4198 5 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 出  納 収  納 その他収納に関するもの（会計課保管のみ）　　　その他のもの D4199 3 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 出  納 収  納 その他収納に関するもの（会計課保管のみ）　　　軽易な資料等 D41991
1年
未満

廃棄
資産運用部
会計課

経  理 出  納 支  払 支払一覧表 D4202 10 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 出  納 支  払 小切手受領書 D4203 10 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 出  納 支  払 領収証書 D4209 5 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 出  納 支  払 分任資金前渡受者の承認 D4210 1 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 出  納 支  払 前渡金の増額申請の承認 D4220 3 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 出  納 支  払 その他支払に関するもの（会計課保管のみ）　　　　　重要なもの D4298 5 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 出  納 支  払
その他支払に関するもの（会計課保管のみ）　　　　　その他のも
の

D4299 5 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 出  納 支  払
その他支払に関するもの（会計課保管のみ）　　　　　軽易な資料
等

D42991
1年
未満

廃棄
資産運用部
会計課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

経  理 出  納 有価証券 預り有価証券の交換 D4300 5 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 出  納 有価証券 その他有価証券に関するもの　　　　　　重要なもの D4398 5 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 出  納 有価証券 その他有価証券に関するもの　　　　　　その他のもの D4399 3 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 出  納 有価証券 その他有価証券に関するもの　　　　　　軽易な資料等 D43991
1年
未満

廃棄
資産運用部
会計課

経  理 出  納 金融機関 振込口座登録願兼口座振替依頼書 D4403 5 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 出  納 金融機関 振込口座登録取消依頼書 D4404 5 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 出  納 金融機関 口座振替中止・再開依頼書 D4405 5 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 出  納 金融機関 口座振替再送依頼書 D4406 10 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 出  納 金融機関 収入取扱事務に関する実施細目の制定・改定 D4500 30 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 出  納 金融機関 出納（収納）取扱金融機関の指定及び変更 D4501 30 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 出  納 金融機関 公金取扱方法の変更 D4502 5 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 出  納 金融機関 当座預金残高証明書及び小切手未払高調書 D4504 5 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 出  納 金融機関 預金票 D4505 5 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 出  納 金融機関
その他金融機関及び乗車料集金業務に関するもの
重要なもの

D4598 5 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 出  納 金融機関
その他金融機関及び乗車料集金業務に関するもの
その他のもの

D4599 3 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 出  納 金融機関
その他金融機関及び乗車料集金業務に関するもの
軽易な資料等

D45991
1年
未満

廃棄
資産運用部
会計課

経  理 物  品 総  記 物品購入請求伝票、物品請求内訳書 D5004 3 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 物  品 総  記
その他物品に関するもので他の小項目に該当しないもの
重要なもの

D5098 3 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 物  品 総  記
その他物品に関するもので他の小項目に該当しないもの
その他のもの

D5099 1 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 物  品 総  記
その他物品に関するもので他の小項目に該当しないもの
軽易な資料等

D50991
1年
未満

廃棄
資産運用部
会計課

経  理 物  品 貯蔵品購入 貯蔵品消費・使用予定計画の策定・改廃 D5100 1 廃棄
資産運用部
会計課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

経  理 物  品 貯蔵品購入 貯蔵消耗品、貯蔵材料、貯蔵被服の購入　　6000万円以上 D5110 5 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 物  品 貯蔵品購入
貯蔵消耗品、貯蔵材料、貯蔵被服の購入      300万円以上6000
万円未満

D5111 3 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 物  品 貯蔵品購入 貯蔵消耗品、貯蔵材料、貯蔵被服の購入　 　　 300万円未満 D5112 3 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 物  品 貯蔵品購入 地下鉄建設用鋼材、軌道材料の貯蔵依頼 D5120 1 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 物  品 貯蔵品購入 その他貯蔵品に関するもの　　　　　　重要なもの D5198 3 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 物  品 貯蔵品購入 その他貯蔵品に関するもの　　　　　　その他のもの D5199 1 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 物  品 貯蔵品購入 その他貯蔵品に関するもの　　　　　　軽易な資料等 D51991
1年
未満

廃棄
資産運用部
会計課

経  理 物  品 管  理 貯蔵品たな卸し報告書 D5220 5 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 物  品 管  理 貯蔵品実地たな卸しの実施・報告 D5221 1 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 物  品 管  理 貯蔵品たな卸し表 D5222 5 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 物  品 管  理 貯蔵品受払表 D5223 3 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 物  品 管  理 貯蔵品合格（分納）報告書 D5224 3 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 物  品 管  理 貯蔵品受払簿 D5225 3 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 物  品 管  理 貯蔵再用品修理予定品の単価 D5249 3 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 物  品 管  理 各種部品・鋼材等の返納 D5251 1 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 物  品 管  理 被服の貸与及び再貸与 D5260 3 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 物  品 管  理 制服貸与内訳書兼交付書 D5262 3 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 物  品 管  理 従事業務異動通知書 D5263 1 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 物  品 管  理 制服号寸変更通知書 D5264 1 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 物  品 管  理 制服返納伝票 D5265 1 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 物  品 管  理 物品取扱主任の名簿 D5290 3 廃棄
資産運用部
会計課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

経  理 物  品 管  理 その他物品の管理に関すること　　　　　　　重要なもの D5298 3 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 物  品 管  理 その他物品の管理に関すること　　　　　　　その他のもの D5299 1 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 物  品 管  理 その他物品の管理に関すること　　　　　　　軽易な資料等 D52991
1年
未満

廃棄
資産運用部
会計課

経  理 物  品 処  分 その他物品の処分に関するもの　　　　　　重要なもの D5398 3 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 物  品 処  分 その他物品の処分に関するもの　　　　　　その他のもの D5399 1 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 物  品 処  分 その他物品の処分に関するもの　　　　　　軽易な資料等 D53991
1年
未満

廃棄
資産運用部
会計課

経  理 契  約 総  記 標準契約書の制定改定　重要なもの D6001 10 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約 総  記 標準契約書の制定改定　その他のもの D60011 5 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約 総  記 工事の発注方法 D6002 5 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約 総  記 議会報告資料 D6004 3 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約 総  記 契約統計資料 D6005 1 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約 総  記 契約に係る告示・公告の依頼 D6006 1 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約 総  記 契約案件不調決定・通知 D6007 3 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約 総  記 契約事務マニュアル D6008 1 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約 総  記 低入札価格調査の実施 D6010 3 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約 総  記 低入札価格の審査 D6011 1 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約 総  記 入札監視委員会苦情処理事前審査の実施 D6012 3 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約 総  記 苦情申立てに対する回答 D6013 5 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約 総  記 再苦情申立てに対する東京都入札監視委員会への審議依頼 D6014 3 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約 総  記
その他契約に関するもので他の小項目に該当しないもの
重要なもの

D6098 3 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約 総  記
その他契約に関するもので他の小項目に該当しないもの
その他のもの

D6099 1 廃棄
資産運用部
契約課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

経  理 契  約 総  記
その他契約に関するもので他の小項目に該当しないもの
軽易な資料等

D60991
1年
未満

廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約 契  約
工事又は製造の請負、工事関係委託等の契約締結及び変更
契約金額（消費税を含む予定額。変更の場合は変更後の総額）
が9億円以上

D6100 3 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約 契  約
工事又は製造の請負、工事関係委託等の契約締結及び変更
契約金額（消費税を含む予定額。変更の場合は変更後の総額）
が800万円以上9億円未満

D61001 3 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約 契  約
工事又は製造の請負、修繕及び役務の提供等の契約締結及び
変更　　契約金額（消費税を含む予定額。変更の場合は変更後
の総額）が800万円未満

D61002 1 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約 契  約
管理委託、物品関係委託、印刷物等の契約締結及び変更　　契
約金額（消費税を含む予定額。変更の場合は変更後の総額）2億
円以上

D6110 3 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約 契  約
管理委託、物品関係委託、印刷物等の契約締結及び変更　　契
約金額（消費税を含む予定額。変更の場合は変更後の総額）800
万円以上2億円未満

D61101 3 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約 契  約
管理委託、物品関係委託、印刷物等の契約締結及び変更　　契
約金額（消費税を含む予定額。変更の場合は変更後の総額）800
万円未満

D61102 1 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約 契  約
物品の売買及び賃借の契約締結及び変更　　契約金額（消費税
を含む予定額。変更の場合は変更後の総額）が2億円以上

D6120 3 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約 契  約
物品の売買及び賃借の契約締結及び変更　　契約金額（消費税
を含む予定額。変更の場合は変更後の総額）が300万円以上2億
円未満

D61201 3 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約 契  約
物品の売買及び賃借及び変更文書　　契約金額（消費税を含む
予定額。変更の場合は変更後の総額）が300万円未満

D61202 1 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約 契  約 契約保証金の免除 D6130 1 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約 契  約 前払金の請求・辞退（保証証書を含む。） D6131 1 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約 契  約 契約台帳 D6132 5 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約 契  約 延納承認願 D6133 3 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約 契  約 その他契約締結に関するもの　　　　　　　重要なもの D6198 3 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約 契  約 その他契約締結に関するもの　　　　　　　その他のもの D6199 1 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約 契  約 その他契約締結に関するもの　　　　　　　軽易な資料等 D61991
1年
未満

廃棄
資産運用部
契約課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

経  理 契  約
業者資格審査・選
定

請負業者資格審査格付基準の制定改廃 D6200 3 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約
業者資格審査・選
定

入札参加資格者決定、審査結果通知、公示 D6201 3 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約
業者資格審査・選
定

入札参加資格の補正・承継（営業譲渡、合併等） D6202 3 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約
業者資格審査・選
定

入札参加有資格者名簿 D6203 3 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約
業者資格審査・選
定

入札参加有資格者データ D6204 1 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約
業者資格審査・選
定

入札参加資格変更届 D6205 1 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約
業者資格審査・選
定

営業概要表 D6206 1 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約
業者資格審査・選
定

業者登録カード（Ａ）（Ｂ） D6207 1 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約
業者資格審査・選
定

建設工事共同請負入札参加資格審申込書（ＪＶ協定書） D6210
1年
未満

廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約
業者資格審査・選
定

指名業者選定委員会議案 D6220 3 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約
業者資格審査・選
定

指名業者選定委員会議事録 D6221 3 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約
業者資格審査・選
定

談合情報検討委員会議案 D6230 3 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約
業者資格審査・選
定

談合情報検討委員会議事録 D6231 3 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約
業者資格審査・選
定

指名競争入札参加ＪＶの扱い D6240 10 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約
業者資格審査・選
定

談合情報 D6241 1 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約
業者資格審査・選
定

成績評定報告書 D6242 3 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約
業者資格審査・選
定

工事成績不良業者・優良業者等の通知の通知 D6243 3 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約
業者資格審査・選
定

入札業者（払下げ）の選定 D6250 3 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約
業者資格審査・選
定

払下げ申請書 D6251 1 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約
業者資格審査・選
定

契約解除・入札資格の取消 D6260 1 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約
業者資格審査・選
定

競争入札参加の禁止 D6261 3 廃棄
資産運用部
契約課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

経  理 契  約
業者資格審査・選
定

契約上の権利義務の承継 D6262 1 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約
業者資格審査・選
定

その他業者の資格審査・選定等に関するもの　　　　　重要なも
の

D6298 3 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約
業者資格審査・選
定

その他業者の資格審査・選定等に関するもの　　　　　その他の
もの

D6299 1 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約
業者資格審査・選
定

その他業者の資格審査・選定等に関するもの　　　　　軽易な資
料等

D62991
1年
未満

廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約 契約事故 契約解除・ＪＶ脱退等 D6300 5 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約 契約事故 契約の履行催告 D6301 3 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約 契約事故 延滞金の徴収・遅延違約金計算書 D6302 5 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約 契約事故 その他契約事故に関するもの　　　　　　　　　重要なもの D6398 3 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約 契約事故 その他契約事故に関するもの　　　　　　　　　その他のもの D6399 1 廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約 契約事故 その他契約事故に関するもの　　　　　　　　　軽易な資料等 D63991
1年
未満

廃棄
資産運用部
契約課

経  理 契  約 検  収 工事検査証・購入物品検査書・貯蔵品検査書 D6401 3 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 契  約 検  収 出張検査について（写）、検査報告書、検収事務日誌 D6402 1 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 契  約 検  収 局（各部）検査検査員名簿 D6403 3 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 契  約 検  収 工事契約及び委託契約に係る成績評定 D6410 10 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 契  約 検  収 その他検収に関するもの　　　　　　　　　　　　重要なもの D6498 3 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 契  約 検  収 その他検収に関するもの　　　　　　　　　　　　その他のもの D6499 1 廃棄
資産運用部
会計課

経  理 資産活用 総  記 関連事業の基本方針の策定・諸基準の設定 D7000 30 移管
資産運用部
資産活用課

経  理 資産活用 総  記 関連事業の諸基準の実施細目の策定改廃 D7001 5 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 資産活用 総  記
関連事業に係わる契約、協定等の締結、改定等　　　特に重要な
もの

D7010 30 移管
資産運用部
資産活用課

経  理 資産活用 総  記 関連事業に係わる契約、協定等の締結、改定等　　　重要なもの D7011 30 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 資産活用 総  記
関連事業に係わる契約、協定等の締結、改定等　　　その他のも
の

D7012 30 廃棄
資産運用部
資産活用課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
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保 存 期 間
満了後の措置
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経  理 資産活用 総  記
関連事業に係わる契約、協定等の締結、改定等　　　軽易な資
料等

D70121
1年
未満

廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 資産活用 総  記
その他関連事業に関わるもので他の小項目に該当しないもの
重要なもの

D7098 3 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 資産活用 総  記
その他関連事業に関わるもので他の小項目に該当しないもの
その他のもの

D7099 1 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 資産活用 総  記
その他関連事業に関わるもので他の小項目に該当しないもの
軽易な資料等

D70991
1年
未満

廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 資産活用 土地貸付 土地の貸付　　　　　財産管理運用委員会への付議事案 D7100 5 移管
資産運用部
資産活用課

経  理 資産活用 土地貸付 土地の貸付　　　　　賃借料の年額が6000万円以上 D71001 5 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 資産活用 土地貸付 土地の貸付　　　　　賃借料の年額が300万円以上6000万円未満 D71002 5 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 資産活用 土地貸付 土地の貸付　　　　　賃借料の年額が300万円未満 D71003 5 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 資産活用 土地貸付 土地の貸付料金の収納 D7101 5 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 資産活用 土地貸付 苦情処理 D7102 30 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 資産活用 土地貸付 土地貸付関係会議、説明会資料及び議事録 D7103 5 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 資産活用 土地貸付
土地賃借及び借用期間の延伸　　　賃借料の年額が6000万円以
上

D7104 5 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 資産活用 土地貸付
土地賃借及び借用期間の延伸　　　賃借料の年額が300万円以
上6000万円未満

D7105 5 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 資産活用 土地貸付
土地賃借及び借用期間の延伸　　　賃借料の年額が300万円未
満

D7106 5 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 資産活用 土地貸付 その他土地の貸付に関するもの　　　　　　　特に重要なもの D7197 30 移管
資産運用部
資産活用課

経  理 資産活用 土地貸付 その他土地の貸付に関するもの　　　　　　　重要なもの D7198 3 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 資産活用 土地貸付 その他土地の貸付に関するもの　　　　　　　その他のもの D7199 1 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 資産活用 土地貸付 その他土地の貸付に関するもの　　　　　　　軽易な資料等 D71991
1年
未満

廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 資産活用 建物貸付
建物の貸付（事務所・倉庫等附属設備）　財産管理運用委員会
への付議事案

D7200 5 移管
資産運用部
資産活用課

経  理 資産活用 建物貸付
建物の貸付（事務所・倉庫等附属設備）及び貸付期間の延伸
賃貸料の年額が6000万円以上

D7201 5 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 資産活用 建物貸付
建物の貸付（事務所・倉庫等附属設備）及び貸付期間の延伸
賃貸料の年額が300万円以上6000万円未満

D7202 5 廃棄
資産運用部
資産活用課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置
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経  理 資産活用 建物貸付
建物の貸付（事務所・倉庫等附属設備） 及び貸付期間の延伸
賃貸料の年額が300万円未満

D7203 5 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 資産活用 建物貸付 建物・事務所等附属設備の貸付に伴う諸料金の収納 D7210 5 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 資産活用 建物貸付 苦情処理 D7211 30 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 資産活用 建物貸付 建物貸付関係会議、説明会資料及び議事録 D7212 5 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 資産活用 建物貸付 建物・事務所等付属設備の貸付に伴う諸料金の支出 D7213 5 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 資産活用 建物貸付
共同ビル維持管理負担協定等の締結及び改定　賃借料の年額
が３億5000万円以上

D7214 5 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 資産活用 建物貸付
共同ビル維持管理負担協定等の締結及び改定　賃借料の年額
が800万円以上３億5000万円未満

D7215 3 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 資産活用 建物貸付
共同ビル維持管理負担協定等の締結及び改定　賃借料の年額
が800万円未満

D7216 3 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 資産活用 建物貸付 建物等の保守管理委託　　賃借料の年額が３億5000万円以上 D7217 3 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 資産活用 建物貸付
建物等の保守管理委託　　賃借料の年額が800万円以上３億
5000万円未満

D7218 3 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 資産活用 建物貸付 建物等の保守管理委託　　賃借料の年額が800万円未満 D7219 3 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 資産活用 建物貸付 敷金・保証金の収納 D72191 30 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 資産活用 建物貸付
その他建物・附属設備の補修若しくは改修に係る費用又は水道
光熱費の支払等に関するもの　　重要なもの

D7220 5 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 資産活用 建物貸付
その他建物・附属設備の補修若しくは改修に係る費用又は水道
光熱費の支払等に関するもの　　その他のもの

D7221 5 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 資産活用 建物貸付
その他建物・附属設備の補修若しくは改修に係る費用又は水道
光熱費の支払等に関するもの　　軽易な資料等

D72211
1年
未満

廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 資産活用 建物貸付 水道光熱費の収納 D7222 5 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 資産活用 建物貸付 その他建物の貸付に関するもの　　　　　　　重要なもの D7298 3 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 資産活用 建物貸付 その他建物の貸付に関するもの　　　　　　　その他のもの D7299 1 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 資産活用 建物貸付 その他建物の貸付に関するもの　　　　　　　軽易な資料等 D72991
1年
未満

廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 資産活用 広  告 広告媒体協定の締結及び改定 D7300 3 廃棄
資産運用部
事業開発課

経  理 資産活用 広  告 広告媒体の改修 D7301 1 廃棄
資産運用部
事業開発課
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経  理 資産活用 広  告 広告料・広告配送受託料の収納 D7302 5 廃棄
資産運用部
事業開発課

経  理 資産活用 広  告
広告媒体の新設と廃止　　局所有媒体又は月額の広告料金が１
００万円を超えるもの

D7303 5 廃棄
資産運用部
事業開発課

経  理 資産活用 広  告
広告媒体の新設と廃止　　代理店持込媒体又は月額の広告料
金が１００万円未満のもの

D73031 3 廃棄
資産運用部
事業開発課

経  理 資産活用 広  告 広告に関する道路占用許可申請 D7304 5 廃棄
資産運用部
事業開発課

経  理 資産活用 広  告 その他広告に関するもの　　　　　　　重要なもの D7398 3 廃棄
資産運用部
事業開発課

経  理 資産活用 広  告 その他広告に関するもの　　　　　　　その他のもの D7399 1 廃棄
資産運用部
事業開発課

経  理 資産活用 広  告 その他広告に関するもの　　　　　　　軽易な資料等 D73991
1年
未満

廃棄
資産運用部
事業開発課

経  理 資産活用 構内営業
駅構内の店舗等の設置に係る行政財産の使用許可
重要なもの

D7400 5 廃棄
資産運用部
事業開発課

経  理 資産活用 構内営業
駅構内の店舗等の設置に係る行政財産の使用許可
その他のもの

D7403 3 廃棄
資産運用部
事業開発課

経  理 資産活用 構内営業 駅構内の店舗等の設置に係る使用料の収納 D7410 5 廃棄
資産運用部
事業開発課

経  理 資産活用 構内営業 駅構内の店舗等の水道光熱費の収納 D7411 5 廃棄
資産運用部
事業開発課

経  理 資産活用 構内営業
駅構内の店舗等の補修若しくは改修に係る費用又は水道光熱
費の支払等に関するもの

D7412 5 廃棄
資産運用部
事業開発課

経  理 資産活用 構内営業
駅構内の店舗等の補修若しくは改修に係る費用又は水道光熱
費の支払等に関するもの　　　　　　　軽易な資料等

D7413
1年
未満

廃棄
資産運用部
事業開発課

経  理 資産活用 構内営業 駅構内の店舗等に関する道路占用許可申請 D7420 5 廃棄
資産運用部
事業開発課

経  理 資産活用 構内営業 その他構内営業に関するもの　　　　　　重要なもの D7498 3 廃棄
資産運用部
事業開発課

経  理 資産活用 構内営業 その他構内営業に関するもの　　　　　　その他のもの D7499 1 廃棄
資産運用部
事業開発課

経  理 資産活用 構内営業 その他構内営業に関するもの　　　　　　軽易な資料等 D74991
1年
未満

廃棄
資産運用部
事業開発課

経  理 資産活用 知的財産 無体財産の商品化許諾に伴う契約等 D7600 3 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 資産活用 知的財産 無体財産の使用許諾に伴う契約及び許諾料の収納 D76001 5 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 資産活用 知的財産 無体財産の商品化許諾料の収納 D7601 5 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 資産活用 知的財産 交通局撮影許諾料に関するもの D7610 5 廃棄
資産運用部
資産活用課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

経  理 資産活用 知的財産 その他知的財産の活用に関するもの　　　　重要なもの D7698 3 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 資産活用 知的財産 その他知的財産の活用に関するもの　　　　その他のもの D7699 1 廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 資産活用 知的財産 その他知的財産の活用に関するもの　　　　軽易な資料等 D76991
1年
未満

廃棄
資産運用部
資産活用課

経  理 資産活用 光ファイバー 光ファイバーケーブル等敷設に関する工事負担金の支出 D7700 5 廃棄
資産運用部
事業開発課

経  理 資産活用 光ファイバー 光ファイバーケーブル敷設に関する協定書の締結 D7701 30 廃棄
資産運用部
事業開発課

経  理 資産活用 光ファイバー 光ファイバーケーブルの契約締結及び賃貸料、保証金の収納 D7702 5 廃棄
資産運用部
事業開発課

経  理 資産活用 光ファイバー 光ファイバーケーブル使用料の収納について D7703 5 廃棄
資産運用部
事業開発課

経  理 資産活用 光ファイバー 行政財産(構築物）の一時使用許可及び使用料の収納 D7704 5 廃棄
資産運用部
事業開発課

経  理 資産活用 光ファイバー 行政財産(構築物）使用料の調定及び収納 D7705 5 廃棄
資産運用部
事業開発課

経  理 資産活用 光ファイバー その他光ファイバーに関するもの　　重要なもの D7706 3 廃棄
資産運用部
事業開発課

経  理 資産活用 光ファイバー その他光ファイバーに関するもの　　その他のもの D7707 1 廃棄
資産運用部
事業開発課

経  理 資産活用 光ファイバー その他光ファイバーに関するもの　　軽易な資料等 D7708
1年
未満

廃棄
資産運用部
事業開発課

経  理 資産活用 光ファイバー 光ファイバーケーブルに関する道路占用許可申請 D7709 5 廃棄
資産運用部
事業開発課

経  理 資産活用 携帯電話・ＰＨＳ
携帯電話基地局等にかかる行政財産の一時使用許可及び使用
料の収納

D7800 5 廃棄
資産運用部
事業開発課

経  理 資産活用 携帯電話・ＰＨＳ その他携帯電話・ＰＨＳ等に関するもの　　重要なもの D7801 3 廃棄
資産運用部
事業開発課

経  理 資産活用 携帯電話・ＰＨＳ その他携帯電話・ＰＨＳ等に関するもの　　その他のもの D7802 1 廃棄
資産運用部
事業開発課

経  理 資産活用 携帯電話・ＰＨＳ その他携帯電話・ＰＨＳ等に関するもの　　軽易な資料等 D7803
1年
未満

廃棄
資産運用部
事業開発課

各部共通 共  通 庶  務 局の事務事業の執行計画　計画の策定 E0000 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 局の事務事業の執行計画　計画の策定 E0001 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 局の事務事業の執行計画　計画の変更 E0002 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 局の事務事業の執行計画　計画の変更 E0003 3 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 庶  務
局の事務事業の執行計画　計画に係る検討資料　　特に重要な
もの

E0004 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 局の事務事業の執行計画　計画に係る検討資料　　重要なもの E00041 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
局の事務事業の執行計画　計画に係る検討資料　　その他のも
の

E00042 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 主要事務事業    選定調書の提出 E0005 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 主要事務事業    進行状況報告書の提出 E0006 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 所要人員計画書の提出 E0010 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 都議会    各資料要求に対する提出資料等 E0015 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 都議会    想定問答等 E0016 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 都議会    議会付議関連資料等 E0017 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 会議の開催　　予定金額25万円以上 E0020 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 会議の開催　　予定金額25万円未満 E0021 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
各種会議・シンポジウム・講演会等への参加        予定金額800
万円以上３億5000万円未満

E0022 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
各種会議・シンポジウム・講演会等への参加        予定金額800
万円未満

E0023 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
会議及び打合せ    会議資料（検討、打合せ、議事録等を含
む。）　　特に重要なもの

E0024 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
会議及び打合せ    会議資料（検討、打合せ、議事録等を含
む。）　　重要なもの

E00241 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
会議及び打合せ    会議資料（検討、打合せ、議事録等を含
む。）　　その他のもの

E00242 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 各種乗車証    交付申請（再交付を含む。）及び返納 E0035 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 各種乗車証    発行枚数の報告 E0036 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 施設見学の受入れ E0040 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 寄付の受入れ　　重要なもの E0050 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 寄付の受入れ　　その他のもの E0051 3 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 庶  務 庁有車の運転記録 E0055 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
タクシー券申込書、タクシーチケット券受払簿、タクシーチケット
券使用状況報告書、タクシークーポン券使用証明書、タクシー
クーポン券受払簿

E0060 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 遺失物台帳、遺失物受領書、拾得物届出書 E0065 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
その他各部共通事項で他の小項目に該当しないもの    重要な
もの

E0098 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
その他各部共通事項で他の小項目に該当しないもの    その他
のもの

E0099 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
その他各部共通事項で他の小項目に該当しないもの　　その他
のもの　（簡易なものに限る。）

E00991 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
その他各部共通事項で庶務に関するもの及び他の小項目に該
当しないもの  軽易な資料等

E00992
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整
他局、他部、関係諸団体等との文書交換（照会、回答、通知等）
特に重要なもの

E0100 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整
他局、他部、関係諸団体等との文書交換（照会、回答、通知等）
重要なもの

E0101 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整
他局、他部、関係諸団体等との文書交換（照会、回答、通知等）
その他のもの

E0102 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整
他局、他部、関係諸団体等との文書交換（照会、回答、通知等）
その他のもの　（簡易なものに限る。）

E0103 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 文書収受    関係諸団体等庁外からの文書(通知等) E0110 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 文書収受    他局からの文書(通知等) E0111 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 文書収受    他部からの文書(通知等) E0112
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 請願、陳情の処理      重要なもの E0120 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 請願、陳情の処理      その他のもの E0121 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 対応記録票　　特に重要なもの E0123 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 対応記録票　　重要なもの E01231 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 対応記録票　　その他のもの E01232 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 お客様の声カード E0125 1 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 渉外連絡調整 諸会    会費の支出 E0130 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 諸会    理事・監事の選任 E0131 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 特許権に関するもの　　重要なもの E0140 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 特許権に関するもの　　その他のもの E0141 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整
その他各部共通事項で渉外・連絡調整に関するもの    重要なも
の

E0198 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整
その他各部共通事項で渉外・連絡調整に関するもの    その他
のもの

E0199 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整
その他各部共通事項で渉外・連絡調整に関するもの　　その他
のもの　（簡易なものに限る。）

E01991 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整
その他各部共通事項で渉外・連絡調整に関するもの    軽易な
資料等

E01992
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 条例・規則・規程    制定改廃の依頼 E0200 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 告示                      制定改廃の依頼 E0201 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 要綱・依命通達・基準等    制定改廃（重要なものを除く。） E0210 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 要綱・依命通達・基準等    制定改廃　　重要なもの E02101 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 要綱・依命通達・基準等 E0211 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 要領・細則等              制定改廃（重要なものを除く。） E0220 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 要領・細則等              制定改廃　　重要なもの E02201 3 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 要領・細則等 E0221 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書
条例・規程・告示・要綱・基準・要領・細則等の制定改廃立案の検
討資料

E0225 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 図書・新聞類の購入　　予定金額300万円以上6000万円未満 E0230 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 図書・新聞類の購入　　予定金額300万円未満 E0231 2 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 公印    新調・改刻の依頼 E0240 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 公印    事故届の提出 E0241 3 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 文  書 公印    引継ぎ E0242 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 公印    使用状況の報告 E0243 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 公印使用簿 E0244 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 事案決定実施細目の制定又は変更 E0250 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 文書保存期間の種別の新設 E0251 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 部の文書保存期間・移管基準表の制定又は変更 E0252 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 特定の公文書の保存期間の延長 E0253 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 文書授受簿 E0260 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 ファイル責任者及び文書整理担当者の任免及び報告 E0265 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 特例管理帳票の策定 E0270 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 特例起案帳票の策定 E0271 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 文書廃棄の決定 E0275 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書
保存期間経過前の文書の廃棄、当該文書件名の公文書館長へ
の通知

E0276 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 文書の滅失又は毀損に係る総務課長への通知 E0277 3 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 文書の公文書館への移管 E0278 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 文書の移管（他団体等への移管） E0279 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 後援名義等の使用承認 E0280 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの E02811 30 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの E02812 10 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの E02813 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの E02814 3 移管 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの E02815 2 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの E02816 1 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの E02817 30 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの E02818 10 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの E02819 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの E02820 3 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの E02821 1 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの E02822
1年
未満

移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの E02823 30 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの E02824 10 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの E02825 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの E02826 3 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの E02827 2 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの E02828 1 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの E02829
1年
未満

移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの E02830 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの E02831 1 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの　資料 E02832 30 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの　資料 E02833 10 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの　資料 E02834 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの　資料 E02835 3 移管 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの　資料 E02836 1 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの　資料 E02837
1年
未満

移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 貴重品等送付票 E0285
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 点検結果等の報告 E0286 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 点検（軽易な資料等） E0287
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他各部共通事項で文書に関するもの    重要なもの E0298 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他各部共通事項で文書に関するもの    その他のもの E0299 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書
その他各部共通事項で文書に関するもの　　その他のもの　（簡
易なものに限る。）

E02991 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他各部共通事項で文書に関するもの    軽易な資料等 E02992
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 評定  職員の勤務評定 E0300 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 評定  職務業績票（所属控） E0301 3 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 評定  自己申告書（所属控） E0302 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 評定　会計年度任用職員業績評価書（控） E03021 3 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 試験・選考に関するもの   重要なもの E0303 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 試験・選考に関するもの   その他のもの E0304 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 任用に関するもの   重要なもの E0305 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 任用に関するもの   その他のもの E0306 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 退職に関するもの   重要なもの E0307 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 退職に関するもの   その他のもの E0308 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
任免  特殊任免（資産整理者､物品取扱主任､検査員、防火責任
者､運行整備管理者、ボイラー取扱主任、安全管理者、水質管理
責任者等（代理を含む。）の任免等）

E0310 3 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 人  事 任免  非常勤職員    任用 E0311 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 任免  非常勤職員    報酬の支出 E0312 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 任免　会計年度任用職員申込書（控） E03121 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 任免  会計年度任用職員名簿 E03122 30 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 任免  人事記録の異動事項の届出 E0313 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 任免  勧奨退職に関する調査・募集に対する報告 E0315 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 任免  推薦書（所属控） E0316 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 異動に関するもの   重要なもの E0317 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 異動に関するもの   その他のもの E0318 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 給与  定期昇給・特別昇給・名誉昇給（内申） E0320 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事
給与  扶養・住居・通勤手当の確認、決定（扶養親族届・扶養親
族変更届・住居届）

E0321 3 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 給与  給与簿・給与減額整理簿 E0322 5 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 給与  超過勤務実績報告・内訳書 E0323 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 給与  氏名変更等の届出書の提出 E0324 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 給与  印鑑票の提出・変更 E0325 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 旅費  出張旅費の支給 E0330 5 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 服務  職員カード紛失・破損届（控） E0331 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 服務  出勤記録又は出勤簿 E0332 5 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 服務  超過勤務及び休日勤務の命令等　　部長級以上職員 E0333 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  超過勤務及び休日勤務の命令等　　課長級職員 E0334 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  超過勤務及び休日勤務の命令等　　一般職員 E0335 5 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置
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各部共通 共  通 人  事 服務  超過勤務等命令簿 E0336 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  職員の兼業兼職（内申） E0337 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事
服務　会計年度任用職員の営利企業等従事の届出　兼業届出
書等

E03371 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務　会計年度任用職員の営利企業等従事の届出　軽易な資
料等

E03372
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  職員の職務専念義務の免除　　部長級以上職員 E0338 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  職員の職務専念義務の免除　　課長級職員 E0339 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  職員の職務専念義務の免除　　一般職員 E0340 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  職務専念義務免除申請書 E0341 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  出張命令(海外出張及び２日以上にわたる管外出張を除
く。）  部長級以上職員

E0342 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  出張命令(海外出張及び２日以上にわたる管外出張を除
く。）  課長級以上職員

E0343 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  出張命令(海外出張及び２日以上にわたる管外出張を除
く。）  一般職員（課長代理の権限に属するものを除く。）

E0344 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  出張命令(宿泊を伴う場合を除く。）   課長代理が指揮監督
する職員

E03441 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  海外出張命令及び２日以上にわたる管外出張命令　　幹
部職員

E0345 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  海外出張命令及び２日以上にわたる管外出張命令    一
般職員

E0346 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  復　命　　部長級以上職員 E0347 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  復　命　　課長級職員 E0348 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  復　命　　一般職員 E0349 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  復命書 E0350 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　勤務報告書 E0351 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  事業所職員の勤務体制報告 E0352 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  勤務報告書の訂正 E0353 1 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置
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各部共通 共  通 人  事 服務  職務上の秘密に属する事項の発表の許可　　幹部職員 E0354 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  職務上の秘密に属する事項の発表の許可　　一般職員 E0355 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  年次有給休暇及びその他の休暇の承認　部長級以上職
員

E0356 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  年次有給休暇及びその他の休暇の承認　課長級職員 E0357 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  年次有給休暇及びその他の休暇の承認　一般職員（課長
代理の権限に属するものを除く。）

E0358 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  年次有給休暇及びその他の休暇（年次有給休暇に係る時
季の変更並びに介護休暇、病気休暇及び超勤代休時間を除
く。）の承認　課長代理が指揮監督する職員

E03581 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  事故欠勤の承認　部長級以上職員 E03582 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  事故欠勤の承認　課長級職員 E03583 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  事故欠勤の承認　一般職員（課長代理の権限に属するも
のを除く。）

E03584 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  事故欠勤の承認　課長代理が指揮監督する職員 E03585 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  休暇・職免処理簿  部長級以上職員 E0359 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  休暇・職免処理簿  課長級職員 E0360 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　事務引継書（部長） E03601 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　事務引継書（重要なもの） E03602 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　事務引継書（重要なものを除く。） E03603 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　育児休業・配偶者同行休業の承認　部長級以上職員 E0361 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　育児休業・配偶者同行休業の承認　課長級職員 E0362 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　育児休業・配偶者同行休業の承認　一般職員 E0363 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　部分休業・育児短時間の承認　部長級以上職員 E0364 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　部分休業・育児短時間の承認　課長級職員 E03641 5 廃棄 各部各課
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各部共通 共  通 人  事 服務　部分休業・育児短時間の承認　一般職員 E03642 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務　育児又は介護を理由とする時差勤務の承認　部長級以上
職員

E03643 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　育児又は介護を理由とする時差勤務の承認　課長級職員 E03644 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　育児又は介護を理由とする時差勤務の承認　一般職員 E03645 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  復務申請書（控） E0367 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 服務  出勤の督促 E0370 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  争議行為等状況報告 E0371 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 自主監察等の実施・報告 E03711 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 自主監察等の実施・報告（軽易なもの） E03712 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務監察  非行事故報告の提出 E0372 3 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 改善状況の報告 E03721 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 改善状況の報告　軽易なもの E03722
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 コンプライアンス推進に係る取組　重要なもの E03723 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 コンプライアンス推進に係る取組　軽易なもの E03724 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 コンプライアンス推進に係る取組　軽易な資料等 E03725
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 分限・懲戒  処分の内申 E0373 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 分限・懲戒  病気休職・病弱者登録の内申 E0374 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 公益通報　公益通報の調査、報告等　重要なもの E0375 5 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 公益通報　公益通報の調査、報告等　その他のもの E03751 5 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 公益通報　軽易な資料等 E0376
1年
未満

廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 公務災害補償    認定、補償金・見舞金支給の進達 E0377 1 廃棄
各部庶務主
管課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 人  事 研修  研修命令　　部長級以上職員 E0378 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 研修  研修命令　　課長級職員 E0379 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 研修  研修命令　　一般職員 E0380 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 研修  一般研修生の推薦 E0381 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 研修  海外研修生の推薦 E0382 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 研修  部内研修 E0383 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 表彰  職員・事業所等の表彰　　知事表彰・局長表彰（内申） E0385 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 表彰  職員・事業所等の表彰　　部長表彰 E03861 3 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 表彰  職員・事業所等の表彰　　所属長表彰 E03862 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
各種表彰受彰者の申請・推薦（関東運輸局長表彰、永年勤続者
表彰等）

E0387 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 表彰  永年勤続者の候補者（内申） E0388 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 労働組合  交渉等の記録 E0390 5 移管
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 労働組合  協定、覚書等の締結    重要なもの E0391 30 移管
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 労働組合  協定、覚書等の締結    その他のもの E0392 30 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 その他各部共通事項で人事に関するもの    重要なもの E0393 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 その他各部共通事項で人事に関するもの    その他のもの E0394 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
その他各部共通事項で人事に関するもの　　その他のもの　（簡
易なものに限る。）

E03941 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 その他各部共通事項で人事に関するもの    軽易な資料等 E03942
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 予算決算 予算見積書の提出 E0400 5 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 予算決算 予算実施計画書の提出 E0401 3 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 予算決算 予算配付申請 E0410 3 廃棄
各部庶務主
管課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 予算決算 予算配付通知書 E0412 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 予算決算 予算の繰越要求計算書 E0450 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 予算決算 予算決算明細書 E0460 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 予算決算 その他各部共通事項で予算・決算に関するもの    重要なもの E0498 3 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 予算決算 その他各部共通事項で予算・決算に関するもの    その他のもの E0499 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 予算決算
その他各部共通事項で予算・決算に関するもの　　その他のもの
（簡易なものに限る。）

E04991 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 予算決算
その他各部共通事項で予算・決算に関するもの    軽易な資料
等

E04992
1年
未満

廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 物  品 直購入物品・材料、備品類の買入れ、売払い　　6000万円以上 E0500 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
直購入物品・材料、備品類の買入れ、売払い      300万円以上
6000万円未満

E0501 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 直購入物品・材料、備品類の買入れ、売払い　　  300万円未満 E0502 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
各種製作品の作成・印刷製本の契約、製作承認、製作承認願
３億5000万円以上

E0503 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
各種製作品の作成・印刷製本の契約、製作承認、製作承認願
800万円以上３億5000万円未満

E0504 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
各種製作品の作成・印刷製本の契約、製作承認、製作承認願
800万円未満

E0505 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 印刷物送付票（控） E0506 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
各種業務・サービスの委託（管理・清掃・点検・洗濯・消毒等） 　３
億5000万円以上

E0507 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
各種業務・サービスの委託（管理・清掃・点検・洗濯・消毒等）
800万円以上３億5000万円未満

E0508 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
各種業務・サービスの委託（管理・清掃・点検・洗濯・消毒等）
800万円未満

E0509 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 物件の借入れ、貸付け      6000万円以上 E0510 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 物件の借入れ、貸付け　  　300万円以上6000万円未満 E0511 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 物件の借入れ、貸付け　  　300万円未満継続 E0512 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 写真焼付・フィルム現像　　800万円未満 E0513 3 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 物  品 契約処理伝票 E0515 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 資産運用部への契約締結請求 E0520 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 建設工務部等への建物等の工事依頼 E0521 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 工事依頼伝票 E0522 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 工事完了通知票 E0523 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 工事成績評定通知書及び設計等委託成績評定通知書 E0524 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　工事関係  構築物（鉄筋・鉄骨構造）に係るもの E0530 30 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　工事関係  構築物（木造）に係るもの E0531 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　工事関係  建物（鉄筋・鉄骨構造）に係るもの E0532 30 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　工事関係  建物（木造） E0533 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
契約書　　工事関係  線路設備・電路設備・その他（局長決定の
もの）に係るもの

E0534 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
契約書　　工事関係  線路設備・電路設備・その他（部長決定の
もの）に係るもの

E0535 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
契約書　　工事関係  線路設備・電路設備・その他（課長決定の
もの）に係るもの

E0536 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　工事関係  設計・測量・地質調査の委託に係るもの E0537 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　工事関係  作業委託・その他の委託に係るもの E0538 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
契約書　　物品関係  機械設備・車両・通信設備（局長決定のも
の）に係るもの

E0539 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
契約書　　物品関係  機械設備・車両・通信設備（部長決定のも
の）に係るもの

E0540 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
契約書　　物品関係  機械設備・車両・通信設備（課長決定のも
の）に係るもの

E0541 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　物品関係  備品に係るもの E0542 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　物品関係  消耗品に係るもの E0543 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
契約書　　売却（払下げ）関係  機械設備・車両・通信設備に係る
もの

E0544 5 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 物  品 契約書　　売却（払下げ）関係  その他の売却に係るもの E0545 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　土地建物等関係  取得及び交換に係るもの E0546 30 移管 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　土地建物等関係  借入れに係るもの E0547 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　土地建物等関係  売却及び譲渡に係るもの E0548 10 移管 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　土地建物等関係  貸付けに係るもの E0549 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 行政財産の使用許可（事業所長が行えるもの） E0550 1 廃棄 各事業所

各部共通 共  通 物  品 固定資産取得伝票 E0551 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 固定資産減少異動伝票 E0552 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 資産整理主任の備える帳票    固定資産台帳 E0560 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 資産整理主任の備える帳票    固定資産整理簿 E0561 30 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 資産整理主任の備える帳票    減価償却累計額整理票 E0562 30 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 物品取扱主任の簿票    備品整理簿 E0570 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 物品取扱主任の簿票    備品管理票 E0571 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 物品取扱主任の簿票    材料品受払票 E0572 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 物品取扱主任の簿票　　不用品整理簿 E0573 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 被服の貸与依頼 E0580 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 制服貸与内訳書兼交付書 E0581 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 ＰＣＢの調査・届出 E0583 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
その他各部共通事項で物品の購入・製作、役務の提供等に関す
るもの    重要なもの

E0590 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
その他各部共通事項で物品の購入・製作、役務の提供等に関す
るもの    その他のもの

E0591 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
その他各部共通事項で物品の購入・製作、役務の提供等に関す
るもの    軽易な資料等

E05911
1年
未満

廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 情報公開 公文書開示・不開示の決定／取消し　重要なもの E0600 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開
公文書開示・不開示の決定／取消し　重要なもの及び簡易又は
定例的なものを除く。

E0601 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開
公文書開示・不開示の決定／取消し   簡易又は定例的なものに
限る。

E0602 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書開示請求書 E0603 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書開示決定通知書（控） E0604 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書一部開示決定通知書（控） E0605 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書開示申込書、領収書控 E0606 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書不開示決定通知書（控） E0607 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書不開示理由説明書の提出 E0611 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書開示請求に係る決定期間の延長の決定 E0620 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 開示決定等期間延長通知書（控） E0621 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書開示請求に係る決定期間の特例延長の決定 E0622 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 開示決定等期間特例延長通知書（控） E0623 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書開示請求に係る第三者保護等 E06231 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書情報の提供　開示・不開示の決定／取消し　重要なもの E0624 5 廃棄 各部共通

各部共通 共  通 情報公開
公文書情報の提供　開示・不開示の決定／取消し　重要なもの
及び簡易又は定例的なものを除く。

E0625 3 廃棄 各部共通

各部共通 共  通 情報公開
公文書情報の提供　開示・不開示の決定／取消し　簡易又は定
例的なものに限る。

E0626 1 廃棄 各部共通

各部共通 共  通 情報公開 公文書の任意的開示・不開示の決定 E0630 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 任意的開示申出書 E0631 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 任意的開示回答書（控） E0632 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 文書検索目録の作成 E0640 3 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 情報公開 公開件名の決定 E0641 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 個人情報保護
保有個人情報開示・不開示・訂正・不訂正・利用停止・利用不停
止の決定／取消し　重要なもの

E0650 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護
保有個人情報開示・不開示・訂正・不訂正・利用停止・利用不停
止の決定／取消し　重要なもの及び簡易又は定例的なものを除
く。

E06501 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護
保有個人情報開示・不開示・訂正・不訂正・利用停止・利用不停
止の決定／取消し　簡易又は定例的なものに限る。

E06502 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報開示（訂正・利用停止）請求書 E0651 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報開示（訂正・利用停止）決定通知書（控） E0652 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報一部開示決定通知書（控）、領収書（控） E0653 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報不開示（不訂正・利用不停止）決定通知書（控） E0654 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報不開示・不訂正・利用不停止理由説明書の提出 E0655 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報の開示請求に係る決定期間の延長の決定 E0660 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護
決定期間延長通知書（保有個人情報開示請求・訂正請求・利用
停止請求）（控）

E0665 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報開示請求に係る決定期間の特例延長の決定 E0666 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 決定期間特例延長通知書（保有個人情報開示請求）（控） E0667 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報の任意的開示・不開示の決定 E0670 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報任意的開示（訂正）申出書閲覧 E0671 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報任意的開示（訂正）回答書（控） E0672 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報取扱事務の届出（作成・変更・廃止） E0673 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報の目的外利用・提供  重要なもの E0674 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報の目的外利用・提供　重要なものを除く。 E06741 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報の開示請求に係る事案の移送 E0675 3 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報の開示請求に係る第三者保護 E0676 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報の開示請求に係る未成年者の確認書 E0677 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開・個人情報保護
その他各部共通事項で公文書、個人情報の開示等に関するも
の    重要なもの

E0698 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開・個人情報保護
その他各部共通事項で公文書、個人情報の開示等に関するも
の    その他のもの

E0699 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開・個人情報保護
その他各部共通事項で公文書、個人情報の開示等に関するも
の    軽易な資料等

E06991
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 個人情報の安全管理の実施に関するもの    重要なもの E06992 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護
個人情報の安全管理の実施に関するもの    重要なもの及び簡
易又は定例的なものを除く。

E06993 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護
個人情報の安全管理の実施に関するもの    簡易又は定例的な
ものに限る。

E06994 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
収入の調定・収納の決定に関する文書（確定判決等に基づく収
入に係るもの）

E0702 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
私法上の収入に係るもので、民法の消滅時効の適用を受けるも
の

E0703 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
収入の調定・収納の決定に関する文書（公法上の収入に係るも
の）

E0710 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 継続（分割）収納票 E0730 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 支出の決定に関する文書（確定判決等に基づくもの） E0740 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
私法上の支出に係るもので、民法の消滅時効の適用を受けるも
の

E0741 5 廃棄 各部共通

各部共通 共  通 出  納 支出の決定に関する文書（公法上の支出に係るもの） E0750 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
支出の決定に関する文書（生命・身体の侵害による損害賠償に
係るもの）

E0756 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
支出の決定に関する文書（不法行為に基づく損害賠償に係るも
の）

E0757 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
支出の決定に関する文書（労働保険料、厚生年金保険料、健康
保険料に係るもの）

E0761 2 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 継続（分割）支払票 E0770 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 その他振替に関するもの      重要なもの E0771 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 その他振替に関するもの      その他のもの E0772 1 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 出  納 その他振替に関するもの      軽易な資料等 E0773
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 分任資金前渡受者の設置申請 E0774 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 雑費前渡金の増額申請 E07741 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 資金前渡受者の代理指定（局職員以外の者の指定を含む。） E07742 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 分任資金前渡受者の代理指定 E07743 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 雑費前渡金の資金前渡及び精算 E0775 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 事故前渡金の資金前渡及び精算 E07751 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 雑費前渡金支払予定書 E07752 法7 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 事故前渡金支払予定書 E07753 法7 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 収入調定に基づき交付した請求書の写し E0776 法7 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
債権者から受領した請求書（適格請求書（インボイス）を構成す
る納品書等を含む。）

E07761 法7 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 企業出納員が発行した領収書の控え E0777 法7 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
債権者から受領した領収書（適格請求書（インボイス）を構成す
る納品書等を含む。）

E07771 法7 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 支払額調書 E0778 法7 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 収入伝票・支払伝票 E0779 法7 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 現金受払簿、資金前渡受者の預金通帳 E0780 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 前渡金整理簿、概算払整理簿 E0781 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 企業出納員　職の設置 E0782 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 企業出納員の指名 E0783 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
その他各部共通事項で収入調定、支出の決定等に関するもの
特に重要なもの

E0797 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
その他各部共通事項で収入調定、支出の決定等に関するもの
重要なもの

E0798 3 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 出  納
その他各部共通事項で収入調定、支出の決定等に関するもの
その他のもの

E0799 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
その他各部共通事項で収入調定、支出の決定等に関するもの
軽易な資料等

E07991
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 契  約
請負、委託により行う工事、製造、修繕、通信又は運搬に係る役
務の提供に関する契約の変更　変更後価格３億5000万円以上

E0800 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 契  約
請負、委託により行う工事、製造、修繕、通信又は運搬に係る役
務の提供に関する契約の変更　変更後価格800万円以上３億
5000万円未満

E0801 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 契  約
請負、委託により行う工事、製造、修繕、通信又は運搬に係る役
務の提供に関する契約の変更　変更後価格800万円未満

E08011 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 契  約
物品の買入れ・譲渡又は貸付け・借入れに関する契約の変更
変更後価格6000万円以上

E0802 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 契  約
物品の買入れ・譲渡又は貸付け・借入れに関する契約の変更
変更後価格300万円以上6000万円未満

E0803 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 契  約
物品の買入れ・譲渡又は貸付け・借入れに関する契約の変更
変更後価格300万円未満

E0804 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 投資預金 会社配当金の収納 E0850 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 投資預金 株主総会の開催について E0851 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報システム 情報システムに関するもの　　　　重要なもの E0900 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報システム 情報システムに関するもの　　　　その他のもの E0901 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報システム
情報システムに関するもの　　　　その他のもの　（簡易なものに
限る。）

E0902 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報システム 情報システムに関するもの　　　　軽易な資料等 E0903
1年
未満

廃棄 各部各課

電  車 電  車 総  記 監督官庁からの通達類に関するもの E1000 5 廃棄 関係各課

電  車 電  車 総  記 部達（通達類で特に重要と思われるもの）に関するもの E1001 10 廃棄 関係各課

電  車 電  車 総  記 部達（通達類）に関するもの E1002 5 廃棄 関係各課

電  車 電  車 総  記 日誌に関するもの E1003 3 廃棄 関係各課

電  車 電  車 総  記 運転整理ダイヤ E10031 3 廃棄 運転

電  車 電  車 総  記 運転概況日報 E10032 3 廃棄 運転



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

電  車 電  車 総  記 統計に関するもの E1004 3 廃棄 関係各課

電  車 電  車 総  記 勤務交番表 E10041 3 廃棄 関係各課

電  車 電  車 総  記 状況報告書 E1005 1 廃棄 関係各課

電  車 電  車 総  記 運転事故・輸送障害報告書 E1006 3 廃棄 関係各課

電  車 電  車 総  記 軌道関係　　　　　　　　　　　　　　　　　              　  重要なもの E1098 3 廃棄 関係各課

電  車 電  車 総  記 軌道関係　　　　　　　　　　　　　　　　　　                その他のもの E1099 1 廃棄 関係各課

電  車 電  車 総  記 軌道関係　　　　　　　　　　　　　　　　　　                軽易な資料等 E10991
1年
未満

廃棄 関係各課

電  車 電  車 運転計画 動力車操縦者運転免許証の記載事項変更申請 E1100 1 廃棄 運転

電  車 電  車 運転計画 列車運行計画の届出 E1104 3 廃棄 運転

電  車 電  車 運転計画 軌道関係（運転関係）　　　　　　　　　　                　　重要なもの E1198 3 廃棄 運転

電  車 電  車 運転計画
軌道関係（運転関係）　　　　　　　　　　                　　その他のも
の

E1199 1 廃棄 運転

電  車 電  車 運転計画
軌道関係（運転関係）　　　　　　　　　　                　　軽易な資料
等

E11991
1年
未満

廃棄 運転

電  車 電  車 営  業 電車運賃の改定（認可申請） E1200 30 移管 営業

電  車 電  車 営  業 都電スタンプ・ラリーの実施 E1201 3 廃棄 営業

電  車 電  車 営  業 定期券購入申込書 E1202 1 廃棄 営業

電  車 電  車 営  業 一日乗車券購入申込書 E1203 1 廃棄 営業

電  車 電  車 営  業 特別割引回数乗車券購入申込書 E1204 1 廃棄 営業

電  車 電  車 営  業 貸切旅客運送申込書 E1205 1 廃棄 営業

電  車 電  車 営  業 定期乗車券書換請求書 E1206 1 廃棄 営業

電  車 電  車 営  業 旅客運賃払戻請求書兼領収書 E1207 1 廃棄 営業

電  車 電  車 営  業 運輸成績（説明資料等を含む。） E1230 1 廃棄 営業



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

電  車 電  車 営  業 営業成績日報・月報 E1238 5 廃棄 営業

電  車 電  車 営  業
電車の営業収入、乗車券の受払に関するもの                    重
要なもの

E1298 3 廃棄 営業

電  車 電  車 営  業
電車の営業収入、乗車券の受払に関するもの                    そ
の他のもの

E1299 1 廃棄 営業

電  車 電  車 営  業
電車の営業収入、乗車券の受払に関するもの                    軽
易な資料等

E12991
1年
未満

廃棄 営業

電  車 電  車 人身事故 事故報告書　　　　　　　　　　　　　　　　　              　重大な事故 E1300 10 廃棄 関係各課

電  車 電  車 人身事故
事故報告書　　　　　　　　　　　　　　　　　              　その他の事
故

E1301 5 廃棄 関係各課

電  車 電  車 人身事故 和解・示談　　　　　　　　　　　　　　　　　              　1200万円以上 E1302 10 廃棄 管理

電  車 電  車 人身事故
和解・示談             　　　　　　　　　　　      100万円超1200万円
未満

E1303 10 廃棄 管理

電  車 電  車 人身事故 和解・示談　　　　　　 　　　　　　　　　　              　　 100万円以下 E1304 10 廃棄 管理

電  車 電  車 人身事故 和解・示談に基づく賠償金の収納 E1305 5 廃棄 管理

電  車 電  車 人身事故 事故証明書の交付申請・手数料の支出 E1306 5 廃棄 関係各課

電  車 電  車 人身事故
見舞金、供物料の支出　　　　　　　　　　　             　　　 100万円
以下

E1307 5 廃棄 管理

電  車 電  車 人身事故 運転事故届 E1308 5 廃棄 運転

電  車 電  車 人身事故 時効中断のための請求、催告 E1309 3 廃棄 管理

電  車 電  車 人身事故 人身事故に関するもの                                         重要なもの E1398 3 廃棄 関係各課

電  車 電  車 人身事故
人身事故に関するもの                                         その他のも
の

E1399 1 廃棄 関係各課

電  車 電  車 人身事故 人身事故に関するもの                                     軽易な資料等 E13991
1年
未満

廃棄 関係各課

電  車 電  車 物件事故 事故報告書　　　　　　　　　　　　　　　　　             　　重大な事故 E1400 5 廃棄 関係各課

電  車 電  車 物件事故
事故報告書　　　　　　　　　　　　　　　　　             　　その他の事
故

E1401 3 廃棄 関係各課

電  車 電  車 物件事故 和解・示談　　　　　　　　　　　　　　　　　              　1200万円以上 E1402 5 廃棄 管理

電  車 電  車 物件事故
和解・示談             　　　　　　　　　　　      100万円超1200万円
未満

E1403 5 廃棄 管理



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

電  車 電  車 物件事故 和解・示談　　　　　　 　　　　　　　　　　              　　 100万円以下 E1404 5 廃棄 管理

電  車 電  車 物件事故 和解・示談に基づく賠償金の収納 E1405 3 廃棄 管理

電  車 電  車 物件事故 時効中断のための請求、催告 E1406 3 廃棄 管理

電  車 電  車 物件事故 運転事故届 E1407 5 廃棄 運転

電  車 電  車 物件事故 物件事故に関するもの                                         重要なもの E1498 3 廃棄 関係各課

電  車 電  車 物件事故
物件事故に関するもの                                         その他のも
の

E1499 1 廃棄 関係各課

電  車 電  車 物件事故
物件事故に関するもの                                         軽易な資
料等

E14991
1年
未満

廃棄 関係各課

電  車 電  車
指導監督事故防
止

道路障害の届出 E1500 3 廃棄 運転

電  車 電  車
指導監督事故防
止

教育訓練の実施及び報告 E1501 1 廃棄 運転

電  車 電  車
指導監督事故防
止

見習運転手技能実績報告 E1502 1 廃棄 運転

電  車 電  車
指導監督事故防
止

月別重点指導の実施 E1503 1 廃棄 運転

電  車 電  車
指導監督事故防
止

特別補導の実施 E1504 1 廃棄 運転

電  車 電  車
指導監督事故防
止

適性検査の実施及び報告 E1505 3 廃棄 運転

電  車 電  車
指導監督事故防
止

適性検査の実施計画の策定 E1506 1 廃棄 運転

電  車 電  車
指導監督事故防
止

指導及び掲示に関するもの（指導計画、指導成果、掲示件名簿
及び周知事項確認簿）

E15061 3 廃棄 運転

電  車 電  車
指導監督事故防
止

指導報告書 E15062 1 廃棄 運転

電  車 電  車
指導監督事故防
止

教育訓練の実施に関するもの。（特別訓練実施記録簿、技能実
技訓練及び指導関係記録成績簿）

E1507 5 廃棄 運転

電  車 電  車
指導監督事故防
止

軌道関係（指導・監督）  　　　　　            　　　　　　　重要なもの E1598 3 廃棄 運転

電  車 電  車
指導監督事故防
止

軌道関係（指導・監督）  　　　　　          　　　　　　　　その他のも
の

E1599 1 廃棄 運転

電  車 電  車
指導監督事故防
止

軌道関係（指導・監督）  　　　　　          　　　　　　　　軽易な資料
等

E15991
1年
未満

廃棄 運転

電  車 地下高速電車 総  記 地下高速電車旅客（民間人）の表彰 E3000 1 廃棄 管理



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

電  車 地下高速電車 総  記 業務通報 E3001 1 廃棄 運転

電  車 地下高速電車 総  記 トロ・保守用車（線路閉鎖）使用申込書 E3002 1 廃棄 運転

電  車 地下高速電車 総  記 トロ・保守用車（線路閉鎖）使用記録簿 E3003 1 廃棄 運転

電  車 地下高速電車 総  記 線路閉鎖記録簿 E3004 1 廃棄 運転

電  車 地下高速電車 総  記 運転通告券 E3005 1 廃棄 運転

電  車 地下高速電車 総  記 通信式記録簿、指令式記録簿、特殊隔時法記録簿 E3006 1 廃棄 運転

電  車 地下高速電車 総  記 線路閉鎖工事申込書 E3007 1 廃棄 運転

電  車 地下高速電車 総  記 監督官庁からの通達類に関するもの E3008 5 廃棄 関係各課

電  車 地下高速電車 総  記 部達（通達類で特に重要と思われるもの）に関するもの E3009 10 廃棄 関係各課

電  車 地下高速電車 総  記 部達（通達類）に関するもの E3010 5 廃棄 関係各課

電  車 地下高速電車 総  記 日誌に関するもの E3011 3 廃棄 関係各課

電  車 地下高速電車 総  記 指令受信簿 E3012 1 廃棄 運転

電  車 地下高速電車 総  記 乗務行路台帳 E3013 3 廃棄 運転

電  車 地下高速電車 総  記 運転整理ダイヤ E3014 3 廃棄 運転

電  車 地下高速電車 総  記 運転概況日報 E3015 3 廃棄 運転

電  車 地下高速電車 総  記 運転状況表 E3016 1 廃棄 運転

電  車 地下高速電車 総  記 統計に関するもの E3017 3 廃棄 関係各課

電  車 地下高速電車 総  記 車両故障に関するもの E3018 3 廃棄 関係各課

電  車 地下高速電車 総  記 勤務交番表 E3019 3 廃棄 関係各課

電  車 地下高速電車 総  記 状況報告書 E3020 1 廃棄 関係各課

電  車 地下高速電車 総  記 運転事故・輸送障害報告書 E3021 3 廃棄 関係各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

電  車 地下高速電車 総  記
その他地下高速電車の営業に関するもので他の小項目に該当
しないもの   重要なもの

E3098 3 廃棄 関係各課

電  車 地下高速電車 総  記
その他地下高速電車の営業に関するもので他の小項目に該当
しないもの   その他のもの

E3099 1 廃棄 関係各課

電  車 地下高速電車 総  記
その他地下高速電車の営業に関するもので他の小項目に該当
しないもの   軽易な資料等

E30991
1年
未満

廃棄 関係各課

電  車 地下高速電車 運転計画 ○○電鉄所属車両の直通運転認可申請 E3100 30 移管 運転

電  車 地下高速電車 運転計画 他社との相互乗り入れに関する協定の締結及び改定 E3101 30 移管 運転

電  車 地下高速電車 運転計画 ○○線の運転速度変更に伴う運転諸標の整備 E3102 5 廃棄 運転

電  車 地下高速電車 運転計画 ○○所属直通列車の一部の○両編成化 E3103 5 廃棄 運転

電  車 地下高速電車 運転計画 列車運行計画の届出 E3104 3 廃棄 運転

電  車 地下高速電車 運転計画
高速電車関係（運転関係）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　重要
なもの

E3105 3 廃棄 運転

電  車 地下高速電車 運転計画
高速電車関係（運転関係）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　その
他のもの

E3106 1 廃棄 運転

電  車 地下高速電車 運転計画 車両運用番号記録表 E3107 1 廃棄 運転

電  車 地下高速電車 運転計画 動力車操縦者運転免許証の記載事項変更申請 E3108 1 廃棄 運転

電  車 地下高速電車 運転計画 指令簿 E3110 3 廃棄 運転

電  車 地下高速電車 運転計画
直通運転に関するもの。運行回数、時刻等の設定・改定に関す
るもの　　重要なもの

E3198 3 廃棄 運転

電  車 地下高速電車 運転計画
直通運転に関するもの。運行回数、時刻等の設定・改定に関す
るもの　　その他のもの

E3199 1 廃棄 運転

電  車 地下高速電車 運転計画
直通運転に関するもの。運行回数、時刻等の設定・改定に関す
るもの　　軽易な資料等

E31991
1年
未満

廃棄 運転

電  車 地下高速電車 営  業 旅客運賃改定の認可申請 E3200 30 移管 営業

電  車 地下高速電車 営  業 連絡運輸契約の締結及び改定 E3201 30 移管 営業

電  車 地下高速電車 営  業 連絡運輸運賃及び料金の収納 E3202 5 廃棄 営業

電  車 地下高速電車 営  業 連絡旅客不足運賃の清算比率の更改 E3203 3 廃棄 営業

電  車 地下高速電車 営  業 乗車券の発売等に関する委託契約の締結及び改定等 E3204 3 廃棄 営業



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

電  車 地下高速電車 営  業
乗車券の発売等に関する委託契約に伴う料金の収納及び手数
料の支出

E3205 5 廃棄 営業

電  車 地下高速電車 営  業 駅共同使用契約の締結及び改定    　　　　　　     6000万円以上 E3206 5 廃棄 営業

電  車 地下高速電車 営  業
駅共同使用契約の締結及び改定          300万円以上6000万円
未満

E3207 5 廃棄 営業

電  車 地下高速電車 営  業 駅共同使用契約の締結及び改定　　　　　　　　    　 300万円未満 E3208 5 廃棄 営業

電  車 地下高速電車 営  業 地下鉄駅共同使用負担費の請求及び収納並びに支出 E3209 5 廃棄 営業

電  車 地下高速電車 営  業
乗車券の取扱いに関するもの　　　　　　　                      　特に
重要なもの

E3210 5 廃棄 営業

電  車 地下高速電車 営  業
乗車券の取扱いに関するもの　　　　　　　                      　重要
なもの

E3211 3 廃棄 営業

電  車 地下高速電車 営  業
乗車券の取扱いに関するもの　　　　　　　                      　その
他のもの

E3212 1 廃棄 営業

電  車 地下高速電車 営  業 旅客運賃割引証 E3213 1 廃棄 営業

電  車 地下高速電車 営  業 定期乗車券購入申込証 E3214 1 廃棄 営業

電  車 地下高速電車 営  業 一日乗車券購入申込書 E3215 1 廃棄 営業

電  車 地下高速電車 営  業 通学証明書 E3216 1 廃棄 営業

電  車 地下高速電車 営  業 団体旅客運送申込書 E3217 1 廃棄 営業

電  車 地下高速電車 営  業 東京フリーきっぷ旅客運賃の割引認可申請 E3218 10 廃棄 営業

電  車 地下高速電車 営  業 廃券等の処理 E3219 1 廃棄 営業

電  車 地下高速電車 営  業 定発機廃札処理報告 E3220 1 廃棄 営業

電  車 地下高速電車 営  業
旅客連絡運輸に係る磁気テープの一括処理に関する協定の締
結及び改定

E3221 3 廃棄 営業

電  車 地下高速電車 営  業 旅客連絡運輸に係わる磁気テープの一括処理費用の支出 E3222 5 廃棄 営業

電  車 地下高速電車 営  業 乗車券の返納 E3223 1 廃棄 営業

電  車 地下高速電車 営  業 台東区緊急宿泊施設等の地下鉄乗車料金の請求及び収納 E3224 5 廃棄 営業

電  車 地下高速電車 営  業 実習用通学定期券の発行 E3225 1 廃棄 営業



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

電  車 地下高速電車 営  業 実習用通学定期券発売承認（控） E3226 1 廃棄 営業

電  車 地下高速電車 営  業
振替輸送費の収納又は支出　　　　　　        300万円以上6000万
円未満

E3227 5 廃棄 営業

電  車 地下高速電車 営  業
振替輸送費の収納又は支出　　　　　　                     300万円未
満

E3228 5 廃棄 営業

電  車 地下高速電車 営  業 ポスターの掲出に関するもの E3229 1 廃棄 営業

電  車 地下高速電車 営  業 運輸成績（説明資料等も含む。） E3230 1 廃棄 営業

電  車 地下高速電車 営  業 収入金管理 E3231 1 廃棄 営業

電  車 地下高速電車 営  業 銀行納金に関するもの E3232 1 廃棄 営業

電  車 地下高速電車 営  業 つり銭準備金に関するもの　　　重要なもの E3233 3 廃棄 営業

電  車 地下高速電車 営  業 つり銭準備金に関するもの　　　その他のもの E32331 1 廃棄 営業

電  車 地下高速電車 営  業 現金盗難防止に関するもの E3234 3 廃棄 営業

電  車 地下高速電車 営  業 現金預託票 E3235 1 廃棄 営業

電  車 地下高速電車 営  業 乗車券類事故報告書 E3236 3 廃棄 営業

電  車 地下高速電車 営  業 再収受証明として発行した特別補充券のし券 E3237 1 廃棄 営業

電  車 地下高速電車 営  業 営業成績日報・月報 E3238 5 廃棄 営業

電  車 地下高速電車 営  業
駅施設の維持管理に関する協定等の締結及び改定
重要なもの

E3240 30 廃棄 営業

電  車 地下高速電車 営  業
駅施設の維持管理に関する協定等の締結及び改定
その他のもの

E3241 30 廃棄 営業

電  車 地下高速電車 営  業
地下高速電車の営業収入、乗車券の受払いに関するもの
重要なもの

E3298 3 廃棄 営業

電  車 地下高速電車 営  業
地下高速電車の営業収入、乗車券の受払いに関するもの
その他のもの

E3299 1 廃棄 営業

電  車 地下高速電車 営  業
地下高速電車の営業収入、乗車券の受払いに関するもの
軽易な資料等

E32991
1年
未満

廃棄 営業

電  車 地下高速電車 人身事故 事故報告書　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　重大な事故 E3300 10 廃棄 関係各課

電  車 地下高速電車 人身事故 事故報告書　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　その他の事故 E3301 5 廃棄 関係各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

電  車 地下高速電車 人身事故
和解・示談　　　　　　　　　　　　　　　　　         　　　　1200万円以
上

E3302 10 廃棄 管理

電  車 地下高速電車 人身事故
和解・示談          　　　　　　　　　　            100万円超1200万円
未満

E3303 10 廃棄 管理

電  車 地下高速電車 人身事故
和解・示談　　　 　　　　　　　　　　　　　　　　    　　 100万円以下
（＊）

E3304 10 廃棄 管理

電  車 地下高速電車 人身事故 和解・示談に基づく賠償金の収納 E3305 5 廃棄 管理

電  車 地下高速電車 人身事故
見舞金、供物料の支出　　　　　　　　　　　　　     　　　 100万円以
下 (＊)

E3306 5 廃棄 管理

電  車 地下高速電車 人身事故 運転事故届 E3307 5 廃棄 運転

電  車 地下高速電車 人身事故 人身事故に関するもの　　　　　　　　　　　　　　　　　　　重要なもの E3398 3 廃棄 関係各課

電  車 地下高速電車 人身事故
人身事故に関するもの　　　　　　　　　　　　　　　　　　　その他のも
の

E3399 1 廃棄 関係各課

電  車 地下高速電車 人身事故
人身事故に関するもの　　　　　　　　　　　　　　　　　　　軽易な資
料等

E33991
1年
未満

廃棄 関係各課

電  車 地下高速電車 物件事故 事故報告書　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　     　重大な事故 E3400 5 廃棄 関係各課

電  車 地下高速電車 物件事故
事故報告書　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　     　その他の事
故

E3401 3 廃棄 関係各課

電  車 地下高速電車 物件事故
和解・示談　　　　　　　　　　　　　　　　　　　         　　1200万円以
上

E3402 5 廃棄 管理

電  車 地下高速電車 物件事故
和解・示談          　　　　　　　　　　            100万円超1200万円
未満

E3403 5 廃棄 管理

電  車 地下高速電車 物件事故
和解・示談　　　 　　　　　　　　　　　　　　　　    　　 100万円以下
（＊）

E3404 5 廃棄 管理

電  車 地下高速電車 物件事故 和解・示談に基づく賠償金の収納 E3405 3 廃棄 管理

電  車 地下高速電車 物件事故 運転事故届 E3406 5 廃棄 運転

電  車 地下高速電車 物件事故 物件事故に関するもの　　　　　　　　　　　　　　　　　　　重要なもの E3498 3 廃棄 関係各課

電  車 地下高速電車 物件事故
物件事故に関するもの　　　　　　　　　　　　　　　　　　　その他のも
の

E3499 1 廃棄 関係各課

電  車 地下高速電車 物件事故
物件事故に関するもの　　　　　　　　　　　　　　　　　    　　軽易な
資料等

E34991
1年
未満

廃棄 関係各課

電  車 地下高速電車
指導監督事故防
止

適性検査の実施及び報告 E3500 3 廃棄 運転

電  車 地下高速電車
指導監督事故防
止

適性検査の実施計画の策定 E3501 1 廃棄 運転



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

電  車 地下高速電車
指導監督事故防
止

教育訓練の実施及び報告 E3502 1 廃棄 運転

電  車 地下高速電車
指導監督事故防
止

特別補導の実施 E3503 1 廃棄 運転

電  車 地下高速電車
指導監督事故防
止

指導及び掲示に関するもの。（指導計画、指導成果、掲示件名
簿及び周知事項確認簿）

E3504 3 廃棄 運転

電  車 地下高速電車
指導監督事故防
止

指導報告書 E3505 1 廃棄 運転

電  車 地下高速電車
指導監督事故防
止

教育訓練の実施に関するもの。（特別訓練実施記録簿、見習補
導記録簿、技能実技訓練及び指導関係記録成績簿）

E3506 5 廃棄 運転

電  車 地下高速電車
指導監督事故防
止

高速電車関係（指導・監督） 　　　　　　　　　　　　      　  重要なも
の

E3598 3 廃棄 運転

電  車 地下高速電車
指導監督事故防
止

高速電車関係（指導・監督） 　　　　　　　　　　　　      　  その他の
もの

E3599 1 廃棄 運転

電  車 地下高速電車
指導監督事故防
止

高速電車関係（指導・監督） 　　　　　　　　　　　　      　  軽易な資
料等

E35991
1年
未満

廃棄 運転

電  車 新交通 総  記 新交通旅客（民間人）の表彰 E4000 1 廃棄 管理

電  車 新交通 総  記 業務通報 E4001 1 廃棄 運転

電  車 新交通 総  記 線路閉鎖・保守用車使用申込書 E4002 1 廃棄 運転

電  車 新交通 総  記 保守用車使用記録簿 E4003 1 廃棄 運転

電  車 新交通 総  記 線路閉鎖記録簿 E4004 1 廃棄 運転

電  車 新交通 総  記 指令式記録簿 E4005 1 廃棄 運転

電  車 新交通 総  記 監督官庁からの通達類に関するもの E4007 5 廃棄 関係各課

電  車 新交通 総  記 部達（通達類で特に重要と思われるもの）に関するもの E4008 10 廃棄 関係各課

電  車 新交通 総  記 部達（通達類）に関するもの E4009 5 廃棄 関係各課

電  車 新交通 総  記 日誌に関するもの E4010 3 廃棄 関係各課

電  車 新交通 総  記 指令受信簿 E4011 1 廃棄 運転

電  車 新交通 総  記 乗務行路台帳 E4012 3 廃棄 運転

電  車 新交通 総  記 運転整理ダイヤ E4013 3 廃棄 運転



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

電  車 新交通 総  記 運転概況日報 E4014 3 廃棄 運転

電  車 新交通 総  記 運転状況表 E4015 1 廃棄 運転

電  車 新交通 総  記 統計に関するもの E4016 3 廃棄 関係各課

電  車 新交通 総  記 車両故障に関するもの E4017 3 廃棄 関係各課

電  車 新交通 総  記 勤務交番表 E4018 3 廃棄 関係各課

電  車 新交通 総  記 状況報告書 E4019 1 廃棄 関係各課

電  車 新交通 総  記 運転事故・輸送障害報告書 E4020 3 廃棄 関係各課

電  車 新交通 総  記
その他新交通の営業に関するもので他の小項目に該当しないも
の   重要なもの

E4098 3 廃棄 関係各課

電  車 新交通 総  記
その他新交通の営業に関するもので他の小項目に該当しないも
の   その他のもの

E4099 1 廃棄 関係各課

電  車 新交通 総  記
その他新交通の営業に関するもので他の小項目に該当しないも
の   軽易な資料等

E40991
1年
未満

廃棄 関係各課

電  車 新交通 運転計画 ○○電鉄所属車両の直通運転認可申請 E4100 30 移管 運転

電  車 新交通 運転計画 ○○線の運転速度変更に伴う運転諸標の整備 E4101 5 廃棄 運転

電  車 新交通 運転計画 列車運行計画の届出 E4102 3 廃棄 運転

電  車 新交通 運転計画
新交通関係（運転関係）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　重要な
もの

E4103 3 廃棄 運転

電  車 新交通 運転計画
新交通関係（運転関係）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　その他
のもの

E4104 1 廃棄 運転

電  車 新交通 運転計画 車両運用番号記録表 E4105 1 廃棄 運転

電  車 新交通 運転計画 動力車操縦者運転免許証の記載事項変更申請 E4106 1 廃棄 運転

電  車 新交通 運転計画 指令簿 E4108 3 廃棄 運転

電  車 新交通 営  業 旅客運賃改定の認可申請 E4200 30 移管 営業

電  車 新交通 営  業 連絡運輸契約の締結及び改定 E4201 30 移管 営業

電  車 新交通 営  業 連絡運輸運賃及び料金の収納 E4202 5 廃棄 営業



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

電  車 新交通 営  業 連絡旅客不足運賃の清算比率の更改 E4203 3 廃棄 営業

電  車 新交通 営  業 乗車券の発売等に関する委託契約の締結及び改定等 E4204 3 廃棄 営業

電  車 新交通 営  業
乗車券の発売等に関する委託契約に伴う料金の収納及び手数
料の支出

E4205 5 廃棄 営業

電  車 新交通 営  業 駅共同使用契約の締結及び改定    　　　　　　     6000万円以上 E4206 5 廃棄 営業

電  車 新交通 営  業
駅共同使用契約の締結及び改定          300万円以上6000万円
未満

E4207 5 廃棄 営業

電  車 新交通 営  業 駅共同使用契約の締結及び改定　　　　　　　　    　 300万円未満 E4208 5 廃棄 営業

電  車 新交通 営  業 駅共同使用負担費の請求及び収納並びに支出 E4209 5 廃棄 営業

電  車 新交通 営  業
乗車券の取扱いに関するもの　　　　　　　                      　特に
重要なもの

E4210 5 廃棄 営業

電  車 新交通 営  業
乗車券の取扱いに関するもの　　　　　　　                      　重要
なもの

E4211 3 廃棄 営業

電  車 新交通 営  業
乗車券の取扱いに関するもの　　　　　　　                      　その
他のもの

E4212 1 廃棄 営業

電  車 新交通 営  業 旅客運賃割引証 E4213 1 廃棄 営業

電  車 新交通 営  業 定期乗車券購入申込証 E4214 1 廃棄 営業

電  車 新交通 営  業 一日乗車券購入申込書 E4215 1 廃棄 営業

電  車 新交通 営  業 通学証明書 E4216 1 廃棄 営業

電  車 新交通 営  業 団体旅客運送申込書 E4217 1 廃棄 営業

電  車 新交通 営  業 東京フリーきっぷ旅客運賃の割引認可申請 E4218 10 廃棄 営業

電  車 新交通 営  業 廃券等の処理 E4219 1 廃棄 営業

電  車 新交通 営  業 定発機廃札処理報告 E4220 1 廃棄 営業

電  車 新交通 営  業
旅客連絡運輸に係る磁気テープの一括処理に関する協定の締
結及び改定

E4221 3 廃棄 営業

電  車 新交通 営  業 旅客連絡運輸に係わる磁気テープの一括処理費用の支出 E4222 5 廃棄 営業

電  車 新交通 営  業 乗車券の返納 E4223 1 廃棄 営業



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

電  車 新交通 営  業 実習用通学定期券の発行 E4224 1 廃棄 営業

電  車 新交通 営  業 実習用通学定期券発売承認（控） E4225 1 廃棄 営業

電  車 新交通 営  業
振替輸送費の収納又は支出　　　　　　        300万円以上6000万
円未満

E4226 5 廃棄 営業

電  車 新交通 営  業
振替輸送費の収納又は支出　　　　　　                     300万円未
満

E4227 5 廃棄 営業

電  車 新交通 営  業 ポスターの掲出に関するもの E4228 1 廃棄 営業

電  車 新交通 営  業 運輸成績（説明資料等も含む。） E4229 1 廃棄 営業

電  車 新交通 営  業 収入金管理 E4230 1 廃棄 営業

電  車 新交通 営  業 銀行納金に関するもの E4231 1 廃棄 営業

電  車 新交通 営  業 つり銭準備金に関するもの E4232 3 廃棄 営業

電  車 新交通 営  業 現金盗難防止に関するもの E4233 3 廃棄 営業

電  車 新交通 営  業 現金預託票 E4234 1 廃棄 営業

電  車 新交通 営  業 乗車券類事故報告書 E4235 3 廃棄 営業

電  車 新交通 営  業 再収受証明として発行した特別補充券のし券 E4236 1 廃棄 営業

電  車 新交通 営  業 営業成績日報・月報 E4237 5 廃棄 営業

電  車 新交通 営  業
駅施設の維持管理に関する協定等の締結及び改定
重要なもの

E4238 30 廃棄 営業

電  車 新交通 営  業
駅施設の維持管理に関する協定等の締結及び改定
その他のもの

E4239 30 廃棄 営業

電  車 新交通 営  業
新交通の営業収入、乗車券の受払いに関するもの　　　　　　　重
要なもの

E4298 3 廃棄 営業

電  車 新交通 営  業
新交通の営業収入、乗車券の受払いに関するもの　　　　　　　そ
の他のもの

E4299 1 廃棄 営業

電  車 新交通 営  業
新交通の営業収入、乗車券の受払いに関するもの　　　　　　　軽
易な資料等

E42991
1年
未満

廃棄 営業

電  車 新交通 人身事故 事故報告書　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　重大な事故 E4300 10 廃棄 関係各課

電  車 新交通 人身事故 事故報告書　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　その他の事故 E4301 5 廃棄 関係各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

電  車 新交通 人身事故
和解・示談　　　　　　　　　　　　　　　　　         　　　　1200万円以
上

E4302 10 廃棄 管理

電  車 新交通 人身事故
和解・示談          　　　　　　　　　　            100万円超1200万円
未満

E4303 10 廃棄 管理

電  車 新交通 人身事故
和解・示談　　　 　　　　　　　　　　　　　　　　    　　 100万円以下
（＊）

E4304 10 廃棄 管理

電  車 新交通 人身事故 和解・示談に基づく賠償金の収納 E4305 5 廃棄 管理

電  車 新交通 人身事故
見舞金、供物料の支出　　　　　　　　　　　　　     　　　 100万円以
下 (＊)

E4306 5 廃棄 管理

電  車 新交通 人身事故 運転事故届 E4307 5 廃棄 運転

電  車 新交通 人身事故 人身事故に関するもの　　　　　　　　　　　　　　　　　　　重要なもの E4398 3 廃棄 関係各課

電  車 新交通 人身事故
人身事故に関するもの　　　　　　　　　　　　　　　　　　　その他のも
の

E4399 1 廃棄 関係各課

電  車 新交通 人身事故
人身事故に関するもの　　　　　　　　　　　　　　　　　　　軽易な資
料等

E43991
1年
未満

廃棄 関係各課

電  車 新交通 物件事故 事故報告書　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　     　重大な事故 E4400 5 廃棄 関係各課

電  車 新交通 物件事故
事故報告書　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　     　その他の事
故

E4401 3 廃棄 関係各課

電  車 新交通 物件事故
和解・示談　　　　　　　　　　　　　　　　　　　         　　1200万円以
上

E4402 5 廃棄 管理

電  車 新交通 物件事故
和解・示談          　　　　　　　　　　            100万円超1200万円
未満

E4403 5 廃棄 管理

電  車 新交通 物件事故
和解・示談　　　 　　　　　　　　　　　　　　　　    　　 100万円以下
（＊）

E4404 5 廃棄 管理

電  車 新交通 物件事故 和解・示談に基づく賠償金の収納 E4405 3 廃棄 管理

電  車 新交通 物件事故 運転事故届 E4406 5 廃棄 運転

電  車 新交通 物件事故 物件事故に関するもの　　　　　　　　　　　　　　　　　　　重要なもの E4498 3 廃棄 関係各課

電  車 新交通 物件事故
物件事故に関するもの　　　　　　　　　　　　　　　　　　　その他のも
の

E4499 1 廃棄 関係各課

電  車 新交通 物件事故
物件事故に関するもの　　　　　　　　　　　　　　　　　    　　軽易な
資料等

E44991
1年
未満

廃棄 関係各課

電  車 新交通
指導監督事故防
止

適性検査の実施及び報告 E4500 3 廃棄 運転

電  車 新交通
指導監督事故防
止

適性検査の実施計画の策定 E4501 1 廃棄 運転



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

電  車 新交通
指導監督事故防
止

教育訓練の実施及び報告 E4502 1 廃棄 運転

電  車 新交通
指導監督事故防
止

特別補導の実施 E4503 1 廃棄 運転

電  車 新交通
指導監督事故防
止

指導及び掲示に関するもの。（指導計画、指導成果、掲示件名
簿及び周知事項確認簿）

E4504 3 廃棄 運転

電  車 新交通
指導監督事故防
止

指導報告書 E4505 1 廃棄 運転

電  車 新交通
指導監督事故防
止

教育訓練の実施に関するもの。（特別訓練実施記録簿、見習補
導記録簿、技能実技訓練及び指導関係記録成績簿）

E4506 5 廃棄 運転

電  車 新交通
指導監督事故防
止

新交通関係（指導・監督） 　　　　　　　　　　　　      　  重要なもの E4598 3 廃棄 運転

電  車 新交通
指導監督事故防
止

新交通関係（指導・監督） 　　　　　　　　　　　　      　  その他のも
の

E4599 1 廃棄 運転

電  車 新交通
指導監督事故防
止

新交通関係（指導・監督） 　　　　　　　　　　　　      　  軽易な資料
等

E45991
1年
未満

廃棄 運転

各部共通 共  通 庶  務 局の事務事業の執行計画　計画の策定 F0000 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 局の事務事業の執行計画　計画の策定 F0001 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 局の事務事業の執行計画　計画の変更 F0002 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 局の事務事業の執行計画　計画の変更 F0003 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
局の事務事業の執行計画　計画に係る検討資料　　特に重要な
もの

F0004 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 局の事務事業の執行計画　計画に係る検討資料　　重要なもの F00041 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
局の事務事業の執行計画　計画に係る検討資料　　その他のも
の

F00042 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 主要事務事業    選定調書の提出 F0005 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 主要事務事業    進行状況報告書の提出 F0006 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 所要人員計画書の提出 F0010 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 都議会    各資料要求に対する提出資料等 F0015 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 都議会    想定問答等 F0016 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 都議会    議会付議関連資料等 F0017 1 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 庶  務 会議の開催　　予定金額25万円以上 F0020 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 会議の開催　　予定金額25万円未満 F0021 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
各種会議・シンポジウム・講演会等への参加        予定金額800
万円以上３億5000万円未満

F0022 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
各種会議・シンポジウム・講演会等への参加        予定金額800
万円未満

F0023 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
会議及び打合せ    会議資料（検討、打合せ、議事録等を含
む。）　　特に重要なもの

F0024 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
会議及び打合せ    会議資料（検討、打合せ、議事録等を含
む。）　　重要なもの

F00241 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
会議及び打合せ    会議資料（検討、打合せ、議事録等を含
む。）　　その他のもの

F00242 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 各種乗車証    交付申請（再交付を含む。）及び返納 F0035 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 各種乗車証    発行枚数の報告 F0036 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 施設見学の受入れ F0040 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 寄付の受入れ　　重要なもの F0050 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 寄付の受入れ　　その他のもの F0051 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 庁有車の運転記録 F0055 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
タクシー券申込書、タクシーチケット券受払簿、タクシーチケット
券使用状況報告書、タクシークーポン券使用証明書、タクシー
クーポン券受払簿

F0060 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 遺失物台帳、遺失物受領書、拾得物届出書 F0065 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
その他各部共通事項で他の小項目に該当しないもの    重要な
もの

F0098 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
その他各部共通事項で他の小項目に該当しないもの    その他
のもの

F0099 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
その他各部共通事項で他の小項目に該当しないもの　　その他
のもの　（簡易なものに限る。）

F00991 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
その他各部共通事項で庶務に関するもの及び他の小項目に該
当しないもの  軽易な資料等

F00992
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整
他局、他部、関係諸団体等との文書交換（照会、回答、通知等）
特に重要なもの

F0100 5 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 渉外連絡調整
他局、他部、関係諸団体等との文書交換（照会、回答、通知等）
重要なもの

F0101 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整
他局、他部、関係諸団体等との文書交換（照会、回答、通知等）
その他のもの

F0102 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整
他局、他部、関係諸団体等との文書交換（照会、回答、通知等）
その他のもの　（簡易なものに限る。）

F0103 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 文書収受    関係諸団体等庁外からの文書(通知等) F0110 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 文書収受    他局からの文書(通知等) F0111 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 文書収受    他部からの文書(通知等) F0112
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 請願、陳情の処理      重要なもの F0120 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 請願、陳情の処理      その他のもの F0121 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 対応記録票　　特に重要なもの F0123 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 対応記録票　　重要なもの F01231 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 対応記録票　　その他のもの F01232 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 お客様の声カード F0125 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 諸会    会費の支出 F0130 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 諸会    理事・監事の選任 F0131 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 特許権に関するもの　　重要なもの F0140 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 特許権に関するもの　　その他のもの F0141 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整
その他各部共通事項で渉外・連絡調整に関するもの    重要なも
の

F0198 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整
その他各部共通事項で渉外・連絡調整に関するもの    その他
のもの

F0199 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整
その他各部共通事項で渉外・連絡調整に関するもの　　その他
のもの　（簡易なものに限る。）

F01991 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整
その他各部共通事項で渉外・連絡調整に関するもの    軽易な
資料等

F01992
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 条例・規則・規程    制定改廃の依頼 F0200 1 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 文  書 告示                      制定改廃の依頼 F0201 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 要綱・依命通達・基準等    制定改廃（重要なものを除く。） F0210 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 要綱・依命通達・基準等    制定改廃　　重要なもの F02101 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 要綱・依命通達・基準等 F0211 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 要領・細則等              制定改廃（重要なものを除く。） F0220 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 要領・細則等              制定改廃　　重要なもの F02201 3 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 要領・細則等 F0221 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書
条例・規程・告示・要綱・基準・要領・細則等の制定改廃立案の検
討資料

F0225 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 図書・新聞類の購入　　予定金額300万円以上6000万円未満 F0230 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 図書・新聞類の購入　　予定金額300万円未満 F0231 2 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 公印    新調・改刻の依頼 F0240 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 公印    事故届の提出 F0241 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 公印    引継ぎ F0242 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 公印    使用状況の報告 F0243 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 公印使用簿 F0244 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 事案決定実施細目の制定又は変更 F0250 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 文書保存期間の種別の新設 F0251 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 部の文書保存期間・移管基準表の制定又は変更 F0252 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 特定の公文書の保存期間の延長 F0253 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 文書授受簿 F0260 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 ファイル責任者及び文書整理担当者の任免及び報告 F0265 1 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 文  書 特例管理帳票の策定 F0270 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 特例起案帳票の策定 F0271 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 文書廃棄の決定 F0275 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書
保存期間経過前の文書の廃棄、当該文書件名の公文書館長へ
の通知

F0276 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 文書の滅失又は毀損に係る総務課長への通知 F0277 3 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 文書の公文書館への移管 F0278 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 文書の移管（他団体等への移管） F0279 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 後援名義等の使用承認 F0280 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの F02811 30 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの F02812 10 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの F02813 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの F02814 3 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの F02815 2 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの F02816 1 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの F02817 30 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの F02818 10 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの F02819 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの F02820 3 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの F02821 1 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの F02822
1年
未満

移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの F02823 30 移管 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの F02824 10 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの F02825 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの F02826 3 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの F02827 2 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの F02828 1 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの F02829
1年
未満

移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの F02830 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの F02831 1 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの　資料 F02832 30 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの　資料 F02833 10 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの　資料 F02834 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの　資料 F02835 3 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの　資料 F02836 1 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの　資料 F02837
1年
未満

移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 貴重品等送付票 F0285
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 点検結果等の報告 F0286 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 点検（軽易な資料等） F0287
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他各部共通事項で文書に関するもの    重要なもの F0298 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他各部共通事項で文書に関するもの    その他のもの F0299 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書
その他各部共通事項で文書に関するもの　　その他のもの　（簡
易なものに限る。）

F02991 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他各部共通事項で文書に関するもの    軽易な資料等 F02992
1年
未満

廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 人  事 評定  職員の勤務評定 F0300 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 評定  職務業績票（所属控） F0301 3 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 評定  自己申告書（所属控） F0302 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 評定　会計年度任用職員業績評価書（控） F03021 3 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 試験・選考に関するもの   重要なもの F0303 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 試験・選考に関するもの   その他のもの F0304 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 任用に関するもの   重要なもの F0305 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 任用に関するもの   その他のもの F0306 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 退職に関するもの   重要なもの F0307 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 退職に関するもの   その他のもの F0308 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
任免  特殊任免（資産整理者､物品取扱主任､検査員、防火責任
者､運行整備管理者、ボイラー取扱主任、安全管理者、水質管理
責任者等（代理を含む。）の任免等）

F0310 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 任免  非常勤職員    任用 F0311 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 任免  非常勤職員    報酬の支出 F0312 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 任免　会計年度任用職員申込書（控） F03121 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 任免  会計年度任用職員名簿 F03122 30 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 任免  人事記録の異動事項の届出 F0313 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 任免  勧奨退職に関する調査・募集に対する報告 F0315 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 任免  推薦書（所属控） F0316 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 異動に関するもの   重要なもの F0317 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 異動に関するもの   その他のもの F0318 1 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 人  事 給与  定期昇給・特別昇給・名誉昇給（内申） F0320 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事
給与  扶養・住居・通勤手当の確認、決定（扶養親族届・扶養親
族変更届・住居届）

F0321 3 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 給与  給与簿・給与減額整理簿 F0322 5 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 給与  超過勤務実績報告・内訳書 F0323 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 給与  氏名変更等の届出書の提出 F0324 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 給与  印鑑票の提出・変更 F0325 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 旅費  出張旅費の支給 F0330 5 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 服務  職員カード紛失・破損届（控） F0331 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 服務  出勤記録又は出勤簿 F0332 5 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 服務  超過勤務及び休日勤務の命令等　　部長級以上職員 F0333 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  超過勤務及び休日勤務の命令等　　課長級職員 F0334 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  超過勤務及び休日勤務の命令等　　一般職員 F0335 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  超過勤務等命令簿 F0336 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  職員の兼業兼職（内申） F0337 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事
服務　会計年度任用職員の営利企業等従事の届出　兼業届出
書等

F03371 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務　会計年度任用職員の営利企業等従事の届出　軽易な資
料等

F03372
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  職員の職務専念義務の免除　　部長級以上職員 F0338 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  職員の職務専念義務の免除　　課長級職員 F0339 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  職員の職務専念義務の免除　　一般職員 F0340 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  職務専念義務免除申請書 F0341 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  出張命令(海外出張及び２日以上にわたる管外出張を除
く。）  部長級以上職員

F0342 5 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 人  事
服務  出張命令(海外出張及び２日以上にわたる管外出張を除
く。）  課長級以上職員

F0343 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  出張命令(海外出張及び２日以上にわたる管外出張を除
く。）  一般職員（課長代理の権限に属するものを除く。）

F0344 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  出張命令(宿泊を伴う場合を除く。）   課長代理が指揮監督
する職員

F03441 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  海外出張命令及び２日以上にわたる管外出張命令　　幹
部職員

F0345 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  海外出張命令及び２日以上にわたる管外出張命令    一
般職員

F0346 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  復　命　　部長級以上職員 F0347 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  復　命　　課長級職員 F0348 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  復　命　　一般職員 F0349 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  復命書 F0350 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　勤務報告書 F0351 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  事業所職員の勤務体制報告 F0352 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  勤務報告書の訂正 F0353 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  職務上の秘密に属する事項の発表の許可　　幹部職員 F0354 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  職務上の秘密に属する事項の発表の許可　　一般職員 F0355 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  年次有給休暇及びその他の休暇の承認　部長級以上職
員

F0356 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  年次有給休暇及びその他の休暇の承認　課長級職員 F0357 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  年次有給休暇及びその他の休暇の承認　一般職員（課長
代理の権限に属するものを除く。）

F0358 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  年次有給休暇及びその他の休暇（年次有給休暇に係る時
季の変更並びに介護休暇、病気休暇及び超勤代休時間を除
く。）の承認　課長代理が指揮監督する職員

F03581 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  事故欠勤の承認　部長級以上職員 F03582 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  事故欠勤の承認　課長級職員 F03583 5 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 人  事
服務  事故欠勤の承認　一般職員（課長代理の権限に属するも
のを除く。）

F03584 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  事故欠勤の承認　課長代理が指揮監督する職員 F03585 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  休暇・職免処理簿  部長級以上職員 F0359 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  休暇・職免処理簿  課長級職員 F0360 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　事務引継書（部長） F03601 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　事務引継書（重要なもの） F03602 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　事務引継書（重要なものを除く。） F03603 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　育児休業・配偶者同行休業の承認　部長級以上職員 F0361 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　育児休業・配偶者同行休業の承認　課長級職員 F0362 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　育児休業・配偶者同行休業の承認　一般職員 F0363 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　部分休業・育児短時間の承認　部長級以上職員 F0364 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　部分休業・育児短時間の承認　課長級職員 F03641 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　部分休業・育児短時間の承認　一般職員 F03642 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務　育児又は介護を理由とする時差勤務の承認　部長級以上
職員

F03643 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　育児又は介護を理由とする時差勤務の承認　課長級職員 F03644 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　育児又は介護を理由とする時差勤務の承認　一般職員 F03645 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  復務申請書（控） F0367 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 服務  出勤の督促 F0370 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  争議行為等状況報告 F0371 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 自主監察等の実施・報告 F03711 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 自主監察等の実施・報告（軽易なもの） F03712 1 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 人  事 服務監察  非行事故報告の提出 F0372 3 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 改善状況の報告 F03721 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 改善状況の報告　軽易なもの F03722
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 コンプライアンス推進に係る取組　重要なもの F03723 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 コンプライアンス推進に係る取組　軽易なもの F03724 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 コンプライアンス推進に係る取組　軽易な資料等 F03725
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 分限・懲戒  処分の内申 F0373 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 分限・懲戒  病気休職・病弱者登録の内申 F0374 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 公益通報　公益通報の調査、報告等　重要なもの F0375 5 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 公益通報　公益通報の調査、報告等　その他のもの F03751 5 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 公益通報　軽易な資料等 F0376
1年
未満

廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 公務災害補償    認定、補償金・見舞金支給の進達 F0377 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 研修  研修命令　　部長級以上職員 F0378 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 研修  研修命令　　課長級職員 F0379 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 研修  研修命令　　一般職員 F0380 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 研修  一般研修生の推薦 F0381 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 研修  海外研修生の推薦 F0382 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 研修  部内研修 F0383 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 表彰  職員・事業所等の表彰　　知事表彰・局長表彰（内申） F0385 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 表彰  職員・事業所等の表彰　　部長表彰 F03861 3 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 表彰  職員・事業所等の表彰　　所属長表彰 F03862 3 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 人  事
各種表彰受彰者の申請・推薦（関東運輸局長表彰、永年勤続者
表彰等）

F0387 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 表彰  永年勤続者の候補者（内申） F0388 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 労働組合  交渉等の記録 F0390 5 移管
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 労働組合  協定、覚書等の締結    重要なもの F0391 30 移管
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 労働組合  協定、覚書等の締結    その他のもの F0392 30 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 その他各部共通事項で人事に関するもの    重要なもの F0393 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 その他各部共通事項で人事に関するもの    その他のもの F0394 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
その他各部共通事項で人事に関するもの　　その他のもの　（簡
易なものに限る。）

F03941 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 その他各部共通事項で人事に関するもの    軽易な資料等 F03942
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 予算決算 予算見積書の提出 F0400 5 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 予算決算 予算実施計画書の提出 F0401 3 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 予算決算 予算配付申請 F0410 3 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 予算決算 予算配付通知書 F0412 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 予算決算 予算の繰越要求計算書 F0450 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 予算決算 予算決算明細書 F0460 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 予算決算 その他各部共通事項で予算・決算に関するもの    重要なもの F0498 3 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 予算決算 その他各部共通事項で予算・決算に関するもの    その他のもの F0499 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 予算決算
その他各部共通事項で予算・決算に関するもの　　その他のもの
（簡易なものに限る。）

F04991 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 予算決算
その他各部共通事項で予算・決算に関するもの    軽易な資料
等

F04992
1年
未満

廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 物  品 直購入物品・材料、備品類の買入れ、売払い　　6000万円以上 F0500 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
直購入物品・材料、備品類の買入れ、売払い      300万円以上
6000万円未満

F0501 3 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置
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各部共通 共  通 物  品 直購入物品・材料、備品類の買入れ、売払い　　  300万円未満 F0502 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
各種製作品の作成・印刷製本の契約、製作承認、製作承認願
３億5000万円以上

F0503 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
各種製作品の作成・印刷製本の契約、製作承認、製作承認願
800万円以上３億5000万円未満

F0504 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
各種製作品の作成・印刷製本の契約、製作承認、製作承認願
800万円未満

F0505 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 印刷物送付票（控） F0506 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
各種業務・サービスの委託（管理・清掃・点検・洗濯・消毒等） 　３
億5000万円以上

F0507 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
各種業務・サービスの委託（管理・清掃・点検・洗濯・消毒等）
800万円以上３億5000万円未満

F0508 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
各種業務・サービスの委託（管理・清掃・点検・洗濯・消毒等）
800万円未満

F0509 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 物件の借入れ、貸付け      6000万円以上 F0510 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 物件の借入れ、貸付け　  　300万円以上6000万円未満 F0511 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 物件の借入れ、貸付け　  　300万円未満継続 F0512 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 写真焼付・フィルム現像　　800万円未満 F0513 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約処理伝票 F0515 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 資産運用部への契約締結請求 F0520 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 建設工務部等への建物等の工事依頼 F0521 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 工事依頼伝票 F0522 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 工事完了通知票 F0523 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 工事成績評定通知書及び設計等委託成績評定通知書 F0524 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　工事関係  構築物（鉄筋・鉄骨構造）に係るもの F0530 30 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　工事関係  構築物（木造）に係るもの F0531 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　工事関係  建物（鉄筋・鉄骨構造）に係るもの F0532 30 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 物  品 契約書　　工事関係  建物（木造） F0533 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
契約書　　工事関係  線路設備・電路設備・その他（局長決定の
もの）に係るもの

F0534 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
契約書　　工事関係  線路設備・電路設備・その他（部長決定の
もの）に係るもの

F0535 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
契約書　　工事関係  線路設備・電路設備・その他（課長決定の
もの）に係るもの

F0536 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　工事関係  設計・測量・地質調査の委託に係るもの F0537 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　工事関係  作業委託・その他の委託に係るもの F0538 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
契約書　　物品関係  機械設備・車両・通信設備（局長決定のも
の）に係るもの

F0539 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
契約書　　物品関係  機械設備・車両・通信設備（部長決定のも
の）に係るもの

F0540 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
契約書　　物品関係  機械設備・車両・通信設備（課長決定のも
の）に係るもの

F0541 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　物品関係  備品に係るもの F0542 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　物品関係  消耗品に係るもの F0543 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
契約書　　売却（払下げ）関係  機械設備・車両・通信設備に係る
もの

F0544 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　売却（払下げ）関係  その他の売却に係るもの F0545 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　土地建物等関係  取得及び交換に係るもの F0546 30 移管 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　土地建物等関係  借入れに係るもの F0547 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　土地建物等関係  売却及び譲渡に係るもの F0548 10 移管 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　土地建物等関係  貸付けに係るもの F0549 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 行政財産の使用許可（事業所長が行えるもの） F0550 1 廃棄 各事業所

各部共通 共  通 物  品 固定資産取得伝票 F0551 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 固定資産減少異動伝票 F0552 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 資産整理主任の備える帳票    固定資産台帳 F0560 1 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 物  品 資産整理主任の備える帳票    固定資産整理簿 F0561 30 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 資産整理主任の備える帳票    減価償却累計額整理票 F0562 30 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 物品取扱主任の簿票    備品整理簿 F0570 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 物品取扱主任の簿票    備品管理票 F0571 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 物品取扱主任の簿票    材料品受払票 F0572 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 物品取扱主任の簿票　　不用品整理簿 F0573 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 被服の貸与依頼 F0580 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 制服貸与内訳書兼交付書 F0581 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 ＰＣＢの調査・届出 F0583 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
その他各部共通事項で物品の購入・製作、役務の提供等に関す
るもの    重要なもの

F0590 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
その他各部共通事項で物品の購入・製作、役務の提供等に関す
るもの    その他のもの

F0591 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
その他各部共通事項で物品の購入・製作、役務の提供等に関す
るもの    軽易な資料等

F05911
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書開示・不開示の決定／取消し　重要なもの F0600 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開
公文書開示・不開示の決定／取消し　重要なもの及び簡易又は
定例的なものを除く。

F0601 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開
公文書開示・不開示の決定／取消し   簡易又は定例的なものに
限る。

F0602 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書開示請求書 F0603 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書開示決定通知書（控） F0604 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書一部開示決定通知書（控） F0605 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書開示申込書、領収書控 F0606 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書不開示決定通知書（控） F0607 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書不開示理由説明書の提出 F0611 3 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 情報公開 公文書開示請求に係る決定期間の延長の決定 F0620 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 開示決定等期間延長通知書（控） F0621 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書開示請求に係る決定期間の特例延長の決定 F0622 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 開示決定等期間特例延長通知書（控） F0623 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書開示請求に係る第三者保護等 F06231 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書情報の提供　開示・不開示の決定／取消し　重要なもの F0624 5 廃棄 各部共通

各部共通 共  通 情報公開
公文書情報の提供　開示・不開示の決定／取消し　重要なもの
及び簡易又は定例的なものを除く。

F0625 3 廃棄 各部共通

各部共通 共  通 情報公開
公文書情報の提供　開示・不開示の決定／取消し　簡易又は定
例的なものに限る。

F0626 1 廃棄 各部共通

各部共通 共  通 情報公開 公文書の任意的開示・不開示の決定 F0630 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 任意的開示申出書 F0631 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 任意的開示回答書（控） F0632 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 文書検索目録の作成 F0640 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公開件名の決定 F0641 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 個人情報保護
保有個人情報開示・不開示・訂正・不訂正・利用停止・利用不停
止の決定／取消し　重要なもの

F0650 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護
保有個人情報開示・不開示・訂正・不訂正・利用停止・利用不停
止の決定／取消し　重要なもの及び簡易又は定例的なものを除
く。

F06501 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護
保有個人情報開示・不開示・訂正・不訂正・利用停止・利用不停
止の決定／取消し　簡易又は定例的なものに限る。

F06502 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報開示（訂正・利用停止）請求書 F0651 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報開示（訂正・利用停止）決定通知書（控） F0652 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報一部開示決定通知書（控）、領収書（控） F0653 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報不開示（不訂正・利用不停止）決定通知書（控） F0654 3 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報不開示・不訂正・利用不停止理由説明書の提出 F0655 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報の開示請求に係る決定期間の延長の決定 F0660 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護
決定期間延長通知書（保有個人情報開示請求・訂正請求・利用
停止請求）（控）

F0665 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報開示請求に係る決定期間の特例延長の決定 F0666 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 決定期間特例延長通知書（保有個人情報開示請求）（控） F0667 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報の任意的開示・不開示の決定 F0670 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報任意的開示（訂正）申出書閲覧 F0671 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報任意的開示（訂正）回答書（控） F0672 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報取扱事務の届出（作成・変更・廃止） F0673 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報の目的外利用・提供  重要なもの F0674 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報の目的外利用・提供　重要なものを除く。 F06741 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報の開示請求に係る事案の移送 F0675 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報の開示請求に係る第三者保護 F0676 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報の開示請求に係る未成年者の確認書 F0677 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開・個人情報保護
その他各部共通事項で公文書、個人情報の開示等に関するも
の    重要なもの

F0698 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開・個人情報保護
その他各部共通事項で公文書、個人情報の開示等に関するも
の    その他のもの

F0699 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開・個人情報保護
その他各部共通事項で公文書、個人情報の開示等に関するも
の    軽易な資料等

F06991
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 個人情報の安全管理の実施に関するもの    重要なもの F06992 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護
個人情報の安全管理の実施に関するもの    重要なもの及び簡
易又は定例的なものを除く。

F06993 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護
個人情報の安全管理の実施に関するもの    簡易又は定例的な
ものに限る。

F06994 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
収入の調定・収納の決定に関する文書（確定判決等に基づく収
入に係るもの）

F0702 10 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 出  納
私法上の収入に係るもので、民法の消滅時効の適用を受けるも
の

F0703 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
収入の調定・収納の決定に関する文書（公法上の収入に係るも
の）

F0710 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 継続（分割）収納票 F0730 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 支出の決定に関する文書（確定判決等に基づくもの） F0740 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
私法上の支出に係るもので、民法の消滅時効の適用を受けるも
の

F0741 5 廃棄 各部共通

各部共通 共  通 出  納 支出の決定に関する文書（公法上の支出に係るもの） F0750 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
支出の決定に関する文書（生命・身体の侵害による損害賠償に
係るもの）

F0756 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
支出の決定に関する文書（不法行為に基づく損害賠償に係るも
の）

F0757 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
支出の決定に関する文書（労働保険料、厚生年金保険料、健康
保険料に係るもの）

F0761 2 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 継続（分割）支払票 F0770 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 その他振替に関するもの      重要なもの F0771 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 その他振替に関するもの      その他のもの F0772 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 その他振替に関するもの      軽易な資料等 F0773
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 分任資金前渡受者の設置申請 F0774 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 雑費前渡金の増額申請 F07741 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 資金前渡受者の代理指定（局職員以外の者の指定を含む。） F07742 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 分任資金前渡受者の代理指定 F07743 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 雑費前渡金の資金前渡及び精算 F0775 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 事故前渡金の資金前渡及び精算 F07751 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 雑費前渡金支払予定書 F07752 法7 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 事故前渡金支払予定書 F07753 法7 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置
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各部共通 共  通 出  納 収入調定に基づき交付した請求書の写し F0776 法7 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
債権者から受領した請求書（適格請求書（インボイス）を構成す
る納品書等を含む。）

F07761 法7 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 企業出納員が発行した領収書の控え F0777 法7 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
債権者から受領した領収書（適格請求書（インボイス）を構成す
る納品書等を含む。）

F07771 法7 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 支払額調書 F0778 法7 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 収入伝票・支払伝票 F0779 法7 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 現金受払簿、資金前渡受者の預金通帳 F0780 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 前渡金整理簿、概算払整理簿 F0781 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 企業出納員　職の設置 F0782 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 企業出納員の指名 F0783 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
その他各部共通事項で収入調定、支出の決定等に関するもの
特に重要なもの

F0797 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
その他各部共通事項で収入調定、支出の決定等に関するもの
重要なもの

F0798 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
その他各部共通事項で収入調定、支出の決定等に関するもの
その他のもの

F0799 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
その他各部共通事項で収入調定、支出の決定等に関するもの
軽易な資料等

F07991
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 契  約
請負、委託により行う工事、製造、修繕、通信又は運搬に係る役
務の提供に関する契約の変更　変更後価格３億5000万円以上

F0800 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 契  約
請負、委託により行う工事、製造、修繕、通信又は運搬に係る役
務の提供に関する契約の変更　変更後価格800万円以上３億
5000万円未満

F0801 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 契  約
請負、委託により行う工事、製造、修繕、通信又は運搬に係る役
務の提供に関する契約の変更　変更後価格800万円未満

F08011 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 契  約
物品の買入れ・譲渡又は貸付け・借入れに関する契約の変更
変更後価格6000万円以上

F0802 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 契  約
物品の買入れ・譲渡又は貸付け・借入れに関する契約の変更
変更後価格300万円以上6000万円未満

F0803 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 契  約
物品の買入れ・譲渡又は貸付け・借入れに関する契約の変更
変更後価格300万円未満

F0804 3 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 投資預金 会社配当金の収納 F0850 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 投資預金 株主総会の開催について F0851 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報システム 情報システムに関するもの　　　　重要なもの F0900 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報システム 情報システムに関するもの　　　　その他のもの F0901 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報システム
情報システムに関するもの　　　　その他のもの　（簡易なものに
限る。）

F0902 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報システム 情報システムに関するもの　　　　軽易な資料等 F0903
1年
未満

廃棄 各部各課

自動車　 自動車　 総  記 都バス路線に関する要望への回答 F1000 3 廃棄
自動車部各
課

自動車　 自動車　 総  記 バス優先化対策の要望　　　　　　　　　　　重要なもの F1010 3 廃棄
自動車部各
課

自動車　 自動車　 総  記 バス優先化対策の要望　　　　　　　　　　　その他のもの F10101 3 廃棄
自動車部各
課

自動車　 自動車　 総  記 自動車誘導・用務業務の委託　　　　　　　 ３億5000万円以上 F1020 5 廃棄
自動車部各
課

自動車　 自動車　 総  記
自動車誘導・用務業務の委託　　　　　　　 800万円以上３億5000
万円未満

F1021 3 廃棄
自動車部各
課

自動車　 自動車　 総  記 自動車誘導・用務業務の委託　　　　　　　 800万円未満 F10211 3 廃棄
自動車部各
課

自動車　 自動車　 総  記
首都高速道路大型車回数通行券の購入　　 300万円以上6000
万円未満

F1030 3 廃棄
自動車部各
課

自動車　 自動車　 総  記 首都高速道路大型車回数通行券の購入　　 300万円未満 F1031 1 廃棄
自動車部各
課

自動車　 自動車　 総  記 運輸省、バス協会等に対する各種報告　　　　重要なもの F1040 3 廃棄
自動車部各
課

自動車　 自動車　 総  記 運輸省、バス協会等に対する各種報告　　　　その他のもの F1041 1 廃棄
自動車部各
課

自動車　 自動車　 総  記 事業用自動車運行管理規程の届出 F1050 5 廃棄
自動車部各
課

自動車　 自動車　 総  記 乗車及び乗客に関する通知、届出　　　　　　重要なもの F1060 3 廃棄
自動車部各
課

自動車　 自動車　 総  記 乗車及び乗客に関する通知、届出　　　　　　その他のもの F1061 1 廃棄
自動車部各
課

自動車　 自動車　 総  記 低公害バス導入事業に関するもの F1070 5 廃棄
自動車部各
課

自動車　 自動車　 総  記
その他自動車事業に関するもので他の小項目に該当しないもの
重要なもの

F1098 3 廃棄
自動車部各
課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

自動車　 自動車　 総  記
その他自動車事業に関するもので他の小項目に該当しないもの
その他のもの

F1099 1 廃棄
自動車部各
課

自動車　 自動車　 総  記
その他自動車事業に関するもので他の小項目に該当しないもの
軽易な資料等

F10991
1年
未満

廃棄
自動車部各
課

自動車　 自動車　 運転計画 自動車事業の許可の申請・更新、休止、廃止 F1100 10 移管
自動車部各
課

自動車　 自動車　 運転計画 事業計画の変更 F1101 3 廃棄
自動車部各
課

自動車　 自動車　 運転計画 乗合自動車の路線の設定改廃の認可申請 F1110 10 移管
自動車部各
課

自動車　 自動車　 運転計画 認可書 F11101 10 移管
自動車部各
課

自動車　 自動車　 運転計画 乗合自動車の臨時路線の設定改廃の認可申請 F1111 5 廃棄
自動車部各
課

自動車　 自動車　 運転計画 認可書 F11112 5 廃棄
自動車部各
課

自動車　 自動車　 運転計画 運輸協定、覚書等の締結及び改定　　　　　　重要なもの F1120 10 廃棄
自動車部各
課

自動車　 自動車　 運転計画 運輸協定、覚書等の締結及び改定　　　　　　その他のもの F1121 3 廃棄
自動車部各
課

自動車　 自動車　 運転計画 特定自動車の運行に係る基本協定の締結 F1130 10 移管
自動車部各
課

自動車　 自動車　 運転計画 乗合自動車の運行回数・時刻等の設定改廃 F1140 5 廃棄
自動車部各
課

自動車　 自動車　 運転計画 停留所の新設、移設及び名称変更 F1150 5 廃棄
自動車部各
課

自動車　 自動車　 運転計画 営業所の新設の許可申請 F1151 5 廃棄
自動車部各
課

自動車　 自動車　 運転計画 時刻表・標識柱等の作成・届出 F1152 3 廃棄
自動車部各
課

自動車　 自動車　 運転計画 運賃割引届の提出 F1153 3 廃棄
自動車部各
課

自動車　 自動車　 運転計画 二階バス免許期間の延長 F1154 5 廃棄
自動車部各
課

自動車　 自動車　 運転計画 貸切自動車による乗合運送許可申請・運行の指定届 F1160 1 廃棄
自動車部各
課

自動車　 自動車　 運転計画 運行助成契約の締結及び改定 F1170 10 廃棄
自動車部各
課

自動車　 自動車　 運転計画 運行助成金の収納 F1171 5 廃棄
自動車部各
課

自動車　 自動車　 運転計画 公共負担金の請求等 F1172 3 廃棄
自動車部各
課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

自動車　 自動車　 運転計画
その他路線、運行回数、時刻の設定・廃止に関すること　　重要
なもの

F1198 3 廃棄
自動車部各
課

自動車　 自動車　 運転計画
その他路線、運行回数、時刻の設定・廃止に関すること　　その
他のもの

F1199 1 廃棄
自動車部各
課

自動車　 自動車　 運転計画
その他路線、運行回数、時刻の設定・廃止に関すること　　軽易
な資料等

F11991
1年
未満

廃棄
自動車部各
課

自動車　 自動車　 運転計画 乗合自動車運賃改定の申請 F1200 10 移管
自動車部計
画課

自動車　 自動車　 運転計画 認可書 F12001 10 移管
自動車部計
画課

自動車　 自動車　 運転計画 貸切自動車運賃改定の申請 F1201 10 移管
自動車部計
画課

自動車　 自動車　 運転計画 認可書 F12011 10 移管
自動車部計
画課

自動車　 自動車　 営  業
料金責任者の備える帳簿    乗車券受払並びに料金計算簿、現
金出納簿、預託金領収書

F1210 10 廃棄
自動車部営
業課

自動車　 自動車　 営  業 つり銭準備金の変更の依頼　　　重要なもの F1211 3 廃棄
自動車部営
業課

自動車　 自動車　 営  業 つり銭準備金の変更の依頼　　　その他のもの F12111 1 廃棄
自動車部営
業課

自動車　 自動車　 営  業 貸切自動車料金の収納及び業務委託料の支出 F1212 5 廃棄
自動車部営
業課

自動車　 自動車　 営  業 一般貸切自動車の旅客誘致及び業務委託 F1213 3 廃棄
自動車部営
業課

自動車　 自動車　 営  業 一般乗合旅客自動車運送事業の予備車の流用 F1214 1 廃棄
自動車部営
業課

自動車　 自動車　 営  業 交通スト警備対策 F1215 1 廃棄
自動車部営
業課

自動車　 自動車　 営  業 貸切自動車料金に関する契約の締結 F12151 3 廃棄
自動車部営
業課

自動車　 自動車　 営  業 シルバーパスの協定・契約に関すること　　　　　重要なもの F1220 5 廃棄
自動車部営
業課

自動車　 自動車　 営  業 シルバーパスの協定・契約に関すること　　　　　その他のもの F1221 3 廃棄
自動車部営
業課

自動車　 自動車　 営  業 シルバーパスの協定・契約に関すること　　　　　軽易な資料等 F1222 1 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 営  業 シルバーパスの運賃の補償に関すること　　　　　重要なもの F1223 5 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 営  業 シルバーパスの運賃の補償に関すること　　　　　その他のもの F1224 3 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 営  業 シルバーパスの運賃の補償に関すること　　　　　軽易な資料等 F1225 1 廃棄
自動車部営
業課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

自動車 自動車 営  業 シルバーパスに関する報告・通知・連絡　　　　　　重要なもの F1226 3 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 営  業 シルバーパスに関する報告・通知・連絡　　　　　　その他のもの F1227 1 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 営  業 特定自動車運送に関する協定の締結及び改定 F1230 3 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 営  業 特定自動車運送に関する協定に伴う使用料の収納 F1231 5 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 営  業 振替乗車運賃の精算・回収 F1232 3 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 営  業 代替輸送に関する覚書の締結 F1233 3 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 営  業 振替輸送契約の締結・改正等 F1234 3 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 営  業 特殊乗車票（国際見本市等）の作成 F1240 3 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 営  業 特殊乗車票の作成に伴う費用等の収納 F1241 5 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 営  業 回数乗車券の作成・収納 F1242 3 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 営  業 路線案内図等の作成・改正 F1245 3 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 営  業 停留所名称表示料の契約締結及び改定 F1246 5 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 営  業 停留所名称表示料及び停留所案内放送料の収納 F1247 5 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 営  業 盲導犬の随伴乗車 F1248 1 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 営  業 乗車券発売窓口の廃止 F1249 3 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 営  業 乗合自動車回数券の貸与・供与 F1250 1 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 営  業 払戻定期券・回数券等の焼却 F1251 1 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 営  業 不用乗車券の取扱・廃棄 F1252 1 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 営  業 乗車券委託発売運賃の精算 F1253 3 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 営  業 共通乗車券の発売に伴う覚書の締結及び改定 F1254 5 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 営  業 共通乗車券の清算 F1255 1 廃棄
自動車部営
業課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

自動車 自動車 営  業 経路変更に伴う費用の請求 F1256 3 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 営  業 交通安全セミナーバスの実施 F1257 3 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 営  業 イベントの実施 F1258 3 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 営  業 イベントの実施に伴う前渡金の支出及び精算 F1259 3 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 営  業 増収対策費の活用 F1260 3 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 営  業 タイアップ事業の実施 F1265 3 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 営  業 交通局自主企画商品の販売委託 F1270 1 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 営  業 交通局ロイヤリティ商品販売の委託 F1275 1 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 営  業 停留所案内放送の実施 F1280 5 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 営  業 ＩＣカード乗車券の管理・発売等に関すること　　　　重要なもの F1281 5 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 営  業 ＩＣカード乗車券の管理・発売等に関すること　　　　その他のもの F12812 3 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 営  業 ＩＣカード乗車券システムの制度に関すること　　　　重要なもの F1282 5 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 営  業 ＩＣカード乗車券システムの制度に関すること　　　　その他のもの F12822 3 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 営  業
ＩＣカード乗車券システムの関連団体等に関すること　　　　重要
なもの

F1283 5 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 営  業
ＩＣカード乗車券システムの関連団体等に関すること　　　　その
他のもの

F12832 3 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 営  業
ＩＣカード乗車券システムの精算・手数料等に関すること　　　　重
要なもの

F1284 5 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 営  業
ＩＣカード乗車券システムの精算・手数料等に関すること　　　　そ
の他のもの

F12842 3 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 営  業
ＩＣカード乗車券システム機器の保守に関すること　　　　重要なも
の

F1285 5 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 営  業
ＩＣカード乗車券システム機器の保守に関すること　　　　その他
のもの

F12852 3 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 営  業
ＩＣカード乗車券システム機器の開発・改修等に関すること
重要なもの

F1286 5 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 営  業
ＩＣカード乗車券システム機器の開発・改修等に関すること
その他のもの

F12862 3 廃棄
自動車部営
業課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

自動車 自動車 営  業
その他営業収入、乗車券の受払に関するもの　　　　　　　重要な
もの

F1298 3 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 営  業
その他営業収入、乗車券の受払に関するもの　　　　　　その他
のもの

F1299 1 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 営  業
その他営業収入、乗車券の受払に関するもの　　　　　　軽易な
資料等

F12991
1年
未満

廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 人身事故 事故報告書　　　　　　重大な事故 F1300 10 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 人身事故 事故報告書　　　　　　その他の事故 F1301 5 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 人身事故 車内（乗客転倒、ドア挟み、発車時等）事故 F1310 10 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 人身事故 車外（自動車、オートバイ等接触）事故 F1311 10 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 人身事故 和解・示談　　　　　　1200万円以上 F1320 10 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 人身事故 和解・示談              100万円超1200万円未満 F13201 10 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 人身事故 和解・示談　　　　　　  100万円以下 F13202 10 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 人身事故 和解・示談に基づく賠償金の収納 F1330 5 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 人身事故 事故証明書の交付申請・手数料の支出 F1331 5 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 人身事故 見舞金、供物料の支出　　　　　　 100万円以下 F1332 5 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 人身事故 自動車保険の契約・保険料の支払 F1340 5 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 人身事故 自動車保険の保険料収納 F13401 5 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 人身事故 自賠責保険金の請求収納 F13402 5 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 人身事故 時効中断のための請求、催告 F1350 3 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 人身事故 その他人身事故に関するもの　　　　　　　　　　　　　　重要なもの F1398 3 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 人身事故 その他人身事故に関するもの　　　　　　　　　　　　　その他のもの F1399 1 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 人身事故
その他人身事故に関するもの　　　　　　　　　　　　　軽易な資料
等

F13991
1年
未満

廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 物件事故 事故報告書　　　　　　重大な事故 F1400 10 廃棄
自動車部営
業課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

自動車 自動車 物件事故 事故報告書　　　　　　その他の事故 F1401 5 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 物件事故 和解・示談　　　　　　1200万円以上 F1410 5 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 物件事故 和解・示談              100万円超1200万円未満 F14101 5 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 物件事故 和解・示談　　　　　　  100万円以下 F14102 5 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 物件事故 和解・示談に基づく賠償金の収納 F1420 3 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 物件事故 時効中断のための請求、催告 F1421 3 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 物件事故 その他物件事故に関するもの　　　　　　　　　　　　　　重要なもの F1498 3 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 物件事故 その他物件事故に関するもの　　　　　　　　　　　　　その他のもの F1499 1 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 物件事故
その他物件事故に関するもの　　　　　　　　　　　　　軽易な資料
等

F14991
1年
未満

廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車
指導監督事故防
止

国土交通省監査に基づく警告文書(供覧）      重要な指摘事項
がある場合

F1500 1 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車
指導監督事故防
止

国土交通省監査に基づく警告文書(供覧） 一般的な指摘事項に
とどまる場合

F15001 1 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車
指導監督事故防
止

陸運局長からの警告文書（供覧）  　　    重要な指摘事項がある
場合

F1501 1 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車
指導監督事故防
止

陸運局長からの警告文書（供覧）    一般的な指摘事項にとどま
る場合

F15011 1 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車
指導監督事故防
止

苦情及び善行に関する処理報告 F1510 3 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車
指導監督事故防
止

乗務員指導教育 F1511 3 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車
指導監督事故防
止

覚醒剤等薬物乱用防止対策 F1512 1 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車
指導監督事故防
止

事業改善報告書の提出 F1513 1 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車
指導監督事故防
止

積雪・凍結時の事故防止 F1514 1 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車
指導監督事故防
止

バス路線の警戒体制 F1515 1 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車
指導監督事故防
止

乗務員の適性診断及びその手数料の支出　　　　 800万円未満 F1516 5 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車
指導監督事故防
止

乗務員教育指導報告 F1517 1 廃棄
自動車部営
業課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

自動車 自動車
指導監督事故防
止

各自動車営業所における運転者等教育実施 F1518 1 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車
指導監督事故防
止

事故防止講習会受講者の結果報告 F1519 1 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車
指導監督事故防
止

運動強調月間の実施 F1520 3 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車
指導監督事故防
止

運行管理者の講習 F1521 3 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車
指導監督事故防
止

非常災害時の応急処置に関する文書 F1522 1 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車
指導監督事故防
止

その他乗務員の指導監督及び事故防止に関するもの　　　　重
要なもの

F1598 3 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車
指導監督事故防
止

その他乗務員の指導監督及び事故防止に関するもの　　　その
他のもの

F1599 1 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車
指導監督事故防
止

その他乗務員の指導監督及び事故防止に関するもの　　　軽易
な資料等

F15991
1年
未満

廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 内部指導・依頼 運行実施予定表 F1600 3 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 内部指導・依頼 運輸職員の手引 F1601 5 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 内部指導・依頼 その他内部指導に関すること　　　　　　　　　　　　　　重要なもの F1698 3 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 内部指導・依頼 その他内部指導に関すること　　　　　　　　　　　　　その他のもの F1699 1 廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 内部指導・依頼 その他内部指導に関すること　　　　　　　　　　　　　軽易な資料等 F16991
1年
未満

廃棄
自動車部営
業課

自動車 自動車 営業・運輸統計 営業成績報告書（総括） F1700 3 廃棄
自動車部計
画課

自動車 自動車 営業・運輸統計 営業所別成績表 F1701 3 廃棄
自動車部計
画課

自動車 自動車 営業・運輸統計 券種別集計表 F1702 3 廃棄
自動車部計
画課

自動車 自動車 営業・運輸統計 系統別成績表 F1703 3 廃棄
自動車部計
画課

自動車 自動車 営業・運輸統計 系統別収支（年度別） F1704 5 廃棄
自動車部計
画課

自動車 自動車 営業・運輸統計 自動車統計年報 F1705 30 移管
自動車部計
画課

自動車 自動車 営業・運輸統計 乗客数調査結果集計表 F1706 1 廃棄
自動車部計
画課

自動車 自動車 営業・運輸統計
その他営業成績・運輸統計に関すること　　　　　　　　　重要なも
の

F1798 3 廃棄
自動車部計
画課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

自動車 自動車 営業・運輸統計
その他営業成績・運輸統計に関すること　　　　　　　　その他のも
の

F1799 1 廃棄
自動車部計
画課

自動車 自動車 営業・運輸統計
その他営業成績・運輸統計に関すること　　　　　　　　軽易な資料
等

F17991
1年
未満

廃棄
自動車部計
画課

自動車 自動車 ZEV 水素ステーション整備・運営事業に関するもの　　重要なもの F1800 3 廃棄
自動車部計
画課

自動車 自動車 ZEV 水素ステーション整備・運営事業に関するもの　　その他のもの F1801 1 廃棄
自動車部計
画課

自動車 自動車 ZEV 水素ステーション整備・運営事業に関するもの　　軽易な資料等 F1802
1年
未満

廃棄
自動車部計
画課

自動車 バス路線設備 総  記 乗合バス施設設置状況調査 F2000 1 廃棄
自動車部計
画課

自動車 バス路線設備 総  記 案内板の設置等について F2001 3 廃棄
自動車部計
画課

自動車 バス路線設備 総  記 バス停留所の設備（標識柱、ガードレール等）の設置等 F2002 3 廃棄
自動車部計
画課

自動車 バス路線設備 総  記
その他路線設備に関するもので他の小項目に該当しないもの重
要なもの

F2098 3 廃棄
自動車部計
画課

自動車 バス路線設備 総  記
その他路線設備に関するもので他の小項目に該当しないもの
その他のもの

F2099 1 廃棄
自動車部計
画課

自動車 バス路線設備 整備計画 バス停留所上屋設置計画の策定 F2100 10 廃棄
自動車部計
画課

自動車 バス路線設備 整備計画 案内所の移転・廃止等 F2101 3 廃棄
自動車部計
画課

自動車 バス路線設備 整備計画 その他整備計画に関するもの　　　　　　　　　　重要なもの F2198 3 廃棄 部内各課

自動車 バス路線設備 整備計画 その他整備計画に関するもの　　　　　　　　　　その他のもの F2199 1 廃棄 部内各課

自動車 バス路線設備 整備計画 その他整備計画に関するもの　　　　　　　　　　軽易な資料等 F21991
1年
未満

廃棄 部内各課

自動車 バス路線設備 許認可・諸届 事業計画変更届（総数変更） F2200 5 廃棄
自動車部計
画課

自動車 バス路線設備 許認可・諸届 バスロケーションシステムの申請 F2210 30 移管
自動車部計
画課

自動車 バス路線設備 許認可・諸届 バス停付近のパーキングメーター撤去工事届 F2211 3 廃棄
自動車部計
画課

自動車 バス路線設備 許認可・諸届 バス停上屋設置工事に伴う建築計画書等の提出 F2212 3 廃棄
自動車部計
画課

自動車 バス路線設備 許認可・諸届 バス停施設道路占用許可申請・道路使用許可申請 F2213 3 廃棄
自動車部計
画課

自動車 バス路線設備 許認可・諸届 バス停留所施設の新設・移設・変更・撤去等 F2214 3 廃棄
自動車部計
画課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

自動車 バス路線設備 許認可・諸届 バス停留所の使用に伴う行政財産の使用許可 F2215 3 廃棄
自動車部計
画課

自動車 バス路線設備 許認可・諸届 その他許認可・諸届に関するもの　　　　　　　　重要なもの F2298 3 廃棄 部内各課

自動車 バス路線設備 許認可・諸届 その他許認可・諸届に関するもの　　　　　　　　その他のもの F2299 1 廃棄 部内各課

自動車 バス路線設備 許認可・諸届 その他許認可・諸届に関するもの　　　　　　　　軽易な資料等 F22991
1年
未満

廃棄 部内各課

自動車 バス路線設備 新設・取得 用地の取得依頼 F2300 1 廃棄
自動車部計
画課

自動車 バス路線設備 新設・取得
用地の使用許可の申請（継続を含む。）及び使用料の減免申請
土地の評価額が6000万円以上

F2310 5 廃棄
自動車部計
画課

自動車 バス路線設備 新設・取得
用地の使用許可の申請（継続を含む。）及び使用料の減免申請
土地の評価額が300万円以上6000万円未満

F23101 5 廃棄
自動車部計
画課

自動車 バス路線設備 新設・取得
用地の使用許可の申請（継続を含む。）及び使用料の減免申請
土地の評価額が300万円未満

F23102 5 廃棄
自動車部計
画課

自動車 バス路線設備 新設・取得
用地の賃借（継続を含む。）
土地の評価額が6000万円以上

F2320 5 廃棄
自動車部計
画課

自動車 バス路線設備 新設・取得
用地の賃借（継続を含む。）
土地の評価額が300万円以上6000万円未満

F23201 5 廃棄
自動車部計
画課

自動車 バス路線設備 新設・取得
用地の賃借（継続を含む。）
土地の評価額が300万円未満

F23202 5 廃棄
自動車部計
画課

自動車 バス路線設備 新設・取得
バス路線整備に関する各種受委託契約の締結  ３億5000万円以
上

F2340 5 廃棄
自動車部計
画課

自動車 バス路線設備 新設・取得
バス路線整備に関する各種受委託契約の締結  800万円以上３
億5000万円未満

F2341 3 廃棄
自動車部計
画課

自動車 バス路線設備 新設・取得 バス路線整備に関する各種受委託契約の締結  800万円未満 F23411 3 廃棄
自動車部計
画課

自動車 バス路線設備 新設・取得 バスターミナル設置工事   ３億5000万円以上 F2350 5 廃棄
自動車部計
画課

自動車 バス路線設備 新設・取得 バスターミナル設置工事   800万円以上３億5000万円未満 F23501 5 廃棄
自動車部計
画課

自動車 バス路線設備 新設・取得 バスターミナル設置工事   800万円未満 F2351 3 廃棄
自動車部計
画課

自動車 バス路線設備 新設・取得
バスターミナル設置工事に伴う支障物件の処理  ３億5000万円
以上

F2360 5 廃棄
自動車部計
画課

自動車 バス路線設備 新設・取得
バスターミナル設置工事に伴う支障物件の処理  800万円以上３
億5000万円未満

F2361 3 廃棄
自動車部計
画課

自動車 バス路線設備 新設・取得 バスターミナル設置工事に伴う支障物件の処理  800万円未満 F23611 3 廃棄
自動車部計
画課

自動車 バス路線設備 新設・取得
バス運行管理装置、バス停標識柱（板面書換を含む）、ベンチ、
案内板等の購入 6000万円以上

F2370 5 廃棄 部内各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

自動車 バス路線設備 新設・取得
バス運行管理装置、バス停標識柱（板面書換を含む）、ベンチ、
案内板等の購入 300万円以上6000万円未満

F2371 3 廃棄 部内各課

自動車 バス路線設備 新設・取得
バス運行管理装置、バス停標識柱（板面書換を含む）、ベンチ、
案内板等の購入 300万円未満

F23711 3 廃棄 部内各課

自動車 バス路線設備 新設・取得 バスロケーション用路上アンテナの設置  6000万円以上 F2380 5 廃棄
自動車部計
画課

自動車 バス路線設備 新設・取得
バスロケーション用路上アンテナの設置  300万円以上6000万円
未満

F2381 5 廃棄
自動車部計
画課

自動車 バス路線設備 新設・取得 バスロケーション用路上アンテナの設置  300万円以上 F23811 5 廃棄
自動車部計
画課

自動車 バス路線設備 新設・取得 バス停上屋設置工事    ３億5000万円以上 F2390 5 廃棄
自動車部計
画課

自動車 バス路線設備 新設・取得 バス停上屋設置工事    800万円以上３億5000万円未満 F2391 5 廃棄
自動車部計
画課

自動車 バス路線設備 新設・取得 バス停上屋設置工事    800万円未満 F23911 3 廃棄
自動車部計
画課

自動車 バス路線設備 新設・取得 その他設備の新設・取得に関するもの　　　　　　重要なもの F2398 3 廃棄 部内各課

自動車 バス路線設備 新設・取得 その他設備の新設・取得に関するもの　　　　　　その他のもの F2399 1 廃棄 部内各課

自動車 バス路線設備 新設・取得 その他設備の新設・取得に関するもの　　　　　　軽易な資料等 F23991
1年
未満

廃棄 部内各課

自動車 バス路線設備 管  理 バス車庫収容能力の変更    ３億5000万円以上 F2400 5 廃棄
自動車部計
画課

自動車 バス路線設備 管  理 バス車庫収容能力の変更    800万円以上３億5000万円未満 F2401 3 廃棄
自動車部計
画課

自動車 バス路線設備 管  理 バス車庫収容能力の変更    800万円未満 F24011 3 廃棄
自動車部計
画課

自動車 バス路線設備 管  理
バスロケーションシステムの維持管理費の支出　　　　　重要なも
の

F2410 5 廃棄
自動車部計
画課

自動車 バス路線設備 管  理
バスロケーションシステムの維持管理費の支出　　　　　その他の
もの

F24101 5 廃棄
自動車部計
画課

自動車 バス路線設備 管  理 その他設備の管理に関するもの　　　　　　　　　重要なもの F2498 3 廃棄 部内各課

自動車 バス路線設備 管  理 その他設備の管理に関するもの　　　　　　　　　その他のもの F2499 1 廃棄 部内各課

自動車 バス路線設備 管  理 その他設備の管理に関するもの　　　　　　　　　軽易な資料等 F24991
1年
未満

廃棄 部内各課

自動車 バス路線設備 処  分 バス路線設備に係る各種施設の除却、廃棄 F2500 3 廃棄 部内各課

自動車 バス路線設備 処  分 その他設備の処分に関するもの　　　　　　　　　重要なもの F2598 3 廃棄 部内各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

自動車 バス路線設備 処  分 その他設備の処分に関するもの　　　　　　　　　その他のもの F2599 1 廃棄 部内各課

自動車 バス路線設備 処  分 その他設備の処分に関するもの　　　　　　　　　軽易な資料等 F25991
1年
未満

廃棄 部内各課

自動車 車  両 総  記 車両の塗色変更 F3000 10 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 総  記 車両の塗色変更の関係会社への通知 F3001 1 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 総  記
その他車両に関するもので他の小項目に該当しないもの　　重
要なもの

F3098 3 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 総  記
その他車両に関するもので他の小項目に該当しないもの　その
他のもの

F3099 1 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 総  記
その他車両に関するもので他の小項目に該当しないもの　軽易
な資料等

F30991
1年
未満

廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 整備計画 車両（車体及び搭載機器）更新修繕の基本方針の策定・変更 F3100 30 移管
自動車部車
両課

自動車 車  両 整備計画 その他車両の整備計画に関するもの　　　　　　重要なもの F3198 3 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 整備計画 その他車両の整備計画に関するもの　　　　　　その他のもの F3199 1 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 整備計画 その他車両の整備計画に関するもの　　　　　　軽易な資料等 F31991
1年
未満

廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 新設・取得 バス車両の購入　　　　　　6000万円以上 F3200 5 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 新設・取得 バス車両の購入              300万円以上6000万円未満 F3201 3 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 新設・取得
車両に係る施設の新設・取得（天然ガス充塡施設等を含む。）
6000万円以上

F3210 5 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 新設・取得
車両に係る施設の新設・取得（天然ガス充塡施設等を含む。）
300万円以上6000万円未満

F32101 5 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 新設・取得
車両に係る施設の新設・取得（天然ガス充塡施設等を含む。）
300万円未満

F32102 5 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 新設・取得 車両製作承認図 F3220 5 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 新設・取得 事業計画（一般車・特定車・貸切車） F3221 5 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 新設・取得 事業計画(数に変更のない新車の代替） F32211 5 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 新設・取得 ＯＣＲシート購入 F3222 1 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 新設・取得 車両構造変更 F3223 1 廃棄
自動車部車
両課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

自動車 車  両 新設・取得 補助金 F3224 1 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 新設・取得 その他車両の新設・取得に関すること　　　　　　重要なもの F3298 3 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 新設・取得 その他車両の新設・取得に関すること　　　　　　その他のもの F3299 1 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 新設・取得 その他車両の新設・取得に関すること　　　　　　軽易な資料等 F32991
1年
未満

廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 管  理 整備場施設の申請・新設・変更・廃止 F3300 1 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 管  理
車両清掃委託（観光バス用カバー等の洗濯を含む。）　　　　３億
5000万円以上

F3310 5 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 管  理
車両清掃委託（観光バス用カバー等の洗濯を含む。）         800
万円以上３億5000万円未満

F3311 3 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 管  理
車両清掃委託（観光バス用カバー等の洗濯を含む。）         800
万円未満

F33111 3 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 管  理
車両及び部品(ｼｰﾄ･ｸﾗｯﾁ・車両方向幕・料金箱等）の修理改修
３億5000万円以上

F3320 5 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 管  理
車両及び部品(ｼｰﾄ･ｸﾗｯﾁ・車両方向幕・料金箱等）の修理改修
800万円以上３億5000万円未満

F3321 3 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 管  理
車両及び部品(ｼｰﾄ･ｸﾗｯﾁ・車両方向幕・料金箱等）の修理改修
800万円未満

F33211 3 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 管  理
新車購入、継続検査に関わる法定費用（保険・重量税・手数料
等）　　　　３億5000万円以上

F3330 5 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 管  理
新車購入、継続検査に関わる法定費用（保険・重量税・手数料
等）　　　　800万円以上３億5000万円未満

F3331 3 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 管  理
新車購入、継続検査に関わる法定費用（保険・重量税・手数料
等）　　　　800万円未満

F33311 3 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 管  理
自動車強制責任保険契約の締結及び解約　　　３億5000万円以
上

F3350 5 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 管  理
自動車強制責任保険契約の締結及び解約　    800万円以上 ３
億5000万円未満

F3351 3 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 管  理 自動車強制責任保険契約の締結及び解約　    800万円未満 F33511 3 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 管  理 保険料還付金　　800万円以上 F3360 5 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 管  理 保険料還付金　　800万円未満 F33601 5 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 管  理 自動車保険の車号変更届 F3370 1 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 管  理 消火器の整備 F3371 1 廃棄
自動車部車
両課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

自動車 車  両 管  理 車両の貸出 F3372 1 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 管  理 車両構造変更 F3373 5 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 管  理 バス車両の入籍・除籍・転籍 F3374 3 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 管  理 統計 F3375 3 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 管  理
その他車両の検査、整備、保険、税金に関するもの　　重要なも
の

F3398 3 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 管  理
その他車両の検査、整備、保険、税金に関するもの　　その他の
もの

F3399 1 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 管  理
その他車両の検査、整備、保険、税金に関するもの　　軽易な資
料等

F33991
1年
未満

廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 施  設 車両整備場施設の申請・新設・変更・廃止 　 6000万円以上 F3400 5 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 施  設
車両整備場施設の申請・新設・変更・廃止　　300万円以上6000
万円未満

F3401 3 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 施  設 車両整備場施設の申請・新設・変更・廃止　　300万円未満 F3402 1 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 施  設 施設の維持管理　　　6000万円以上 F3410 5 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 施  設 施設の維持管理　　 　300万円以上6000万円未満 F3411 3 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 施  設 施設の維持管理       300万円未満 F3412 3 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 施  設 機器の維持管理　　　6000万円以上 F3420 5 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 施  設 機器の維持管理　　 　300万円以上6000万円未満 F3421 3 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 施  設 機器の維持管理       300万円未満 F3422 3 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 施  設 施設、機器の仕様に関するもの F3430 3 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 施  設 その他車両施設に関するもの　　　　　　　　重要なもの F3498 3 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 施  設 その他車両施設に関するもの　　　　　　　　その他のもの F3499 1 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 施  設 その他車両施設に関するもの　　　　　　　　軽易な資料等 F34991
1年
未満

廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 登載機器 更新計画 F3500 3 廃棄
自動車部車
両課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

自動車 車  両 登載機器 取得・更新・廃棄・移動　　　３億5000万円以上 F3510 5 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 登載機器 取得・更新・廃棄・移動　　　800万円以上３億5000万円以上 F3511 3 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 登載機器 取得・更新・廃棄・移動　　　800万円未満 F35111 3 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 登載機器 車両登載機器の仕様に関するもの F3520 3 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 登載機器 その他登載機器に関するもの　　　　　　　　重要なもの F3598 3 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 登載機器 その他登載機器に関するもの　　　　　　　　その他のもの F3599 1 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 登載機器 その他登載機器に関するもの　　　　　　　　軽易な資料等 F35991
1年
未満

廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 車両修繕 年間計画 F3600 3 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 車両修繕 車体修理（事故車・定期整備等）　　6000万円以上 F3610 5 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 車両修繕 車体修理（事故車・定期整備等）　　300万円以上6000万円未満 F3611 3 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 車両修繕 車体修理（事故車・定期整備等）　　300万円未満 F36111 3 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 車両修繕 原動機　　　6000万円以上 F3620 5 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 車両修繕 原動機　　　300万円以上6000万円未満 F3621 3 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 車両修繕 原動機　　　300万円未満 F36211 3 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 車両修繕 車両改修（ＣＮＧボンベ等）　　　6000万円以上 F3630 5 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 車両修繕 車両改修（ＣＮＧボンベ等）　　　300万円以上6000万円未満 F3631 3 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 車両修繕 車両改修（ＣＮＧボンベ等）　　　300万円未満 F36311 3 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 車両修繕 その他車両修繕に関するもの　　　　　　　　重要なもの F3698 3 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 車両修繕 その他車両修繕に関するもの　　　　　　　　その他のもの F3699 1 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 車両修繕 その他車両修繕に関するもの　　　　　　　　軽易な資料等 F36991
1年
未満

廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 車両部品 単価契約　　6000万円以上 F3700 5 廃棄
自動車部車
両課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

自動車 車  両 車両部品 単価契約　　300万円以上6000万円未満 F3701 3 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 車両部品 単価契約　　300万円未満 F37011 3 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 車両部品 総価契約　　6000万円以上 F3710 5 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 車両部品 総価契約　　300万円以上6000万円未満 F3711 3 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 車両部品 総価契約　　300万円未満 F37111 3 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 車両部品 その他車両部品に関するもの　　　　　　　　重要なもの F3798 3 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 車両部品 その他車両部品に関するもの　　　　　　　　その他のもの F3799 1 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 車両部品 その他車両部品に関するもの　　　　　　　　軽易な資料等 F37991
1年
未満

廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 処  分 バス車両の廃車、除籍等 F3800 3 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 処  分 その他車両の処分に関するもの　　　　　　　重要なもの F3898 3 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 処  分 その他車両の処分に関するもの　　　　　　　その他のもの F3899 1 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 処  分 その他車両の処分に関するもの　　　　　　　軽易な資料等 F38991
1年
未満

廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 軽油等燃料 軽油の購入　　　事業執行計画 F3900 5 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 軽油等燃料 軽油の購入　　　6000万円以上 F3910 3 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 軽油等燃料 軽油の購入　　　300万円以上6000万円未満 F3911 3 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 軽油等燃料 軽油の購入　　　300万円未満 F39111 3 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 軽油等燃料 エンジンオイルの購入　　　6000万円以上 F3920 5 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 軽油等燃料 エンジンオイルの購入　　　300万円以上6000万円未満 F3921 3 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 軽油等燃料 エンジンオイルの購入　　　300万円未満 F39211 3 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 軽油等燃料 その他軽油等燃料に関すること　　　　　　　重要なもの F3998 3 廃棄
自動車部車
両課

自動車 車  両 軽油等燃料 その他軽油等燃料に関すること　　　　　　　その他のもの F3999 1 廃棄
自動車部車
両課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

自動車 車  両 軽油等燃料 その他軽油等燃料に関すること　　　　　　　軽易な資料等 F39991
1年
未満

廃棄
自動車部車
両課

自動車 資格・関連団体 資格・講習等 車両に関する資格 F4000 1 廃棄
自動車部車
両課

自動車 資格・関連団体 資格・講習等 設備、施設に関する資格 F4001 1 廃棄
自動車部車
両課

自動車 資格・関連団体 資格・講習等 技術研修の実施・計画 F4002 1 廃棄
自動車部車
両課

自動車 資格・関連団体 資格・講習等 その他資格・講習等に関すること　　　　　　重要なもの F4098 3 廃棄
自動車部車
両課

自動車 資格・関連団体 資格・講習等 その他資格・講習等に関すること　　　　　　その他のもの F4099 1 廃棄
自動車部車
両課

自動車 資格・関連団体 資格・講習等 その他資格・講習等に関すること　　　　　　軽易な資料等 F40991
1年
未満

廃棄
自動車部車
両課

自動車 資格・関連団体
関連団体の報告
等

国 F4100 3 廃棄
自動車部車
両課

自動車 資格・関連団体
関連団体の報告
等

バス協会 F41001 3 廃棄
自動車部車
両課

自動車 資格・関連団体
関連団体の報告
等

他事業者・他局 F41002 3 廃棄
自動車部車
両課

自動車 資格・関連団体
関連団体の報告
等

他都市 F41003 3 廃棄
自動車部車
両課

自動車 資格・関連団体
関連団体の報告
等

会費（整備振興会・輸送技術協会等） F4110 3 廃棄
自動車部車
両課

自動車 資格・関連団体
関連団体の報告
等

その他関連団体の報告等に関すること　　　　　重要なもの F4198 3 廃棄
自動車部車
両課

自動車 資格・関連団体
関連団体の報告
等

その他関連団体の報告等に関すること　　　　　その他のもの F4199 1 廃棄
自動車部車
両課

自動車 資格・関連団体
関連団体の報告
等

その他関連団体の報告等に関すること　　　　　軽易な資料等 F41991
1年
未満

廃棄
自動車部車
両課

各部共通 共  通 庶  務 局の事務事業の執行計画　計画の策定 G0000 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 局の事務事業の執行計画　計画の策定 G0001 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 局の事務事業の執行計画　計画の変更 G0002 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 局の事務事業の執行計画　計画の変更 G0003 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
局の事務事業の執行計画　計画に係る検討資料　　特に重要な
もの

G0004 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 局の事務事業の執行計画　計画に係る検討資料　　重要なもの G00041 5 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 庶  務
局の事務事業の執行計画　計画に係る検討資料　　その他のも
の

G00042 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 主要事務事業    選定調書の提出 G0005 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 主要事務事業    進行状況報告書の提出 G0006 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 所要人員計画書の提出 G0010 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 都議会    各資料要求に対する提出資料等 G0015 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 都議会    想定問答等 G0016 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 都議会    議会付議関連資料等 G0017 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 会議の開催　　予定金額25万円以上 G0020 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 会議の開催　　予定金額25万円未満 G0021 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
各種会議・シンポジウム・講演会等への参加        予定金額800
万円以上３億5000万円未満

G0022 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
各種会議・シンポジウム・講演会等への参加        予定金額800
万円未満

G0023 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
会議及び打合せ    会議資料（検討、打合せ、議事録等を含
む。）　　特に重要なもの

G0024 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
会議及び打合せ    会議資料（検討、打合せ、議事録等を含
む。）　　重要なもの

G00241 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
会議及び打合せ    会議資料（検討、打合せ、議事録等を含
む。）　　その他のもの

G00242 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 各種乗車証    交付申請（再交付を含む。）及び返納 G0035 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 各種乗車証    発行枚数の報告 G0036 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 施設見学の受入れ G0040 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 寄付の受入れ　　重要なもの G0050 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 寄付の受入れ　　その他のもの G0051 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 庁有車の運転記録 G0055 1 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 庶  務
タクシー券申込書、タクシーチケット券受払簿、タクシーチケット
券使用状況報告書、タクシークーポン券使用証明書、タクシー
クーポン券受払簿

G0060 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 遺失物台帳、遺失物受領書、拾得物届出書 G0065 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
その他各部共通事項で他の小項目に該当しないもの    重要な
もの

G0098 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
その他各部共通事項で他の小項目に該当しないもの    その他
のもの

G0099 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
その他各部共通事項で他の小項目に該当しないもの　　その他
のもの　（簡易なものに限る。）

G00991 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
その他各部共通事項で庶務に関するもの及び他の小項目に該
当しないもの  軽易な資料等

G00992
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整
他局、他部、関係諸団体等との文書交換（照会、回答、通知等）
特に重要なもの

G0100 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整
他局、他部、関係諸団体等との文書交換（照会、回答、通知等）
重要なもの

G0101 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整
他局、他部、関係諸団体等との文書交換（照会、回答、通知等）
その他のもの

G0102 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整
他局、他部、関係諸団体等との文書交換（照会、回答、通知等）
その他のもの　（簡易なものに限る。）

G0103 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 文書収受    関係諸団体等庁外からの文書(通知等) G0110 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 文書収受    他局からの文書(通知等) G0111 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 文書収受    他部からの文書(通知等) G0112
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 請願、陳情の処理      重要なもの G0120 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 請願、陳情の処理      その他のもの G0121 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 対応記録票　　特に重要なもの G0123 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 対応記録票　　重要なもの G01231 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 対応記録票　　その他のもの G01232 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 お客様の声カード G0125 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 諸会    会費の支出 G0130 5 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 渉外連絡調整 諸会    理事・監事の選任 G0131 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 特許権に関するもの　　重要なもの G0140 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 特許権に関するもの　　その他のもの G0141 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整
その他各部共通事項で渉外・連絡調整に関するもの    重要なも
の

G0198 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整
その他各部共通事項で渉外・連絡調整に関するもの    その他
のもの

G0199 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整
その他各部共通事項で渉外・連絡調整に関するもの　　その他
のもの　（簡易なものに限る。）

G01991 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整
その他各部共通事項で渉外・連絡調整に関するもの    軽易な
資料等

G01992
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 条例・規則・規程    制定改廃の依頼 G0200 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 告示                      制定改廃の依頼 G0201 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 要綱・依命通達・基準等    制定改廃（重要なものを除く。） G0210 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 要綱・依命通達・基準等    制定改廃　　重要なもの G02101 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 要綱・依命通達・基準等 G0211 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 要領・細則等              制定改廃（重要なものを除く。） G0220 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 要領・細則等              制定改廃　　重要なもの G02201 3 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 要領・細則等 G0221 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書
条例・規程・告示・要綱・基準・要領・細則等の制定改廃立案の検
討資料

G0225 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 図書・新聞類の購入　　予定金額300万円以上6000万円未満 G0230 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 図書・新聞類の購入　　予定金額300万円未満 G0231 2 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 公印    新調・改刻の依頼 G0240 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 公印    事故届の提出 G0241 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 公印    引継ぎ G0242 3 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 文  書 公印    使用状況の報告 G0243 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 公印使用簿 G0244 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 事案決定実施細目の制定又は変更 G0250 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 文書保存期間の種別の新設 G0251 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 部の文書保存期間・移管基準表の制定又は変更 G0252 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 特定の公文書の保存期間の延長 G0253 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 文書授受簿 G0260 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 ファイル責任者及び文書整理担当者の任免及び報告 G0265 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 特例管理帳票の策定 G0270 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 特例起案帳票の策定 G0271 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 文書廃棄の決定 G0275 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書
保存期間経過前の文書の廃棄、当該文書件名の公文書館長へ
の通知

G0276 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 文書の滅失又は毀損に係る総務課長への通知 G0277 3 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 文書の公文書館への移管 G0278 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 文書の移管（他団体等への移管） G0279 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 後援名義等の使用承認 G0280 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの G02811 30 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの G02812 10 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの G02813 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの G02814 3 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの G02815 2 移管 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの G02816 1 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの G02817 30 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの G02818 10 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの G02819 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの G02820 3 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの G02821 1 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの G02822
1年
未満

移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの G02823 30 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの G02824 10 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの G02825 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの G02826 3 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの G02827 2 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの G02828 1 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの G02829
1年
未満

移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの G02830 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの G02831 1 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの　資料 G02832 30 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの　資料 G02833 10 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの　資料 G02834 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの　資料 G02835 3 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの　資料 G02836 1 移管 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの　資料 G02837
1年
未満

移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 貴重品等送付票 G0285
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 点検結果等の報告 G0286 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 点検（軽易な資料等） G0287
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他各部共通事項で文書に関するもの    重要なもの G0298 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他各部共通事項で文書に関するもの    その他のもの G0299 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書
その他各部共通事項で文書に関するもの　　その他のもの　（簡
易なものに限る。）

G02991 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他各部共通事項で文書に関するもの    軽易な資料等 G02992
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 評定  職員の勤務評定 G0300 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 評定  職務業績票（所属控） G0301 3 廃棄 各部庶務主管課

各部共通 共  通 人  事 評定  自己申告書（所属控） G0302 1 廃棄 各部庶務主管課

各部共通 共  通 人  事 評定　会計年度任用職員業績評価書（控） G03021 3 廃棄 各部庶務主管課

各部共通 共  通 人  事 試験・選考に関するもの   重要なもの G0303 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 試験・選考に関するもの   その他のもの G0304 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 任用に関するもの   重要なもの G0305 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 任用に関するもの   その他のもの G0306 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 退職に関するもの   重要なもの G0307 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 退職に関するもの   その他のもの G0308 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
任免  特殊任免（資産整理者､物品取扱主任､検査員、防火責任
者､運行整備管理者、ボイラー取扱主任、安全管理者、水質管理
責任者等（代理を含む。）の任免等）

G0310 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 任免  非常勤職員    任用 G0311 3 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 人  事 任免  非常勤職員    報酬の支出 G0312 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 任免　会計年度任用職員申込書（控） G03121 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 任免  会計年度任用職員名簿 G03122 30 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 任免  人事記録の異動事項の届出 G0313 1 廃棄 各部庶務主管課

各部共通 共  通 人  事 任免  勧奨退職に関する調査・募集に対する報告 G0315 1 廃棄 各部庶務主管課

各部共通 共  通 人  事 任免  推薦書（所属控） G0316 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 異動に関するもの   重要なもの G0317 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 異動に関するもの   その他のもの G0318 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 給与  定期昇給・特別昇給・名誉昇給（内申） G0320 1 廃棄 各部庶務主管課

各部共通 共  通 人  事
給与  扶養・住居・通勤手当の確認、決定（扶養親族届・扶養親
族変更届・住居届）

G0321 3 廃棄 各部庶務主管課

各部共通 共  通 人  事 給与  給与簿・給与減額整理簿 G0322 5 廃棄 各部庶務主管課

各部共通 共  通 人  事 給与  超過勤務実績報告・内訳書 G0323 1 廃棄 各部庶務主管課

各部共通 共  通 人  事 給与  氏名変更等の届出書の提出 G0324 1 廃棄 各部庶務主管課

各部共通 共  通 人  事 給与  印鑑票の提出・変更 G0325 1 廃棄 各部庶務主管課

各部共通 共  通 人  事 旅費  出張旅費の支給 G0330 5 廃棄 各部庶務主管課

各部共通 共  通 人  事 服務  職員カード紛失・破損届（控） G0331 1 廃棄 各部庶務主管課

各部共通 共  通 人  事 服務  出勤記録又は出勤簿 G0332 5 廃棄 各部庶務主管課

各部共通 共  通 人  事 服務  超過勤務及び休日勤務の命令等　　部長級以上職員 G0333 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  超過勤務及び休日勤務の命令等　　課長級職員 G0334 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  超過勤務及び休日勤務の命令等　　一般職員 G0335 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  超過勤務等命令簿 G0336 3 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 人  事 服務  職員の兼業兼職（内申） G0337 1 廃棄 各部庶務主管課

各部共通 共  通 人  事
服務　会計年度任用職員の営利企業等従事の届出　兼業届出
書等

G03371 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務　会計年度任用職員の営利企業等従事の届出　軽易な資
料等

G03372
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  職員の職務専念義務の免除　　部長級以上職員 G0338 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  職員の職務専念義務の免除　　課長級職員 G0339 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  職員の職務専念義務の免除　　一般職員 G0340 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  職務専念義務免除申請書 G0341 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  出張命令(海外出張及び２日以上にわたる管外出張を除
く。）  部長級以上職員

G0342 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  出張命令(海外出張及び２日以上にわたる管外出張を除
く。）  課長級以上職員

G0343 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  出張命令(海外出張及び２日以上にわたる管外出張を除
く。）  一般職員（課長代理の権限に属するものを除く。）

G0344 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  出張命令(宿泊を伴う場合を除く。）   課長代理が指揮監督
する職員

G03441 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  海外出張命令及び２日以上にわたる管外出張命令　　幹
部職員

G0345 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  海外出張命令及び２日以上にわたる管外出張命令    一
般職員

G0346 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  復　命　　部長級以上職員 G0347 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  復　命　　課長級職員 G0348 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  復　命　　一般職員 G0349 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  復命書 G0350 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　勤務報告書 G0351 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  事業所職員の勤務体制報告 G0352 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  勤務報告書の訂正 G0353 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  職務上の秘密に属する事項の発表の許可　　幹部職員 G0354 3 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 人  事 服務  職務上の秘密に属する事項の発表の許可　　一般職員 G0355 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  年次有給休暇及びその他の休暇の承認　部長級以上職
員

G0356 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  年次有給休暇及びその他の休暇の承認　課長級職員 G0357 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  年次有給休暇及びその他の休暇の承認　一般職員（課長
代理の権限に属するものを除く。）

G0358 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  年次有給休暇及びその他の休暇（年次有給休暇に係る時
季の変更並びに介護休暇、病気休暇及び超勤代休時間を除
く。）の承認　課長代理が指揮監督する職員

G03581 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  事故欠勤の承認　部長級以上職員 G03582 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  事故欠勤の承認　課長級職員 G03583 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  事故欠勤の承認　一般職員（課長代理の権限に属するも
のを除く。）

G03584 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  事故欠勤の承認　課長代理が指揮監督する職員 G03585 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  休暇・職免処理簿  部長級以上職員 G0359 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  休暇・職免処理簿  課長級職員 G0360 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　事務引継書（部長） G03601 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　事務引継書（重要なもの） G03602 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　事務引継書（重要なものを除く。） G03603 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　育児休業・配偶者同行休業の承認　部長級以上職員 G0361 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　育児休業・配偶者同行休業の承認　課長級職員 G0362 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　育児休業・配偶者同行休業の承認　一般職員 G0363 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　部分休業・育児短時間の承認　部長級以上職員 G0364 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　部分休業・育児短時間の承認　課長級職員 G03641 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　部分休業・育児短時間の承認　一般職員 G03642 5 廃棄 各部各課
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保 存 期 間
満了後の措置
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各部共通 共  通 人  事
服務　育児又は介護を理由とする時差勤務の承認　部長級以上
職員

G03643 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　育児又は介護を理由とする時差勤務の承認　課長級職員 G03644 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　育児又は介護を理由とする時差勤務の承認　一般職員 G03645 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  復務申請書（控） G0367 1 廃棄 各部庶務主管課

各部共通 共  通 人  事 服務  出勤の督促 G0370 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  争議行為等状況報告 G0371 1 廃棄 各部庶務主管課

各部共通 共  通 人  事 自主監察等の実施・報告 G03711 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 自主監察等の実施・報告（軽易なもの） G03712 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務監察  非行事故報告の提出 G0372 3 廃棄 各部庶務主管課

各部共通 共  通 人  事 改善状況の報告 G03721 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 改善状況の報告　軽易なもの G03722
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 コンプライアンス推進に係る取組　重要なもの G03723 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 コンプライアンス推進に係る取組　軽易なもの G03724 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 コンプライアンス推進に係る取組　軽易な資料等 G03725
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 分限・懲戒  処分の内申 G0373 1 廃棄 各部庶務主管課

各部共通 共  通 人  事 分限・懲戒  病気休職・病弱者登録の内申 G0374 1 廃棄 各部庶務主管課

各部共通 共  通 人  事 公益通報　公益通報の調査、報告等　重要なもの G0375 5 廃棄 各部庶務主管課

各部共通 共  通 人  事 公益通報　公益通報の調査、報告等　その他のもの G03751 5 廃棄 各部庶務主管課

各部共通 共  通 人  事 公益通報　軽易な資料等 G0376
1年
未満

廃棄 各部庶務主管課

各部共通 共  通 人  事 公務災害補償    認定、補償金・見舞金支給の進達 G0377 1 廃棄 各部庶務主管課

各部共通 共  通 人  事 研修  研修命令　　部長級以上職員 G0378 1 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 人  事 研修  研修命令　　課長級職員 G0379 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 研修  研修命令　　一般職員 G0380 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 研修  一般研修生の推薦 G0381 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 研修  海外研修生の推薦 G0382 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 研修  部内研修 G0383 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 表彰  職員・事業所等の表彰　　知事表彰・局長表彰（内申） G0385 1 廃棄 各部庶務主管課

各部共通 共  通 人  事 表彰  職員・事業所等の表彰　　部長表彰 G03861 3 廃棄 各部庶務主管課

各部共通 共  通 人  事 表彰  職員・事業所等の表彰　　所属長表彰 G03862 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
各種表彰受彰者の申請・推薦（関東運輸局長表彰、永年勤続者
表彰等）

G0387 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 表彰  永年勤続者の候補者（内申） G0388 1 廃棄 各部庶務主管課

各部共通 共  通 人  事 労働組合  交渉等の記録 G0390 5 移管 各部庶務主管課

各部共通 共  通 人  事 労働組合  協定、覚書等の締結    重要なもの G0391 30 移管 各部庶務主管課

各部共通 共  通 人  事 労働組合  協定、覚書等の締結    その他のもの G0392 30 廃棄 各部庶務主管課

各部共通 共  通 人  事 その他各部共通事項で人事に関するもの    重要なもの G0393 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 その他各部共通事項で人事に関するもの    その他のもの G0394 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
その他各部共通事項で人事に関するもの　　その他のもの　（簡
易なものに限る。）

G03941 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 その他各部共通事項で人事に関するもの    軽易な資料等 G03942
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 予算決算 予算見積書の提出 G0400 5 廃棄 各部庶務主管課

各部共通 共  通 予算決算 予算実施計画書の提出 G0401 3 廃棄 各部庶務主管課

各部共通 共  通 予算決算 予算配付申請 G0410 3 廃棄 各部庶務主管課

各部共通 共  通 予算決算 予算配付通知書 G0412 1 廃棄 各部庶務主管課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 予算決算 予算の繰越要求計算書 G0450 1 廃棄 各部庶務主管課

各部共通 共  通 予算決算 予算決算明細書 G0460 1 廃棄 各部庶務主管課

各部共通 共  通 予算決算 その他各部共通事項で予算・決算に関するもの    重要なもの G0498 3 廃棄 各部庶務主管課

各部共通 共  通 予算決算 その他各部共通事項で予算・決算に関するもの    その他のもの G0499 1 廃棄 各部庶務主管課

各部共通 共  通 予算決算
その他各部共通事項で予算・決算に関するもの　　その他のもの
（簡易なものに限る。）

G04991 1 廃棄 各部庶務主管課

各部共通 共  通 予算決算
その他各部共通事項で予算・決算に関するもの    軽易な資料
等

G04992
1年
未満

廃棄 各部庶務主管課

各部共通 共  通 物  品 直購入物品・材料、備品類の買入れ、売払い　　6000万円以上 G0500 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
直購入物品・材料、備品類の買入れ、売払い      300万円以上
6000万円未満

G0501 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 直購入物品・材料、備品類の買入れ、売払い　　  300万円未満 G0502 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
各種製作品の作成・印刷製本の契約、製作承認、製作承認願
３億5000万円以上

G0503 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
各種製作品の作成・印刷製本の契約、製作承認、製作承認願
800万円以上３億5000万円未満

G0504 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
各種製作品の作成・印刷製本の契約、製作承認、製作承認願
800万円未満

G0505 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 印刷物送付票（控） G0506 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
各種業務・サービスの委託（管理・清掃・点検・洗濯・消毒等） 　３
億5000万円以上

G0507 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
各種業務・サービスの委託（管理・清掃・点検・洗濯・消毒等）
800万円以上３億5000万円未満

G0508 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
各種業務・サービスの委託（管理・清掃・点検・洗濯・消毒等）
800万円未満

G0509 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 物件の借入れ、貸付け      6000万円以上 G0510 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 物件の借入れ、貸付け　  　300万円以上6000万円未満 G0511 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 物件の借入れ、貸付け　  　300万円未満継続 G0512 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 写真焼付・フィルム現像　　800万円未満 G0513 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約処理伝票 G0515 10 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 物  品 資産運用部への契約締結請求 G0520 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 建設工務部等への建物等の工事依頼 G0521 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 工事依頼伝票 G0522 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 工事完了通知票 G0523 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 工事成績評定通知書及び設計等委託成績評定通知書 G0524 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　工事関係  構築物（鉄筋・鉄骨構造）に係るもの G0530 30 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　工事関係  構築物（木造）に係るもの G0531 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　工事関係  建物（鉄筋・鉄骨構造）に係るもの G0532 30 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　工事関係  建物（木造） G0533 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
契約書　　工事関係  線路設備・電路設備・その他（局長決定の
もの）に係るもの

G0534 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
契約書　　工事関係  線路設備・電路設備・その他（部長決定の
もの）に係るもの

G0535 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
契約書　　工事関係  線路設備・電路設備・その他（課長決定の
もの）に係るもの

G0536 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　工事関係  設計・測量・地質調査の委託に係るもの G0537 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　工事関係  作業委託・その他の委託に係るもの G0538 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
契約書　　物品関係  機械設備・車両・通信設備（局長決定のも
の）に係るもの

G0539 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
契約書　　物品関係  機械設備・車両・通信設備（部長決定のも
の）に係るもの

G0540 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
契約書　　物品関係  機械設備・車両・通信設備（課長決定のも
の）に係るもの

G0541 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　物品関係  備品に係るもの G0542 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　物品関係  消耗品に係るもの G0543 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
契約書　　売却（払下げ）関係  機械設備・車両・通信設備に係る
もの

G0544 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　売却（払下げ）関係  その他の売却に係るもの G0545 3 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 物  品 契約書　　土地建物等関係  取得及び交換に係るもの G0546 30 移管 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　土地建物等関係  借入れに係るもの G0547 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　土地建物等関係  売却及び譲渡に係るもの G0548 10 移管 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　土地建物等関係  貸付けに係るもの G0549 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 行政財産の使用許可（事業所長が行えるもの） G0550 1 廃棄 各事業所

各部共通 共  通 物  品 固定資産取得伝票 G0551 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 固定資産減少異動伝票 G0552 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 資産整理主任の備える帳票    固定資産台帳 G0560 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 資産整理主任の備える帳票    固定資産整理簿 G0561 30 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 資産整理主任の備える帳票    減価償却累計額整理票 G0562 30 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 物品取扱主任の簿票    備品整理簿 G0570 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 物品取扱主任の簿票    備品管理票 G0571 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 物品取扱主任の簿票    材料品受払票 G0572 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 物品取扱主任の簿票　　不用品整理簿 G0573 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 被服の貸与依頼 G0580 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 制服貸与内訳書兼交付書 G0581 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 ＰＣＢの調査・届出 G0583 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
その他各部共通事項で物品の購入・製作、役務の提供等に関す
るもの    重要なもの

G0590 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
その他各部共通事項で物品の購入・製作、役務の提供等に関す
るもの    その他のもの

G0591 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
その他各部共通事項で物品の購入・製作、役務の提供等に関す
るもの    軽易な資料等

G05911
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書開示・不開示の決定／取消し　重要なもの G0600 5 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 情報公開
公文書開示・不開示の決定／取消し　重要なもの及び簡易又は
定例的なものを除く。

G0601 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開
公文書開示・不開示の決定／取消し   簡易又は定例的なものに
限る。

G0602 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書開示請求書 G0603 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書開示決定通知書（控） G0604 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書一部開示決定通知書（控） G0605 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書開示申込書、領収書控 G0606 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書不開示決定通知書（控） G0607 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書不開示理由説明書の提出 G0611 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書開示請求に係る決定期間の延長の決定 G0620 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 開示決定等期間延長通知書（控） G0621 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書開示請求に係る決定期間の特例延長の決定 G0622 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 開示決定等期間特例延長通知書（控） G0623 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書開示請求に係る第三者保護等 G06231 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書情報の提供　開示・不開示の決定／取消し　重要なもの G0624 5 廃棄 各部共通

各部共通 共  通 情報公開
公文書情報の提供　開示・不開示の決定／取消し　重要なもの
及び簡易又は定例的なものを除く。

G0625 3 廃棄 各部共通

各部共通 共  通 情報公開
公文書情報の提供　開示・不開示の決定／取消し　簡易又は定
例的なものに限る。

G0626 1 廃棄 各部共通

各部共通 共  通 情報公開 公文書の任意的開示・不開示の決定 G0630 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 任意的開示申出書 G0631 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 任意的開示回答書（控） G0632 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 文書検索目録の作成 G0640 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公開件名の決定 G0641 1 廃棄 各部庶務主管課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 個人情報保護
保有個人情報開示・不開示・訂正・不訂正・利用停止・利用不停
止の決定／取消し　重要なもの

G0650 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護
保有個人情報開示・不開示・訂正・不訂正・利用停止・利用不停
止の決定／取消し　重要なもの及び簡易又は定例的なものを除
く。

G06501 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護
保有個人情報開示・不開示・訂正・不訂正・利用停止・利用不停
止の決定／取消し　簡易又は定例的なものに限る。

G06502 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報開示（訂正・利用停止）請求書 G0651 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報開示（訂正・利用停止）決定通知書（控） G0652 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報一部開示決定通知書（控）、領収書（控） G0653 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報不開示（不訂正・利用不停止）決定通知書（控） G0654 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報不開示・不訂正・利用不停止理由説明書の提出 G0655 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報の開示請求に係る決定期間の延長の決定 G0660 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護
決定期間延長通知書（保有個人情報開示請求・訂正請求・利用
停止請求）（控）

G0665 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報開示請求に係る決定期間の特例延長の決定 G0666 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 決定期間特例延長通知書（保有個人情報開示請求）（控） G0667 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報の任意的開示・不開示の決定 G0670 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報任意的開示（訂正）申出書閲覧 G0671 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報任意的開示（訂正）回答書（控） G0672 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報取扱事務の届出（作成・変更・廃止） G0673 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報の目的外利用・提供  重要なもの G0674 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報の目的外利用・提供　重要なものを除く。 G06741 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報の開示請求に係る事案の移送 G0675 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報の開示請求に係る第三者保護 G0676 3 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報の開示請求に係る未成年者の確認書 G0677 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開・個人情報保護
その他各部共通事項で公文書、個人情報の開示等に関するも
の    重要なもの

G0698 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開・個人情報保護
その他各部共通事項で公文書、個人情報の開示等に関するも
の    その他のもの

G0699 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開・個人情報保護
その他各部共通事項で公文書、個人情報の開示等に関するも
の    軽易な資料等

G06991
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 個人情報の安全管理の実施に関するもの    重要なもの G06992 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護
個人情報の安全管理の実施に関するもの    重要なもの及び簡
易又は定例的なものを除く。

G06993 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護
個人情報の安全管理の実施に関するもの    簡易又は定例的な
ものに限る。

G06994 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
収入の調定・収納の決定に関する文書（確定判決等に基づく収
入に係るもの）

G0702 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
私法上の収入に係るもので、民法の消滅時効の適用を受けるも
の

G0703 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
収入の調定・収納の決定に関する文書（公法上の収入に係るも
の）

G0710 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 継続（分割）収納票 G0730 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 支出の決定に関する文書（確定判決等に基づくもの） G0740 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
私法上の支出に係るもので、民法の消滅時効の適用を受けるも
の

G0741 5 廃棄 各部共通

各部共通 共  通 出  納 支出の決定に関する文書（公法上の支出に係るもの） G0750 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
支出の決定に関する文書（生命・身体の侵害による損害賠償に
係るもの）

G0756 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
支出の決定に関する文書（不法行為に基づく損害賠償に係るも
の）

G0757 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
支出の決定に関する文書（労働保険料、厚生年金保険料、健康
保険料に係るもの）

G0761 2 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 継続（分割）支払票 G0770 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 その他振替に関するもの      重要なもの G0771 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 その他振替に関するもの      その他のもの G0772 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 その他振替に関するもの      軽易な資料等 G0773
1年
未満

廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 出  納 分任資金前渡受者の設置申請 G0774 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 雑費前渡金の増額申請 G07741 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 資金前渡受者の代理指定（局職員以外の者の指定を含む。） G07742 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 分任資金前渡受者の代理指定 G07743 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 雑費前渡金の資金前渡及び精算 G0775 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 事故前渡金の資金前渡及び精算 G07751 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 雑費前渡金支払予定書 G07752 法7 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 事故前渡金支払予定書 G07753 法7 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 収入調定に基づき交付した請求書の写し G0776 法7 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
債権者から受領した請求書（適格請求書（インボイス）を構成す
る納品書等を含む。）

G07761 法7 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 企業出納員が発行した領収書の控え G0777 法7 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
債権者から受領した領収書（適格請求書（インボイス）を構成す
る納品書等を含む。）

G07771 法7 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 支払額調書 G0778 法7 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 収入伝票・支払伝票 G0779 法7 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 現金受払簿、資金前渡受者の預金通帳 G0780 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 前渡金整理簿、概算払整理簿 G0781 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 企業出納員　職の設置 G0782 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 企業出納員の指名 G0783 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
その他各部共通事項で収入調定、支出の決定等に関するもの
特に重要なもの

G0797 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
その他各部共通事項で収入調定、支出の決定等に関するもの
重要なもの

G0798 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
その他各部共通事項で収入調定、支出の決定等に関するもの
その他のもの

G0799 1 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 出  納
その他各部共通事項で収入調定、支出の決定等に関するもの
軽易な資料等

G07991
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 契  約
請負、委託により行う工事、製造、修繕、通信又は運搬に係る役
務の提供に関する契約の変更　変更後価格３億5000万円以上

G0800 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 契  約
請負、委託により行う工事、製造、修繕、通信又は運搬に係る役
務の提供に関する契約の変更　変更後価格800万円以上３億
5000万円未満

G0801 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 契  約
請負、委託により行う工事、製造、修繕、通信又は運搬に係る役
務の提供に関する契約の変更　変更後価格800万円未満

G08011 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 契  約
物品の買入れ・譲渡又は貸付け・借入れに関する契約の変更
変更後価格6000万円以上

G0802 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 契  約
物品の買入れ・譲渡又は貸付け・借入れに関する契約の変更
変更後価格300万円以上6000万円未満

G0803 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 契  約
物品の買入れ・譲渡又は貸付け・借入れに関する契約の変更
変更後価格300万円未満

G0804 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 投資預金 会社配当金の収納 G0850 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 投資預金 株主総会の開催について G0851 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報システム 情報システムに関するもの　　　　重要なもの G0900 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報システム 情報システムに関するもの　　　　その他のもの G0901 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報システム
情報システムに関するもの　　　　その他のもの　（簡易なものに
限る。）

G0902 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報システム 情報システムに関するもの　　　　軽易な資料等 G0903
1年
未満

廃棄 各部各課

車両電気 電気設備 総  記
官公署等との契約、協定書、覚書等締結、変更、更新    　重要
なもの

G1000 30 移管 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 総  記
官公署等との契約、協定書、覚書等締結、変更、更新      その
他のもの

G1001 30 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 総  記
民間企業等との契約、協定書、覚書等締結、変更、更新    重要
なもの

G1010 30 移管 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 総  記
民間企業等との契約、協定書、覚書等締結、変更、更新    その
他のもの

G1011 30 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 総  記 備消品費等の単価契約 G1020 3 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 総  記
その他電気設備に関するもので他の小項目に該当しないもの
重要なもの

G1098 3 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 総  記
その他電気設備に関するもので他の小項目に該当しないもの
その他のもの

G1099 1 廃棄 電力課、信号通信課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

車両電気 電気設備 総  記
その他電気設備に関するもので他の小項目に該当しないもの
軽易な資料等

G10991
1年
未満

廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 整備計画 実施計画の策定、変更　 　                           重要なもの G1101 10 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 整備計画 実施計画の策定、変更　   　　　　　               その他のもの G1102 5 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 整備計画 整備計画の策定、変更                                重要なもの G1111 10 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 整備計画 整備計画の策定、変更　                              その他のもの G1112 5 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 整備計画 設備の設計・積算 G1120 5 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 整備計画 設備の設計・積算等の委託               　３億5000万円以上 G1121 10 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 整備計画
設備の設計・積算等の委託                  800万円以上３億5000
万円未満

G1122 5 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 整備計画 設備の設計・積算等の委託                  800万円未満 G1123 3 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 整備計画
その他設計・積算及び基本計画に関するもの           重要なも
の

G1198 3 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 整備計画
その他設計・積算及び基本計画に関するもの           その他の
もの

G1199 1 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 整備計画
その他設計・積算及び基本計画に関するもの           軽易な資
料等

G11991
1年
未満

廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 許認可・諸届 工事方法書許可申請・記載事項変更認可申請 G1200 30 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 許認可・諸届 鉄道施設設置許可申請・変更許可申請 G1201 30 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 許認可・諸届 設備（施設）設置等許可申請の届出・変更許可申請 G1210 30 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 許認可・諸届 計画通知（昇降機等） G1220 5 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 許認可・諸届 道路占有、道路使用許可申請 G1230 5 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 許認可・諸届 道路占有、道路使用変更許可申請 G1231 3 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 許認可・諸届 無線局設置免許・再免許申請・変更許可申請 G1240 5 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 許認可・諸届 無線従事者選任届 G1241 3 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 許認可・諸届 無線設備の点検実施報告書の提出について G1242 5 廃棄 電力課、信号通信課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

車両電気 電気設備 許認可・諸届 高圧ガス製造許可（冷凍機）の申請　許可申請・完成検査 G1250 30 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 許認可・諸届 高圧ガス製造許可（冷凍機）の申請  指名・名称等変更 G1251 1 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 許認可・諸届 電気設備及び運転保安設備実施基準の届出 G1260 30 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 許認可・諸届
その他監督官庁への許認可・届出に関するもの       　重要なも
の

G1298 30 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 許認可・諸届
その他監督官庁への許認可・届出に関するもの         その他の
もの

G1299 5 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 許認可・諸届
その他監督官庁への許認可・届出に関するもの         軽易な資
料等

G1297 3 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 新設・取得 機器（装置等）の製造請負               ３億5000万円以上 G1300 5 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 新設・取得
機器（装置等）の製造請負               800万円以上３億5000万円
未満

G1301 3 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 新設・取得 機器（装置等）の製造請負               800万円未満 G1302 3 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 新設・取得 機器（装置等）の購入                 6000万円以上 G1310 5 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 新設・取得 機器（装置等）の購入                 300万円以上6000万円未満 G1311 3 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 新設・取得 機器（装置等）の購入                 300万円未満 G1312 3 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 新設・取得 工事請負契約                            ３億5000万円以上 G1320 5 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 新設・取得
工事請負契約                            800万円以上３億5000万円未
満

G1321 3 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 新設・取得 工事請負契約                            800万円未満 G1322 3 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 新設・取得
その他機械・通信・電気・信号設備の新設に関するもの  重要な
もの

G1398 3 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 新設・取得
その他機械・通信・電気・信号設備の新設に関するもの  その他
のもの

G1399 1 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 新設・取得
その他機械・通信・電気・信号設備の新設に関するもの    軽易
な資料等

G13991
1年
未満

廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 管  理 保守点検業務委託                     ３億5000万円以上 G1400 5 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 管  理
保守点検業務委託                     800万円以上３億5000万円未
満

G1401 3 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 管  理 保守点検業務委託                     800万円未満 G1402 3 廃棄 電力課、信号通信課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

車両電気 電気設備 管  理 清掃業務委託                        　３億5000万円以上 G1410 5 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 管  理
清掃業務委託                          800万円以上３億5000万円未
満

G1411 3 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 管  理 清掃業務委託                          800万円未満 G1412 3 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 管  理 改修  　　　　　　                  　３億5000万円以上 G1420 5 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 管  理 改修                　　　  　         800万円以上３億5000万円未満 G1421 3 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 管  理 改修                             　     800万円未満 G1422 3 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 管  理 分解整備・点検整備               　 　３億5000万円以上 G1430 5 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 管  理
分解整備・点検整備                     800万円以上３億5000万円
未満

G1431 3 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 管  理 分解整備・点検整備                     800万円未満 G1432 3 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 管  理 移設・処理工事                       ３億5000万円以上 G1440 5 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 管  理 移設・処理工事                       800万円以上３億5000万円未満 G1441 3 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 管  理 移設・処理工事                       800万円未満 G1442 3 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 管  理
その他機械・通信・電気・信号設備の検査等に関するもの
重要なもの

G1498 3 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 管  理
その他機械・通信・電気・信号設備の検査等に関するもの
その他のもの

G1499 1 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 管  理
その他機械・通信・電気・信号設備の検査等に関するもの
軽易な資料等

G14991
1年
未満

廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 処  分 電気設備装置の廃棄・除却 G1500 3 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 処  分 その他電気設備の処分に関するもの                   重要なもの G1598 3 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 処  分
その他電気設備の処分に関するもの　                 その他のも
の

G1599 1 廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 電気設備 処  分
その他電気設備の処分に関するもの　                 軽易な資料
等

G15991
1年
未満

廃棄 電力課、信号通信課

車両電気 車  両 総  記
官公署等との契約（協定書、覚書等）締結・変更・更新  重要なも
の

G2000 30 移管 車両課

車両電気 車  両 総  記
官公署等との契約（協定書、覚書等）締結・変更・更新  その他の
もの

G2001 30 廃棄 車両課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

車両電気 車  両 総  記 官公署等への報告  重要なもの G2002 30 廃棄 車両課

車両電気 車  両 総  記 官公署等への報告  その他のもの G2003 30 廃棄 車両課

車両電気 車  両 総  記
民間企業等との契約（協定書、覚書等）締結・変更・更新
重要なもの

G2010 30 移管 車両課

車両電気 車  両 総  記
民間企業等との契約（協定書、覚書等）締結・変更・更新
その他のもの

G2011 30 廃棄 車両課

車両電気 車  両 総  記 備消品費等の単価契約 G2020 3 廃棄 車両課

車両電気 車  両 総  記 車両の塗色変更 G2030 10 廃棄 車両課

車両電気 車  両 総  記 車両の塗色変更の関係会社への通知 G2031 1 廃棄 車両課

車両電気 車  両 総  記 車両規格の制定・一部改定 G2040 10 廃棄 車両課

車両電気 車  両 総  記 直通車両規格の制定・一部改定　重要なもの G2041 10 廃棄 車両課

車両電気 車  両 総  記 直通車両規格の制定・一部改定　その他のもの G2042 5 廃棄 車両課

車両電気 車  両 総  記 車両の構造装置変更（直通運転に係る確認）　 重要なもの G2051 10 廃棄 車両課

車両電気 車  両 総  記 車両の構造装置変更（直通運転に係る確認）　 その他のもの G2052 5 廃棄 車両課

車両電気 車  両 総  記
その他車両に関するもので他の小項目に該当しないもの  重要
なもの

G2098 3 廃棄 車両課

車両電気 車  両 総  記
その他車両に関するもので他の小項目に該当しないもの  その
他のもの

G2099 1 廃棄 車両課

車両電気 車  両 総  記
その他車両に関するもので他の小項目に該当しないもの  軽易
な資料等

G20991
1年
未満

廃棄 車両課

車両電気 車  両 整備計画
電車及び地下高速電車の車両の新造及び改良に関する基本計
画の策定

G2100 30 移管 車両課

車両電気 車  両 整備計画 その他車両の基本計画に関するもの                  重要なもの G2198 3 廃棄 車両課

車両電気 車  両 整備計画 その他車両の基本計画に関するもの                  その他のもの G2199 1 廃棄 車両課

車両電気 車  両 整備計画 その他車両の基本計画に関するもの                  軽易な資料等 G21991
1年
未満

廃棄 車両課

車両電気 車  両 許認可・諸届 車両整備心得及び車両整備実施基準の届出 G2200 30 廃棄 車両課

車両電気 車  両 許認可・諸届 車両設計基準の届出 G2210 30 廃棄 車両課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

車両電気 車  両 許認可・諸届 車両の構造装置変更 G2201 30 廃棄 車両課

車両電気 車  両 許認可・諸届
その他車両の新造等に伴う監督官庁への許認可・届出    重要
なもの

G2298 30 廃棄 車両課

車両電気 車  両 許認可・諸届
その他車両の新造等に伴う監督官庁への許認可・届出    その
他のもの

G2299 30 廃棄 車両課

車両電気 車  両 許認可・諸届
その他車両の新造等に伴う監督官庁への許認可・届出    軽易
な資料等

G22991
1年
未満

廃棄 車両課

車両電気 車  両 取  得 車両の製造請負               ３億5000万円以上 G2300 5 廃棄 車両課

車両電気 車  両 取  得 車両の製造請負               800万円以上３億5000万円未満 G2301 3 廃棄 車両課

車両電気 車  両 取  得 車両の製造請負               800万円未満 G2302 3 廃棄 車両課

車両電気 車  両 取  得 牽引車、保守作業用車両等の購入 　   6000万円以上 G2310 5 廃棄 車両課

車両電気 車  両 取  得
牽引車、保守作業用車両等の購入      300万円以上6000万円
未満

G2311 3 廃棄 車両課

車両電気 車  両 取  得 牽引車、保守作業用車両等の購入      300万円未満 G2312 3 廃棄 車両課

車両電気 車  両 取  得 車両等購入仕様書の作成　　　　       6000万円以上 G2320 5 廃棄 車両課

車両電気 車  両 取  得
車両等購入仕様書の作成        　 　　300万円以上6000万円未
満

G2321 3 廃棄 車両課

車両電気 車  両 取  得 車両等購入仕様書の作成　　 　　　　 300万円未満 G2322 3 廃棄 車両課

車両電気 車  両 取  得
仕様変更等による新規車両搭載機器の製造請負、更新
３億5000万円以上

G2330 5 廃棄 車両課

車両電気 車  両 取  得
仕様変更等による新規車両搭載機器の製造請負、更新
800万円以上３億5000万円未満

G2331 3 廃棄 車両課

車両電気 車  両 取  得
仕様変更等による新規車両搭載機器の製造請負、更新
800万円未満

G2332 3 廃棄 車両課

車両電気 車  両 取  得
その他各種車両の購入等の取得に関するもの       　　重要なも
の

G2398 3 廃棄 車両課

車両電気 車  両 取  得
その他各種車両の購入等の取得に関するもの           その他の
もの

G2399 1 廃棄 車両課

車両電気 車  両 取  得
その他各種車両の購入等の取得に関するもの           軽易な資
料等

G23991
1年
未満

廃棄 車両課

車両電気 車  両 管  理
全般検査及び重要部検査伴う車両搭載機器等の検査委託
３億5000万円以上

G2400 5 廃棄 車両課

車両電気 車  両 管  理
全般検査及び重要部検査伴う車両搭載機器等の検査委託
800万円以上３億5000万円未満

G2401 3 廃棄 車両課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

車両電気 車  両 管  理
全般検査及び重要部検査伴う車両搭載機器等の検査委託
800万円未満

G2402 3 廃棄 車両課

車両電気 車  両 管  理 車両搭載機器等の製造請負、更新              ３億5000万円以上 G2410 5 廃棄 車両課

車両電気 車  両 管  理
車両搭載機器等の製造請負、更新              800万円以上３億
5000万円未満

G2411 3 廃棄 車両課

車両電気 車  両 管  理 車両搭載機器等の製造請負、更新              800万円未満 G2412 3 廃棄 車両課

車両電気 車  両 管  理
車両搭載機器等の修理、修繕、改修               ３億5000万円以
上

G2420 5 廃棄 車両課

車両電気 車  両 管  理
車両搭載機器等の修理、修繕、改修               800万円以上３
億5000万円未満

G2421 3 廃棄 車両課

車両電気 車  両 管  理 車両搭載機器等の修理、修繕、改修               800万円未満 G2422 3 廃棄 車両課

車両電気 車  両 管  理 車両搭載機器等の保守点検委託等     ３億5000万円以上 G2430 5 廃棄 車両課

車両電気 車  両 管  理
車両搭載機器等の保守点検委託等     800万円以上３億5000万
円未満

G2431 3 廃棄 車両課

車両電気 車  両 管  理 車両搭載機器等の保守点検委託等     800万円未満 G2432 3 廃棄 車両課

車両電気 車  両 管  理 搭載機器等の検査・整備・修理等に伴う仕様書の作成 G2440 3 廃棄 車両課

車両電気 車  両 管  理 車両清掃の委託                     ３億5000万円以上 G2450 5 廃棄 車両課

車両電気 車  両 管  理 車両清掃の委託                     800万円以上３億5000万円未満 G2451 3 廃棄 車両課

車両電気 車  両 管  理 車両清掃の委託                     800万円未満 G2452 3 廃棄 車両課

車両電気 車  両 管  理 車体火災保険契約の締結　　　　　　 ３億5000万円以上 G2460 5 廃棄 車両課

車両電気 車  両 管  理
車体火災保険契約の締結　　          800万円以上３億5000万円
未満

G2461 3 廃棄 車両課

車両電気 車  両 管  理 車体火災保険契約の締結　 　　　　　800万円未満 G2462 3 廃棄 車両課

車両電気 車  両 管  理 車両登載機器等に関する備消品費等の単価契約 G2470 3 廃棄 車両課

車両電気 車  両 管  理 車両の休止 G2480 3 廃棄 車両課

車両電気 車  両 管  理 その他車両の検査・整備・修理等に関するもの   　   重要なもの G2498 3 廃棄 車両課

車両電気 車  両 管  理
その他車両の検査・整備・修理等に関するもの        その他のも
の

G2499 1 廃棄 車両課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

車両電気 車  両 管  理
その他車両の検査・整備・修理等に関するもの        軽易な資料
等

G24991
1年
未満

廃棄 車両課

車両電気 車  両 処  分 車両の廃車・除籍・処分・譲渡 　                      　 重要なもの G2500 10 廃棄 車両課

車両電気 車  両 処  分 車両の廃車・除籍・処分・譲渡                            その他のもの G2501 5 廃棄 車両課

車両電気 車  両 処  分 牽引車、作業車等の廃車・譲渡・除籍 G2510 5 廃棄 車両課

車両電気 車  両 処  分 その他車両の廃車・除籍等に関するもの              重要なもの G2598 3 廃棄 車両課

車両電気 車  両 処  分
その他車両の廃車・除籍等に関するもの              その他のも
の

G2599 1 廃棄 車両課

車両電気 車  両 処  分
その他車両の廃車・除籍等に関するもの              軽易な資料
等

G25991
1年
未満

廃棄 車両課

車両電気 車両検修設備 総  記
車両検修設備に関するもので他の小項目に該当しないもの
重要なもの

G3000 3 廃棄 車両課

車両電気 車両検修設備 総  記
車両検修設備に関するもので他の小項目に該当しないもの
その他のもの

G3001 1 廃棄 車両課

車両電気 車両検修設備 総  記
車両検修設備に関するもので他の小項目に該当しないもの
軽易な資料等

G30011
1年
未満

廃棄 車両課

車両電気 車両検修設備 整備計画 車両検修設備・各種試験機器等の基本計画 G3100 5 廃棄 車両課

車両電気 車両検修設備 整備計画 事業所施設検討委員会報告書 G3101 5 廃棄 車両課

車両電気 車両検修設備 整備計画 車両部会等の報告書 G3102 3 廃棄 車両課

車両電気 車両検修設備 整備計画
その他車両検修設備の基本計画等に関するもの         重要なも
の

G3198 3 廃棄 車両課

車両電気 車両検修設備 整備計画
その他車両検修設備の基本計画等に関するもの         その他
のもの

G3199 1 廃棄 車両課

車両電気 車両検修設備 整備計画
その他車両検修設備の基本計画等に関するもの         軽易な
資料等

G31991
1年
未満

廃棄 車両課

車両電気 車両検修設備 許認可・諸届 車両検修設備の構造等変更の届出 G3200 5 廃棄 車両課

車両電気 車両検修設備 許認可・諸届 車両検修設備の工事等完了の届出訴訟提起 G3201 5 廃棄 車両課

車両電気 車両検修設備 許認可・諸届 公共下水道使用開始・変更届 G3202 5 廃棄 車両課

車両電気 車両検修設備 許認可・諸届 車両検修施設内無線局の開設に伴う手続 G3203 3 廃棄 車両課

車両電気 車両検修設備 許認可・諸届
その他検修設備の購入等に伴う監督官庁への届出等に関する
もの       重要なもの

G3298 3 廃棄 車両課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

車両電気 車両検修設備 許認可・諸届
その他検修設備の購入等に伴う監督官庁への届出等に関する
もの        その他のもの

G3299 1 廃棄 車両課

車両電気 車両検修設備 許認可・諸届
その他検修設備の購入等に伴う監督官庁への届出等に関する
もの        軽易な資料等

G32991
1年
未満

廃棄 車両課

車両電気 車両検修設備 取  得 車両検修設備・各種試験装置の購入   　　6000万円以上 G3300 5 廃棄 車両課

車両電気 車両検修設備 取  得
車両検修設備・各種試験装置の購入       300万円以上6000万
円未満

G3301 3 廃棄 車両課

車両電気 車両検修設備 取  得 車両検修設備・各種試験装置の購入　 　  300万円未満 G3302 3 廃棄 車両課

車両電気 車両検修設備 取  得
車両検修設備・各種試験装置の製造請負               ３億5000万
円以上

G3310 5 廃棄 車両課

車両電気 車両検修設備 取  得
車両検修設備・各種試験装置の製造請負               800万円以
上３億5000万円未満

G3311 3 廃棄 車両課

車両電気 車両検修設備 取  得
車両検修設備・各種試験装置の製造請負               800万円未
満

G3312 3 廃棄 車両課

車両電気 車両検修設備 取  得 庁舎等の施設・設備の購入   　　6000万円以上 G3320 5 廃棄 車両課

車両電気 車両検修設備 取  得 庁舎等の施設・設備の購入       300万円以上6000万円未満 G3321 3 廃棄 車両課

車両電気 車両検修設備 取  得 庁舎等の施設・設備の購入　 　  300万円未満 G3322 3 廃棄 車両課

車両電気 車両検修設備 取  得 庁舎等の施設・設備の製造請負               ３億5000万円以上 G3330 5 廃棄 車両課

車両電気 車両検修設備 取  得
庁舎等の施設・設備の製造請負               800万円以上３億
5000万円未満

G3331 3 廃棄 車両課

車両電気 車両検修設備 取  得 庁舎等の施設・設備の製造請負               800万円未満 G3332 3 廃棄 車両課

車両電気 車両検修設備 取  得 その他車両検修設備の購入に関すること         　　　重要なもの G3398 3 廃棄 車両課

車両電気 車両検修設備 取  得
その他車両検修設備の購入に関すること               その他のも
の

G3399 1 廃棄 車両課

車両電気 車両検修設備 取  得
その他車両検修設備の購入に関すること               軽易な資料
等

G33991
1年
未満

廃棄 車両課

車両電気 車両検修設備 管  理
車両検修設備・各種試験装置の修理、修繕、改修　　　３億5000
万円以上

G3400 5 廃棄 車両課

車両電気 車両検修設備 管  理
車両検修設備・各種試験装置の修理、修繕、改修　　　800万円
以上３億5000万円未満

G3401 3 廃棄 車両課

車両電気 車両検修設備 管  理
車両検修設備・各種試験装置の修理、修繕、改修　　　800万円
未満

G3402 3 廃棄 車両課

車両電気 車両検修設備 管  理
車両検修設備・各種試験装置の保守委託　　　３億5000万円以
上

G3410 5 廃棄 車両課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

車両電気 車両検修設備 管  理
車両検修設備・各種試験装置の保守委託　　　800万円以上３億
5000万円未満

G3411 3 廃棄 車両課

車両電気 車両検修設備 管  理 車両検修設備・各種試験装置の保守委託　　　800万円未満 G3412 3 廃棄 車両課

車両電気 車両検修設備 管  理
車両検修設備・各種試験装置の法定検査　　　３億5000万円以
上

G3420 5 廃棄 車両課

車両電気 車両検修設備 管  理
車両検修設備・各種試験装置の法定検査　　　800万円以上３億
5000万円未満

G3421 3 廃棄 車両課

車両電気 車両検修設備 管  理 車両検修設備・各種試験装置の法定検査　　　800万円未満 G3422 3 廃棄 車両課

車両電気 車両検修設備 管  理
庁舎等の施設・設備の修理、修繕、改修　　　　３億5000万円以
上

G3430 5 廃棄 車両課

車両電気 車両検修設備 管  理
庁舎等の施設・設備の修理、修繕、改修　　　　800万円以上３億
5000万円未満

G3431 3 廃棄 車両課

車両電気 車両検修設備 管  理 庁舎等の施設・設備の修理、修繕、改修　　　　800万円未満 G3432 3 廃棄 車両課

車両電気 車両検修設備 管  理
庁舎等の施設・設備の保守管理委託　　　　　　３億5000万円以
上

G3440 5 廃棄 車両課

車両電気 車両検修設備 管  理
庁舎等の施設・設備の保守管理委託　　　　　　800万円以上３億
5000万円未満

G3441 3 廃棄 車両課

車両電気 車両検修設備 管  理 庁舎等の施設・設備の保守管理委託　　　　　　800万円未満 G3442 3 廃棄 車両課

車両電気 車両検修設備 管  理
庁舎等の施設・設備の警備委託　　　　　　　　　３億5000万円以
上

G3450 5 廃棄 車両課

車両電気 車両検修設備 管  理
庁舎等の施設・設備の警備委託　　　　　　　　　800万円以上３億
5000万円未満

G3451 3 廃棄 車両課

車両電気 車両検修設備 管  理 庁舎等の施設・設備の警備委託　　　　　　　　　800万円未満 G3452 3 廃棄 車両課

車両電気 車両検修設備 管  理
その他車両検修施設の修理・改修・更新に関するもの   重要な
もの

G3498 3 廃棄 車両課

車両電気 車両検修設備 管  理
その他車両検修施設の修理・改修・更新に関するもの   その他
のもの

G3499 1 廃棄 車両課

車両電気 車両検修設備 管  理
その他車両検修施設の修理・改修・更新に関するもの   軽易な
資料等

G34991
1年
未満

廃棄 車両課

車両電気 車両検修設備 処  分 車両検修設備・各種試験装置の譲渡・廃棄 G3500 3 廃棄 車両課

車両電気 車両検修設備 処  分
その他車両検修設備、庁舎等の設備の処分に関するもの
重要なもの

G3598 3 廃棄 車両課

車両電気 車両検修設備 処  分
その他車両検修設備、庁舎等の設備の処分に関するもの
その他のもの

G3599 1 廃棄 車両課

車両電気 車両検修設備 処  分
その他車両検修設備、庁舎等の設備の処分に関するもの
軽易な資料等

G35991
1年
未満

廃棄 車両課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

車両電気 電気事業 総  記 官公庁への報告書の提出 G4000 3 廃棄 管理課

車両電気 電気事業 総  記
その他電気事業で他の小項目に該当しないもの         重要なも
の

G4098 3 廃棄 管理課

車両電気 電気事業 総  記
その他電気事業で他の小項目に該当しないもの         その他の
もの

G4099 1 廃棄 管理課

車両電気 電気事業 総  記
その他電気事業で他の小項目に該当しないもの         軽易な資
料等

G40991
1年
未満

廃棄 管理課

車両電気 電気事業 整備計画 電気事業長期計画の作成 G4100 30 移管 管理課

車両電気 電気事業 整備計画
その他電気事業の基本計画等に関するもの             重要なも
の

G4198 3 廃棄 管理課

車両電気 電気事業 整備計画
その他電気事業の基本計画等に関するもの             その他の
もの

G4199 1 廃棄 管理課

車両電気 電気事業 整備計画
その他電気事業の基本計画等に関するもの             軽易な資
料等

G41991
1年
未満

廃棄 管理課

車両電気 電気事業 許認可・諸届 電力受給契約の締結及び供給条件の届出 G4200 30 移管 管理課

車両電気 電気事業 許認可・諸届 発電事業者の届出 G4201 30 廃棄 管理課

車両電気 電気事業 許認可・諸届 河川占用許可申請 G4202 5 廃棄 管理課

車両電気 電気事業 許認可・諸届 水利使用許可申請 G4203 30 廃棄 管理課

車両電気 電気事業 許認可・諸届 電気事業に関する補助金交付申請 G4204 5 廃棄 管理課

車両電気 電気事業 許認可・諸届 道路占有許可申請 G4205 5 廃棄 管理課

車両電気 電気事業 許認可・諸届 電気事業法に基づく供給計画の届出 G4206 5 廃棄 管理課

車両電気 電気事業 許認可・諸届 法令に基づく諸届 G4207 3 廃棄 管理課

車両電気 電気事業 許認可・諸届
その他電気事業に伴う監督官庁への許認可等に関するもの
重要なもの

G4298 3 廃棄 管理課

車両電気 電気事業 許認可・諸届
その他電気事業に伴う監督官庁への許認可等に関するもの
その他のもの

G4299 1 廃棄 管理課

車両電気 電気事業 許認可・諸届
その他電気事業に伴う監督官庁への許認可等に関するもの
軽易な資料等

G42991
1年
未満

廃棄 管理課

車両電気 電気事業 新設・取得 機器（装置等）の購入　　　　   　6000万円以上 G4300 5 廃棄 管理課

車両電気 電気事業 新設・取得 機器（装置等）の購入       　　  300万円以上6000万円未満 G4301 3 廃棄 管理課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

車両電気 電気事業 新設・取得 機器（装置等）の購入　　  　　　 300万円未満 G4302 3 廃棄 管理課

車両電気 電気事業 新設・取得 機器（装置等）の製造・請負      ３億5000万円以上 G4310 5 廃棄 管理課

車両電気 電気事業 新設・取得 機器（装置等）の製造・請負      800万円以上３億5000万円未満 G4311 3 廃棄 管理課

車両電気 電気事業 新設・取得 機器（装置等）の製造・請負      800万円未満 G4312 3 廃棄 管理課

車両電気 電気事業 新設・取得 工事請負契約                  ３億5000万円以上 G4320 5 廃棄 管理課

車両電気 電気事業 新設・取得 工事請負契約                  800万円以上３億5000万円未満 G4321 3 廃棄 管理課

車両電気 電気事業 新設・取得 工事請負契約                  800万円未満 G4322 3 廃棄 管理課

車両電気 電気事業 新設・取得 その他発電設備の新設・取得に関するもの          　重要なもの G4398 3 廃棄 管理課

車両電気 電気事業 新設・取得
その他発電設備の新設・取得に関するもの  　        その他のも
の

G4399 1 廃棄 管理課

車両電気 電気事業 新設・取得
その他発電設備の新設・取得に関するもの  　        軽易な資料
等

G43991
1年
未満

廃棄 管理課

車両電気 電気事業 管  理 保守点検業務委託　　　３億5000万円以上 G4400 5 廃棄 管理課

車両電気 電気事業 管  理 保守点検業務委託　　　800万円以上３億5000万円未満 G4401 3 廃棄 管理課

車両電気 電気事業 管  理 保守点検業務委託　　　800万円未満 G4402 3 廃棄 管理課

車両電気 電気事業 管  理 設計・積算等の委託　　　３億5000万円以上 G4405 5 廃棄 管理課

車両電気 電気事業 管  理 設計・積算等の委託　　　800万円以上３億5000万円未満 G4406 3 廃棄 管理課

車両電気 電気事業 管  理 設計・積算等の委託　　　800万円未満 G4407 3 廃棄 管理課

車両電気 電気事業 管  理 改修                 ３億5000万円以上 G4410 5 廃棄 管理課

車両電気 電気事業 管  理 改修                 800万円以上３億5000万円未満 G4411 3 廃棄 管理課

車両電気 電気事業 管  理 改修                 800万円未満 G4412 3 廃棄 管理課

車両電気 電気事業 管  理 工事請負契約                  ３億5000万円以上 G4415 5 廃棄 管理課

車両電気 電気事業 管  理 工事請負契約                  800万円以上３億5000万円未満 G4416 3 廃棄 管理課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

車両電気 電気事業 管  理 工事請負契約                  800万円未満 G4417 3 廃棄 管理課

車両電気 電気事業 管  理 水力発電用機械損害共済の加入継続 G4420 5 廃棄 管理課

車両電気 電気事業 管  理 その他発電施設の管理に関するもの                  重要なもの G4498 3 廃棄 管理課

車両電気 電気事業 管  理 その他発電施設の管理に関するもの                  その他のもの G4499 1 廃棄 管理課

車両電気 電気事業 管  理 その他発電施設の管理に関するもの                  軽易な資料等 G44991
1年
未満

廃棄 管理課

車両電気 電気事業 処  分 発電設備の処分                                    重要なもの G4598 3 廃棄 管理課

車両電気 電気事業 処  分 発電設備の処分                                    その他のもの G4599 1 廃棄 管理課

車両電気 電気事業 処  分 発電設備の処分                                    軽易な資料等 G45991
1年
未満

廃棄 管理課

各部共通 共  通 庶  務 局の事務事業の執行計画　計画の策定 H0000 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 局の事務事業の執行計画　計画の策定 H0001 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 局の事務事業の執行計画　計画の変更 H0002 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 局の事務事業の執行計画　計画の変更 H0003 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
局の事務事業の執行計画　計画に係る検討資料　　特に重要な
もの

H0004 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 局の事務事業の執行計画　計画に係る検討資料　　重要なもの H00041 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
局の事務事業の執行計画　計画に係る検討資料　　その他のも
の

H00042 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 主要事務事業    選定調書の提出 H0005 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 主要事務事業    進行状況報告書の提出 H0006 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 所要人員計画書の提出 H0010 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 都議会    各資料要求に対する提出資料等 H0015 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 都議会    想定問答等 H0016 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 都議会    議会付議関連資料等 H0017 1 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 庶  務 会議の開催　　予定金額25万円以上 H0020 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 会議の開催　　予定金額25万円未満 H0021 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
各種会議・シンポジウム・講演会等への参加        予定金額800
万円以上３億5000万円未満

H0022 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
各種会議・シンポジウム・講演会等への参加        予定金額800
万円未満

H0023 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
会議及び打合せ    会議資料（検討、打合せ、議事録等を含
む。）　　特に重要なもの

H0024 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
会議及び打合せ    会議資料（検討、打合せ、議事録等を含
む。）　　重要なもの

H00241 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
会議及び打合せ    会議資料（検討、打合せ、議事録等を含
む。）　　その他のもの

H00242 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 各種乗車証    交付申請（再交付を含む。）及び返納 H0035 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 各種乗車証    発行枚数の報告 H0036 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 施設見学の受入れ H0040 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 寄付の受入れ　　重要なもの H0050 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 寄付の受入れ　　その他のもの H0051 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 庁有車の運転記録 H0055 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
タクシー券申込書、タクシーチケット券受払簿、タクシーチケット
券使用状況報告書、タクシークーポン券使用証明書、タクシー
クーポン券受払簿

H0060 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務 遺失物台帳、遺失物受領書、拾得物届出書 H0065 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
その他各部共通事項で他の小項目に該当しないもの    重要な
もの

H0098 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
その他各部共通事項で他の小項目に該当しないもの    その他
のもの

H0099 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
その他各部共通事項で他の小項目に該当しないもの　　その他
のもの　（簡易なものに限る。）

H00991 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 庶  務
その他各部共通事項で庶務に関するもの及び他の小項目に該
当しないもの  軽易な資料等

H00992
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整
他局、他部、関係諸団体等との文書交換（照会、回答、通知等）
特に重要なもの

H0100 5 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 渉外連絡調整
他局、他部、関係諸団体等との文書交換（照会、回答、通知等）
重要なもの

H0101 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整
他局、他部、関係諸団体等との文書交換（照会、回答、通知等）
その他のもの

H0102 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整
他局、他部、関係諸団体等との文書交換（照会、回答、通知等）
その他のもの　（簡易なものに限る。）

H0103 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 文書収受    関係諸団体等庁外からの文書(通知等) H0110 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 文書収受    他局からの文書(通知等) H0111 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 文書収受    他部からの文書(通知等) H0112
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 請願、陳情の処理      重要なもの H0120 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 請願、陳情の処理      その他のもの H0121 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 対応記録票　　特に重要なもの H0123 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 対応記録票　　重要なもの H01231 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 対応記録票　　その他のもの H01232 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 お客様の声カード H0125 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 諸会    会費の支出 H0130 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 諸会    理事・監事の選任 H0131 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 特許権に関するもの　　重要なもの H0140 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整 特許権に関するもの　　その他のもの H0141 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整
その他各部共通事項で渉外・連絡調整に関するもの    重要なも
の

H0198 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整
その他各部共通事項で渉外・連絡調整に関するもの    その他
のもの

H0199 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整
その他各部共通事項で渉外・連絡調整に関するもの　　その他
のもの　（簡易なものに限る。）

H01991 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 渉外連絡調整
その他各部共通事項で渉外・連絡調整に関するもの    軽易な
資料等

H01992
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 条例・規則・規程    制定改廃の依頼 H0200 1 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 文  書 告示                      制定改廃の依頼 H0201 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 要綱・依命通達・基準等    制定改廃（重要なものを除く。） H0210 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 要綱・依命通達・基準等    制定改廃　　重要なもの H02101 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 要綱・依命通達・基準等 H0211 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 要領・細則等              制定改廃（重要なものを除く。） H0220 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 要領・細則等              制定改廃　　重要なもの H02201 3 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 要領・細則等 H0221 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書
条例・規程・告示・要綱・基準・要領・細則等の制定改廃立案の検
討資料

H0225 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 図書・新聞類の購入　　予定金額300万円以上6000万円未満 H0230 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 図書・新聞類の購入　　予定金額300万円未満 H0231 2 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 公印    新調・改刻の依頼 H0240 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 公印    事故届の提出 H0241 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 公印    引継ぎ H0242 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 公印    使用状況の報告 H0243 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 公印使用簿 H0244 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 事案決定実施細目の制定又は変更 H0250 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 文書保存期間の種別の新設 H0251 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 部の文書保存期間・移管基準表の制定又は変更 H0252 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 特定の公文書の保存期間の延長 H0253 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 文書授受簿 H0260 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 ファイル責任者及び文書整理担当者の任免及び報告 H0265 1 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 文  書 特例管理帳票の策定 H0270 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 特例起案帳票の策定 H0271 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 文書廃棄の決定 H0275 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書
保存期間経過前の文書の廃棄、当該文書件名の公文書館長へ
の通知

H0276 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 文書の滅失又は毀損に係る総務課長への通知 H0277 3 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 文書の公文書館への移管 H0278 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 文書の移管（他団体等への移管） H0279 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 後援名義等の使用承認 H0280 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの H02811 30 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの H02812 10 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの H02813 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの H02814 3 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの H02815 2 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの H02816 1 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの H02817 30 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの H02818 10 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの H02819 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの H02820 3 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの H02821 1 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの H02822
1年
未満

移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの H02823 30 移管 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの H02824 10 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの H02825 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの H02826 3 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの H02827 2 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの H02828 1 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの H02829
1年
未満

移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの H02830 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの H02831 1 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの　資料 H02832 30 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの　資料 H02833 10 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの　資料 H02834 5 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの　資料 H02835 3 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの　資料 H02836 1 移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他公文書館へ移管するもの　資料 H02837
1年
未満

移管 各部各課

各部共通 共  通 文  書 貴重品等送付票 H0285
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 点検結果等の報告 H0286 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 点検（軽易な資料等） H0287
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他各部共通事項で文書に関するもの    重要なもの H0298 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他各部共通事項で文書に関するもの    その他のもの H0299 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書
その他各部共通事項で文書に関するもの　　その他のもの　（簡
易なものに限る。）

H02991 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 文  書 その他各部共通事項で文書に関するもの    軽易な資料等 H02992
1年
未満

廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 人  事 評定  職員の勤務評定 H0300 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 評定  職務業績票（所属控） H0301 3 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 評定  自己申告書（所属控） H0302 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 評定　会計年度任用職員業績評価書（控） H03021 3 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 試験・選考に関するもの   重要なもの H0303 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 試験・選考に関するもの   その他のもの H0304 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 任用に関するもの   重要なもの H0305 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 任用に関するもの   その他のもの H0306 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 退職に関するもの   重要なもの H0307 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 退職に関するもの   その他のもの H0308 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
任免  特殊任免（資産整理者､物品取扱主任､検査員、防火責任
者､運行整備管理者、ボイラー取扱主任、安全管理者、水質管理
責任者等（代理を含む。）の任免等）

H0310 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 任免  非常勤職員    任用 H0311 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 任免  非常勤職員    報酬の支出 H0312 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 任免　会計年度任用職員申込書（控） H03121 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 任免  会計年度任用職員名簿 H03122 30 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 任免  人事記録の異動事項の届出 H0313 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 任免  勧奨退職に関する調査・募集に対する報告 H0315 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 任免  推薦書（所属控） H0316 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 異動に関するもの   重要なもの H0317 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 異動に関するもの   その他のもの H0318 1 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 人  事 給与  定期昇給・特別昇給・名誉昇給（内申） H0320 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事
給与  扶養・住居・通勤手当の確認、決定（扶養親族届・扶養親
族変更届・住居届）

H0321 3 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 給与  給与簿・給与減額整理簿 H0322 5 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 給与  超過勤務実績報告・内訳書 H0323 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 給与  氏名変更等の届出書の提出 H0324 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 給与  印鑑票の提出・変更 H0325 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 旅費  出張旅費の支給 H0330 5 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 服務  職員カード紛失・破損届（控） H0331 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 服務  出勤記録又は出勤簿 H0332 5 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 服務  超過勤務及び休日勤務の命令等　　部長級以上職員 H0333 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  超過勤務及び休日勤務の命令等　　課長級職員 H0334 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  超過勤務及び休日勤務の命令等　　一般職員 H0335 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  超過勤務等命令簿 H0336 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  職員の兼業兼職（内申） H0337 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事
服務　会計年度任用職員の営利企業等従事の届出　兼業届出
書等

H03371 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務　会計年度任用職員の営利企業等従事の届出　軽易な資
料等

H03372
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  職員の職務専念義務の免除　　部長級以上職員 H0338 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  職員の職務専念義務の免除　　課長級職員 H0339 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  職員の職務専念義務の免除　　一般職員 H0340 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  職務専念義務免除申請書 H0341 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  出張命令(海外出張及び２日以上にわたる管外出張を除
く。）  部長級以上職員

H0342 5 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 人  事
服務  出張命令(海外出張及び２日以上にわたる管外出張を除
く。）  課長級以上職員

H0343 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  出張命令(海外出張及び２日以上にわたる管外出張を除
く。）  一般職員（課長代理の権限に属するものを除く。）

H0344 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  出張命令(宿泊を伴う場合を除く。）   課長代理が指揮監督
する職員

H03441 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  海外出張命令及び２日以上にわたる管外出張命令　　幹
部職員

H0345 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  海外出張命令及び２日以上にわたる管外出張命令    一
般職員

H0346 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  復　命　　部長級以上職員 H0347 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  復　命　　課長級職員 H0348 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  復　命　　一般職員 H0349 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  復命書 H0350 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　勤務報告書 H0351 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  事業所職員の勤務体制報告 H0352 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  勤務報告書の訂正 H0353 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  職務上の秘密に属する事項の発表の許可　　幹部職員 H0354 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  職務上の秘密に属する事項の発表の許可　　一般職員 H0355 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  年次有給休暇及びその他の休暇の承認　部長級以上職
員

H0356 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  年次有給休暇及びその他の休暇の承認　課長級職員 H0357 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  年次有給休暇及びその他の休暇の承認　一般職員（課長
代理の権限に属するものを除く。）

H0358 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務  年次有給休暇及びその他の休暇（年次有給休暇に係る時
季の変更並びに介護休暇、病気休暇及び超勤代休時間を除
く。）の承認　課長代理が指揮監督する職員

H03581 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  事故欠勤の承認　部長級以上職員 H03582 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  事故欠勤の承認　課長級職員 H03583 5 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 人  事
服務  事故欠勤の承認　一般職員（課長代理の権限に属するも
のを除く。）

H03584 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  事故欠勤の承認　課長代理が指揮監督する職員 H03585 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  休暇・職免処理簿  部長級以上職員 H0359 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  休暇・職免処理簿  課長級職員 H0360 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　事務引継書（部長） H03601 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　事務引継書（重要なもの） H03602 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　事務引継書（重要なものを除く。） H03603 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　育児休業・配偶者同行休業の承認　部長級以上職員 H0361 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　育児休業・配偶者同行休業の承認　課長級職員 H0362 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　育児休業・配偶者同行休業の承認　一般職員 H0363 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　部分休業・育児短時間の承認　部長級以上職員 H0364 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　部分休業・育児短時間の承認　課長級職員 H03641 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　部分休業・育児短時間の承認　一般職員 H03642 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
服務　育児又は介護を理由とする時差勤務の承認　部長級以上
職員

H03643 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　育児又は介護を理由とする時差勤務の承認　課長級職員 H03644 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務　育児又は介護を理由とする時差勤務の承認　一般職員 H03645 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  復務申請書（控） H0367 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 服務  出勤の督促 H0370 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 服務  争議行為等状況報告 H0371 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 自主監察等の実施・報告 H03711 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 自主監察等の実施・報告（軽易なもの） H03712 1 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 人  事 服務監察  非行事故報告の提出 H0372 3 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 改善状況の報告 H03721 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 改善状況の報告　軽易なもの H03722
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 コンプライアンス推進に係る取組　重要なもの H03723 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 コンプライアンス推進に係る取組　軽易なもの H03724 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 コンプライアンス推進に係る取組　軽易な資料等 H03725
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 分限・懲戒  処分の内申 H0373 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 分限・懲戒  病気休職・病弱者登録の内申 H0374 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 公益通報　公益通報の調査、報告等　重要なもの H0375 5 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 公益通報　公益通報の調査、報告等　その他のもの H03751 5 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 公益通報　軽易な資料等 H0376
1年
未満

廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 公務災害補償    認定、補償金・見舞金支給の進達 H0377 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 研修  研修命令　　部長級以上職員 H0378 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 研修  研修命令　　課長級職員 H0379 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 研修  研修命令　　一般職員 H0380 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 研修  一般研修生の推薦 H0381 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 研修  海外研修生の推薦 H0382 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 研修  部内研修 H0383 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 表彰  職員・事業所等の表彰　　知事表彰・局長表彰（内申） H0385 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 表彰  職員・事業所等の表彰　　部長表彰 H03861 3 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 表彰  職員・事業所等の表彰　　所属長表彰 H03862 3 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 人  事
各種表彰受彰者の申請・推薦（関東運輸局長表彰、永年勤続者
表彰等）

H0387 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 表彰  永年勤続者の候補者（内申） H0388 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 労働組合  交渉等の記録 H0390 5 移管
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 労働組合  協定、覚書等の締結    重要なもの H0391 30 移管
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 労働組合  協定、覚書等の締結    その他のもの H0392 30 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 人  事 その他各部共通事項で人事に関するもの    重要なもの H0393 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 その他各部共通事項で人事に関するもの    その他のもの H0394 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事
その他各部共通事項で人事に関するもの　　その他のもの　（簡
易なものに限る。）

H03941 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 人  事 その他各部共通事項で人事に関するもの    軽易な資料等 H03942
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 予算決算 予算見積書の提出 H0400 5 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 予算決算 予算実施計画書の提出 H0401 3 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 予算決算 予算配付申請 H0410 3 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 予算決算 予算配付通知書 H0412 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 予算決算 予算の繰越要求計算書 H0450 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 予算決算 予算決算明細書 H0460 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 予算決算 その他各部共通事項で予算・決算に関するもの    重要なもの H0498 3 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 予算決算 その他各部共通事項で予算・決算に関するもの    その他のもの H0499 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 予算決算
その他各部共通事項で予算・決算に関するもの　　その他のもの
（簡易なものに限る。）

H04991 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 予算決算
その他各部共通事項で予算・決算に関するもの    軽易な資料
等

H04992
1年
未満

廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 物  品 直購入物品・材料、備品類の買入れ、売払い　　6000万円以上 H0500 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
直購入物品・材料、備品類の買入れ、売払い      300万円以上
6000万円未満

H0501 3 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 物  品 直購入物品・材料、備品類の買入れ、売払い　　  300万円未満 H0502 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
各種製作品の作成・印刷製本の契約、製作承認、製作承認願
３億5000万円以上

H0503 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
各種製作品の作成・印刷製本の契約、製作承認、製作承認願
800万円以上３億5000万円未満

H0504 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
各種製作品の作成・印刷製本の契約、製作承認、製作承認願
800万円未満

H0505 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 印刷物送付票（控） H0506 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
各種業務・サービスの委託（管理・清掃・点検・洗濯・消毒等） 　３
億5000万円以上

H0507 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
各種業務・サービスの委託（管理・清掃・点検・洗濯・消毒等）
800万円以上３億5000万円未満

H0508 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
各種業務・サービスの委託（管理・清掃・点検・洗濯・消毒等）
800万円未満

H0509 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 物件の借入れ、貸付け      6000万円以上 H0510 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 物件の借入れ、貸付け　  　300万円以上6000万円未満 H0511 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 物件の借入れ、貸付け　  　300万円未満継続 H0512 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 写真焼付・フィルム現像　　800万円未満 H0513 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約処理伝票 H0515 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 資産運用部への契約締結請求 H0520 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 建設工務部等への建物等の工事依頼 H0521 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 工事依頼伝票 H0522 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 工事完了通知票 H0523 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 工事成績評定通知書及び設計等委託成績評定通知書 H0524 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　工事関係  構築物（鉄筋・鉄骨構造）に係るもの H0530 30 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　工事関係  構築物（木造）に係るもの H0531 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　工事関係  建物（鉄筋・鉄骨構造）に係るもの H0532 30 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 物  品 契約書　　工事関係  建物（木造） H0533 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
契約書　　工事関係  線路設備・電路設備・その他（局長決定の
もの）に係るもの

H0534 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
契約書　　工事関係  線路設備・電路設備・その他（部長決定の
もの）に係るもの

H0535 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
契約書　　工事関係  線路設備・電路設備・その他（課長決定の
もの）に係るもの

H0536 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　工事関係  設計・測量・地質調査の委託に係るもの H0537 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　工事関係  作業委託・その他の委託に係るもの H0538 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
契約書　　物品関係  機械設備・車両・通信設備（局長決定のも
の）に係るもの

H0539 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
契約書　　物品関係  機械設備・車両・通信設備（部長決定のも
の）に係るもの

H0540 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
契約書　　物品関係  機械設備・車両・通信設備（課長決定のも
の）に係るもの

H0541 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　物品関係  備品に係るもの H0542 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　物品関係  消耗品に係るもの H0543 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
契約書　　売却（払下げ）関係  機械設備・車両・通信設備に係る
もの

H0544 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　売却（払下げ）関係  その他の売却に係るもの H0545 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　土地建物等関係  取得及び交換に係るもの H0546 30 移管 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　土地建物等関係  借入れに係るもの H0547 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　土地建物等関係  売却及び譲渡に係るもの H0548 10 移管 各部各課

各部共通 共  通 物  品 契約書　　土地建物等関係  貸付けに係るもの H0549 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 行政財産の使用許可（事業所長が行えるもの） H0550 1 廃棄 各事業所

各部共通 共  通 物  品 固定資産取得伝票 H0551 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 固定資産減少異動伝票 H0552 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 資産整理主任の備える帳票    固定資産台帳 H0560 1 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 物  品 資産整理主任の備える帳票    固定資産整理簿 H0561 30 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 資産整理主任の備える帳票    減価償却累計額整理票 H0562 30 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 物品取扱主任の簿票    備品整理簿 H0570 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 物品取扱主任の簿票    備品管理票 H0571 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 物品取扱主任の簿票    材料品受払票 H0572 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 物品取扱主任の簿票　　不用品整理簿 H0573 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 被服の貸与依頼 H0580 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 制服貸与内訳書兼交付書 H0581 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品 ＰＣＢの調査・届出 H0583 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
その他各部共通事項で物品の購入・製作、役務の提供等に関す
るもの    重要なもの

H0590 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
その他各部共通事項で物品の購入・製作、役務の提供等に関す
るもの    その他のもの

H0591 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 物  品
その他各部共通事項で物品の購入・製作、役務の提供等に関す
るもの    軽易な資料等

H05911
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書開示・不開示の決定／取消し　重要なもの H0600 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開
公文書開示・不開示の決定／取消し　重要なもの及び簡易又は
定例的なものを除く。

H0601 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開
公文書開示・不開示の決定／取消し   簡易又は定例的なものに
限る。

H0602 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書開示請求書 H0603 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書開示決定通知書（控） H0604 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書一部開示決定通知書（控） H0605 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書開示申込書、領収書控 H0606 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書不開示決定通知書（控） H0607 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書不開示理由説明書の提出 H0611 3 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置
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各部共通 共  通 情報公開 公文書開示請求に係る決定期間の延長の決定 H0620 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 開示決定等期間延長通知書（控） H0621 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書開示請求に係る決定期間の特例延長の決定 H0622 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 開示決定等期間特例延長通知書（控） H0623 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書開示請求に係る第三者保護等 H06231 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公文書情報の提供　開示・不開示の決定／取消し　重要なもの H0624 5 廃棄 各部共通

各部共通 共  通 情報公開
公文書情報の提供　開示・不開示の決定／取消し　重要なもの
及び簡易又は定例的なものを除く。

H0625 3 廃棄 各部共通

各部共通 共  通 情報公開
公文書情報の提供　開示・不開示の決定／取消し　簡易又は定
例的なものに限る。

H0626 1 廃棄 各部共通

各部共通 共  通 情報公開 公文書の任意的開示・不開示の決定 H0630 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 任意的開示申出書 H0631 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 任意的開示回答書（控） H0632 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 文書検索目録の作成 H0640 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開 公開件名の決定 H0641 1 廃棄
各部庶務主
管課

各部共通 共  通 個人情報保護
保有個人情報開示・不開示・訂正・不訂正・利用停止・利用不停
止の決定／取消し　重要なもの

H0650 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護
保有個人情報開示・不開示・訂正・不訂正・利用停止・利用不停
止の決定／取消し　重要なもの及び簡易又は定例的なものを除
く。

H06501 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護
保有個人情報開示・不開示・訂正・不訂正・利用停止・利用不停
止の決定／取消し　簡易又は定例的なものに限る。

H06502 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報開示（訂正・利用停止）請求書 H0651 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報開示（訂正・利用停止）決定通知書（控） H0652 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報一部開示決定通知書（控）、領収書（控） H0653 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報不開示（不訂正・利用不停止）決定通知書（控） H0654 3 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
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保 存 期 間
満了後の措置
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各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報不開示・不訂正・利用不停止理由説明書の提出 H0655 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報の開示請求に係る決定期間の延長の決定 H0660 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護
決定期間延長通知書（保有個人情報開示請求・訂正請求・利用
停止請求）（控）

H0665 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報開示請求に係る決定期間の特例延長の決定 H0666 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 決定期間特例延長通知書（保有個人情報開示請求）（控） H0667 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報の任意的開示・不開示の決定 H0670 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報任意的開示（訂正）申出書閲覧 H0671 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報任意的開示（訂正）回答書（控） H0672 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報取扱事務の届出（作成・変更・廃止） H0673 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報の目的外利用・提供  重要なもの H0674 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報の目的外利用・提供　重要なものを除く。 H06741 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報の開示請求に係る事案の移送 H0675 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報の開示請求に係る第三者保護 H0676 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 保有個人情報の開示請求に係る未成年者の確認書 H0677 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開・個人情報保護
その他各部共通事項で公文書、個人情報の開示等に関するも
の    重要なもの

H0698 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開・個人情報保護
その他各部共通事項で公文書、個人情報の開示等に関するも
の    その他のもの

H0699 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報公開・個人情報保護
その他各部共通事項で公文書、個人情報の開示等に関するも
の    軽易な資料等

H06991
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護 個人情報の安全管理の実施に関するもの    重要なもの H06992 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護
個人情報の安全管理の実施に関するもの    重要なもの及び簡
易又は定例的なものを除く。

H06993 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 個人情報保護
個人情報の安全管理の実施に関するもの    簡易又は定例的な
ものに限る。

H06994 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
収入の調定・収納の決定に関する文書（確定判決等に基づく収
入に係るもの）

H0702 10 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 出  納
私法上の収入に係るもので、民法の消滅時効の適用を受けるも
の

H0703 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
収入の調定・収納の決定に関する文書（公法上の収入に係るも
の）

H0710 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 継続（分割）収納票 H0730 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 支出の決定に関する文書（確定判決等に基づくもの） H0740 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
私法上の支出に係るもので、民法の消滅時効の適用を受けるも
の

H0741 5 廃棄 各部共通

各部共通 共  通 出  納 支出の決定に関する文書（公法上の支出に係るもの） H0750 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
支出の決定に関する文書（生命・身体の侵害による損害賠償に
係るもの）

H0756 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
支出の決定に関する文書（不法行為に基づく損害賠償に係るも
の）

H0757 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
支出の決定に関する文書（労働保険料、厚生年金保険料、健康
保険料に係るもの）

H0761 2 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 継続（分割）支払票 H0770 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 その他振替に関するもの      重要なもの H0771 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 その他振替に関するもの      その他のもの H0772 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 その他振替に関するもの      軽易な資料等 H0773
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 分任資金前渡受者の設置申請 H0774 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 雑費前渡金の増額申請 H07741 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 資金前渡受者の代理指定（局職員以外の者の指定を含む。） H07742 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 分任資金前渡受者の代理指定 H07743 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 雑費前渡金の資金前渡及び精算 H0775 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 事故前渡金の資金前渡及び精算 H07751 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 雑費前渡金支払予定書 H07752 法7 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 事故前渡金支払予定書 H07753 法7 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 出  納 収入調定に基づき交付した請求書の写し H0776 法7 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
債権者から受領した請求書（適格請求書（インボイス）を構成す
る納品書等を含む。）

H07761 法7 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 企業出納員が発行した領収書の控え H0777 法7 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
債権者から受領した領収書（適格請求書（インボイス）を構成す
る納品書等を含む。）

H07771 法7 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 支払額調書 H0778 法7 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 収入伝票・支払伝票 H0779 法7 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 現金受払簿、資金前渡受者の預金通帳 H0780 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 前渡金整理簿、概算払整理簿 H0781 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 企業出納員　職の設置 H0782 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納 企業出納員の指名 H0783 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
その他各部共通事項で収入調定、支出の決定等に関するもの
特に重要なもの

H0797 10 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
その他各部共通事項で収入調定、支出の決定等に関するもの
重要なもの

H0798 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
その他各部共通事項で収入調定、支出の決定等に関するもの
その他のもの

H0799 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 出  納
その他各部共通事項で収入調定、支出の決定等に関するもの
軽易な資料等

H07991
1年
未満

廃棄 各部各課

各部共通 共  通 契  約
請負、委託により行う工事、製造、修繕、通信又は運搬に係る役
務の提供に関する契約の変更　変更後価格３億5000万円以上

H0800 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 契  約
請負、委託により行う工事、製造、修繕、通信又は運搬に係る役
務の提供に関する契約の変更　変更後価格800万円以上３億
5000万円未満

H0801 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 契  約
請負、委託により行う工事、製造、修繕、通信又は運搬に係る役
務の提供に関する契約の変更　変更後価格800万円未満

H08011 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 契  約
物品の買入れ・譲渡又は貸付け・借入れに関する契約の変更
変更後価格6000万円以上

H0802 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 契  約
物品の買入れ・譲渡又は貸付け・借入れに関する契約の変更
変更後価格300万円以上6000万円未満

H0803 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 契  約
物品の買入れ・譲渡又は貸付け・借入れに関する契約の変更
変更後価格300万円未満

H0804 3 廃棄 各部各課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

各部共通 共  通 投資預金 会社配当金の収納 H0850 5 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 投資預金 株主総会の開催について H0851 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報システム 情報システムに関するもの　　　　重要なもの H0900 3 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報システム 情報システムに関するもの　　　　その他のもの H0901 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報システム
情報システムに関するもの　　　　その他のもの　（簡易なものに
限る。）

H0902 1 廃棄 各部各課

各部共通 共  通 情報システム 情報システムに関するもの　　　　軽易な資料等 H0903
1年
未満

廃棄 各部各課

建設工務 用  地 総  記 公共事業等による移転証明 H1000 5 廃棄 管理課

建設工務 用  地 総  記
公共事業用資産の申出・買収・支払等の各証明書の交付及び提
出

H1001 5 廃棄 管理課

建設工務 用  地 総  記 土地の引継 H1002 3 廃棄 管理課

建設工務 用  地 総  記 東京都財産価格審議会への付議・決定通知 H1003 3 廃棄 管理課

建設工務 用  地 総  記 財産管理運用委員会への付議 H1004 3 廃棄 管理課

建設工務 用  地 総  記 税金関係証明書の交付 H1005 5 廃棄 管理課

建設工務 用  地 総  記 租税特別措置法の適用を受けるための事前協議 H1006 5 廃棄 管理課

建設工務 用  地 総  記 土地に関する照会への回答　　　　　　重要なもの H1007 3 廃棄 管理課

建設工務 用  地 総  記 土地に関する照会への回答　　　　　　その他のもの H1008 1 廃棄 管理課

建設工務 用  地 総  記 土地に関する照会への回答　　　　　　軽易な資料等 H10081
1年
未満

廃棄 管理課

建設工務 用  地 総  記 土地に関する調査、依頼等 H1009 1 廃棄 管理課

建設工務 用  地 総  記 登記の嘱託 H1010 30 廃棄 管理課

建設工務 用  地 総  記
用地の維持管理（除草・フェンス設置等）   800万円以上３億5000
万円未満

H1011 3 廃棄 管理課

建設工務 用  地 総  記 用地の維持管理（除草・フェンス設置等）　 800万円未満 H10111 3 廃棄 管理課

建設工務 用  地 総  記
土地価格の鑑定委託　　　　          　　 800万円以上３億5000万
円未満

H1012 3 廃棄 管理課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

建設工務 用  地 総  記 土地価格の鑑定委託　　　　          　　 800万円未満 H10121 3 廃棄 管理課

建設工務 用  地 総  記 土地の評価 H10122 3 廃棄 管理課

建設工務 用  地 総  記
その他用地に関するもので他の小項目に該当しないもの
重要なもの

H1098 3 廃棄 管理課

建設工務 用  地 総  記
その他用地に関するもので他の小項目に該当しないもの
その他のもの

H1099 1 廃棄 管理課

建設工務 用  地 総  記
その他用地に関するもので他の小項目に該当しないもの
軽易な資料等

H10991
1年
未満

廃棄 管理課

建設工務 用  地 取  得
土地の取得又は地上権の設定　　   土地の評価額が6000万円
以上

H1100 30 移管 管理課

建設工務 用  地 取  得
土地の取得又は地上権の設定       土地の評価額が300万円以
上6000万円未満

H11001 30 移管 管理課

建設工務 用  地 取  得
土地の取得又は地上権の設定       土地の評価額が300万円未
満

H11002 30 移管 管理課

建設工務 用  地 取  得
土地の交換（価格については、高価な土地を基準とする。）
土地の評価額が6000万円以上

H1101 30 移管 管理課

建設工務 用  地 取  得
土地の交換（価格については、高価な土地を基準とする。）     土
地の評価額が300万円以上6000万円未満

H11011 30 移管 管理課

建設工務 用  地 取  得
土地の交換（価格については、高価な土地を基準とする。）     土
地の評価額が300万円未満

H11012 30 移管 管理課

建設工務 用  地 取  得 取得する土地に付着する第三者の権利の抹消 H1102 30 廃棄 管理課

建設工務 用  地 取  得 土地取得代金の代理人への支払 H1103 10 廃棄 管理課

建設工務 用  地 取  得 行政財産の使用申請及び使用料の減免申請 H1104 3 廃棄 管理課

建設工務 用  地 取  得
土地の賃借及び借用期間の延伸          土地の評価額が6000
万円以上

H1105 5 廃棄 管理課

建設工務 用  地 取  得
土地の賃借及び借用期間の延伸          土地の評価額が300万
円以上6000万円未満

H11051 5 廃棄 管理課

建設工務 用  地 取  得
土地の賃借及び借用期間の延伸        　土地の評価額が300万
円未満

H11052 5 廃棄 管理課

建設工務 用  地 取  得 土地の取得に伴う境界確定・確認の立会い H1106 1 廃棄 管理課

建設工務 用  地 取  得 土地の整地　　　　　　 ３億5000万円以上 H1107 5 廃棄 管理課

建設工務 用  地 取  得 土地の整地　　　　　　 800万円以上３億5000万円未満 H1108 3 廃棄 管理課

建設工務 用  地 取  得 土地の整地　　　　　　 800万円未満 H11081 3 廃棄 管理課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

建設工務 用  地 取  得
その他用地の取得、賃借及び地上権の設定等に関するもの
重要なもの

H11982 3 廃棄 管理課

建設工務 用  地 取  得
その他用地の取得、賃借及び地上権の設定等に関するもの
その他のもの

H1199 1 廃棄 管理課

建設工務 用  地 取  得
その他用地の取得、賃借及び地上権の設定等に関するもの
軽易な資料等

H11991
1年
未満

廃棄 管理課

建設工務 用  地 土地収用 土地収用法による事業認定の申請 H1200 10 廃棄 管理課

建設工務 用  地 土地収用 土地収用法による裁決申請 H1201 10 廃棄 管理課

建設工務 用  地 土地収用 土地収用法による裁決に基づく補償金の支出 H1202 10 廃棄 管理課

建設工務 用  地 土地収用 収用証明書の発行の依頼 H1203 1 廃棄 管理課

建設工務 用  地 土地収用
その他用地の土地収用に関するもの　　　  　　　　             　重
要なもの

H1298 3 廃棄 管理課

建設工務 用  地 土地収用
その他用地の土地収用に関するもの  　　　　　             　　  そ
の他のもの

H1299 1 廃棄 管理課

建設工務 用  地 土地収用
その他用地の土地収用に関するもの　　　  　　　　             　軽
易な資料等

H12991
1年
未満

廃棄 管理課

建設工務 用  地 処  分 土地の売却　　　　　  土地の評価額が6000万円以上 H1300 30 移管 管理課

建設工務 用  地 処  分
土地の売却　　　　　  土地の評価額が300万円以上6000万円未
満

H13001 30 移管 管理課

建設工務 用  地 処  分 土地の売却　　　　　  土地の評価額が300万円未満 H13002 30 移管 管理課

建設工務 用  地 処  分 土地の無償譲渡　　　　土地の評価額が6000万円以上 H1301 30 移管 管理課

建設工務 用  地 処  分
土地の無償譲渡　　　　土地の評価額が300万円以上6000万円
未満

H13011 30 移管 管理課

建設工務 用  地 処  分 土地の無償譲渡　　　　土地の評価額が300万円未満 H13012 30 移管 管理課

建設工務 用  地 処  分
その他土地の売却・無償譲渡処分に関するもの
重要なもの

H1398 3 廃棄 管理課

建設工務 用  地 処  分
その他土地の売却・無償譲渡処分に関するもの
その他のもの

H1399 1 廃棄 管理課

建設工務 用  地 処  分
その他土地の売却・無償譲渡処分に関するもの
軽易な資料等

H13991
1年
未満

廃棄 管理課

建設工務 用  地 損失補償 損失補償基準の制定改廃 H1400 10 廃棄 管理課

建設工務 用  地 損失補償 損失補償基準実施細目の制定改廃 H1401 5 廃棄 管理課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

建設工務 用  地 損失補償 損失補償基準算定要領の制定改廃 H1402 5 廃棄 管理課

建設工務 用  地 損失補償 地下使用に係る補償率の決定 H1403 10 廃棄 管理課

建設工務 用  地 損失補償 移転補償、営業補償等の実施　　　 補償金が1200万円以上 H1404 10 廃棄 管理課

建設工務 用  地 損失補償
移転補償、営業補償等の実施　　   補償金が100万円超1200万
円未満

H14041 10 廃棄 管理課

建設工務 用  地 損失補償 移転補償、営業補償等の実施　　   補償金が100万円以下 H14042 10 廃棄 管理課

建設工務 用  地 損失補償 代替地の造成工事　　　　   　　 ３億5000万円以上 H1405 5 廃棄 管理課

建設工務 用  地 損失補償 代替地の造成工事　　　   　　　 800万円以上３億5000万円未満 H14051 5 廃棄 管理課

建設工務 用  地 損失補償 代替地の造成工事　　　   　　　 800万円未満 H14052 5 廃棄 管理課

建設工務 用  地 損失補償 代替地の契約あっせん H1406 3 廃棄 管理課

建設工務 用  地 損失補償 立退者に対する住宅入居あっせん H1407 3 廃棄 管理課

建設工務 用  地 損失補償
その他損失補償に関するもの　　　　 　　　　　           　 　　重要
なもの

H1498 3 廃棄 管理課

建設工務 用  地 損失補償
その他損失補償に関するもの　　　　 　　　　　　          　  　その
他のもの

H1499 1 廃棄 管理課

建設工務 用  地 損失補償
その他損失補償に関するもの　　　　　　　　　　　　　　　　　　 軽易
な資料等

H14991
1年
未満

廃棄 管理課

建設工務 用  地 沿道補償 地下鉄建設工事損害補償審査会への付議 H1500 5 廃棄 管理課

建設工務 用  地 沿道補償 沿道補償の実施　　　　　　補償金が1200万円以上 H1501 10 廃棄 管理課

建設工務 用  地 沿道補償 沿道補償の実施            補償金が100万円超1200万円未満 H15011 10 廃棄 管理課

建設工務 用  地 沿道補償 沿道補償の実施　　　　  　補償金が100万円以下 H15012 10 廃棄 管理課

建設工務 用  地 沿道補償
その他建設工事に伴う沿道補償に関するもの
重要なもの

H1598 3 廃棄 管理課

建設工務 用  地 沿道補償
その他建設工事に伴う沿道補償に関するもの
その他のもの

H1599 1 廃棄 管理課

建設工務 用  地 沿道補償
その他建設工事に伴う沿道補償に関するもの
軽易な資料等

H15991
1年
未満

廃棄 管理課

建設工務
地下鉄線整備（新
線、既設線共通）

総  記 地下鉄施設の引継 H2000 30 移管 計画改良課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

建設工務
地下鉄線整備（新
線、既設線共通）

総  記 地下鉄工事に伴う道路使用の実態調査 H2001 1 廃棄 計画改良課

建設工務
地下鉄線整備（新
線、既設線共通）

総  記 年末・年始等における道路工事の連絡体制（通知） H2002 1 廃棄 計画改良課

建設工務
地下鉄線整備（新
線、既設線共通）

総  記 道路工事調整業務に関する入出力業務委託契約 H2003 3 廃棄 計画改良課

建設工務
地下鉄線整備（新
線、既設線共通）

総  記 道路工事に関する各管理者への報告 H2004 3 廃棄 計画改良課

建設工務
地下鉄線整備（新
線、既設線共通）

総  記 自主監察に関する基準 H2005 3 廃棄 計画改良課

建設工務
地下鉄線整備（新
線、既設線共通）

総  記 自主監察結果 H2006 3 廃棄 計画改良課

建設工務
地下鉄線整備（新
線、既設線共通）

総  記 ガス供給施設の保安に関する協議 H2007 30 廃棄 計画改良課

建設工務 地下鉄新線整備 総  記 共同使用駅の防災管理に関する協定の締結 H2008 30 移管 計画改良課

建設工務 地下鉄新線整備 総  記 工事現場における安全対策の実施　　　　　　特に重要なもの H2009 5 廃棄 計画改良課

建設工務 地下鉄新線整備 総  記 工事現場における安全対策の実施　　　　　　重要なもの H2010 3 廃棄 計画改良課

建設工務 地下鉄新線整備 総  記 工事現場における安全対策の実施　　　　　　その他のもの H2011 1 廃棄 計画改良課

建設工務 地下鉄新線整備 総  記 工事現場における安全対策の実施　　　　　　軽易な資料等 H20111
1年
未満

廃棄 計画改良課

建設工務 地下鉄新線整備 総  記 現場安全衛生委員会に関すること H2014 1 廃棄 計画改良課

建設工務 地下鉄新線整備 総  記 新設線の環境（騒音・振動・地下水・地盤沈下）対策 H2015 30 移管 計画改良課

建設工務 地下鉄新線整備 総  記 環境影響評価書案の提出 H2016 30 移管 計画改良課

建設工務 地下鉄新線整備 総  記 地下鉄排水の水質検査の委託　　　　　　 ３億5000万円以上 H2017 5 廃棄 保線課

建設工務 地下鉄新線整備 総  記
地下鉄排水の水質検査の委託　　　　　　 800万円以上３億5000
万円未満

H2018 3 廃棄 保線課

建設工務 地下鉄新線整備 総  記 地下鉄排水の水質検査の委託　　　　　　 800万円未満 H20181 3 廃棄 保線課

建設工務 地下鉄新線整備 総  記 地下鉄排水設備設置義務免除申請 H2019 5 廃棄 保線課

建設工務 地下鉄新線整備 総  記 地下鉄排水の水質検査の河川管理者への報告 H2020 5 廃棄 保線課

建設工務 地下鉄新線整備 総  記 道路調整業務に関するもの H2021 3 廃棄 計画改良課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
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保 存 期 間
満了後の措置
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建設工務 地下鉄新線整備 総  記
その他地下鉄新線整備全般に関するもので事故防止、環境対
策等に関するもののほか、他の小項目に該当しないもの
重要なもの

H2098 3 廃棄
管理課・計
画改良課

建設工務 地下鉄新線整備 総  記
その他地下鉄新線整備全般に関するもので事故防止、環境対
策等に関するもののほか、他の小項目に該当しないもの
その他のもの

H2099 1 廃棄
管理課・計
画改良課

建設工務 地下鉄新線整備 総  記
その他地下鉄新線整備全般に関するもので事故防止、環境対
策等に関するもののほか、他の小項目に該当しないもの
軽易な資料等

H20991
1年
未満

廃棄
管理課・計
画改良課

建設工務 地下鉄新線整備 整備計画 地下鉄新線の建設及び直通運転に関する協定の締結 H2100 30 移管 計画改良課

建設工務 地下鉄新線整備 整備計画 ○○駅及びその出入口等の建設及び管理に関する協定の締結 H2101 30 移管
計画改良
課・建築課

建設工務 地下鉄新線整備 整備計画
地下鉄線建設工事と他工事との同時施工に関する協定の締結
及び変更

H2102 30 移管
計画改良
課・建築課

建設工務 地下鉄新線整備 整備計画 地下鉄線と道路との交差に関する設計協議 H2103 30 移管
計画改良
課・建築課

建設工務 地下鉄新線整備 整備計画
地下鉄線と下水道、他鉄道等との交差に関する協議　　　　　特
に重要なもの

H2104 30 移管 計画改良課

建設工務 地下鉄新線整備 整備計画 地下鉄線と下水道、他鉄道等との交差に関する協議 H21041 30 移管
計画改良
課・建築課

建設工務 地下鉄新線整備 整備計画 都営○○線建設費削減計画 H2105 10 廃棄 計画改良課

建設工務 地下鉄新線整備 整備計画 地下鉄建設基本計画の策定及び変更 H2106 10 廃棄 計画改良課

建設工務 地下鉄新線整備 整備計画 地下鉄建設実施計画の策定及び変更 H2107 10 廃棄 計画改良課

建設工務 地下鉄新線整備 整備計画 新設線○○～○○間計画の策定及び変更 H2108 10 廃棄 計画改良課

建設工務 地下鉄新線整備 整備計画 新設線開通時の運転計画及び所要車両数 H2109 10 廃棄 計画改良課

建設工務 地下鉄新線整備 整備計画
その他地下鉄新線の建設計画及びその変更に関するもの、地
下鉄と他の施設との連絡・交差・競合に伴う協議に関するもの
特に重要なもの

H2197 30 移管 計画改良課

建設工務 地下鉄新線整備 整備計画
その他地下鉄新線の建設計画及びその変更に関するもの、地
下鉄と他の施設との連絡・交差・競合に伴う協議に関するもの
重要なもの

H2198 3 廃棄
計画改良
課・建築課

建設工務 地下鉄新線整備 整備計画
その他地下鉄新線の建設計画及びその変更に関するもの、地
下鉄と他の施設との連絡・交差・競合に伴う協議に関するもの
その他のもの

H2199 1 廃棄
計画改良
課・建築課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
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保 存 期 間
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建設工務 地下鉄新線整備 整備計画
その他地下鉄新線の建設計画及びその変更に関するもの、地
下鉄と他の施設との連絡・交差・競合に伴う協議に関するもの
軽易な資料等

H21991
1年
未満

廃棄
計画改良
課・建築課

建設工務 地下鉄新線整備 許認可・諸届 鉄道事業許可申請 H2200 30 移管 計画改良課

建設工務 地下鉄新線整備 許認可・諸届 都市計画の決定に係る許認可申請 H2201 30 移管 計画改良課

建設工務 地下鉄新線整備 許認可・諸届 鉄道を道路に敷設する許可申請 H2202 30 移管 計画改良課

建設工務 地下鉄新線整備 許認可・諸届 鉄道工事施行認可申請 H2203 30 移管 計画改良課

建設工務 地下鉄新線整備 許認可・諸届 工事着手届・しゅん工届 H2204 10 廃棄 計画改良課

建設工務 地下鉄新線整備 許認可・諸届 工事計画変更認可申請 H2205 10 廃棄 計画改良課

建設工務 地下鉄新線整備 許認可・諸届 建築許可申請、建築計画通知等 H2207 30 移管 建築課

建設工務 地下鉄新線整備 許認可・諸届 防火対象物使用届、消防用設備等設置届等 H2208 30 移管 建築課

建設工務 地下鉄新線整備 許認可・諸届 鉄道施設検査申請 H2209 10 廃棄 計画改良課

建設工務 地下鉄新線整備 許認可・諸届 運輸開始承認申請 H2210 10 廃棄 計画改良課

建設工務 地下鉄新線整備 許認可・諸届 地下鉄排水の河川放流に伴う水質検査回数の軽減許可申請 H2211 5 廃棄 計画改良課

建設工務 地下鉄新線整備 許認可・諸届
その他監督官庁に対する地下鉄施設の新設許可・認可・届出等
に関するもの    　　　　　   重要なもの

H2298 3 廃棄
計画改良
課・建築課

建設工務 地下鉄新線整備 許認可・諸届
その他監督官庁に対する地下鉄施設の新設許可・認可・届出等
に関するもの    　　　　　　その他のもの

H2299 1 廃棄
計画改良
課・建築課

建設工務 地下鉄新線整備 許認可・諸届
その他監督官庁に対する地下鉄施設の新設許可・認可・届出等
に関するもの    　　　　　　軽易な資料等

H22991
1年
未満

廃棄
計画改良
課・建築課

建設工務
地下鉄線整備（新
線、既設線共通）

工  事 地下鉄建設工事（土木・建築）の起工　   ３億5000万円以上 H2300 5 廃棄
計画改良
課・建築課

建設工務
地下鉄線整備（新
線、既設線共通）

工  事
地下鉄建設工事（土木・建築）の起工　   800万円以上３億5000
万円未満

H2301 3 廃棄
計画改良
課・建築課

建設工務
地下鉄線整備（新
線、既設線共通）

工  事 地下鉄建設工事（土木・建築）の起工　　 800万円未満 H23011 3 廃棄
計画改良
課・建築課

建設工務
地下鉄線整備（新
線、既設線共通）

工  事
地下鉄建設工事（土木・建築）の変更     変更後価格３億5000万
円以上

H2302 5 廃棄
計画改良
課・建築課

建設工務
地下鉄線整備（新
線、既設線共通）

工  事
地下鉄建設工事（土木・建築）の変更     変更後価格800万円以
上３億5000万円未満

H2303 3 廃棄
計画改良
課・建築課
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建設工務
地下鉄線整備（新
線、既設線共通）

工  事
地下鉄建設工事（土木・建築）の変更     変更後価格800万円未
満

H23031 3 廃棄
計画改良
課・建築課

建設工務
地下鉄線整備（新
線、既設線共通）

工  事 地下鉄建設工事（土木・建築）の設計委託     ３億5000万円以上 H2304 5 廃棄
計画改良
課・建築課

建設工務
地下鉄線整備（新
線、既設線共通）

工  事
地下鉄建設工事（土木・建築）の設計委託　　800万円以上３億
5000万円未満

H2305 3 廃棄
計画改良
課・建築課

建設工務
地下鉄線整備（新
線、既設線共通）

工  事 地下鉄建設工事（土木・建築）の設計委託　　800万円未満 H2306 3 廃棄
計画改良
課・建築課

建設工務
地下鉄線整備（新
線、既設線共通）

工  事 地下鉄建設工事（土木・建築）の施行に伴う承諾 H2307 5 廃棄
計画改良
課・建築課

建設工務
地下鉄線整備（新
線、既設線共通）

工  事
地下鉄建設工事（土木・建築）の施行に伴う構造もしくは設計変
更の指示       重要なもの

H2308 3 廃棄
計画改良
課・建築課

建設工務
地下鉄線整備（新
線、既設線共通）

工  事
地下鉄建設工事（土木・建築）の施行に伴う構造もしくは設計変
更の指示       その他のもの

H23081 3 廃棄
計画改良
課・建築課

建設工務
地下鉄線整備（新
線、既設線共通）

工  事
地下鉄建設工事（土木・建築）の施行に伴う構造もしくは設計変
更の指示       軽易な資料等

H23082
1年
未満

廃棄
計画改良
課・建築課

建設工務
地下鉄線整備（新
線、既設線共通）

工  事 地下鉄工事に伴う支障物（各種埋設物）処理工事の現場立会い H2309 1 廃棄 計画改良課

建設工務 地下鉄新線整備 工  事
地下鉄建設工事に伴う道路復旧工事・街路樹移植復植工事・維
持管理工事等　　３億5000万円以上

H2310 5 廃棄 計画改良課

建設工務 地下鉄新線整備 工  事
地下鉄建設工事に伴う道路復旧工事・街路樹移植復植工事・維
持管理工事等　　800万円以上３億5000万円未満

H2311 3 廃棄 計画改良課

建設工務 地下鉄新線整備 工  事
地下鉄建設工事に伴う道路復旧工事・街路樹移植復植工事・維
持管理工事等　　800万円未満

H23111 3 廃棄
計画改良
課・建築課

建設工務 地下鉄新線整備 工  事 工事施工に関する各種指示書                      重要なもの H2312 3 廃棄
計画改良
課・建築課

建設工務 地下鉄新線整備 工  事 工事施工に関する各種指示書                      その他のもの H2313 1 廃棄
計画改良
課・建築課

建設工務 地下鉄新線整備 工  事 工事施工に関する各種指示書                      軽易な資料等 H23131
1年
未満

廃棄
計画改良
課・建築課

建設工務 地下鉄新線整備 工  事 工事施工に関する報告書                         重要なもの H2314 3 廃棄
計画改良
課・建築課

建設工務 地下鉄新線整備 工  事 工事施工に関する報告書                         その他のもの H2315 1 廃棄
計画改良
課・建築課

建設工務 地下鉄新線整備 工  事 工事施工に関する報告書　　　　　　　　　　　軽易な資料等 H23151
1年
未満

廃棄
計画改良
課・建築課

建設工務 地下鉄新線整備 工  事
その他地下鉄新線の建設工事に関するもの
重要なもの

H2398 3 廃棄
計画改良
課・建築課

建設工務 地下鉄新線整備 工  事
その他地下鉄新線の建設工事に関するもの   　　                 そ
の他のもの

H2399 1 廃棄
計画改良
課・建築課

建設工務 地下鉄新線整備 工  事
その他地下鉄新線の建設工事に関するもの　　　　　　　　　　　軽
易な資料等

H23991
1年
未満

廃棄
計画改良
課・建築課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

建設工務 地下鉄既設線整備 総  記 監督官庁への回答、報告等 H3000 1 廃棄
計画改良
課・建築課

建設工務 地下鉄既設線整備 総  記
その他地下鉄既設線整備に関するもので他の小項目に該当しな
いもの  重要なもの

H3098 3 廃棄
計画改良
課・建築課

建設工務 地下鉄既設線整備 総  記
その他地下鉄既設線整備に関するもので他の小項目に該当しな
いもの  その他のもの

H3099 1 廃棄
計画改良
課・建築課

建設工務 地下鉄既設線整備 総  記
その他地下鉄既設線整備に関するもので他の小項目に該当しな
いもの　軽易な資料等

H30991
1年
未満

廃棄
計画改良
課・建築課

建設工務 地下鉄既設線整備 整備計画 地下鉄改良工事実施計画の策定・変更 H3100 10 廃棄 計画改良課

建設工務 地下鉄既設線整備 整備計画 地下鉄施設と道路管理者施設との維持管理協定の締結 H3101 3 廃棄 保線課

建設工務 地下鉄既設線整備 整備計画
既設地下鉄線に交差又は近接して施工する道路管理者工事と
の設計、施工協議

H3102 10 廃棄
保線課・計
画改良課

建設工務 地下鉄既設線整備 整備計画 地下鉄構築に支障をきたす工事との設計、施工協議 H3103 5 廃棄
保線課・計
画改良課

建設工務 地下鉄既設線整備 整備計画 駅出入口改良に伴う民間との設計・工事に関する協定の締結 H3104 30 廃棄 計画改良課

建設工務 地下鉄既設線整備 整備計画 地上権取得地内の建築工事等についての事前協議 H3105 30 廃棄 保線課

建設工務 地下鉄既設線整備 整備計画 地下鉄構築に近接する建物新築工事との事前施工協議 H3106 30 廃棄 保線課

建設工務 地下鉄既設線整備 整備計画 民間ビル建設との設計、施工協議 H3107 30 廃棄 計画改良課

建設工務 地下鉄既設線整備 整備計画
地下鉄構築に近接する建物新築工事に係る都市整備局からの
意見照会への回答

H3108 3 廃棄 保線課

建設工務 地下鉄既設線整備 整備計画 軌道保守新工法の策定 H3109 3 廃棄 保線課

建設工務 地下鉄既設線整備 整備計画
その他地下鉄施設に関する計画・協議・協定の締結等に関する
もの   特に重要なもの

H3197 30 移管 部内各課

建設工務 地下鉄既設線整備 整備計画
その他地下鉄施設に関する計画・協議・協定の締結等に関する
もの   重要なもの

H3198 3 廃棄 部内各課

建設工務 地下鉄既設線整備 整備計画
その他地下鉄施設に関する計画・協議・協定の締結等に関する
もの   その他のもの

H3199 1 廃棄 部内各課

建設工務 地下鉄既設線整備 整備計画
その他地下鉄施設に関する計画・協議・協定の締結等に関する
もの   その他のもの(簡易なものに限る。)

H31991 1 廃棄 部内各課

建設工務 地下鉄既設線整備 整備計画
その他地下鉄施設に関する計画・協議・協定の締結等に関する
もの　 軽易な資料等

H31992
1年
未満

廃棄 部内各課

建設工務 地下鉄既設線整備 許認可・諸届 地下鉄工事に伴う鉄道施設の変更認可申請、届出 H3200 30 廃棄 計画改良課

建設工務 地下鉄既設線整備 許認可・諸届 認可書 H3201 30 廃棄 計画改良課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

建設工務 地下鉄既設線整備 許認可・諸届
地下鉄駅の工事に関する鉄道施設の変更認可申請・同工事竣
工検査願

H3202 30 廃棄 計画改良課

建設工務 地下鉄既設線整備 許認可・諸届 認可書 H3203 30 廃棄 計画改良課

建設工務 地下鉄既設線整備 許認可・諸届 道路、河川、公園等の占用許可申請（継続） H3204 30 廃棄 計画改良課

建設工務 地下鉄既設線整備 許認可・諸届 許可書 H3205 30 廃棄 計画改良課

建設工務 地下鉄既設線整備 許認可・諸届 地下鉄工事に伴う工事方法承認願 H3206 30 廃棄 計画改良課

建設工務 地下鉄既設線整備 許認可・諸届 承諾書 H3207 30 廃棄 計画改良課

建設工務 地下鉄既設線整備 許認可・諸届 許認可条件に伴う工事竣工届・同検査願 H3208 30 廃棄 計画改良課

建設工務 地下鉄既設線整備 許認可・諸届 合格書 H3209 30 廃棄 計画改良課

建設工務 地下鉄既設線整備 許認可・諸届 地下鉄工事に伴う道路占用（一時占用）許可申請 H3210 30 廃棄 計画改良課

建設工務 地下鉄既設線整備 許認可・諸届 許可書 H3211 30 廃棄 計画改良課

建設工務 地下鉄既設線整備 許認可・諸届 道路占用料減免申請 H3212 3 廃棄 計画改良課

建設工務 地下鉄既設線整備 許認可・諸届 許可書 H3213 3 廃棄 計画改良課

建設工務 地下鉄既設線整備 許認可・諸届 免税軽油の免税証交付申請及び使用実績報告 H3214 3 廃棄 計画改良課

建設工務 地下鉄既設線整備 許認可・諸届 許認可条件に伴う工事着手届 H3215 3 廃棄 計画改良課

建設工務 地下鉄既設線整備 許認可・諸届 駅舎等改良、改修工事に伴う許可申請、計画通知書等 H3216 30 廃棄 建築課

建設工務 地下鉄既設線整備 許認可・諸届
駅舎等改良、改修工事に伴う防火対象物使用届及び消防用設
備等設置届等の変更

H3217 30 廃棄 建築課

建設工務 地下鉄既設線整備 許認可・諸届
その他監督官庁に対する地下鉄施設の改修工事等に伴う許可・
認可・届出等に関するもの
重要なもの

H3298 3 廃棄
計画改良
課・保線課・
建築課

建設工務 地下鉄既設線整備 許認可・諸届
その他監督官庁に対する地下鉄施設の改修工事等に伴う許可・
認可・届出等に関するもの
その他のもの

H3299 1 廃棄
計画改良
課・保線課・
建築課

建設工務 地下鉄既設線整備 許認可・諸届
その他監督官庁に対する地下鉄施設の改修工事等に伴う許可・
認可・届出等に関するもの
軽易な資料等

H32991
1年
未満

廃棄
計画改良
課・保線課・
建築課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

建設工務 地下鉄既設線整備 工  事 軌道に関する改良工事及び各種修繕　　　　 ３億5000万円以上 H3300 5 廃棄 保線課

建設工務 地下鉄既設線整備 工  事
軌道に関する改良工事及び各種修繕　　　　 800万円以上３億
5000万円未満

H3301 3 廃棄 保線課

建設工務 地下鉄既設線整備 工  事 軌道に関する改良工事及び各種修繕　　　　 800万円未満 H33011 3 廃棄 保線課

建設工務 地下鉄既設線整備 工  事
地下鉄構築（橋梁、開口部、通風口を含む。）の改良工事及び各
種修繕  　　３億5000万円以上

H3302 5 廃棄
計画改良
課・保線課

建設工務 地下鉄既設線整備 工  事
地下鉄構築（橋梁、開口部、通風口を含む。）の改良工事及び各
種修繕    　800万円以上３億5000万円未満

H3303 3 廃棄
計画改良
課・保線課

建設工務 地下鉄既設線整備 工  事
地下鉄構築（橋梁、開口部、通風口を含む。）の改良工事及び各
種修繕    　800万円未満

H33031 3 廃棄
計画改良
課・保線課

建設工務 地下鉄既設線整備 工  事
地下鉄駅（高架駅及び出入口を含む。）の改良工事及び各種修
繕         　　３億5000万円以上

H3304 5 廃棄
計画改良
課・保線課・
建築課

建設工務 地下鉄既設線整備 工  事
地下鉄駅（高架駅及び出入口を含む。）の改良工事及び各種修
繕    　　　　800万円以上３億5000万円未満

H3305 3 廃棄
計画改良
課・保線課・
建築課

建設工務 地下鉄既設線整備 工  事
地下鉄駅（高架駅及び出入口を含む。）の改良工事及び各種修
繕    　　　　800万円未満

H33051 3 廃棄
計画改良
課・保線課・
建築課

建設工務 地下鉄既設線整備 工  事
地下鉄地上施設（車庫、変電所、庁舎等）に関する改良工事及
び各種修繕      　　　　３億5000万円以上

H3306 5 廃棄
計画改良
課・保線課・
建築課

建設工務 地下鉄既設線整備 工  事
地下鉄地上施設（車庫、変電所、庁舎等）に関する改良工事及
び各種修繕      　　　　800万円以上３億5000万円未満

H3307 3 廃棄
計画改良
課・保線課・
建築課

建設工務 地下鉄既設線整備 工  事
地下鉄地上施設（車庫、変電所、庁舎等）に関する改良工事及
び各種修繕     　　　　 800万円未満

H33071 3 廃棄
計画改良
課・保線課・
建築課

建設工務 地下鉄既設線整備 工  事
道路管理者指示に伴う道路陥没処理及び施設改良工事   　 ３
億5000万円以上

H3308 5 廃棄 計画改良課

建設工務 地下鉄既設線整備 工  事
道路管理者指示に伴う道路陥没処理及び施設改良工事
800万円以上３億5000万円未満

H3309 3 廃棄 計画改良課

建設工務 地下鉄既設線整備 工  事
道路管理者指示に伴う道路陥没処理及び施設改良工事      800
万円未満

H33091 3 廃棄 計画改良課

建設工務 地下鉄既設線整備 工  事
埋設施設保安協定に基づく防護施設の撤去・復旧工事     ３億
5000万円以上

H3310 5 廃棄 計画改良課

建設工務 地下鉄既設線整備 工  事
埋設施設保安協定に基づく防護施設の撤去・復旧工事     800
万円以上３億5000万円未満

H3311 3 廃棄 計画改良課

建設工務 地下鉄既設線整備 工  事
埋設施設保安協定に基づく防護施設の撤去・復旧工事     800
万円未満

H33111 3 廃棄 計画改良課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

建設工務 地下鉄既設線整備 工  事 受委託工事費の支払、清算 H3312 5 廃棄 計画改良課

建設工務 地下鉄既設線整備 工  事 受委託工事の工程変更 H3313 3 廃棄
計画改良
課・保線課

建設工務 地下鉄既設線整備 工  事 工事施行に関する各種指示書　　　　　　　　　　　重要なもの H3314 5 廃棄
計画改良
課・保線課

建設工務 地下鉄既設線整備 工  事 工事施行に関する各種指示書　　　　　　　　　　　その他のもの H3315 3 廃棄
計画改良
課・保線課

建設工務 地下鉄既設線整備 工  事
工事施行に関する各種指示書　　　　　　　　　　　その他のもの
（簡易なものに限る。）

H33151 1 廃棄
計画改良
課・保線課

建設工務 地下鉄既設線整備 工  事 工事施行に関する各種指示書　　　　　　　　　　　軽易な資料等 H33152
1年
未満

廃棄
計画改良
課・保線課

建設工務 地下鉄既設線整備 工  事 工事施行に関する報告書等　　　　　　　　　　　　 重要なもの H3316 5 廃棄
計画改良
課・保線課

建設工務 地下鉄既設線整備 工  事 工事施行に関する報告書等　　　　　　　　　　　　 その他のもの H3317 3 廃棄
計画改良
課・保線課

建設工務 地下鉄既設線整備 工  事
工事施行に関する報告書等　　　　　　　　　　　　 その他のもの
（簡易なものに限る。）

H33171 1 廃棄
計画改良
課・保線課

建設工務 地下鉄既設線整備 工  事 工事施行に関する報告書等　　　　　　　　　　　　 軽易な資料等 H33172
1年
未満

廃棄
計画改良
課・保線課

建設工務 地下鉄既設線整備 工  事
その他既設線のずい道・駅舎・出入口等を管理するための各種
工事に関するもの  　　　　  重要なもの

H3398 3 廃棄
計画改良
課・保線課・
建築課

建設工務 地下鉄既設線整備 工  事
その他既設線のずい道・駅舎・出入口等を管理するための各種
工事に関するもの   　　　　 その他のもの

H3399 1 廃棄
計画改良
課・保線課・
建築課

建設工務 地下鉄既設線整備 工  事
その他既設線のずい道・駅舎・出入口等を管理するための各種
工事に関するもの   　　　　　軽易な資料等

H33991
1年
未満

廃棄
計画改良
課・保線課・
建築課

建設工務 地下鉄既設線整備 保守管理 地下鉄の維持管理に係る協定・契約の締結　　　　　重要なもの H34001 30 移管 保線課

建設工務 地下鉄既設線整備 保守管理 地下鉄の維持管理に係る協定・契約の締結 H34002 30 廃棄 保線課

建設工務 地下鉄既設線整備 保守管理 保守管理システムの策定、改良に関すること H3400 3 廃棄 保線課

建設工務 地下鉄既設線整備 保守管理 防災計画、安全、災害警備に関すること　　　　　　重要なもの H3401 5 廃棄
計画改良
課・保線課・
建築課

建設工務 地下鉄既設線整備 保守管理 防災計画、安全、災害警備に関すること             その他のもの H3402 3 廃棄
計画改良
課・保線課・
建築課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
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保 存 期 間
満了後の措置
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建設工務 地下鉄既設線整備 保守管理
防災計画、安全、災害警備に関すること      　　　その他のもの
(簡易なものに限る。)

H34021 1 廃棄
計画改良
課・保線課・
建築課

建設工務 地下鉄既設線整備 保守管理 防災計画、安全、災害警備に関すること　　　　　　軽易な資料等 H34022
1年
未満

廃棄
計画改良
課・保線課・
建築課

建設工務 地下鉄既設線整備 保守管理 地下鉄保線業務作業委託　　　　　　 ３億5000万円以上 H3403 5 廃棄 保線課

建設工務 地下鉄既設線整備 保守管理
地下鉄保線業務作業委託　　　　　　 800万円以上３億5000万円
未満

H3404 3 廃棄 保線課

建設工務 地下鉄既設線整備 保守管理 地下鉄保線業務作業委託　　　　　　 800万円未満 H3405 3 廃棄 保線課

建設工務 地下鉄既設線整備 保守管理
地下鉄駅構内の点検・保守等業務委託（昇降機・内装・消火栓・
防火シャッター等）委託　　３億5000万円以上

H3406 5 廃棄 建築課

建設工務 地下鉄既設線整備 保守管理
地下鉄駅構内の点検・保守等業務委託（昇降機・内装・消火栓・
防火シャッター等）委託　　800万円以上３億5000万円未満

H3407 3 廃棄 建築課

建設工務 地下鉄既設線整備 保守管理
地下鉄駅構内の点検・保守等業務委託（昇降機・内装・消火栓・
防火シャッター等）委託　　800万円未満

H3408 3 廃棄 建築課

建設工務 地下鉄既設線整備 保守管理 地下鉄保線用機器修繕　　　　      　　 ３億5000万円以上 H3411 5 廃棄 保線課

建設工務 地下鉄既設線整備 保守管理
地下鉄保線用機器修繕　　　　      　　 800万円以上３億5000万
円未満

H3412 3 廃棄 保線課

建設工務 地下鉄既設線整備 保守管理 地下鉄保線用機器修繕　　　      　　　 800万円未満 H34121 3 廃棄 保線課

建設工務 地下鉄既設線整備 保守管理 地下鉄保線用機器購入　　　      　 　  6000万円以上 H3413 5 廃棄 保線課

建設工務 地下鉄既設線整備 保守管理
地下鉄保線用機器購入                    300万円以上6000万円未
満

H3414 3 廃棄 保線課

建設工務 地下鉄既設線整備 保守管理 地下鉄保線用機器購入　　　　      　   300万円未満 H3415 2 廃棄 保線課

建設工務 地下鉄既設線整備 保守管理 保守用機器の貸借に関する協議 H3416 5 廃棄 保線課

建設工務 地下鉄既設線整備 保守管理 保守用機器の貸借に関する作業計画・実施表の送付 H3417 1 廃棄 保線課

建設工務 地下鉄既設線整備 保守管理 共同使用駅保守工事に関する協議 H3418 5 廃棄 保線課

建設工務 地下鉄既設線整備 保守管理 地下鉄保守作業計画の策定 H3419 3 廃棄 保線課

建設工務 地下鉄既設線整備 保守管理 地下鉄保守作業の実施報告 H3420 1 廃棄 保線課

建設工務 地下鉄既設線整備 保守管理 トロリー使用申込書 H3421 1 廃棄 保線課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

建設工務 地下鉄既設線整備 保守管理 地下鉄駅出入口シャッターの点検委託に伴う技術監督者の選任 H3422 1 廃棄 保線課

建設工務 地下鉄既設線整備 保守管理 保守管理に関する各種指示書、報告書等　　　　　　重要なもの H3423 5 廃棄 保線課

建設工務 地下鉄既設線整備 保守管理
保守管理に関する各種指示書、報告書等             その他のも
の

H3424 3 廃棄 保線課

建設工務 地下鉄既設線整備 保守管理
保守管理に関する各種指示書、報告書等     　　　その他のもの
(簡易なものに限る。)

H34241 1 廃棄 保線課

建設工務 地下鉄既設線整備 保守管理
保守管理に関する各種指示書、報告書等　　　　　　軽易な資料
等

H34242
1年
未満

廃棄 保線課

建設工務 地下鉄既設線整備 保守管理 共同使用駅保守作業計画・実施表の送付 H3425 1 廃棄 保線課

建設工務 地下鉄既設線整備 保守管理 地下鉄排水の水質検査の委託　　　　　 　 ３億5000万円以上 H3426 5 廃棄 保線課

建設工務 地下鉄既設線整備 保守管理
地下鉄排水の水質検査の委託             　800万円以上３億5000
万円未満

H3427 3 廃棄 保線課

建設工務 地下鉄既設線整備 保守管理 地下鉄排水の水質検査の委託　　　　　    800万円未満 H34271 3 廃棄 保線課

建設工務 地下鉄既設線整備 保守管理 地下鉄排水設備設置義務免除申請 H3428 5 廃棄 保線課

建設工務 地下鉄既設線整備 保守管理 地下鉄排水の水質検査の管理者への報告 H3429 5 廃棄 保線課

建設工務 地下鉄既設線整備 保守管理 各ＷＧ議事録、報告書等 H3430 1 廃棄 保線課

建設工務 地下鉄既設線整備 保守管理 施設保守会等議事録 H3431 3 廃棄 保線課

建設工務 地下鉄既設線整備 保守管理 構造物の点検・検査委託　　　　　　３億5000万円以上 H3432 5 廃棄 保線課

建設工務 地下鉄既設線整備 保守管理
構造物の点検・検査委託　　　　　　800万円以上３億5000万円未
満

H3433 3 廃棄 保線課

建設工務 地下鉄既設線整備 保守管理 構造物の点検・検査委託　　　　　　800万円未満 H34331 3 廃棄 保線課

建設工務 地下鉄既設線整備 保守管理 路面下空洞調査に関する協定・契約・復旧協議 H3434 5 廃棄 保線課

建設工務 地下鉄既設線整備 保守管理 その他各種点検委託、維持管理に関するもの　　　　重要なもの H3498 3 廃棄
計画改良
課・保線課・
建築課

建設工務 地下鉄既設線整備 保守管理
その他各種点検委託、維持管理に関するもの　　　　その他のも
の

H3499 1 廃棄
計画改良
課・保線課・
建築課
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保 存 期 間
満了後の措置
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建設工務 地下鉄既設線整備 保守管理
その他各種点検委託、維持管理に関するもの　　　　軽易な資料
等

H34991
1年
未満

廃棄
計画改良
課・保線課・
建築課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

総  記 下水道幹線管路新設工事に伴う協議への回答 H4000 10 廃棄 保線課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

総  記 踏切道点検調査の実施 H4001 1 廃棄 保線課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

総  記
その他荒川線等整備に関するもので他の小項目に該当しないも
の       重要なもの

H4098 3 廃棄
計画改良
課・保線課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

総  記
その他荒川線等整備に関するもので他の小項目に該当しないも
の       その他のもの

H4099 1 廃棄
計画改良
課・保線課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

総  記
その他荒川線等整備に関するもので他の小項目に該当しないも
の　　　 軽易な資料等

H40991
1年
未満

廃棄
計画改良
課・保線課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

整備計画 荒川線等軌道移設に関する協定の締結 H4100 30 移管 保線課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

整備計画
荒川線等に交差又は近接して施工する道路管理者工事との設
計、施工協議

H4101 10 廃棄 保線課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

整備計画 荒川線等に支障をきたす工事との設計、施工協議 H4102 10 廃棄 保線課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

整備計画 荒川線等に近接する建物新築工事との事前設計、施工協議 H4103 5 廃棄 保線課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

整備計画 荒川線等年間作業計画の策定及び変更 H4104 3 廃棄 保線課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

整備計画
その他荒川線等の基本計画等に関するもの、荒川線等と他の施
設との連絡・交差・競合に伴う協議に関するもの
重要なもの

H4198 3 廃棄
計画改良
課・保線課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

整備計画
その他荒川線等の基本計画等に関するもの、荒川線等と他の施
設との連絡・交差・競合に伴う協議に関するもの
その他のもの

H4199 1 廃棄
計画改良
課・保線課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

整備計画
その他荒川線等の基本計画等に関するもの、荒川線等と他の施
設との連絡・交差・競合に伴う協議に関するもの
軽易な資料等

H41991
1年
未満

廃棄
計画改良
課・保線課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
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保 存 期 間
満了後の措置
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建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

許認可・諸届 線路及び工事方法書記載事項の変更認可申請 H4200 30 廃棄 計画改良課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

許認可・諸届 踏切についての報告                             重要なもの H4201 3 廃棄
計画改良
課・保線課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

許認可・諸届 踏切についての報告                             その他のもの H4202 1 廃棄
計画改良
課・保線課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

許認可・諸届 踏切についての報告　　　　　　　　　　　　 軽易な資料等 H42021
1年
未満

廃棄
計画改良
課・保線課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

許認可・諸届 建築許可申請、計画通知等 H4203 30 廃棄 建築課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

許認可・諸届 防火対象物使用届及び消防用設備等設置届等の変更 H4204 30 廃棄 建築課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

許認可・諸届
その他監督官庁に対する許可・認可・届出等に関するもの
重要なもの

H4298 3 廃棄 計画改良課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

許認可・諸届
その他監督官庁に対する許可・認可・届出等に関するもの
その他のもの

H4299 1 廃棄 計画改良課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

許認可・諸届
その他監督官庁に対する許可・認可・届出等に関するもの
軽易な資料等

H42991
1年
未満

廃棄 計画改良課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

工  事 軌道に関する改良工事及び各種修繕　　　　 ３億5000万円以上 H4300 5 廃棄 保線課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

工  事
軌道に関する改良工事及び各種修繕　　　　 800万円以上３億
5000万円未満

H4301 3 廃棄 保線課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

工  事 軌道に関する改良工事及び各種修繕　　　　 800万円未満 H43011 3 廃棄 保線課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

工  事
荒川線等の構築（橋梁、フェンス等を含む。）に関する改良工事
及び各種修繕　　　３億5000万円以上

H4302 5 廃棄
計画改良
課・保線課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

工  事
荒川線等の構築（橋梁、フェンス等を含む。）に関する改良工事
及び各種修繕　　　800万円以上３億5000万円未満

H4303 3 廃棄
計画改良
課・保線課
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建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

工  事
荒川線等の構築（橋梁、フェンス等を含む。）に関する改良工事
及び各種修繕　　　800万円未満

H43031 3 廃棄
計画改良
課・保線課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

工  事
荒川線等停留場に関する改良工事及び各種修繕　　　３億5000
万円以上

H4304 5 廃棄
計画改良
課・保線課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

工  事
荒川線等停留場に関する改良工事及び各種修繕　　　800万円
以上３億5000万円未満

H4305 3 廃棄
計画改良
課・保線課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

工  事
荒川線等停留場に関する改良工事及び各種修繕　　　800万円
未満

H43051 3 廃棄
計画改良
課・保線課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

工  事
荒川線等施設（車庫、変電所、庁舎等）に関する改良工事及び
各種修繕　　　　　　３億5000万円以上

H4306 5 廃棄 建築課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

工  事
荒川線等施設（車庫、変電所、庁舎等）に関する改良工事及び
各種修繕　　　　　　800万円以上３億5000万円未満

H4307 3 廃棄 建築課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

工  事
荒川線等施設（車庫、変電所、庁舎等）に関する改良工事及び
各種修繕　　　　　　800万円未満

H43071 3 廃棄 建築課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

工  事
道路管理者指示に伴う道路陥没処理及び施設改修工事　　３億
5000万円以上

H4308 5 廃棄
計画改良
課・保線課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

工  事
道路管理者指示に伴う道路陥没処理及び施設改修工事　　800
万円以上３億5000万円未満

H4309 3 廃棄
計画改良
課・保線課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

工  事
道路管理者指示に伴う道路陥没処理及び施設改修工事　　800
万円未満

H43091 3 廃棄
計画改良
課・保線課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

工  事
埋設施設保安協定に基づく防護施設の撤去・復旧工事　　　３億
5000万円以上

H4310 5 廃棄
計画改良
課・保線課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

工  事
埋設施設保安協定に基づく防護施設の撤去・復旧工事　　　800
万円以上３億5000万円未満

H4311 3 廃棄
計画改良
課・保線課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

工  事
埋設施設保安協定に基づく防護施設の撤去・復旧工事　　　800
万円未満

H43111 3 廃棄
計画改良
課・保線課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

工  事 受委託工事費の支払、清算 H4312 5 廃棄
計画改良
課・保線課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

工  事 受委託工事の工程変更 H4313 3 廃棄
計画改良
課・保線課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

工  事 工事施行に関する各種指示書、報告書等　　　　　　重要なもの H4314 5 廃棄
計画改良
課・保線課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

工  事
工事施行に関する各種指示書、報告書等　　  　　　その他のも
の

H4315 3 廃棄
計画改良
課・保線課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

工  事
工事施行に関する各種指示書、報告書等　　  　　　その他のも
の（簡易なものに限る。）

H43151 1 廃棄
計画改良
課・保線課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

工  事
工事施行に関する各種指示書、報告書等　　　　　　軽易な資料
等

H43152
1年
未満

廃棄
計画改良
課・保線課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

工  事
その他軌道・踏切等整備のための各種工事に関するもの
重要なもの

H4398 3 廃棄 保線課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

工  事
その他軌道・踏切等整備のための各種工事に関するもの
その他のもの

H4399 1 廃棄 保線課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

工  事
その他軌道・踏切等整備のための各種工事に関するもの
その他のもの(簡易なものに限る。)

H43991 1 廃棄 保線課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

工  事
その他軌道・踏切等整備のための各種工事に関するもの
軽易な資料等

H43992
1年
未満

廃棄 保線課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

保守管理 荒川線等保線軌道保守工事　　　　　　 ３億5000万円以上 H4400 5 廃棄 保線課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

保守管理
荒川線等保線軌道保守工事　　　　　　 800万円以上３億5000万
円未満

H4401 3 廃棄 保線課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

保守管理 荒川線等保線軌道保守工事　　　　　　 800万円未満 H44011 3 廃棄 保線課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

保守管理
荒川線等施設と道路管理者・埋設管理者施設との維持管理協
定の締結

H4402 3 廃棄 保線課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

保守管理 荒川線等保線用機器修繕　　　　　 ３億5000万円以上 H4403 5 廃棄 保線課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

保守管理
荒川線等保線用機器修繕　　　　　 800万円以上３億5000万円未
満

H4404 3 廃棄 保線課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

保守管理 荒川線等保線用機器修繕　　　　　 800万円未満 H44041 3 廃棄 保線課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

保守管理 荒川線等保線用機器購入　　　 　　6000万円以上 H4405 5 廃棄 保線課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

保守管理 荒川線等保線用機器購入             300万円以上6000万円未満 H4406 3 廃棄 保線課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

保守管理 荒川線等保線用機器購入　　　　　 300万円未満 H4407 2 廃棄 保線課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

保守管理 保守管理に関する各種指示書、報告書等　　　　　　重要なもの H4408 5 廃棄 保線課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

保守管理
保守管理に関する各種指示書、報告書等　　　　　　その他のも
の

H4409 3 廃棄 保線課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

保守管理
保守管理に関する各種指示書、報告書等　　　　　　その他のも
の(簡易なものに限る。)

H44091 1 廃棄 保線課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

保守管理
保守管理に関する各種指示書、報告書等　　　　　　軽易な資料
等

H44092
1年
未満

廃棄 保線課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

保守管理
その他各種点検委託、維持管理に関するもの
重要なもの

H4498 3 廃棄
保線課・建
築課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

保守管理
その他各種点検委託、維持管理に関するもの
その他のもの

H4499 1 廃棄
保線課・建
築課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

保守管理
その他各種点検委託、維持管理に関するもの
その他のもの(簡易なものに限る。)

H44991 1 廃棄
保線課・建
築課

建設工務
荒川線整備（ﾓﾉﾚｰ
ﾙ・日暮里・舎人ライ
ナーを含む。）

保守管理
その他各種点検委託、維持管理に関するもの
軽易な資料等

H44992
1年
未満

廃棄
保線課・建
築課

建設工務 建物等整備 総  記
その他建物等整備に関するもので他の小項目に該当しないもの
重要なもの

H5098 3 廃棄 建築課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

建設工務 建物等整備 総  記
その他建物等整備に関するもので他の小項目に該当しないもの
その他のもの

H5099 1 廃棄 建築課

建設工務 建物等整備 総  記
その他建物等整備に関するもので他の小項目に該当しないもの
軽易な資料等

H50991
1年
未満

廃棄 建築課

建設工務 建物等整備 整備計画 再開発、合築等の計画、協議、協定の締結等 H5100 30 移管 建築課

建設工務 建物等整備 整備計画
その他建物等整備に関する計画・協議・協定の締結等に関する
もの    重要なもの

H5198 3 廃棄 建築課

建設工務 建物等整備 整備計画
その他建物等整備に関する計画・協議・協定の締結等に関する
もの    その他のもの

H5199 1 廃棄 建築課

建設工務 建物等整備 整備計画
その他建物等整備に関する計画・協議・協定の締結等に関する
もの　　軽易な資料等

H51991
1年
未満

廃棄 建築課

建設工務 建物等整備 許認可・諸届 建築計画通知等 H5200 30 廃棄 建築課

建設工務 建物等整備 許認可・諸届 危険物貯蔵所設置等許可申請 H5201 30 廃棄 建築課

建設工務 建物等整備 許認可・諸届 給油取扱所消火栓設置のための消防手続 H5202 30 廃棄 建築課

建設工務 建物等整備 許認可・諸届
その他監督官庁に対する建物等に係る許可・認可・届出等に関
するもの  重要なもの

H5298 3 廃棄 建築課

建設工務 建物等整備 許認可・諸届
その他監督官庁に対する建物等に係る許可・認可・届出等に関
するもの  その他のもの

H5299 1 廃棄 建築課

建設工務 建物等整備 許認可・諸届
その他監督官庁に対する建物等に係る許可・認可・届出等に関
するもの　軽易な資料等

H52991
1年
未満

廃棄 建築課

建設工務 建物等整備 工  事 建物等の新設・改良工事及び各種修繕　　 ３億5000万円以上 H5300 5 廃棄 建築課

建設工務 建物等整備 工  事
建物等の新設・改良工事及び各種修繕　　 800万円以上３億
5000万円未満

H5301 3 廃棄 建築課

建設工務 建物等整備 工  事 建物等の新設・改良工事及び各種修繕　　 800万円未満 H53011 3 廃棄 建築課

建設工務 建物等整備 工  事
建物等の新設・改良工事及び各種修繕の変更　変更後価格３億
5000万円以上

H53012 5 廃棄 建築課

建設工務 建物等整備 工  事
建物等の新設・改良工事及び各種修繕の変更　変更後価格800
万円以上３億5000万円未満

H53013 3 廃棄 建築課

建設工務 建物等整備 工  事
建物等の新設・改良工事及び各種修繕の変更　変更後価格800
万円未満

H53014 3 廃棄 建築課

建設工務 建物等整備 工  事 道路管理者指示に伴う施設改修工事　　　 ３億5000万円以上 H5302 5 廃棄 建築課

建設工務 建物等整備 工  事
道路管理者指示に伴う施設改修工事　　　 800万円以上３億
5000万円未満

H5303 3 廃棄 建築課

建設工務 建物等整備 工  事 道路管理者指示に伴う施設改修工事　　　 800万円未満 H53031 3 廃棄 建築課



区分 大項目 小項目 細項目 分類記号
保存
期間

保 存 期 間
満了後の措置

部課名 備考

建設工務 建物等整備 工  事 工事施行に関する各種指示書、報告書等　　　　　　重要なもの H5304 5 廃棄 建築課

建設工務 建物等整備 工  事
工事施行に関する各種指示書、報告書等　　　　　　その他のも
の

H5305 3 廃棄 建築課

建設工務 建物等整備 工  事
工事施行に関する各種指示書、報告書等　　　　　　軽易な資料
等

H53051
1年
未満

廃棄 建築課

建設工務 建物等整備 工  事
その他建物等整備のための各種工事に関するもの
重要なもの

H5398 3 廃棄 建築課

建設工務 建物等整備 工  事
その他建物等整備のための各種工事に関するもの
その他のもの

H5399 1 廃棄 建築課

建設工務 建物等整備 工  事
その他建物等整備のための各種工事に関するもの
軽易な資料等

H53991
1年
未満

廃棄 建築課

建設工務 建物等整備 保守管理 建物等各種保守管理　　　　　　 ３億5000万円以上 H5400 5 廃棄 建築課

建設工務 建物等整備 保守管理 建物等各種保守管理　　　　　　 800万円以上３億5000万円未満 H54001 3 廃棄 建築課

建設工務 建物等整備 保守管理 建物等各種保守管理　　　　　　 800万円未満 H54002 3 廃棄 建築課

建設工務 建物等整備 保守管理
その他各種点検委託、維持管理に関するもの
重要なもの

H5498 3 廃棄 建築課

建設工務 建物等整備 保守管理
その他各種点検委託、維持管理に関するもの
その他のもの

H5499 1 廃棄 建築課

建設工務 建物等整備 保守管理
その他各種点検委託、維持管理に関するもの
軽易な資料等

H54991
1年
未満

廃棄 建築課

建設工務
地下鉄線整備（新
線、既設線共通）

工  事 各種仕様書の作成　　　　　　　　　　　　　　　　重要なもの H6300 5 廃棄 計画改良課

建設工務
地下鉄線整備（新
線、既設線共通）

工  事 各種仕様書の作成　　　　　　　　　　　　　　　　その他のもの H6301 3 廃棄 計画改良課

建設工務
地下鉄線整備（新
線、既設線共通）

工  事 各種仕様書の作成　　　　　　　　　　　　　　　　軽易な資料等 H63011 1 廃棄 計画改良課

建設工務
地下鉄線整備（新
線、既設線共通）

工  事 各種基準類の作成　　　　　　　　　　　　　　　　重要なもの H6302 5 廃棄 計画改良課

建設工務
地下鉄線整備（新
線、既設線共通）

工  事 各種基準類の作成　　　　　　　　　　　　　　　　その他のもの H6303 3 廃棄 計画改良課

建設工務
地下鉄線整備（新
線、既設線共通）

工  事 各種基準類の作成　　　　　　　　　　　　　　　　軽易な資料等 H63031 1 廃棄 計画改良課

建設工務
地下鉄線整備（新
線、既設線共通）

工  事 各種書式の作成 H6304 3 廃棄 計画改良課

建設工務
地下鉄線整備（新
線、既設線共通）

工  事
その他地下鉄線の建設・改良・維持工事に関するもの
重要なもの

H6398 3 廃棄 計画改良課

建設工務
地下鉄線整備（新
線、既設線共通）

工  事
その他地下鉄線の建設・改良・維持工事に関するもの
その他のもの

H6399 1 廃棄 計画改良課
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建設工務
地下鉄線整備（新
線、既設線共通）

工  事
その他地下鉄線の建設・改良・維持工事に関するもの
軽易な資料等

H63991
1年
未満

廃棄 計画改良課


