
区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

一般 広報 所の事業概要 軽易な資料等 A20802 １年未
満

産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通

所の広報 各種広報活動を行うこと。 A20900 １年 産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通

○取材・事故報告 A20910 １年 産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通

軽易な資料等 A20912 １年未
満

産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通

広聴 請願、陳情の処理 陳情又は請願を処理すること（重要なものを
除く。）。

A21000 １年 産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通

軽易な資料等 A21002 １年未
満

産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通

都民の声の処理 都民提案の処理をすること（重要なものを除
く。）。

A21100 １年 産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通

軽易な資料等 A21102 １年未
満

産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通

所の公聴 その他各種広聴活動を行うこと。 A21200 １年 産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通

軽易な資料等 A21202 １年未
満

産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通

広報、広聴 広報、広聴 通知、その他資料 A21211 １年 産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通

軽易な資料等 A21212 １年未
満

産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通

公益通報 外部労働者からの公益通報に関するこ
と

公益通報の調査、報告等 A21225 ５年 産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

２級各課

公益通報の受付について内申すること。 A21230 ５年 産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通 通報処理に関して争訟が生じてい
ることを知った場合は、争訟が終結
するまで常用
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

一般 公益通報 外部労働者からの公益通報に関するこ
と

軽易な資料等 A21232 １年未
満

産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通

職員等からの公益通報（内部通報）に
関すること

公益通報の受付について内申すること。 A21240 ５年 産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通

軽易な資料等 A21242 １年未
満

産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通

内部統制 内部統制に係る取組 軽易なもの A21250 １年 産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通

軽易な資料等 A21251 １年未
満

産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通

報告、答申、進達及び副申 報告、答申、進達及び副申（以下「報
告等」という。）に関すること。

報告等を行うこと（重要なものを除く。）。 A21300 １年 産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通

告示等を行うこと（重要なものを除く。）。 A21400 １年 産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通

軽易な資料等 A21402 １年未
満

産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通

情報システム 情報処理システムに関すること。 情報処理システムに関する照会及び回答を
すること。

A21500 １年 産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通

通知、その他資料 A21511 １年 産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通

軽易な資料等 A21512 １年未
満

産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通

その他のいずれの事案にも該当し
ない事案に関すること。

その他のいずれの事案にも該当しない
事案に関すること。

その他いずれの事案にも該当しない事案を
決定すること。

A21600 １年 産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通

軽易な資料等 A21602 １年未
満

産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通

環境 環境マネジメントシステム プログラム 設定及び見直しを行うこと。 A21700 ３年 産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通 変更の時まで常用
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

環境 環境マネジメントシステム プログラム 報告に関すること。（見直しの報告を含む。） A21710 ３年 産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通

環境目的・目標・プログラムの運用状況 実施状況の確認、記録等に関すること。 A21720 ３年 産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通

協力団体への指導 協力団体への指導等の実施に関すること。 A21730 １年 産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通

自己点検 実施に関すること。 A21740 １年 産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通

報告に関すること。 A21750 １年 産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通

研修 研修計画の設定及び見直しを行うこと。 A21760 １年 産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通

実施に関すること。 A21770 １年 産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通

実施内容の記録、報告に関すること。 A21780 １年 産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通

個別運営 連絡、調整に関すること。 A21790 １年 産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通

軽易な資料等 A21792 １年未
満

産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通

一般 安全衛生 健康管理 職員の健康管理に関する報告及び通知をす
ること。

A21800 １年 産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通

各種健康診断、予防接種等の職員の健康
管理業務を行うこと。

A21810 １年 産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通

○一般健康診断個人票 A21811 ５年 産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通 保存期間法定

○電離放射線健康診断個人票 A21812 ５年 産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通 保存期間法定
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

一般 安全衛生 健康管理 ○有機溶剤等健康診断個人票 A21813 ５年 産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通 保存期間法定

○特定化学物質等健康診断個人票（特定管
理物質を取り扱う場合）

A21814 １０年 産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通 保存期間法定

○特定化学物質等健康診断個人票 A21815 ５年 産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通 保存期間法定

○高気圧業務健康診断個人票 A21816 ５年 産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通 保存期間法定

○じん肺健康診断個人票、Ｘ線写真等 A21817 １０年 産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通 保存期間法定

○上記以外の健康診断個人票 A21818 ５年 産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通 保存期間法定

○健康診断連名簿 A21819 ５年 産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通

軽易な資料等 A21822 １年未
満

産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通

監査 監査等指摘事項の処理 てん末報告書の作成。 A21830 ３年 産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通

軽易な資料等 A21832 １年未
満

産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通

監査及び出納検査 実施通知 A21840 １年 産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通

軽易な資料等 A21842 １年未
満

産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通

災害等危機管理 東京都災害対策本部 重要なものを除く。 A21860 １年 産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通

軽易な資料等 A21862 １年未
満

産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

一般 働きかけの記録 働きかけの記録 ○対応記録票 A21863 ３年 産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通

その他 資料文書 随時発生するもののうち、特に重要なもの A21870 ５年 産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通 他の起案文書に添付できないもの

随時発生するもののうち、重要なもの A21871 ３年 産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通 他の起案文書に添付できないもの

随時発生するもの（特に重要なもの、重要な
もの及び短期に廃棄する軽微なものを除く。
）

A21872 １年 産業労働局 島しょ農
林水産総合センター 
三宅事業所

３級共通
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